543/2005

543

VYHLASKA

Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky

z 11. novembra 2005

o Spravovacom a kancelarskom poriadku pre okresné sudy,
krajské sidy, Specialny sid a vojenské sady
v zneni vyhlasky Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky ¢. 417/2006 Z. z.
a vyhl8gky I'. 120/2007 Z.z.

Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky
podla § 374 ods. 1 zakona ¢. 99/1963 Zb. Obciansky
sudny poriadok v zneni neskors§ich predpisov, § 92 ods.
1 zakona ¢. 757/2004 Z.z. o sudoch a o zmene a
doplneni niektorych zakonov a § 561 ods. 1 zakona ¢.
301/2005 Z.z. Trestny poriadok ustanovuje:

PRVA CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

§1

Predmet a Giel upravy

Tato vyhlaska s ciefom podporit spravodlivy sudny
proces vykonany v primeranej lehote a zjednotit postup
sudov pri vybavovani sudnej agendy a agendy spravy
sudu upravuje
a) zékladné pravidla a zasady vnuatornej organizacie

sadu a jednotlivych organizaénych utvarov sudu

vratane organizacie prace, uloh zamestnancov sudu
pri vykone sudnictva a pri sprave sudu,

b) nahradu nevyhnutnych vydavkov osobam zucastne-
nym na konani,

c) niektoré postupy sudov pri vybavovani veci v ob¢ian-
skom sudnom konani a v trestnom konani vratane
vykonu niektorych rozhodnuti v tychto konaniach,

d) postup notara pri vykonavani ukonov v konani o de-
dicstve,

e) vykon administrativnych a kancelarskych prac na
sude pri vykone sudnictva a sprave sudu.

§2
Vymedzenie pojmov

(1) Na ticely tejto vyhlasky sa stidom rozumeju okres-
né sudy, krajské sudy, Specialny sud, Vy$si vojensky
sud a vojenské obvodové sudy, ak z tejto vyhlasky
nevyplyva, ze sa tym rozumie len niektory z tychto
sudov.

(2) Ak sa v tejto vyhlaSke pouziva pojem predseda
senatu, rozumie sa tym aj jediny sudca, ktory rozhoduje
vo veci (dalej len "samosudca"), a sudca pre pripravné
konanie, ak z tejto vyhlasky nevyplyva nieco iné.

(3) Ak sa v tejto vyhlaske pouziva pojem studne osoby,
rozumejl sa nimi sudcovia, sudni uUradnici a dalsi
zamestnanci sudu podla § 15 ods. 1 a 16.

(4) Ak sa v tejto vyhlaske pouziva pojem sudne pojed-
navanie, rozumie sa tym hlavné pojednavanie, pojed-
navanie, verejné zasadnutie a neverejné zasadnutie.

(5) Ak sa v tejto vyhlaske pouziva pojem aplikacia, ro-
zumeju sa tym technické a programové prostriedky
schvalené Ministerstvom spravodlivosti Slovenskej re-
publiky (dalej len "ministerstvo") uréené na spracovanie
agendy sudu.

(6) Na oznacovanie sudnych registrov sa pouzivaju
skratky sudnych registrov, ktorych prehfad je uvedeny v
prilohe ¢. 1 ¢astiI a v prilohe €. 2 Casti L.

(7) Na Gcely tejto vyhlasky sa

a) prvopisom rozumie prvy vytlacok pisomnosti sudu
vyhotoveny pouzitim vypoctovej techniky zviazany
v siudnom spise,

b) rovnopisom rozumeju dalSie vytlacky pisomnosti su-
du uvedenej v pismene a),

c) odpisom rozumie exemplar pisomnosti sudu ziskany
prepisanim prvopisu pouzitim vypoctovej techniky,

d) képiou rozumie exemplar pisomnosti sudu ziskany
pouzitim reprografického zariadenia; kopiou pisom-
nosti je aj jej vyhotovenie v elektronickej forme.

DRUHA CAST
SPRAVOVACI PORIADOK

PRVA HLAVA
ORGANIZACIA SUDU

Prvy oddiel
Organizacné tutvary sudu

§3

Organizacnymi Gtvarmi sudu su:
a) sudne oddelenie,
b) vSeobecné sudne oddelenie a
c) ostatné organizacné utvary sudu.

Sudne oddelenie

§4

(1) Studne oddelenie zriadené pre sudcu alebo senat
sa sklada
a) z vysSieho sudneho uradnika,
b) z probacného a mediacného uradnika, ak ide o trest-
nopravnu agendu,
¢) zo sudneho tajomnika a
d) z asistenta.

(2) Stdne oddelenie zriadené pre vysSieho sudneho
uradnika sa sklada



543/2005 2

a) zo sudneho tajomnika a
b) z asistenta.

(3) Ak to vyzaduje rozsah sudnej agendy, moézu za-
mestnanci sudnych oddeleni uvedeni v odsekoch 1 a 2
vykonavat prace aj vo viacerych sudnych oddeleniach;
na tento ucel sa v rozvrhu prace zaradia do viacerych
stdnych oddeleni.

§5

(1) Cinnost sudneho oddelenia zabezpeéuje a za jeho
chod zodpoveda studny tajomnik uréeny rozvrhom prace.

(2) Sudny tajomnik podla odseku 1

a) organizuje pracu v sudnom oddeleni podla pokynov
sudcu, predsedu senatu, vyS§ieho sudneho uradnika
alebo proba¢ného a media¢ného turadnika; v pripade
pochybnosti si vyziada pokyn sudcu alebo predsedu
senatu, pripadne vyS$Sieho stidneho uiradnika alebo
proba¢ného a mediaéného tradnika,

b) dohliada na spravne vedenie sudnych spisov a sud-
nych registrov prislusného sudneho oddelenia,

c) poskytuje informaénému centru sudu bezné infor-
macie o stave sudneho konania vo veciach patriacich
prislusnému studnemu oddeleniu,

d) plni dalSie ulohy, ak tak ustanovuje tato vyhlaska
alebo osobitny predpis.

(3) Sudca, predseda senatu alebo vyssi sudny tradnik
v ramci vykonu opravneni podla osobitného predpisu,?)
vykonava kontrolu plnenia ulozenych uloh.

(4) Dohlad nad ¢innostou vSetkych stdnych oddeleni
prislusného sudu vykonava predseda tohto sudu a
vrozsahu jeho poverenia podpredseda sudu alebo
povereny zamestnanec sudu.

(5) Podrobnosti o ¢innosti a organizacii sidneho od-
delenia ustanovi rozvrh prace.

§6

VsSeobecné sudne oddelenie

(1) Zamestnanci stdu, ktori plnia tlohy pri vykone
sudnictva a ktori nie st zaradeni do stidneho oddelenia
podla § 4 alebo do organizac¢nych ttvarov podla § 7 ods.
1, zaradia sa do vSeobecného stidneho oddelenia.

(2) Do vseobecného studneho oddelenia su vzdy zara-
deni zamestnanci sudu, ktori vykonavaju ¢innosti pre
viac sudnych oddeleni pri vykone sudnictva, najméa
dozorny uradnik, sudni dorucovatelia a prevadzkovo-
technicky sudny asistent prideleny do pojednavacej
miestnosti vybavenej Specidlnymi technickymi zaria-
deniami (dalej len "technicky asistent").

(3) Cinnost vSeobecného sudneho oddelenia zabez-
pecuje a za jeho chod zodpoveda dozorny tradnik. Do-
hlfad nad c¢innostou vSeobecného sudneho oddelenia
vykonava predseda stidu alebo v rozsahu jeho poverenia
podpredseda sudu alebo riaditel spravy sudu.

(4) Podrobnosti o ¢innosti a organizacii v§eobecného
stdneho oddelenia ustanovi organizaény poriadok sudu.

Dalsie organizaéné utvary sudu
§7

(1) Organizacnymi utvarmi sudu, ktoré sa na sude

zriaduju a ktoré sa podielaju na vykone sudnictva, su:

a) podatelna,

b) informaéné centrum sudu a

c) na registrovych sudoch?) kancelaria styku s verej-
nostou obchodného registra a kancelaria zbierky lis-
tin.

(2) Dalsimi organizaénymi utvarmi sudu, ktoré sa
na sude zriaduju a ktoré sa podielaji na sprave sudu,
su:

a) registratarne stredisko,
b) kancelaria predsedu sudu,
c) kancelaria riaditela spravy sudu okrem okresnych

sudov uvedenych v § 12 ods. 3,

d) uctaren a
e) pokladna.

(3) Na sude sa na ucel efektivneho vykonu sudnictva
a spravy sudu mozu zriadovat aj iné organizacné utvary,
ako su uvedené v odsekoch 1 a 2. Na ich vnutornu orga-
nizaciu sa vztahuju ustanovenia tejto vyhlasky prime-
rane.

(4) Na krajskom sude sa dalej zriaduje oddelenie
vnutornej revizie; podrobnosti ustanovuju osobitné

predpisy.3)

(5) Na Krajskom sude v Bratislave sa okrem organi-
zacnych utvarov podla odsekov 1 az 4 zriaduje aj odde-
lenie justi¢nej pokladnice.

(6) Organizac¢né utvary sudu podla odsekov 1 az 3 su
spolo¢né pre cely sud.

(7) Zaradenie zamestnancov sudu do organiza¢nych
Utvarov uvedenych v odsekoch 1 az 3 a 5 sa urci v
organizacnom poriadku; tieto organizacné ttvary riadi a
za ich chod zodpoveda riaditel spravy sudu.

(8) Ak predseda suidu v organizacnom poriadku ne-
ustanovi nieco iné, vykonaju v jednotlivych organizac-
nych utvaroch sudu uvedenych v odsekoch 1 a 2 za-
mestnanci zaradeni do tychto organizac¢nych utvarov
vSetky administrativne a kancelarske prace samostatne,
a ak je to potrebné, vyziadaju si pokyn od riaditela
spravy sudu.

(9) Na chod organiza¢nych utvarov sudu uvedenych v
odsekoch 1 az 3 a 5 dohliada predseda sudu a riaditel
spravy sudu.

(10) Podrobnosti o ¢innosti a organizacii organizac-
nych utvarov sudu podla odsekov 1 az 3 a 5 ustanovi
organizacny poriadok studu.

§8

Podatelna

Podatelfia je urcena najmé na prijimanie a evidenciu
podani adresovanych sudu. Podatelfia je spoloc¢na pre
vSetky sudne oddelenia a dalSie organizaéné utvary
stdu.

1) § 13 ods. 5 zakona ¢. 757/2004 Z. z. o sudoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
2) § 8 zakona €. 371/2004 Z. z. o sidlach a obvodoch sudov Slovenskej republiky a o zmene zakona ¢. 99/1963 Zb. Obciansky sudny poriadok

v zneni neskors§ich predpisov.

3) Napriklad § 54 az 61 zakona ¢. 757/2004 Z. z., vyhlaska Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky ¢. 119/2005 Z. z. o vnutornej revizii

sudu.
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§9

Informacné centrum sudu

Informacéné centrum sudu zabezpecuje kazdy pra-
covny den styk s verejnostou, a to najmé poskytovanim
informacii pre ucastnikov konania o stave sudneho
konania, o mediacii podla osobitného predpisu,?)
sprostredkovanim nazerania do sudnych spisov,
vyznacovanim dolozky pravoplatnosti a vykonatelnosti
na rovnopisoch rozhodnuti stdu a vydavanim uradnych
potvrdeni zo stdneho spisu.

§ 10

Kancelaria styku s verejnostou obchodného
registra a kancelaria zbierky listin

Kancelaria styku s verejnostou obchodného registra a
kancelaria zbierky listin plnia tlohy spojené s vyba-
vovanim agendy obchodného registra podla tejto vy-
hlasky a osobitného predpisu.9)

§11
Registraturne stredisko

Registraturne stredisko prebera, eviduje, ochranuje a
spristupniuje sudne spisy v pravoplatne skoncenych
veciach, sidne registre, ostatné evidenc¢né pomocky, ako
aj iné pisomnosti stdu. Registratirne stredisko je
spolocné pre vSetky sudne oddelenia a dalSie organi-
zacné utvary sudu.

8§12

Kancelaria predsedu sudu
a kancelaria riaditela spravy sudu

(1) Kancelaria predsedu sudu plni ulohy spojené s
odbornym, organizaénym a technickym zabezpecenim
¢innosti predsedu sudu a podpredsedu sudu.

(2) Kancelaria riaditela spravy sudu plni ulohy
spojené s odbornym, organizacnym a technickym zabez-
pecenim ¢innosti riaditela spravy sudu.

(3) Na okresnych stidoch s po¢tom sudcov niz§im ako
15 a na vojenskych obvodovych sudoch podsobnost

kancelarie riaditela spravy sudu vykonava kancelaria
predsedu sudu.

§13
Uctaren
Uctaren zabezpecuje vykon odbornych c¢innosti v
oblasti Gi¢tovnictva suvisiacich s vykonom sudnictva a

spravy sudu, ako aj Cinnosti spojenych so spravou
stdnych pohladavok podla osobitného predpisu.)

§ 14
Pokladna

Pokladna zabezpecuje vykon pokladnicnej sluzby na
stude, ako aj plnenie tiloh podla osobitného predpisu.?)

4 Zakon €. 420/2004 Z.z. o mediacii a o doplneni niektorych zakonov.

Druhy oddiel
Zamestnanci sidu

§ 15

(1) Zamestnancami stidu, ktori plnia tlohy pri vykone
stdnictva, okrem sudnych tradnikov su:
a) asistent,
b) stidny dorucovatel,
c) zamestnanci podatelne sudu,
d) technicky asistent,
e) dozorny uradnik,
f) justicny cakatel.

(2) Asistent je zamestnanec sudu urceny rozvrhom
prace, ktory vykonava najma ukony suvisiace s vedenim
studnych spisov a sudnych registrov prislu§ného sud-
neho oddelenia, opisovanie rozhodnuti stdu, ako aj inta
administrativnu ¢innost uréenu v rozvrhu prace.

(3) Sudny dorucovatel je zamestnanec sudu urceny
rozvrhom prace, ktory obstarava tkony suvisiace s do-
rucovanim sudnych pisomnosti.

(4) Zamestnanec podatelne je zamestnanec sudu ur-
¢eny rozvrhom prace, ktory vykonava najma tkony su-
visiace s prijimanim a evidovanim podani doSlych na
sud.

(5) Technicky asistent je zamestnanec sudu urceny
rozvrhom prace, ktory vykonava ukony spojené so
zaznamenavanim priebehu sudneho pojednavania podla
§ 56. Technickym asistentom sa na Ucely tejto vyhlasky
rozumie aj asistent podla odseku 2 alebo iny za-
mestnanec sudu, ktory je predsedom sudu urceny na
vykonavanie ukonov podla predchadzajucej vety.

(6) Dozorny uradnik je zamestnanec sudu urceny
rozvrhom prace, ktory vykonava najma ukony spojené s
vykonom dohladu podla tejto vyhlasky.

(7) Justiény cakatel je zamestnanec sudu urceny
rozvrhom prace, ktory plni ulohy podla osobitného
predpisu.8)

(8) Podrobnosti o tlohach, ktoré zamestnanci studu
uvedeni v odseku 1 plnia pri vykone sudnictva, uréi
predseda sudu v rozvrhu prace a v organizatnom
poriadku.

§16

(1) Zamestnancom sudu, ktory plni tlohy pri vykone
spravy sudu, je okrem riaditela spravy sudu zamestna-
nec zabezpecujuci personalnu agendu, Uc¢tovnik sudu,
rozpoctar, ekoném, kontrolér, zamestnanec zabezpe-
cujuci spravu majetku, Statistik, zamestnanec kance-
larie predsedu sudu, zamestnanec kancelarie riaditela
spravy sudu, bezpecnostny zamestnanec a zamestnanec
urceny na vySSie overovanie.

(2) Okrem zamestnancov studu podla odseku 1 sa na
sprave sudu podielaju aj zamestnanci zabezpecujuci
prevadzku stidu, ktorymi st najma zamestnanec zabez-

5) Zakon ¢. 530/2003 Z.z. o obchodnom registri a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
6) Zakon ¢. 65/2001 Z.z. o sprave a vymahani sudnych pohladavok v zneni neskorsich predpisov.
7) Zakon &. 291/2002 Z.z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

8) Zakon &. 757/2004 Z.z.
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pecujici udrzbu techniky, spravca majetku, pokladnik,
stavebny technik, spravca registratirneho strediska,
knihovnik, spojovatel, zamestnanec zabhezpecujuci
ochranu budov, zamestnanec spravy budov, vodic, in-
formator, kuric Gdrzbar a upratovacka.

(3) Ak to vyzaduje rozsah cinnosti vykonavanych v
ramci spravy sudu, moze jeden zamestnanec sudu vy-
konawvat viacero ¢innosti uvedenych v odsekoch 1 a 2.

(4) Podrobnosti o organizacii prace pri vykone spravy
stidu a Ulohach zamestnancov sudu uvedenych v odse-
koch 1 a 2 ustanovi organizacny poriadok studu.

§17

Pocty zamestnancov studu uvedenych v8 150ds. 1 a §
16 ods. 1 a 2 sa urcia podla osobitného predpisu.

DRUHA HLAVA
STYK $ VEREJNOSTOU A MEDIAMI

§18

(1) Styk s verejnostfou a médiami sa realizuje najma
a) poskytovanim informacii podla osobitného predpisu,?)
b) icasfou verejnosti a médii na stdnych pojednava-
niach, ak st podfa predpisov o konani pred sudmi
verejnosti pristupné.

(2) Pre styk s verejnosfou je na stde urcena najma
podatelna a informacné centrum stdu. Styk s médiami
zabezpecuje na sUde hovorca sudu; v odovodnenych
pripadoch predseda studu.

§19
Vstup do budovy sadu

(1) Vstup do budovy stidu maju zabezpeceny vsetci
Ucastnici konania, strany v konani a dalsie osoby, ak sa
zlcastuju na sudnom pojednavani alebo inom ukone
stdu na predvolanie alebo bez predvolania alebo ak si
zabezpecuju potrebny ukon, najma dorucenie podania,
vyznacenie pravoplatnosti a nazeranie do sudneho
spisu, vo vyhradenych dnoch, Gradnych hodinach a vy-
hradenych miestnostiach. Ustanovenia osobitného
predpisu tym nie st dotknuté.10)

(2) Ostatné osoby maju zabezpeceny vstup do budovy,
ak sa chcu zUcastnit na sudnom pojednavani ako
verejnost alebo v pripade podavania staznosti alebo
podnetov; to plati aj pre zastupcov médii. Odsek 1 druha
veta plati rovnako.

§20
Informacna tabula sudu

Umiestnenie jednotlivvch pojednavacich miestnosti,
informac¢ného centra stdu, podatelne, stidnych oddeleni
a dalsich organizacnych ttvarov sudu s uvedenim agen-
dy, ktora vybavuju vratane Gdajov o pracovnom case, o
¢ase urcenom pre styk s verejnostou a o mieste a case
tradnych dni, sa vyznaci na informacnej tabuli stdu,
ktora je umiestnena v budove studu spravidla v blizkosti
vchodu do budovy stdu. Na informacnej tabuli stdu sa
vyvesia alebo wyznacia aj dalsie idaje a informacie, ak

tak ustanovi osobitny pravny predpis alebo ak tak ro-
zhodne predseda sadu.

g§21
Uradna tabula stdu

Na tradnej tabuli stdu umiestnenej v budove stdu v
blizkosti vchodu do budovy sudu sa uverejnuji urcené
rozhodnutia stdu, Gradné oznamenia alebo iné pisom-
nosti sudu, o ktorych tak ustanovi predseda stdu alebo
riaditel spravy sadu. Na uUradnej tabuli sidu sa dalej
zverejni daj o tom, kde a v akom ¢ase mozno nazriet do
rozvrhu prace vratane jeho dodatkov a stanoviska
sudcovskej rady k rozvrhu prace, ako aj sposob obozna-
menia sa s0 zoznamom spraveovl!l] a zoznamom znalcov,
timocnikov a prekladatelov.

Hovorca

g§22

Na acely zabezpecenia komunikacie sidov s verejnostou a médiami
sa na krajskom stde pre cely obvod tohto stidu, na Specidlnom stde a
na VysSom vojenskom sude pre cely obvod tohto stdu zriad'uje funkcia
hovorcu. Hovorcom je uréeny zamestnanec sudu. Ak funkcia hovorcu
nie je obsadend, hovorcom sidu je predseda sudu.

§23

Sudcovia a zamestnanci stdu poskytuja hovorcovi pri
plneni jeho tuloh stvisiacich s jeho funkciou potrebnt
sucinnost.

8§24
Zasady realizacie komunikacie hovorcu

(1) Poslanim hovorcu je realizovat komunikaciu studov
s verejnosfou a médiami prostrednictvom principov
reaktivnej a proaktivnej komunikacie.

(2) Podstatou reaktivnej komunikacie studov je najma
podavanie jasnej, urcitej, zrozumitelnej a vystiznej
odpovede na ziadost o poskytnutie informacie alebo
vysvetlenia ku skutocnostiam tykajlicich sa organizacie
alebo cinnosti sudu.

(3] Podstatou proaktivne] komunikacie sudov je
najma vytvorenie technik systematického poskytovania
jasnej, urcitej a zrozumitelnej informacie tykajicej sa
organizacie alebo ¢innosti stdov z vlastnej iniciativy,
najma organizovanim tlacovych besied so zastupcami
verejnosti a médii.

TRETIA HLAVA
KONANIE PRED SUDOM

Prvy oddiel

Miesto a éas nkonov siidu
8§25

(1) Ukony stdu sa vykonavaju spravidla v budove
sudu.

%) Zakon ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni

zakona ¢. 747/2004 Z .z.

10) Zakon €. 42001 Z.z. o Zbore vazenskej a justiénej straze v zneni neskorsich predpisov.
1) Zakon é. 82005 Z.z. o spravcoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov.



543/2005 S

(2) Ak sa ma nejaky ukon sudu vykonat mimo budovy
stdu, najmé v budove alebo priestoroch iného organu
verejnej moci alebo inej pravnickej osoby, je potrebné
vykonanie tikonu sudu vopred dohodnut s jej veducim.

(3) Vo vojenskych objektoch alebo v objektoch ozbro-
jenych zborov moze sud vykonat tikony len so sthlasom
prislusného sluzobného organu.

(4) Ustanovenia odsekov 2 a 3 sa nepouziju, ak ide o
vykonanie dokazu ohliadkou, ako aj obhliadkou a
prehliadkou alebo ak ide o dorucenie stidnej pisomnosti
vykonavané sudnym dorucovatelom.

(5) Stdne ukony v budovach a priestoroch tych osoéb,
ktoré pozivaju diplomatické vysady a imunity, mézu byt
vykonané, ak to pripas§ta medzinarodna zmluva.
O takych tkonoch sud v€as vyrozumie ministerstvo a
Ministerstvo zahraniénych veci Slovenskej republiky a
poziada ich o vyslanie zastupcu na taky ukon.

§ 26

Ukony studu sa vykonavaju spravidla v pracovnych
diioch. Ukony sudu voéi tiéastnikom konania alebo
strandam v konani, ako aj vo¢i dalSim osobam
zOCastnenym na konani sa vykonavaju spravidla v
urcenych tradnych hodinach.

Druhy oddiel

Rozhodovanie siidu pred zacatim
trestného stihania, v pripravnom konani
a o predbeznom opatreni

Rozhodovanie sudu
pred zacatim trestného stihania
a v pripravnom konani

§ 27

(1) Predseda prislusného sudul!la) vypracuje podla
konkrétnych podmienok studu rozvrh sluzieb, v ktorom
urc¢i potrebny pocet sudcov, ktori budu ako sudcovia pre
pripravné konanie v pracovnom case, ako aj mimo neho
vramci pracovnej pohotovosti vykonavat ukony pred
zaCatim trestného stihania a v pripravnhom konani
vratane rozhodovania o prikaze na sledovanie os6b a
veci, prikazu na vyhotovovanie obrazovych, zvukovych
alebo obrazovo-zvukovych zaznamov, prikazu na od-
pocuvanie a zaznam telekomunikacnej prevadzky a pri-
kazu na pouzitie agenta (dalej len ,osobitny zaistovaci
ukon“) podla osobitného predpisu;!2) v rozvrhu sluzieb
urci aj dalSich sudcov na zastupovanie v mimoriadnych
pripadoch, napriklad poc¢as praceneschopnosti.

(2) Sudca pre pripravné konanie uréeny podla odseku
1 vykonava aj tkony podla osobitného predpisu,!2) ktoré
inak vykonava v konani pred stidom predseda senatu,
ak predseda senatu alebo zastupujuci sudca urceny
rozvthom prace tento uUkon nemodze vykonat a ide
o ukon, ktorého vykonanie neznesie odklad.

§28

(1) Pracovnu pohotovost pre sudcov podla § 27 ods. 1
urc¢i predseda sudu v trvani od skoncenia pracovného
¢asu do zaciatku pracovného ¢asu v nasledujuci den
a zabezpe¢i im pristup do budovy sudu ado sudnej

l1a) § 24 Trestného poriadku.
12) Trestny poriadok.

kancelarie, k priamej telefonnej linke, faxu a tradnej
peciatke. Ak je to potrebné, uréi pracovnt pohotovost aj
asistentom.

(2) Predseda sudu oznami prislusnej prokuratire a
operacnému stredisku prislusného riaditelstva Policaj-
ného zboru, ak ide o vojensky obvodovy sud, operac-
nému stredisku prisluSného riaditelstva Vojenskej
policie, v obvode stdu adresu a €islo telefonnej linky, na
ktorej su urceni sudcovia pocas pracovnej pohotovosti
dosiahnutelni, pripadne ur¢i dalsi sposob zabezpecenia
ich dosiahnutelnosti podla miestnych podmienok. Na
tato adresu dorucuje v Case trvania pracovnej poho-
tovosti Policajny zbor (dalej len ,policia“) a jeho pro-
strednictvom aj prokurator vSetky pisomnosti uréené
stdu, ak sa s nimi ur€eny sudca nedohodne inak. Pri
doruceni pisomnosti sudca alebo asistent potvrdi datum
a Cas prevzatia svojim podpisom.

(3) Ak je potrebné v case uvedenom v odseku 1
vykonat tikony podla § 27, urci miesto a ¢as vykonania
potrebného tkonu sudca prislusny podla § 27.

(4) Ak bolo rozhodnuté, ze obvineny je vzaty do vazby,
dorucuje sa o tom prislusnému spadovému ustavu na
vykon vézby prikaz na prijatie do vazby, ktory popri
udajoch zabezpecujucich, ze obvineny nebude zameneny
s inou osobou, obsahuje aj tidaje o tom, ktory sud a z
akych dovodov rozhodol o vzati do vézby a aké ob-
medzenia sa maju v pripade koliznej vazby voci obvine-
nému v Ustave na vykon vazby uplatnit. Dorucenie
uznesenia o vzati do vézby zabezpeci povereny zamest-
nanec toho sudu, ktory rozhodol o vzati obvineného do
vazby bezodkladne prisluSnému tstavu na vykon vazby.
Ak bolo dodato¢ne rozhodnuté o uvaleni koltiznej vazby
alebo o tom, ze dovody koltiznej vazby pominuli, povere-
ny zamestnanec sudu zabezpeci bezodkladne dorucenie
tohto rozhodnutia Gistavu na vykon véazby.

§ 28a

Nahradenie vazby zarukou,
slubom alebo dohfadom

(1) Ak sud, ktory rozhodol o nahradeni vazby zaru-
kou alebo slubom podla osobitného predpisu!2?) a zaro-
ven rozhodol oulozeni primeranych povinnosti alebo
obmedzeni, doru¢i prostrednictvom stdneho tajomnika
prislusného sudneho oddelenia bezodkladne po pravo-
platnosti rozhodnutia jeho rovnopis probacnému a me-
dia¢nému uradnikovi prislu§nému na kontrolu plnenia
ulozenych povinnosti alebo obmedzeni na dal$i postup;
to plati aj pre pravoplatné rozhodnutie o zruseni alebo
zmene ulozenych povinnosti alebo obmedzeni.

(2) Ak sud rozhodol o nahradeni vizby dohladom
podla osobitného predpisu,!2) doru¢i prostrednictvom
studneho tajomnika prislusného sudneho oddelenia
bezodkladne po pravoplatnosti rozhodnutia jeho rovno-
pis probacnému a mediacnému uradnikovi prislusné-
mu na vykon dohladu; to plati aj pre rozhodnutie
o ulozeni primeranych povinnosti alebo obmedzeni.

(3) Ak je obvineny vo véazbe a std rozhodne o nahra-
deni vazby zarukou, slubom alebo dohladom, prepusti
ho ihned po pravoplatnosti rozhodnutia, ktorym sa
vézba nahradza zarukou, slubom alebo dohladom;
uznesenie o nahradeni vézby zarukou, slubom alebo
dohladom sud bezodkladne doruéi prislusnému ustavu
na vykon véazby.
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§ 29
Penazna zaruka

(1) Ak sud prijme penaznu zaruku,l4) uréi sucasne
podla povahy veci lehotu, v ktorej treba penaznu zaruku
zlozit. V nevyhnutnych pripadoch umozni obvinenému
alebo inej osobe, aby penaznu zaruku zlozili do pokladne
stdu. Inak tymto osobam ulozi, aby penaznu zaruku
zaslali priamo na ucéet sudu. To plati aj pre pripad
zlozenia penaznej zaruky v cudzej mene.

(2) Ak je obvineny vo vézbe a sud prijme penaznu
zaruku,!4) ktora bola zlozena, prepusti ho zvéazby
ihned po pravoplatnosti rozhodnutia, ktorym bola pe-
nazna zaruka prijata. Vyplatu sumy zloZzenej na pe-
naznua zaruku mozno vykonat len na zaklade pisomného
prikazu predsedu senatu.

(3) Ak sud, ktory rozhodol o nahradeni vazby penaz-
nou zarukou, zaroven ulozil obvinenému primerané
povinnosti a obmedzenia podla osobitného predpisu,!2)
postupuje primerane podla § 28a ods. 1.

§ 30
Ustanovenie obhajcu

(1) Rozhodnutie o ustanoveni obhajcu a o oslobodeni
od povinnosti obhajovat sudca urobi bezodkladne,
spravidla do troch dni.

(2) Ak ide o neodkladnu vec, rozhodne sudca ihned,
pripadne pocas nariadenej pracovnej pohotovosti a vrati
spis aj so svojim rozhodnutim prokuratorovi alebo
policajtovi.

§31
Nariadenie vySetrenia duSevného stavu

(1) O navrhu organu c¢inného v trestnom konani na
vySetrenie duSevného stavu podla osobitného predpisu
sudca rozhodne bezodkladne, spravidla do troch dni.

(2) Po vydani prikazu na vySetrenie duSevného stavu
alebo po rozhodnuti o tom, Ze sa prikaz nevyda, sudca
bezodkladne vrati spis organu c¢innému v trestnom
konani, ktory podal navrh.

§32

Rozhodovanie o staznosti proti
rozhodnutiu o zaisteni majetku

(1) Vo veciach, v ktorych sa rozhoduje o staznosti
proti rozhodnutiu prokuratora podla osobitného pred-
pisu,!5) rozhoduje sudca pre pripravné konanie sudu,
ktory je prisluSny na konanie v prvom stupni, a to
spravidla do piatich pracovnych dni od predlozenia veci
stdu.

(2) Po rozhodnuti o staznosti proti rozhodnutiu pro-
kuratora o zaisteni majetku obvineného na zaistenie
naroku poSkodeného alebo na zaistenie vykonu trestu
prepadnutia majetku std bezodkladne vrati trestny spis
prokuratorovi, ktory mu ho so staznostou predlozil.

14) § 81 Trestného poriadku.
15) § 191 Trestného poriadku.
16) § 75a Ob¢ianskeho sudneho poriadku.

§ 32a
Rozhodovanie o osobitnom zaistovacom tukone

Odévodneny navrh na vydanie prikazu na osobitny
zaistovaci ukon predklada prokurator sudu v potreb-
nom pocte vyhotoveni. O navrhu rozhodne sudca
bezodkladne; prvopis rozhodnutia sa zalozi do proto-
kolu na evidenciu utajovanych skutoénosti a rovnopisy
sa odovzdaju ziadatelovi.

§ 33
Rozhodovanie stidu o predbeznom opatreni

Ustanovenia § 27 a 28 sa primerane pouziju aj pri
rozhodovani stdu o predbeznom opatreni podla osobit-
ného predpisu.16)

Treti oddiel

Informacéno-technické prostriedky
§ 34

(1) O informacno-technickych prostriedkoch podla
osobitného predpisul?) rozhoduji sudcovia vecne pri-
sludného stidul7a) urceni predsedom tohto stidu. Pred-
seda sudu ur¢i potrebny pocet sudcov tak, aby bola
zabezpecend neodkladnost vybavovania tejto sudnej
agendy. Na urcenie rozvrhu sluzieb a pracovnej poho-
tovosti sa primerane pouzijui ustanovenia § 27 a 28.

(2) Mena a priezviska urc¢enych sudcov oznamia pred-
sedovia vecne prisluSnych stdov prezidentovi Policaj-
ného zboru, generadlnemu riaditelovi Zelezni¢nej policie,
generalnemu riaditelovi Zboru véizenskej a justicnej
straze, generalnemu riaditelovi Colného riaditelstva
Slovenskej republiky a riaditelovi Slovenskej informacne;j
sluzby; predseda Vys§§ieho vojenského sudu aj riaditelovi
Vojenského obranného spravodajstva a riaditelovi Vo-
jenskej spravodajskej sluzby.

(3) Ziadost osuhlas na pouzitie informaéno-
technického prostriedku sa sudu predklada pisomne
tak, aby na kazdy informaéno-technicky prostriedok,
ktory sa ma pouzit (napriklad vyhotovovanie obrazovych,
zvukovych alebo obrazovo-zvukovych zaznamov, odpo-
¢avanie a zaznam telekomunikaénej prevadzky, vypis
z uskutocnenej telekomunikacnej prevadzky), bola poda-
na osobitna ziadost vo dvoch vyhotoveniach, z ktorych
po potvrdeni prijatia sidom sa jedna vrati ziadatelovi.
Osobitna pisomna ziadost sa sidu predklada aj v pripa-
de prediZenia trvania informaéno-technického prostried-
ku. Ziadost okrem zakonom ustanovenych naleZitosti
obsahuje aj uidaj o tom, akym spésobom sa ma rozhod-
nutie sudu dorucit ziadatelovi a pocet potrebnych rovno-
pisov rozhodnuti.

(4) Kazda ziadost uvedena v odseku 3 sa v prisluSnom
studnom registri zapisuje pod osobitnym ¢islom. V sud-
nom registri okrem vSeobecnych nalezitosti sa osobitne
uvedie, ¢i ide o vypis z uskutocnenej telekomunikacnej
prevadzky (v poznamke sa uvedie pismeno ,B“ alebo
o ziadost o prediZenie trvania informaéno-technického
prostriedku (v poznamke sa uvedie pismeno ,,P).

17) Zakon ¢. 166/2003 Z.z. o ochrane sukromia pred neopravnenym pouzitim informaéno-technickych prostriedkov a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o ochrane pred odpoc¢uvanim) v zneni neskorsich predpisov.

17a) § 4a zakona €. 166/2003 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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(5) O kazdej ziadosti podla odseku 3 rozhodne urceny
sudca rozhodnutim, ktoré obsahuje zakonom ustanove-
né nalezitosti.

(6) Sudca, ktory vydal sthlas na pouzitie informac¢no-
technickych prostriedkov, skiima trvanie dévodov ich
pouzitia. V zaujme toho moéze v rozhodnuti urcit spésob
a lehoty, v ktorych je ziadatel povinny podat informacie
o stave veci. Ak sudca zisti, Ze doévody pouzitia
informac¢no-technickych prostriedkov pominuli, bezod-
kladne rozhodne o skonceni ich pouzitia.

(7) Ak zisti ziadatel, ze dévody pouzitia informacno-
technického prostriedku pominuli, zabezpec¢i okamzité
skoncenie pouzivania informacno-technickych prostried-
kov.

(8) Ziadatel pisomne informuje sud, ktory vydal
sthlas na pouzitie informaéno-technickych prostriedkov
o dni vratane presnej hodiny, kedy doslo k skuto¢nému
ukonCeniu pouzivania informacno-technického pro-
striedku podla odseku 6 alebo 7.

(9) Znicenie nezakonne ziskaného zaznamu alebo
iného prostriedku, ak sa informac¢no-technicky prostrie-
dok pouzil v rozpore so zakonom, uskutoéni sa v pritom-
nosti zakonného sudcu prislusného na vydanie sthlasu
na pouzivanie informacno-technickych prostriedkovi7b)
a spravidla v sidle prislusného sudu.

Stvrty oddiel
Zabezpecenie sidneho pojednavania

§ 35
Pojednavacia miestnost

(1) V budove stidu moéze sudne pojednavanie okrem
neverejného zasadnutia prebiehat len v pojednavacej
miestnosti; Uprava pojednavacej miestnosti je uvedena
v prilohe €. 7.

(2) Na viditelnom mieste pri vchode do pojednavacej
miestnosti sa upevni zoznam pojednavanych veci podla
§ 38 a poucenie pre osoby vstupujice do pojednavacej
miestnosti, ktorého vzor je uvedeny v prilohe ¢. 5.

(3) Odlisna trvala alebo prechodna uprava pojedna-
vacej miestnosti, ako je uvedena v tejto vyhlaske, je
pripustna len so sthlasom predsedu prislusného sudu s
prihliadnutim na bezpe¢nost sudnych oséb a dalSich
0s0b pritomnych na stdnom pojednavani.

§ 36
Ugast verejnosti na sidnom pojednavani

(1) Ak je verejnost vylucena, oznami sud toto rozhod-
nutie samosudcu alebo senatu zretelne vyvesenim na
dverach pojednavacej miestnosti spolu so zakazom
vstupu nepovolanym osobam.

(2) Ak mozno ocakavat, Ze verejnost prejavi o prejed-
nanie niektorej veci vac¢§i zaujem, urobi predseda senatu
v sucCinnosti so spravou sudu opatrenia na doéstojny
priebeh sudneho pojednavania. Nariadi najma prejed-
navanie veci do vhodnej pojednavacej miestnosti s

17b) § 7 ods. 3 zakona €. 166/2003 Z. z.

prihliadnutim na rozsah predpokladaného zaujmu i
moznosti sudu. Ugast verejnosti na sidnom pojednavani
je mozna len v rozsahu kapacity pojednavacej miest-
nosti. Kapacita pojednavacich miestnosti je dana poc¢tom
miest na sedenie; tidaj o tom je sticastou poucenia podla
§ 35 ods. 2.

(3) Vylucenie verejnosti sa nevztahuje na prislusnikov
policie zabezpecujucich osobnu ochranu sudcu.

§ 37
Sudne pojednavanie mimo budovy sudu

Ak sa sudne pojednavanie uskutoc¢nuje v inych prie-
storoch nez v pojednavacej miestnosti v budove sudu,
pouziju sa na upravu tychto priestorov primerane
ustanovenia tejto vyhlasky tak, aby bola zachovana
dostojnost stdneho pojednavania.

§ 38
Zoznam pojednavanych veci

Asistent prislus§ného sudneho oddelenia urobi opat-
renie, aby zoznam vSetkych veci, v ktorych je nariadené
studne pojednavanie, hlavné pojednavanie, verejné za-
sadnutie alebo verejné vyhlasenie rozsudku na ten isty
denl, bol vyveseny na dverach alebo vedla dveri pojed-
navacej miestnosti. Vzor zoznamu pojednavanych veci je
uvedeny v prilohe €. 6.

Piaty oddiel
Dostojnost siidneho pojednavania

§ 39

(1) Sudcovia nosia na sudnom pojednavani na ob-
¢ianskom odeve a sudcovia vojenskych stdov na vojen-
skej rovnosate iradny odev.!8) Uradny odev je potrebné
udrziavat v nalezitom stave. Je nepripustné mat uradny
odev obleceny mimo budovy sudu s vynimkou podla
§ 37.

(2) Obciansky odev sudcov a dalSich zamestnancov
stdu pocas sudneho pojednavania ma vzdy zodpovedat
dostojnosti funkcie, ktorti zastavaju.

§ 40

(1) Pred zacatim studneho pojednavania vyvola asis-
tent predo dvermi pojednavacej miestnosti nahlas a
zrozumitelne vec, v ktorej sud bude konat. Zaroven
predbezne zisti, ¢i sa dostavili osoby, ktoré boli na sudne
pojednavanie predvolané, a vyzve ich na vstup do pojed-
navacej miestnosti. Vyvolanie veci tymto spésobom moze
byt nahradené vhodnym technickym zariadenim; médze
ho obsluhovat asistent, technicky asistent, predseda
senatu, pripadne niektory z ¢lenov senatu. Pri vyvolani
veci prostrednictvom technického zariadenia je potrebné
zrozumitelne uviest, ktorej pojednavacej miestnosti sa
vyvolanie veci tyka. Nie je pripustné, aby sa okrem
predsedu senatu, ¢lenov senatu, technického asistenta a
asistenta niekto dal$i zdrziaval v pojednavacej miest-
nosti pred vyvolanim veci.

18) Vyhlaska Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky ¢. 120/2005 Z.z. , ktorou sa ustanovuju podrobnosti o pouzivani uradného odevu

sudcami, prokuratormi a advokatmi v konani pred sudom.
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(2) Do pojednavacej miestnosti sa vstupuje bez po-
kryvky hlavy; to sa nevztahuje na prislusnikov ozbroje-
nych zborov v sluzbe a na zeny, ak je to v sulade s
pravidlami spolo¢enského spravania.

(3) Pri pouziti put, predvadzacich retiazok a dalSich
donucovacich prostriedkov na predvedenie os6b postu-
puju prislusnici Zboru vézenskej a justic¢nej straze podla
osobitného predpisu.10)

(4) Pocas pritomnosti v pojednavacej miestnosti sa
predvedenym donucovacie prostriedky na pokyn pred-
sedu senatu snimu, ponechaju, pripadne znovu pouziju.
Pri rozhodovani o takom opatreni prihliada predseda
senatu na informacie Zboru véazenskej a justicnej straze
a zvazi najma to, ¢i podla dostupnych informacii o pred-
vadzanom alebo vzhladom na spravanie sa predvadza-
ného v priebehu stdneho pojednavania je dévodné
podozrenie z pokusu o utek, napadnutia pritomnych
o0s06b alebo iného nasilného konania.

§41

(1) Pri prichode alebo odchode senatu alebo samo-
sudcu osoby pritomné v pojednavacej miestnosti na
vyzvu asistenta alebo technického asistenta vstanu. Ak
nie je k dispozicii poradna miestnost, sidne osoby su v
uradnom odeve a na svojich miestach uz pri vyvolani
veci.

(2) Pocas sudneho pojednavania sedia vSetci pritomni
vratane sudnych os6b na svojich miestach. K senatu
alebo samosudcovi sa hovori postojacky, ak predseda
senatu neurdi inak.

(3) Klast otazky a vyjadrovat sa mozno len so suhla-
som alebo na pokyn predsedu senatu.

(4) Slovné prejavy sudcov a ostatnych oséb, ktorym
bolo udelené slovo, maju byt hlasné a zrozumitelné.

(5) Obracat sa na sudcu, prokuratora, obhajcu alebo
pravneho zastupcu ucastnika konania v priebehu kona-
nia vo veciach, ktoré s prejednavanou vecou nesuvisia,
nie je pripustné.

(6) Osoby pritomné v pojednavacej miestnosti sa zdr-
zia vSetkého, ¢o by mohlo naruSit dostojny a plynuly
priebeh sudneho pojednavania, vratane prejavovania
sthlasu alebo nesuhlasu s priebehom studneho pojed-
navania, vypovedami oséb a s vyhlasenymi rozhodnu-
tiami, ak k vysloveniu nazoru neboli vyzvani predsedom
senatu.

(7) Ucastnikom a ich pravnym zastupcom treba
umoznit, aby sa v priebehu sudneho pojednavania v
pripade potreby navzajom poradili o svojich stanovis-
kach a navrhoch. Na ten Ucel mozno suidne pojedna-
vanie na primerany ¢as prerusit.

(8) V pojednavacej miestnosti sa nefaj¢i, nepoziva sa
jedlo a napoje a nepouzivaju sa mobilné telefony.

8§42

(1) V pojednavacej miestnosti sa vSetkym, s vynimkou
0sO6b mladSich ako 14 rokov, zasadne vyka; v odovod-
nenych pripadoch mozno tykat maloletym starSim ako
14 rokov

(2) Sudne osoby i ostatné pritomné osoby sa navzajom
oslovuju "pan - pani - sle¢na" s pripojenim procesného
postavenia, v ktorom osloveny vystupuje, alebo jeho
akademického titulu. Iba osoby mladSie ako 14 rokov
mozno oslovit, ak sa to javi Gi€elné, na prekonanie ich
hanblivosti, len menom.

(3) V pripade, ze je nevyhnutné rozli§it osoby s rovna-
kym procesnym postavenim, mozno oslovenie podla
predchadzajuceho odseku doplnit i priezviskom kon-
krétnej osoby.

§43

(1) Pred vyhlasenim rozhodnutia sa senat odoberie do
poradnej miestnosti. Ak nie je k dispozicii poradna
miestnost, vyzve predseda senatu pritomnych, aby po-
jednavaciu miestnost opustili. Po¢as porady senatu
prebiehajucej v pojednavacej miestnosti mozno vhodnym
technickym zariadenim umiestnenym pred vchodom do
pojednavacej miestnosti alebo inym vhodnym spésobom
upozornit na to, ze vstup do pojednavacej miestnosti je
zakazany z dévodu porady senatu.

(2) Pred navratom senatu z poradnej miestnosti za-
riadi asistent, aby ucastnici sudneho pojednavania za-
ujali opat svoje miesta v pojednavacej miestnosti. Ak sa
porada kona priamo v pojednavacej miestnosti, vyzve
asistent po skonceni porady ucastnikov na navrat do
pojednavacej miestnosti, pripadne sa na vyzvu pouzije
vhodné technickeé zariadenie.

(3) Obdobne ako senat postupuje aj samosudca.
§ 44

(1) Pred vyhlasenim rozsudku vyzve predseda senatu
pritomnych, aby povstali. SGm rozsudok vyhlasuje az do
konca vyrokovej cCasti v stoji, dostojnym sposobom,
plynulo, zrozumitelne a nahlas.

(2) Po vyhlaseni vyrokovej ¢asti rozsudku vyzve pred-
seda senatu pritomnych, aby si sadli, a sam tiez v sede
rozsudok odévodni a da potrebné poucenie.

(3) Obdobne sa postupuje aj pri vyhlasovani vyroku a
odévodnenia uznesenia s tym rozdielom, ze sa celé
uznesenie vyhlasuje v sede.

(4) Po uplnom vycCerpani obsahu stdneho pojedna-
vania vyhlasi predseda senatu suidne pojednavanie za
skoncené a vyzve pritomnych, aby opustili pojednavaciu
miestnost.

Siesty oddiel
Niektoré d’alSie iikony sidu

§45
Hospodarnost postupu

Predseda senatu dba o to, aby ucastnici konania a
ostatné predvolavané osoby boli Ukonmi stdu c¢o
najmenej zatazované.
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§ 46
VSeobecné ustanovenia o predvolani

(1) Predseda senatu dba u svedkov a znalcov o to, aby
boli predvolavani na dobu, ked pravdepodobne déjde k
ich vysluchu. U svedkov, ktori maju vypovedat o tej istej
okolnosti alebo tych istych okolnostiach délezitych pre
nalezité zistenie skutkového stavu, dba o to, aby boli
predvolavani na rovnaku hodinu, pripadne na rovnaka
hodinu a minttu, a to z dévodu zabezpecenia moznosti
ich pripadnej konfrontacie.

(2) Predvolanie na jednotlivé tkony sudu sa robi
spravidla pisomne. V naliehavych pripadoch, ak to
umoznuju predpisy o konani pred stdmi, aj telegraficky,
telefonicky, telefaxom alebo inym vhodnym sposobom;
ak bola osoba predvolana tymto sposobom, vykona sa o
tom zaznam v sudnom spise.

(3) V pisomnom predvolani sa oznaci vec, miesto, ¢as
a predmet konania alebo iného tkonu sudu, dalej sa
uvedie, ¢i sa ma predvolany ustanovit ako ucastnik
konania, svedok, znalec, tlmo¢nik a podobne a ktoré
pisomnosti méa priniest so sebou. Predvolanie je potreb-
né dorucit s dostatoénym c¢asovym predstihom tak, aby
bola zachovana zakonna lehota na pripravu na sudne
pojednavanie. Pisomnosti uréené manzelom nie je mozné
zasielat v spolo¢nej obalke.

§47
Predvolavanie v osobitnych pripadoch

(1) Prislusnikov ozbrojenych sil Slovenskej republiky,
ktori vykonavaju mimoriadnu sluzbul8a) a profesional-
nych vojakov vykonavajucich §tatnu sluzbulsb) na tizemi
Slovenskej republiky, ak im nebol nariadeny vykon
mimoriadnej sluzby, mozno predvolat prostrednictvom
prislusnych velitelov; ak nie je znamy utvar, v ktorom
prislusnik ozbrojenych sil Slovenskej republiky vykona-
va mimoriadnu sluzbu, mozno poziadat Vojensku policiu
o jeho predvolanie. PrisluSnikov ozbrojenych zborov
mozno predvolat prostrednictvom prislusnych sluzob-
nych organov.

(2) Osoby vo vykone trestu odnatia slobody alebo vo
véazbe sa predvolavaju prostrednictvom ustavu na vykon
trestu odnatia slobody alebo tstavu na vykon vazby so
ziadostou o ich predvedenie. Ak je predvolana osoba vo
véazbe v inej veci, treba k ziadosti pripojit pisomny suhlas
prislusného prokuratora alebo predsedu senatu s pred-
vedenim.

(3) Osoby z vykonu ustavného ochranného liecenia,
ochrannej vychovy a psychiatrickych liecebni sa pred-
volavaju  prostrednictvom tychto tUstavov, ktoré
zabezpecia aj ich predvedenie. Ak to vyzaduje bezpec-
nost zamestnancov tychto ustavov, urobia tieto Gstavy
vo vynimoc¢nych pripadoch opatrenia, aby bola pri pred-
vedeni osob v Ustavnej starostlivosti zaistena bezpecnost
zamestnancov Ustavu.

(4) Osoba umiestnena v azylovom =zariadenil8c) sa
predvolava prostrednictvom azylového zariadenia, ktoré
zabezpeCi jej ucast na sudnom pojednavani. Osoba
umiestnena v zariadeni pre cudzincov!8d) sa predvolava
prostrednictvom tohto zariadenia; jej Gicast na stdnom
pojednavani zabezpe¢i prisluSny utvar policie, ktory
prevadzkuje zariadenie pre cudzincov.

(5) Ak sud predvolava na ten isty den viac oséb z nie-
ktorého zariadenia uvedeného v odsekoch 1 az 4, moze
predvolanie zhrntt do jednej pisomnosti, na ktorej
predvolané osoby svojim podpisom pri datume, ked sa
tak stalo, potvrdia, ze boli predvolané; ak doslo k pred-
volaniu tymto spésobom, urobi sa o tom zaznam do
jednotlivych sudnych spisov s poukazom na hromadné
predvolanie, ktoré sa zalozi do jedného zo sudnych
spisov; ak je to potrebné, do ostatnych studnych spisov
mozno zalozit fotoképiu hromadného predvolania.

§48

Zasielanie pisomnosti sudu
v niektorych pripadoch

(1) Pisomnosti ur¢ené osobam, ktoré st vo vykone
trestu odnatia slobody alebo ktoré st vo véazbe, dorucuja
sa prostrednictvom ustavov na vykon trestu odnatia slo-
body a tustavov na vykon vézby, v ktorych st umiest-
nené.

(2) Pisomnosti urcené osobam vo vykone ustavného
ochranného liecenia a osobam umiestnenym v Ustave
zdravotnickej starostlivosti sa doruc¢uju prostrednictvom
spravy prislusného zdravotnickeho zariadenia. Obdobne
sa postupuje u chovancov domovov mladeze a inych
kolektivnych zariadeni pre mladez.

(3) Pisomnosti uréené tym, ktori pozivaju diploma-
tické vysady a imunity, alebo tym, ktori st v ich bytoch
alebo ktorym sa maju pisomnosti dorucit v budovach
alebo miestnostiach chranenych diplomatickou imuni-
tou, predlozia sa ministerstvu na dalsi postup.

(4) Pisomnosti urcené prislusnikom ozbrojenych sil
Slovenskej republiky, ktori vykonavaju mimoriadnu
sluzbulss) a profesionalnym vojakom vykonavajucim
§tatnu sluzbu!sb) na tzemi Slovenskej republiky, ak im
nebol nariadeny vykon mimoriadnej sluzby, mozno
dorucit prostrednictvom prislusnych velitelov. Pisom-
nosti urcené prislusnikom ozbrojenych zborov, ktori nie
st ubytovani v objektoch ozbrojenych zborov, sa doru-
¢uju priamo; v ostatnych pripadoch sa dorucuju pro-
strednictvom ich velitelov alebo nacelnikov.

(5) Prislusnému organu obce alebo mestskej casti,
ktora vedie matriku, zasiela povereny zamestnanec sudu
v lehote desiatich pracovnych dni odo dna vyznacenia
pravoplatnosti na prvopise rozhodnutia spravu o pravo-
platnom rozhodnuti sudu o tom, ¢i tu manzelstvo je,
alebo nie je, o rozvedeni manzelstva, vyhlaseni manzel-
stva za neplatné, o priezvisku dietata, ak sa rodicia

182) Ustavny zakon &. 227/2002 Z. z. o bezpeénosti §tatu v éase vojny, vojnového stavu, vynimoéného stavu a nidzového stavu v zneni neskorsich
predpisov. Zakon ¢. 570/2005 Z. z. o brannej povinnosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
18b) Zakon ¢. 346 /2005 Z. z. o §tatnej sluzbe profesionalnych vojakov ozbrojenych sil Slovenskej republiky a o zmene a doplneni niektorych

zakonov.

18¢) Zakon ¢. 480/2002 Z. z. o azyle a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
18d) Zakon €. 48/2002 Z. z. o pobyte cudzincov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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o priezvisku dietata nedohodli, ak nie je Ziadny z rodicov
znamy, alebo ak matka zanechala dieta po pérode
v zdravotnickom zariadeni podla osobitného pred-
pisu,!8¢) o zmene priezviska dietata, najma pri osvojeni
alebo zruSeni osvojenia, o urceni otcovstva suhlasnym
vyhlasenim rodi¢ov pred sudom, o urceni alebo zapreti
otcovstva, o ureni materstva, o vyhlaseni za mftveho a
o zruSeni osvojenia podla osobitného predpisu,!9)
obsahujucu skutocnosti vyplyvajuce zo sudneho spisu
podstatné pre vykonanie zapisu v matrike podla
osobitného predpisu.l99) Na miesto spravy mozno
v odévodnenych pripadoch v rovnakej lehote zaslat
rovnopis rozhodnutia bez odovodnenia opatreny
dolozkou pravoplatnosti.

(6) Prislusnej sprave katastra sa zasielaja v lehote
desiatich pracovnych dni odo diia vyznacenia vykonatel-
nosti na prvopise rozhodnutia rovnopisy rozhodnuti
stdu o vlastnickych vztahoch k nehnutelnostiam a iné
rozhodnutia o pravach k nehnutelnostiam podla osobit-
ného predpisu,l9) opatrené dolozkou pravoplatnosti a
vykonatelnosti. Rovnopis predbezného opatrenia, kto-
rym sa doCasne upravuju prava k nehnutelnostiam, sa
zaSle prislusnej sprave katastra ihned po jeho vyhoto-
veni.

(7) PrisluSnému danovému uradu sa v lehote desia-
tich pracovnych dni odo dna vyznacenia vykonatelnosti
na prvopise rozhodnutia zasielaji rovnopisy rozhodnuti
stdu o vrateni sudneho poplatku alebo jeho ¢asti opat-
rené dolozkou pravoplatnosti a vykonatelnosti.19)

§49

Dorucovanie, vykonavanie dokazov
a inych tkonov vo vztahu k cudzine

Dorucovanie, vykonavanie dokazov a inych tkonov vo
vztahu k cudzine upravuju osobitné predpisy,29) prislus-
né medzinarodné zmluvy a pravne akty Eurépskych
spolocenstiev a Eurépskej tinie.

§ 50
Postup pri vysluchu

(1) Po overeni totoznosti vyslichanej osoby sud zisti
jej osobné udaje, najmé datum narodenia, zamestnanie,
zamestnavatela, bydlisko a vztah k ti¢astnikom konania.
Ak je to potrebné, sud zisti aj rodné ¢islo vysluchanej
osoby, jej rodinné, majetkové a platové pomery, pocet
predchadzajucich manzelstiev, najvySSie dosiahnuté
vzdelanie, Statnu prislusnost, ako aj iné udaje o tejto
osobe potrebné na konanie.

(2) O tom, ze vyslichana osoba bola riadne poucena o
svojich pravach a povinnostiach, urobi sud zaznam do
zapisnice; sta¢i poukazat na prislusné ustanovenia
predpisov o konani pred stdmi a podla potreby sa
uvedie aj vyhlasenie tejto osoby o tom, ze bola poucena.

(3) Predseda senatu potvrdi na predvolani a ¢as, kedy
sa skon¢il vysluch svedka.

§51
Pribranie tlmoénika a prekladatela

(1) Ak kona obc¢an pred sudom v inom ako sloven-
skom jazyku, priberie sud tlmocnika. Tlmocenie moze
zabezpecCit aj asistent; vinych ako trestnopravnych
veciach aj predseda senatu alebo niektory ¢len senatu.
Tato okolnost sa poznamena v zapisnici.

(2) Podla ustanoveni odseku 1 sa postupuje obdobne
aj pri vysluchu oséb hluchych, nemych alebo hlucho-
nemych, ak sa neda s nimi dorozumiet inym spolahli-
vym sposobom.

(3) Sud priberie prekladatela na preklad doziadania
sidu adresovaného cudziemu justicnému organu a
pripojenych pisomnosti uréenych na dorucenie v cu-
dzine, navrhu na uznanie a vykon rozsudku slovenskeé-
ho sudu v cudzine a jeho priloh, medzinarodného zaty-
kacieho rozkazu a dal§ich sudnych pisomnosti zasiela-
nych do cudziny, iba ak medzinarodna zmluva, ktorou je
Slovenska republika viazana, alebo pravne akty Europ-
skeho spolocenstva a Eurdpskej Unie neurcuju, ze
preklad sa nevyzaduje. Preklad sa vhodnym spésobom
pevne spoji so slovenskym znenim pisomnosti v poradi
slovensky text a za nim preklad. Kazda pisomnost je
spojena so svojim prekladom samostatne; spajanie
roznych pisomnosti a ich prekladov do jedného celku nie
je mozné. Zasielanie prekladov do cudziny bez pripojené-
ho pdévodného slovenského znenia pisomnosti nie je
pripustné.

(4) Sud priberie prekladatela aj na preklad doziadania
cudzieho justicného organu, ako aj inych pisomnosti
uvedenych v odseku 3, ak medzinarodna zmluva alebo
pravne akty Eurépskeho spolocenstva a Eurépskej Ginie
neustanovuja inak.

(5) Sud priberie prekladatela aj na preklad listinnych
dokazov predlozenych do stidneho spisu uc¢astnikmi ko-
nania vyhotovenych vinom ako Statnom jazyku s vy-
nimkou ¢eského jazyka.

Zapisnica v konani pred sudom

§ 52
Zapisnica o sidnom pojednavani

(1) Zapisnica o sidnom pojednavani okrem nalezitosti
ustanovenych predpismi o konani pred sudmi obsahuje
vSetky podstatné okolnosti a poucenia poskytnuté
sidom. V zapisnici o suidnom pojednavani sa uvedie
presny Cas zaciatku a skoncenia sudneho pojednavania;
v zapisnici sa vyznaéi aj doba, pocas ktorej bolo stdne
pojednavanie preruSené.

(2) Predseda senatu diktuje zapisnicu o sudnom po-
jednavani nahlas tak, aby pritomni diktované znenie
iny postup. Predseda senatu méze vyslichanému, naj-
ma ak ide o znalca, dovolit, aby svoju vypoved do zapis-
nice nadiktoval. Tato skutoc¢nost sa v zapisnici pozna-
mena.

18¢) Zakon ¢. 576/2004 Z. z. o zdravotnej starostlivosti, sluzbach suvisiacich s poskytovanim zdravotnej starostlivosti a o zmene a doplneni

niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

19) § 119 zakona ¢. 36/2005 Z.z. o rodine a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
19a) 7Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky €. 154 /1994 o matrikach v zneni neskor$ich predpisov.
19b) Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 162/1995 Z. z. o katastri nehnutelnosti a o zapise vlastnickych a inych prav k nehnutelnostiam

(katastralny zakon) v zneni neskorsich predpisov.

19¢) 8§ 11 ods. 6 zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 71/1992 Zb. o sudnych poplatkoch v zneni neskorsich predpisov.
20) Zakon ¢. 97/1963 Zb. o medzinarodnom prave sukromnom a procesnom v zneni neskorsich predpisov. Trestny poriadok.



543/2005 11

(3) Zapisnica o sudnom pojednavani sa vyhotovuje
pouzitim diktafénu, postupom podla § 56, rychlopisnym
zdaznamom alebo pomocou vypoctovej techniky. Ak sa
zapisnica o stidnom pojednavani vyhotovila pouzitim
diktafénu alebo rychlopisnym zaznamom, bezodkladne
po skonceni sudneho pojednavania vyhotovi asistent
prepis zapisnice pomocou vypoctovej techniky, ku
ktorému pripoji dolozku ,Za spravnost vyhotovenia:®,
v ktorej uvedie svoje meno, priezvisko a podpis. Ak pred-
pisy o konani pred sidom neurcuju inak, netreba zaz-
nam uchovavat; ak je zapisnica o pojednavani vyho-
tovena pouzitim diktafénu alebo ak sa priebeh studneho
pojednavania zaznamenava podla § 56, mozno upustit
od pritomnosti asistenta na pojednavani s vynimkou
hlavného pojednavania, verejného zasadnutia a neverej-
ného zasadnutia.

(4) Ak sa zapisnica o sidnom pojednavani vyhotovuje
pomocou diktafénu alebo postupom podla § 56, pred-
seda senatu na tvod do mikrofonu nadiktuje tdaje
potrebné na vyplnenie zahlavia zapisnice a ak poziadali
Ucastnici konania o vydanie koépie zapisnice o stidnom
pojednavani, aj pocet pozadovanych kopii. Nespravnosti
zdaznamu zistené v priebehu sudneho pojednavania
opravi predseda senatu nadiktovanim spravneho znenia,
ktoré uvedie slovami "opravuje sa'; oprava vymazanim
zdaznamu je nepripustna. Ak nadiktuje predseda senatu
do zaznamu vyhotovenie rozhodnutia, je potrebné, aby
jeho text obsahoval vSetky nalezitosti ustanovené pred-
pismi o konani pred stdmi.

(5) Spravidla sa zapiSe alebo nadiktuje len podstatny
obsah vypovedi a prednesov, ak predpisy o konani pred
stdmi neustanovuju inak. Ak je to dolezité na postidenie
veci, zapiSu sa odpovede vyslichanych oséb doslovne,
pripadne sa v zapisnici uvedu jednotlivé otazky a odpo-
vede k nim.

(6) Zapisnica sa spisuje alebo diktuje v slovenskom
jazyku. Ak zalezi na doslovnom zneni vypovede toho, kto
nevypoveda v slovenskom jazyku, zapiSe asistent alebo
tlmocénik jej prislusnu ¢ast, ak je to mozné, aj v jazyku, v
ktorom vypoc¢tuvany vypovedal.

(7) Zapisnicu o sudnom pojednavani podpisuje pred-
seda senatu a asistent, ktory ju spisal alebo vyhotovil jej
prepis, ako aj iné osoby, ak tak ustanovuju predpisy o
konani pred sudmi.

§ 52a
Zapisnica o verejnom vyhlaseni rozsudku

Ak sud vo veci rozhodol rozsudkom bez nariadenia
pojednavania, o verejnom vyhlaseni rozsudku sa spiSe
zapisnica. Na zapisnicu o verejnom vyhlaseni rozsudku
sa ustanovenia § 52 vztahuju primerane.

§ 53
Zapisnica o inom ukone sudu
Na zapisnicu o inom tkone stidu, najmé o obhliadke,
vysluchu a tikonoch probacie a mediacie, sa ustano-

venia § 52 a 55 pouziju primerane.

§ 54
Zapisnica o hlasovani

(1) O hlasovani sa spiSe zapisnica. Zapisnica o hlaso-

21) § 44 ods. 5 Trestného poriadku .

vani sa oznaci samostatnym c¢islom listu, ktoré nasle-

duje za poslednym listom zapisnice o stdnom pojedna-

vani; to neplati, ak ide o zapisnicu o hlasovani

odvolacieho sudu. V zapisnici o hlasovani sa okrem

vSeobecnych nalezitosti ustanovenych predpismi o

konani pred studmi uvedie

a) den hlasovania,

b) postup pri jednotlivych hlasovaniach a ich vysledok,

c) vyrok rozhodnutia s uvedenim, ¢i ide o rozsudok ale-
bo uznesenie,

d) mienka odlisna od nazoru vacsiny, a to v celom zneni
so struénym odoévodnenim.

(2) Zapisnicu o hlasovani podpiSu vSetci ¢lenovia se-
natu a asistent, ak je na porade pritomny. Zapisnica o
hlasovani sa zalepi do obalky, ktora sa opatri napisom
"Zapisnica o hlasovani", datumom hlasovania, spisovou
znackou veci, ktorej sa hlasovanie tyka, a odtlackom
uradnej peciatky. Ak tato vyhlaska neustanovuje inak,
obalka obsahujica zapisnicu o hlasovani sa opatri
¢islom listu podla odseku 1 a pripoji sa k zapisnici o
stdnom pojednavani.

(3) Ak na porade o hlasovani nemusi byt pritomny
asistent, zapisnicu o hlasovani spiSe predseda senatu
alebo nim povereny ¢len senatu. V zapisnici sa uvedie,
kto ju spisal, a podpiSu ju vSetci ¢lenovia senatu.

(4) Obalku so zapisnicou o hlasovani méze otvorit len
predseda senatu sudu vysSieho stupna pri rozhodovani
o opravnom prostriedku a predseda senatu Najvy§Sieho
siudu Slovenskej republiky pri rozhodovani o mimo-
riadnom opravnom prostriedku, ako aj sudca povereny
vyhotovenim rozsudku; po nahliadnuti ju opéat zalepi,
opatri odtlackom turadnej peciatky, otvorenie obalky
potvrdi svojim podpisom a uvedie datum, kedy sa tak
stalo.

(5) Zapisnica o hlasovani sa nespisuje, ak ide o jed-
noduché uznesenie, na ktorom sa senat uzniesol jedno-
hlasne a ktorému predchadzala porada len v pojedna-
vacej miestnosti bez preruSenia pojednavania; v zapis-
nici o sidnom pojednavani sa v takom pripade pozna-
mena, ze uznesenie bolo vyhlasené bez preruSenia
stdneho pojednéavania.

§ 55

Vydavanie képii a odpisov zapisnice

(1) Ak tucastnik konania alebo strana v konani pozi-
ada pred zacatim alebo v priebehu sudneho pojedna-
vania o képiu zapisnice o sidnom pojednavani, sud mu
ju vyda bezodkladne po jej spracovani technickymi pro-
striedkami bezodplatne; ustanovenia osobitného pred-
pisu tym nie su dotknuté.21)

(2) Ak ucastnik konania alebo strana v konani pozia-
da o képiu zapisnice o sidnom pojednavani po skonceni
stdneho pojednavania, sid mu ju vyda bezodkladne po
uhradeni vecnych nakladov spojenych s vyhotovenim
koépie zapisnice; § 195 ods. 6 sa pouzije primerane.

(3) Vydavanie odpisov zapisnice je spoplatnené podla
osobitného predpisu.22)

§ 56

Zaznamenavanie priebehu sudneho
pojednavania pomocou technickych prostriedkov

(1) Priebeh stidneho pojednavania mozno zaznamenat

22) Polozka ¢. 28 sadzobnika studnych poplatkov zakona Slovenskej narodnej rady €. 71/1992 Zb. v zneni neskorsich predpisov.
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pomocou technickych zariadeni a prostriedkov urcenych
na zaznamenavanie zvuku a obrazu. Takto vyhotoveny
zaznam sa uchova na nosic¢i dat, ktory sa po skonceni
studneho pojednavania pripoji k stdnemu spisu, alebo
sa v sudnom spise urobi poznamka, kde je nosi¢ dat
ulozeny.

(2) Ukony spojené so zaznamenanim priebehu stidne-
ho pojednavania podla odseku 1 vykonava technicky
asistent. Ak je to pre konanie potrebné, na pisomny
pokyn predsedu senatu sa vyhotovi doslovny prepis zaz-
namu podla odseku 1; tkony s tym spojené vykonava
asistent.

(3) Ak sa na zaklade pokynu predsedu senatu vyho-
tovila na ziadost niektorej zo stran kopia zaznamu podla
odseku 1 alebo prepis zaznamu podla odseku 2, pri ich
odovzdani ziadatelovi sa vyhotovi protokol podla vzoru €.
24 uvedeného v prilohe ¢. 4; jedno vyhotovenie proto-
kolu sa zalozi do sidneho spisu.

§ 57
Pouzivanie tradnych peciatok
stdu a inych peciatok

(1) Na stide sa pouzivaju tieto tiiradné peciatky:

a) velka okruhla peciatka na vybavovanie sudnej agen-
dy,

b) mala okruhla peciatka na vybavovanie agendy spravy
sudu,

c) obdiznikova peciatka,

d) reliéfna peciatka,

e) osemhranna peciatka,

f) podacia peciatka,

g) peciatka vy§Sieho overovania.

(2) Pravidla pouzivania uradnych peciatok sudu uve-
denych v odseku 1 pism. a) az f) st uvedené v prilohe ¢.
3 a pravidla pouzivania uradnej peciatky uvedenej v
odseku 1 pism. g) st uvedené v prilohe ¢. 8 ¢l. I a II.

(38) Okrem uradnych peciatok stidu podla odseku 1 sa
na sude moézu pouzivat aj dalSie peciatky, ktorymi sa
vyznacuju niektoré skutocnosti podla tejto vyhlasky
alebo osobitnych predpisov.

Pisomné vyhotovenie rozsudku
§ 58

(1) Pisomné vyhotovenie rozsudku sa piSe pomocou
vypoctovej techniky pouzitim Sablony s predtlacou Stat-
neho znaku Slovenskej republiky a textu "Rozsudok", "V
mene Slovenskej republiky”. Prvy vytlacok rozsudku sa
povazuje za prvopis rozsudku, ostatné vytlacky sa
povazuju za rovnopisy rozsudku. Prvy vytlacok rozsudku
sa oznaci na prvej strane slovom ,prvopis“; na tento ticel
mozno pouzit aj pe¢iatku s tymto oznacenim.

(2) Pisomné vyhotovenie rozsudku spisané inym spo-
sobom ako je uvedeny v odseku 1, najma rukou alebo
bez pouzitia Sabléony podla odseku 1, povazuje sa za
koncept rozsudku a zaklada sa volne do stidneho spisu,
spravidla za prvopis rozsudku.

(3) Rovnopisy rozsudku sa vyhotovuju v takom pocte,
aby mohli byt dorucené vSetkym osobam, ktorym sa
podra predpisov o konani pred sudom dorucuju. Dalej
sa vyhotovi aj potrebny pocet rovnopisov na ucely

konania o opravnych prostriedkoch a ak tak ustanovuje
tato vyhlaska, vyhotovi sa potrebny pocet rovnopisov aj
na Ucely tschovy stidneho spisu.

(4) Rozsudky pozostavajuce z viacerych listov sa ¢islu-
ju od druhej strany. Ak rozsudok pozostava z niekolkych
listov alebo listin, vSetky listy sa pevne spoja.

(5) Ak sud vyda opravné uznesenie, oprava sa v opra-
vovanom rozsudku vykona spravidla tak, Zze opravné
uznesenie sa pripoji do suidneho spisu a na prvopise
rozsudku sa uvedie odkaz na ¢islo listu, pod ktorym je
opravné uznesenie pripojené k sidnemu spisu.

§ 59

(1) Rozsudky, spravidla vacsieho rozsahu, sa pisu jed-
noduchym riadkovanim na oboch stranach listu. Vyrok
rozsudku sa piSe do samostatného riadku. Ak rozsudok
obsahuje viacero vyrokov, kazdy sa uvedie ako samo-
statny odsek a vynecha sa medzi nimi medzera vo vyske
jedného riadku; na rozliSenie sa moézu jednotlivé vyroky
oznacit rimskymi €islicami. Medzi jednotlivymi odsekmi
odévodnenia sa vynechava medzera vo vySke jedného
riadku.

(2) Od ravého okraja listu sa ponecha volné miesto
v Sirke 2,5 cm, na pravej strane sa koncia jednotlivé
riadky 2,5 cm od okraja listu. Odseky sa za¢inaju 1,25
cm od miesta, kde sa inak zac¢ina riadok. Od horného
okraja listu a od spodného okraja listu sa vynecha volné
miesto v §irke 2,5 cm. Na prednej strane sa za¢ina text 3
cm pod oznacenim "V mene Slovenskej republiky".

(3) Vyrok rozsudku sa uvadza slovom "rozhodol:" a
odévodnenie slovom "Odévodnenie", ktoré sa piSu v stre-
de strany riedenym a hrubo zvyraznenym pismom.
Poucenie o opravnom prostriedku sa uvadza slovom
"Poucenie:", ktoré sa piSe na lavej strane strany riede-
nym a hrubo zvyraznenym pismom.

(4) Na prvej strane vpravo hore sa vyznaci Cislo ko-
nania a identifikacné ¢islo spisu. Na dal§ich stranach sa
vpravo hore vyznacuje spisova znacka; na druhej strane
a dalSich stranach rozsudku sa uprostred hore vyznaci
aj poradové c¢islo strany.

(5) Oznacenia viacerych zalobcov alebo zalovanych v
tej istej veci sa v zadhlavi rozsudku rozliSuju spravidla
arabskymi ¢islicami.

(6) Na konci rozsudku sa na pravej strane listu uvedie
titul, meno a priezvisko predsedu senatu spolu s uve-
denim jeho funkcie tak, aby v strede tohto listu vedla
podpisu predsedu senatu bolo mozné pripojit odtlacok
uradnej peciatky. Podpis sa umiestni tak, aby nezasa-
hoval do odtlacku uradnej peciatky. Dolozka podla § 61
ods. 2 sa pripoji po lavej strane listu pod podpisom
predsedu stdu a pod odtlackom Uradnej pec¢iatky.

(7) Pri pisomnom vyhotoveni prvopisu rozsudku alebo
jeho rovnopisov sa venuje nalezita pozornost gramatickej
spravnosti a tprave. Udaje v rozsahu miesto a datum
vyhlasenia rozsudku, podpis a odtlacok uradnej peciat-
ky sa na samostatnej strane neuvadzajua.

§ 60

Pri pisomnom vyhotoveni inych rozhodnuti stdu sa
ustanovenia § 58 a 59 pouziju primerane.
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§61
Podpisovanie rozhodnuti

(1) Ak predpisy o konani pred sudmi neustanovuju
inak, prvopis rozhodnutia sudu vlastnoru¢ne podpisuje
predseda senatu, samosudca alebo sudny uradnik,
ktory rozhodnutie vydal. Ak podla predpisov o konani
pred sudmi podpisuje prvopis iny ¢len senatu alebo iny
povereny sudca, uvedie sa pred podpisom zastupu-
juceho skratka "v zast.", pripadne "v z.".

(2) V rovnopise rozhodnutia sidu sa na konci po pra-
vej strane pripoji meno, priezvisko a funkcia toho, kto
podla odseku 1 podpisal prvopis, spravidla vyznaceny
pouzitim vypoctovej techniky; ak ma akademicky titul
alebo vedecku hodnost, pripoji sa aj toto oznacenie. Na
konci po lavej strane sa pripoji dolozka ,Za spravnost
vyhotovenia:“ spolu s menom a priezviskom asistenta
spravidla vyznacena pouzitim vypoctovej techniky. Do-
lozku podpiSe vlastnorucne asistent, ktory rovnopis
vyhotovil.

(3) Ak o to ucastnik konania na tcely vySSieho overe-
nia poziada, sudca alebo sudny uradnik, ktory podpisal
prvopis rozhodnutia vo veci samej podla odseku 1, mu
bez zbytoéného odkladu vlastnoruéne podpiSe pred-
lozeny rovnopis tohto rozhodnutia. Ak sudca alebo
stdny uradnik na stide nie je, podpiSe predlozeny rovno-
pis zastupujici sudca alebo zastupujiaci sidny tradnik
urceny rozvrhom prace a ak predlozeny rovnopis nemoze
podpisat ani zastupujici sudca alebo zastupujaci sudny
uradnik, podpiSe ho predseda sudu; odsek 1 posledna
veta plati rovnako.

§ 62
Vyznacovanie pravoplatnosti

(1) Len ¢o sudny tajomnik zisti, Ze rozhodnutie nado-
budlo pravoplatnost, vyzna¢i na prvopise rozhodnutia
zviazanom v sudnom spise den ked rozhodnutie nado-
budlo pravoplatnost a pripoji svoj podpis a datum vy-
znacenia. Ak nadobudlo rozhodnutie pravoplatnost len
Ciastocne, v zazname sa to presne vyjadri. Podanie
navrhu na doplnenie rozhodnutia nie je prekazkou na
vyznacenie pravoplatnosti. Pravoplatnost rozhodnutia sa
vyznaci aj v prisluSnom sudnom registri.

(2) Pravoplatnost vyznac¢i na prvopise rozhodnutia
sudu prvého stupna a na prvopise rozhodnutia sudu
druhého stupna sud, ktory rozhodoval v prvom stupni.

§ 62a
Vyznacovanie vykonatelnosti

Obdobne ako v § 62 sa postupuje aj v pripade vyzna-
Covania vykonatelnosti na prvopise rozhodnutia; vy-
konatelnost na predbeznom opatreni podla osobitného
predpisulé) vyznaci vzdy sudca, ktory predbezné opat-
renie nariadil, aj s vyznacenim hodiny a minuty, kedy sa
tak stalo.

22a) § 44 ods. 1 druha veta Obc¢ianskeho sudneho poriadku.
§ 69 ods. 1 a 5 Trestného poriadku.

§ 63
Dolozka pravoplatnosti a vykonatelnosti

(1) Sud na ziadost vyznaci na predlozenom rovnopise
rozhodnutia alebo schvaleného zmieru datum, kedy roz-
hodnutie alebo zmier nadobudli pravoplatnost a vykona-
telnost. Vyznaceniu pravoplatnosti ani vykonatelnosti
nebrani, ak bol podany navrh na opravu rozhodnutia
alebo zmieru.

(2) Pravoplatnost, pripadne vykonatelnost sa vyznacu-
je pripojenim dolozky pravoplatnosti a vykonatelnosti, a
to odtlackom peciatky na prva stranu rovnopisu roz-
hodnutia alebo zmieru, spravidla do Tavého horného
rohu. Dolozku pravoplatnosti a vykonatelnosti podpiSe
zamestnanec sudu, ktory ju pripojil, a uvedie datum,
kedy sa tak stalo.

(3) Ak dolozka pravoplatnosti a vykonatelnosti ne-
obsahuje §tatny znak Slovenskej republiky, pripoji sa k
nej aj odtlacok tradnej peciatky.

(4) Ak je to potrebné, mozno osobitne pripojit dolozku
pravoplatnosti a osobitne dolozku vykonatelnosti; na
tento ti€el mozno pouzit osobitné peciatky.

§ 64
Vydavanie uradnych potvrdeni zo sadneho spisu

(1) Na ziadost tych, ktori to potrebuji na uplatnenie
alebo obhajovanie svojich prav, mozno vydat uradné
potvrdenie o skutocnostiach znamych zo stidneho spisu,
pripadne odpis alebo rovnopis niektorej pisomnosti;
ustanovenia osobitnych predpisov??a) tym nie st dot-
knuté. Vydavanie tradnych potvrdeni, rovnopisov a od-
pisov zo sudneho spisu je spoplatnené podla osobitného
predpisu.23)

(2) Zamestnanec sudu, ktory vyhotovuje odpis alebo
rovnopis pisomnosti, spiSe o vydani tradného potvrde-
nia Uradny zaznam, ktory zalozi do stiidneho spisu.

§ 65
Overovanie odpisov a képii

(1) Overenie odpisov a koépii sa vykona tak, ze na od-
pis alebo képiu sa pripoji dolozka potvrdzujuca sprav-
nost odpisu alebo kopie. Odpis alebo képia pisomnosti
pozostavajucej z vacSieho poctu listov sa v lavom hor-
nom rohu spoji a v tomto mieste sa pripoji odtlacok
uradnej peciatky; odtlackom uradnej peciatky sa spra-
vidla v pravom dolnom rohu opatri kazda strana koépie
pisomnosti. Na poslednej strane kopie pisomnosti sa
vyznaci overovacia dolozka v zneni "Tato koépia suhlasi
doslovne s origindlom nachadzajucim sa v sidnom spise
tunajSieho stdu pod sp. zn.:"; k dolozke sa pripoji
odtlacok uradnej peciatky, datum a vlastnoruény podpis
zamestnanca sudu, ktory dolozku vyznacil.

(2) Ukon podra odseku 1 je spoplatneny podla osobit-
ného predpisu.24)

23) Polozka 24a a 28 sadzobnika sudnych poplatkov zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 71/1992 Zb. v zneni neskor$ich predpisov.
24) Polozka 24 sadzobnika sudnych poplatkov zakona Slovenskej narodnej rady €. 71/1992 Zb. v zneni neskorsich predpisov.



543/2005 14

§ 66

Vydavanie osvedcenia o eurépskom exeku¢nom
titule a osvedcovanie rozsudkov, sudnych
zmierov a vykonatelnych verejnych listin

(1) Ukony spojené s vydavanim, opravou a zru§enim
osvedcCenia o eurdopskom exekucnom titule vykonava
rozvrhom prace uréeny vyss§i sudny uradnik; postupuje
pritom podla tejto vyhlasky a osobitnych predpisov.25)

(2) Osvedcenie o eurépskom exekuénom titule sa vy-
dava na ziadost opravnenej osoby, a to na vzorovom
tlacive uvedenom v osobitnom predpise.26) Ak iba cast
alebo éasti rozhodnutia sudu spifnaji poziadavky podia
osobitného predpisu,2?) pre tieto Casti sa vydava ciast-
kové osvedéenie o eurépskom exekuénom titule. Ziadost
o opravu alebo zruSenie osvedcCenia o eurépskom exe-
kuénom titule sa podava na vzorovom tla¢ive podla
osobitného predpisu. 28)

(3) Osvedcenie o eurépskom exekuénom titule sa vy-
hotovuje v dvoch vyhotoveniach, z ktorych jedno sa
odovzda ziadatelovi a druhé sa zalozi do prislusného
studneho spisu. O vydani osvedCenia sa vyhotovi za-
znam, ktory sa pripoji k osvedCeniu o eurépskom exe-
kuénom titule.

(4) Ziadost icastnika konania o vydanie osved&enia
o europskom exekucénom titule tykajiceho sa verejnej
listiny, ktorou nie je rozhodnutie stdu alebo stdom
schvaleny zmier, ako aj verejna listina predlozena
Ucastnikom konania a jeden rovnopis osvedéenia sa
zalozia do obalu z mékkého papiera. Na tcely evidencie
ziadosti podla predchadzajucej vety sa vedie na sude
kniha osvedceni verejnych listin podla vzoru ¢. 10 uve-
deného v prilohe ¢. 4.

(5) Odseky 1 az 4 sa primerane pouziju aj na osvedco-
vanie rozsudkov, stdnych zmierov a vykonatelnych ve-
rejnych listin vyzadovanych podla osobitnych pred-
pisov.29)

§ 67
Vy§sie overenie listin

(1) Krajsky sud na ziadost ucastnika vykona vySSie
overenie verejnych listin vydanych justiénymi organmi
alebo listin tymito organmi osved¢enych, alebo pred nimi
podpisanych, ak majua byt pouzité v cudzine a boli vyda-
né okresnymi sidmi, notarmi alebo sidnymi exekttormi
so sidlom v tizemnom obvode tohto krajského studu ale-
bo spravnost tychto listin osvedcili, alebo na ktorych

25

osvedcili pravost podpisu, ako aj prekladov vyhotove-
nych prekladatelmi alebo posudkov vyhotovenych znal-
cami.39)

(2) VyS8im overenim podla odseku 1 sa rozumie ove-

renie pravosti

a) podpisov sudcov a odtlackov uradnych peciatok
sudov,

b) podpisov notarov a odtlackov uradnych peciatok no-
tarskych tradov,

¢) podpisov sudnych exekutorov a odtlackov uradnych
peciatok exekutorskych tradov a

d) podpisov a odtlackov uradnych peciatok znalcov a
prekladatelov.

(3) Vyssie overenie je spoplatnené podla osobitného
predpisu.3!) Poplatok sa plati kolkovymi znamkami,
ktorych horna cast sa nalepi na overovanu listinu a zne-
hodnoti sa odtlackom tradnej pec¢iatky a spodna cast sa
nalepi do knihy vy$§ieho overenia krajského sudu.

(4) Krajsky sud vedie vlastnu evidenciu vzorov

a) podpisov sudcov okresnych sudov a odtlackov trad-
nych peciatok okresnych sudov v jeho tizemnom ob-
vode, ako aj podpisov a odtlackov uradnych peciatok
notarov, sudnych exekutorov so sidlom v tizemnom
obvode tohto krajského sudu a

b) podpisov a odtlackov turadnych peciatok vSetkych
prekladatelov a znalcov zapisanych v zozname znal-
cov, tlmoénikov a prekladatelov v Slovenskej repu-
blike. Vzory tychto podpisov a odtlackov uradnych
peciatok poskytne krajskému stidu ministerstvo.32)

(5) VySSsie overenie vykonava zamestnanec sudu pove-
reny predsedom krajského stidu. Pred vykonanim vys-
§ieho overenia zamestnanec sudu preskiima, ¢i overenie
pravosti podpisu a odtlacku tradnej peciatky na listine
patri do posobnosti krajského sudu podla odseku 1 a ¢i
predloZena listina splfia naleZitosti ustanovené osobit-
nymi predpismi.33)

(6) Ak nebrania vySSiemu overeniu predlozenej listiny
doévody uvedené v odseku 5, zamestnanec porovna pod-
pis a odtlacok uradnej pec¢iatky na predlozenej listine so
vzorom podpisu a odtlacku tradnej peciatky podla odse-
ku 4 a v pripade suladu pripoji na listinu
a) osvedcenie podla prilohy ¢. 8 ¢l. I, ak sa ma verejna

listina pouzit v State, ktory je zmluvnou stranou pri-

sludnej medzinarodnej zmluvy,34) inak
b) osvedcenie vyS§Sieho overenia podla prilohy ¢. 8 ¢l II
na Ucely konzularnej superlegalizacie.

(7) Kazdy vykonavany ukon vyS§Sieho overenia sa za-
piSe do knihy vySSieho overenia krajského sudu. Vzor

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) &. 805/2004 z 21. aprila 2004 (U.v. EU L 14, 143, 30.4.2004), ktorym sa vytvara eurépsky

exekucny titul pre nesporné naroky a § 352b Obcianskeho sudneho poriadku.
26) Prilohy €. 1 az 5 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 805/2004.

27) Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 805/2004.

28) Priloha ¢. 6 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 805/2004.

29) Napriklad &l. 54, 57 ods. 4, 58 a Prilohy V. a VI. nariadenia Rady (ES) &. 44/2001 z 22. decembra 2000 (U.v. ESL 1, 12 16.1.2001) o
pravomoci a o uznavani a vykone rozsudkov v ob¢ianskych veciach a obchodnych veciach, ¢él. 39, 41, 42 ods. 1 a Prilohy I. az IV nariadenia
Rady (ES) &. 2201/2003 z 27. novembra 2003 (U.v. EU, L 1, 338, 23.12.2003) o pravomoci a uznavani a vykone rozsudkov v manzelskych
veciach a vo veciach rodi¢ovskych prav a povinnosti, ktorym sa zrusuje nariadenie Rady (ES) ¢. 1347/2001 a ¢l. 33 a Prilohy IV. a V.
nariadenia Rady (ES) &. 1347/2000 z 29. maja 2000 (U.v. ES L 19, 160, 30.6.2000) o pravomoci a uznavani a vykone rozsudkov v
manzelskych veciach a vo veciach rodicovskych prav a povinnosti k spolo¢nym detom manzelov.

30) § 62 zakona ¢. 97/1963 Zb. v zneni neskorsich predpisov.

31) Polozka 3 pism. b) a c) sadzobnika spravnych poplatkov zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 145/1995 Z.z. o spravnych poplatkoch

v zneni neskor§ich predpisov.
32

33

Vyhlaska Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky ¢. 490/2004 Z. z., ktorou sa vykonava zakon ¢&. 382/2004 Z. z. znalcoch,
tlmoc¢nikoch a prekladateloch a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
§ 56 zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 323/1992 Zb. o notaroch a notarskej ¢innosti (Notarsky poriadok) v zneni zakona ¢. 562 /2004 Z. z. a

§ 18 vyhlasky Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky ¢. 490/2004 Z.z.

34

republiky ¢. 213/2002 Z. z.).

Dohovor o zru§eni poziadavky vy§sieho overenia zahraniénych verejnych listin (oznamenie Ministerstva zahraniénych veci Slovenskej
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knihy vySS§ieho overenia je uvedeny v prilohe ¢. 8 ¢l. IV.
Na knihu vy$§ieho overenia sa primerane pouziju usta-
novenia tejto vyhlasky o sudnom registri.

Siedmy oddiel

Doziadanie, vyZzadovanie
stiicinnosti a styk s cudzinou

§ 68
Doziadanie

(1) Doziadanie iného sudu o vykonanie jednotlivych
ukonov sa vykona pripisom, v ktorom sa uvedu tdaje zo
studneho spisu, ktorych znalost je potrebna na riadne
vykonanie ukonu, a to najma vtedy, ak na vykonanie
ukonov je doziadanych niekolko suidov. Ak je to pot-
rebné, pripoji dozadujuci sid stdne spisy a poukaze na
tie ich casti, kde st potrebné tdaje obsiahnuté. Pos-
tupné doziadanie viacerych sudov v zaslanom studnom
spise je pripustné len vtedy, ak na riadne vykonanie
doziadaného tukonu je potrebna znalost predchadza-
jucich ukonov. V doziadani sa tiez uvedie, ¢i a ktory
zastupca ucastnika konania sa ma o tkone doziadaného
stidu upovedomit. Doziadany std podla povahy veci
a podla toho, ¢o pri vykonavani tkonu vyslo najavo, vy-
kona aj dalSie nevyhnutné ukony v doziadani neuvede-
né, ak to moéze prispiet k urychlenému a spravnemu
rozhodnutiu vo veci. Doziadany sud dba na to, aby sa
ukon vykonal len v pripadoch, ak tcastnici konania
alebo ich zastupcovia boli véas upovedomeni o ¢ase a
mieste Ukonu, iba ak by dozadujici sud uviedol, ze
ukon sa ma vykonat bez UcCasti Gi¢astnikov alebo nie-
ktorého z nich.

(2) Doziadaniu sa vyhovie bezodkladne, najmé v pri-
padoch, ak je na dozadujicom sude nariadené sudne
pojednavanie.

(3) Ak postupuje doziadany sud doziadanie inému
stdu, oznami to dozadujucemu sudu.

(4) Trovy, ktoré vznikli doziadanému stdu vykonava-
nim ukonov, dozadujuci sud doziadanému sudu ne-
uhradza. Doziadany sud oznami v sprave o vybaveni
doziadania dozadujucemu sudu vySku trov, ktoré mu
vznikli vykonanim doziadania. Preddavky na vykonanie
dokazov zaplatené ucastnikmi zGc¢tuje dozadujuci sud.
O urceni znalecného a svedo¢ného rozhoduje bez zby-
toc¢ného odkladu vzdy dozadujici sud, ktory vyplati zna-
lecné alebo svedocné tomu, kto znalecné alebo svedocné
v konani navrhom uplatnil; to plati aj o odmene a na-
hradach pri tlmocénickom tuUkone a prekladatelskom
ukone.

§ 69
Vyzadovanie suc¢innosti

(1) Sudy su opravnené vyzadovat od organov obci, or-
ganov miestnej Statnej spravy, organov policie a od inych
organov verejnej moci a pravnickych oséb, ako aj fy-
zickych oséb opravnenych na podnikanie sucinnost pri
plneni svojich uloh, a to najmi oznamovanie skutoc-
nosti, ktoré maju vyznam pre konanie a rozhodovanie.35)

(2) Od organov obci a organov miestnej Statnej spravy
mozno vyzadovat najma spravy o spravani, majetkovych
a socialnych pomeroch obvineného a tuc¢astnikov kona-
nia a o pomeroch mladistvého alebo maloletého, ktoré
maju podklad vo vlastnych poznatkoch tychto organov.

(3) Od organov policie moézu sudy vyzadovat najmé
spravy o spravani obvineného a ucastnikov konania,
o spravani podmienec¢ne odsudeného a podmienecne
prepusteného z vykonu trestu odnatia slobody v urcenej
sktiSobnej dobe a o spravani odsudeného na ucely roz-
hodnutia o zahladeni odstidenia a o pobyte a za-
mestnani oséb. Ak je to potrebné, organy policie na
ziadost sudu vykonavaju patranie po pobyte osoby.

(4) Od zamestnavatelov moézu sudy vyzadovat spravy
o spravani ich zamestnancov v zamestnani a o ich za-
robkovych pomeroch alebo aj o dalSich skutoc¢nostiach,
ak je to potrebné pre konanie a rozhodnutie.

Ukony sudu v oblasti
pravneho styku s cudzinou

§ 70
Informovanie o trestnom konani cudzinca

(1) O vzati cudzinca do vazby sud bezodkladne infor-
muje zastupitelsky organ Statu, ktorého je cudzinec
§tatnym obcanom. Ak stdu nie je znama skuto¢nost,
ktory zastupitelsky organ je na dorucenie informacie
prislusny, zaSle informaciu Ministerstvu zahranic¢nych
veci Slovenskej republiky so ziadostou o jej sprostred-
kovanie prisluSnému zastupitelskému organu.

(2) Informacia cudziemu zastupitelskému organu
obsahuje Uidaje o mene a priezvisku cudzinca, datume a
mieste jeho narodenia, Statnom obcianstve, adrese
trvalého pobytu alebo prechodného pobytu, Cislo iden-
tifikacného dokladu cudzinca, oznacenie trestného c¢inu,
z ktorého je obvineny, ¢as, odkedy bola obmedzena jeho
osobna sloboda, a miesto vykonu vazby.

(38) O skutocnostiach uvedenych v odseku 2 sud in-
formuje aj ministerstvo zaslanim képie spravy zastupi-
telskému organu, ku ktorej pripoji aj képiu rozhodnutia
o vazbe.

(4) V pripade podania obzaloby na cudzinca sud po-
stupuje primerane podla odsekov 1 az 3 s tym, Ze k in-
formacii zasielanej ministerstvu pripoji odpis alebo koé-
piu obzaloby.

(5) O pravoplatnom ukonceni trestného konania cu-
dzinca sud informuje ministerstvo kopiou pravoplatného
rozsudku a vyplnenym trestnym listom pre medzina-
rodna vymenu podla vzoru ¢. 16 uvedeného v prilohe ¢.
4 opatrenym odtlackom turadnej peciatky.

§ 70a
Informovanie o prevzati a drzani
v Uustave zdravotnej starostlivosti

Obdobne ako v § 70 postupuje sud aj vtedy, ak roz-
hodne o prevzati a drzani cudzinca v Ustave zdravotnej
starostlivosti podla osobitného predpisu.35s)

35) § 3 Trestného poriadku. § 128 Obcianskeho sudneho poriadku v zneni neskorsich predpisov.

3%) § 191a az 191g Obcianskeho sudneho poriadku.
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§ 70b
Podpisovanie pisomnosti v styku s cudzinou

Pisomnosti sudu, najmé doziadania, urcené pre sudy
alebo iné organy v cudzine vratane ich rovnopisov pod-
pisuje vlastnoru¢ne predseda senatu, samosudca alebo
vy§§i sudny tradnik.

§71
Zasielanie zatykacich rozkazov

(1) Sud, ktory vydal medzinarodny zatykaci rozkaz
podla osobitného predpisu,36) ho zaSle ministerstvu a
prislusnému utvaru policie. Prislusnymi utvarmi policie
st okresné riaditelstva Policajného zboru, krajské ria-
diteI'stva Policajného zboru, odbory kriminalnej policie a
oddelenia patrania a Narodna ustredna Interpol.

(2) Ak sud nechal vyhotovit preklad zatykacieho roz-
kazu do cudzieho jazyka, prisluSnému utvaru policie sa
zaSle aj kopia prekladu.

Osmy oddiel

Nahrada nevyhnutnych vydavkov
osobam zicastnenym na konani

§72

(1) K hotovym vydavkom tuCastnika patria tucelne
vynalozené naklady, najmé cestovné, stravné a preuka-
zané vydavky na ubytovanie.

(2) Stratu na zarobku uc¢astnika, ktory je v pracovno-
pravnom vztahu alebo v obdobnom pracovnom vztahu,
vypoc¢ita sud z priemerného ¢istého zarobku zisteného
podla osobitného predpisu.36a) VysSku priemerného Cisté-
ho hodinového zarobku preukazuje ui¢astnik potvrdenim
svojho zamestnavatela, na ktorom sa stcasne uvedie, Ci
Ucastnik moéze, vzhlfadom na druh prace, ktora vyko-
nava, nastupit do prace na zvySok pracovného casu.
Ucastnik predloZi potvrdenie zamestnavatela v lehote,
ktortl urci sud, inak nema narok na nahradu straty na
zarobku.

(3) Ucastnikovi, ktory nie je v pracovnopravnom
vztahu alebo v obdobnom pracovnom vztahu, ale je za-
robkovo c¢inny, patri ndhrada za stratu na zarobku
vypoc¢itana zo zakladu dane z prijmov fyzickych 0s6b,37)
delena poctom pracovnych hodin pripadajicich na ka-
lendarny rok, ktory osobitny predpis38) pripusSta ako
najvyssi rozsah pracovného ¢asu zamestnancov v pra-
covnopravnom vztahu alebo v obdobnom pracovnom
vztahu. VySku zakladu dane z prijmov fyzickych oséb
preukazuje ucastnik platobnym vymerom vydanym or-
ganom vykonavajucim spravu dane za posledné zdatno-
vacie obdobie, ktoré predchadzalo dnu, v ktorom je na-
rok na nahradu uplatiiovany, ak bol vydany; inak dano-
vym priznanim za posledné zdanovacie obdobie. Ak ne-
mozno vySku straty na zarobku sposobom podla pred-
chadzajiucej vety preukazat, patri Gi€astnikovi nahrada
za stratu na zarobku za hodinu v sume minimalnej ho-
dinovej mzdy urcenej podla osobitného predpisu,39)
najviac vSak osemnasobok tejto sumy za den.

36) § 490 Trestného poriadku v zneni neskorsich predpisov.
36a) § 134 Zakonnika prace v zneni zakona ¢. 210/2003 Z. z.

37) Zakon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov.
38) Zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov.

(4) Ak potrebuje ti€astnik postihnuty tazkou telesnou
chybou alebo chorobou alebo v inych zavaznych pripa-
doch sprievodcu, tvoria nevyhnutné vydavky sprievodcu
a jeho usly zarobok stui¢ast trov konania ticastnika.

§73

(1) Narok na cestovné ma ucastnik, ktory nema trvaly
alebo prechodny pobyt alebo nepracuje v mieste, kde sa
konanie uskutoc¢niuje, alebo je predvolany z miesta, kde
sa docCasne zdrzuje.

(2) Ugastnikovi sa hradia skutoéné, ielné a hospo-
darne vynalozené vydavky cestovného verejnym hromad-
nym dopravnym prostriedkom. Ak pouzil i¢astnik vlast-
né motorové vozidlo, hradi sa mu cestovné ako pri ceste
hromadnym dopravnym prostriedkom okrem pripadov
podla § 74.

(3) Narok na cestovné ma aj ucastnik konania, ktory
byva alebo pracuje v mieste, kde sa konanie uskutoc-
nuje, ak pouzil miestny verejny hromadny dopravny
prostriedok.

§ 74

Ak okolnosti pripadu vyzaduja, aby cesta bola vyko-
nana inak ako verejnym hromadnym dopravnym pro-
striedkom, poskytne sa utcastnikom pri ceste nahrada
podla osobitnych predpisov.40) Podla tychto predpisov sa
poskytuje stravné a preukazané vydavky na ubytovanie.

§ 75

Na urcenie vySky nahrady nevyhnutnych vydavkov a
nahrady straty na zarobku a na urcenie nakladov za-
konného zastupcu tcastnika alebo jeho zastupcu, ktory
nie je advokatom, na urcenie nakladov opatrovnika
ustanoveného ucastnikovi, na urcenie nakladov nevy-
hnutného sprievodcu, ako aj na urcenie vySky svedoc-
ného sa primerane pouzijui ustanovenia § 72 az 74.

TRETIA CAST
VYKON ROZHODNUTIA

PRVA HLAVA

VYKON NIEKTORYCH
ROZHODNUTI V TRESTNOM KONANI

§76

Opatrenia na nariadenie vykonu
trestu odnatia slobody

(1) Ak odsudeny bez dostatocného ospravedlnenia
nenastipi v uréenej lehote na vykon trestu odnatia slo-
body alebo ak je obava, Ze ujde, prikaze sudny tajomnik,
aby bol odstdeny dodany na vykon trestu do prislus-
ného spadového ustavu na vykon véazby. Ak pobyt od-
sudeného nie je znamy, sud to na prikaze na dodanie na
vykon trestu odnatia slobody vyslovne uvedie s tym, ze
treba vypatrat pobyt odsudeného. Prikaz na dodanie do
vykonu trestu odnatia slobody sa odoSle okresnému

39) Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 90/1996 Z. z. o minimalnej mzde v zneni neskorsich predpisov.
40) Zakon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov.
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riaditeI'stvu Policajného zboru, v ktorého obvode ma od-
sudeny trvalé bydlisko; ak trvalé bydlisko odsudeného
nie je zname, prikaz sa odoSle okresnému riaditel'stvu
Policajného zboru v obvode sudu.

(2) Ak bol pobyt odsudeného vypatrany inak ako or-
ganmi policie alebo ak sa odstudeny dobrovolne prihlasil
na vykon trestu, treba prikaz na dodanie na vykon
trestu odvolat, a to u toho organu policie, ktorému bol
zaslany.

(3) U odsudeného, ktory sa zdrzuje v cudzine, sa pri
nariadeni vykonu trestu odnatia slobody postupuje
podla osobitného predpisu.

(4) U mladistvého, ktory je v Gstavnej alebo ochrannej
vychove, zaSle sud nariadenie vykonu trestu odnatia
slobody ustavu, v ktorom je mladistvy, s tym, aby bol na
vykon trestu dodany zamestnancom tohto Gstavu. Ak to
nemozno zabezpecit, poziada sudny tajomnik o pred-
vedenie mladistvého na vykon trestu okresné riaditel'stvo
Policajného zboru, v ktorého obvode je Gistav.

(5) Ak ide o vykon trestu odnatia slobody dlhsi ako tri
mesiace, Ustav na vykon trestu odnatia slobody pre mla-
distvych najmenej dva mesiace pred predpokladanym
dniom jeho skonéenia oznami vychovnému alebo lieceb-
nému zariadeniu, z ktorého bol mladistvy dodany na
vykon trestu, vysledky prevychovy mladistvého vykonom
trestu z hladiska pripadného prepustenia z ochrannej
vychovy, podmienec¢ného umiestnenia mimo vychovného
zariadenia alebo zruSenia Ustavnej vychovy.

(6) Ustav na vykon vézby, pripadne tstav na vykon
trestu odnatia slobody vrati stdu jedno vyhotovenie
nariadenia vykonu trestu odnatia slobody s potvrdenim,
ze odsudeny nastupil trest, alebo ihned oznami sudu, ze
trest v urcenej lehote nastipeny nebol. Ak je odstudeny
vo vykone iného trestu odnatia slobody, tistav na vykon
trestu odnatia slobody potvrdi prijatie nariadenia vyko-
nu trestu a na jednom jeho vyhotoveni uvedie pravde-
podobny termin nastupu trestu a vrati ho bez zbytoc-
ného odkladu sudu.

(7) O premiestneni odsudeného do iného tustavu na
vykon trestu odnatia slobody, o zacati ochranného
liecenia, o jeho uteku a zadrzani, o jeho umrti, preruSeni
vykonu trestu, o podmieneénom prepusteni, ako aj o
tom, ze odsudeny bol v désledku vykonu ulozeného
trestu, udelenia milosti, amnestie alebo z iného doévodu
prepusteny na slobodu, poda ustav na vykon trestu
odnatia slobody, v ktorom odsudeny naposledy bol, bez-
odkladne spravu sudu, ktory rozhodol v prvom stupni;
ak ide o podmienecné prepustenie, poda spravu aj sudu,
ktory o podmiene¢nom prepusteni rozhodol.

8§77
Podmiene¢ny odklad vykonu trestu odnatia slobody

(1) Stdny tajomnik prisluSného stdneho oddelenia
stdu prvého stupna vyzaduje v lehotach urcenych pred-
sedom senatu najmenej raz rocne od pravoplatnosti roz-
hodnutia odpis registra trestov a dalSie potrebné pod-
klady na posudenie sposobu Zzivota odstdeného a do-
drziavania ulozenych obmedzeni. Ak bola odstidenému
ulozena povinnost nahradit spésobent §kodu, u posko-
deného zisti, ¢i odsudeny prejavil v sktSobnej dobe
snahu nahradit Skodu.

41) § 50 ods. 2 Trestného zakona.

(2) Sudny tajomnik prisluSného studneho oddelenia
sudu prvého stupna po pravoplatnosti rozhodnutia o
tom, ¢i sa odsuideny v skt§obnej dobe osvedc¢il alebo ¢i
bol nariadeny vykon trestu, jeho vysledok bezodkladne
oznami Generalnej prokurature Slovenskej republiky -
registru trestov.

(3) Ak sud do jedného roka od uplynutia skuSobnej
doby alebo do dvoch rokov od uplynutia skiiSobnej doby,
ak sa proti odsudenému vedie trestné stihanie pre trest-
ny ¢in spachany v skiSobnej dobe nerozhodol bez zavi-
nenia odstideného o tom, ¢i sa podmiene¢ne odsudeny
osvedcil alebo ¢i sa trest vykona, predseda senatu urobi
v trestnom spise zdznam a povereny zamestnanec sudu
prvého stupna oznami Generalnej prokurature Sloven-
skej republiky - registru trestov, Ze odsudeny sa v sku-
Sobnej dobe osved¢il.

(4) Ak bol povoleny podmienecny odklad vykonu
trestu odnatia slobody pri stcasnom prijati zaruky
zaujmového zdruzenia obCanov za napravu odstideného
alebo suid o vychovné spolupdsobenie takéto zaujmové
zdruzenie ob¢anov poziadal, oznami v ziadosti o vychov-
né spoluposobenie zaujmovému zdruzeniu ob¢anov, aké
obmedzenia podla osobitného predpisu#!) boli obvine-
nému ulozené. Zaroven ho poziada, aby podla obsahu
tychto obmedzeni zameralo svoje vychovné posobenie,
sledovalo, ¢i odstdeny obmedzenia dodrzuje, a podalo
studu ihned spravu o ich pripadnom porusovani. Rov-
nako poziada o oznamenie zmeny zamestnania alebo
bydliska odstideného.

(5) Sud postupuje rovnako aj vtedy, ak poziada zauj-
mové zdruzenie obcanov o vychovné spolupdsobenie, aj
ked podmieneény odklad vykonu trestu bol povoleny bez
jeho zaruky.

§78

Podmienec¢né prepustenie
z vykonu trestu odnatia slobody

(1) Obdobne ako v § 77 postupuje sud aj v pripadoch
podmienec¢ného prepustenia odstdeného z vykonu
trestu odnatia slobody.

(2) Ak sud odsudeného podmienecne prepustil z vy-
konu trestu odnatia slobody pri sicasnom prijati zaruky
doveryhodnej osoby za doviSenie napravy odsudeného,
sud postupuje obdobne ako v § 77 ods. 4.

§ 78a

Ustanovenia § 77 a 78 sa primerane pouziju aj
v pripadoch podmiene¢ného odkladu vykonu trestu od-
natia slobody s probaénym dohladom a podmienec¢ného
prepustenia z vykonu trestu odnatia slobody, ak bol
nariadeny probacny dohlad nad odstdenym; ukony
s tym spojené vykonava prislusny probaény a mediaény
uradnik.

§ 78b

Vykon trestu prepadnutia
majetku a prepadnutia veci

(1) Po nadobudnuti vykonatelnosti rozhodnutia, kto-
rym bol ulozeny trest prepadnutia majetku alebo jeho
Casti, vySSi sudny uradnik zabezpeci zaslanie rovnopisu
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pravoplatného rozhodnutia bez odévodnenia opatreného
dolozkou pravoplatnosti a vykonatelnosti prislusSnému
organu vykonavajicemu spravu majetku §tatu,41a) v kto-
rého obvode ktorého sa tento majetok nachadza.

(2) Ak dojde k zruSeniu rozhodnutia vo vyroku o pre-
padnuti majetku, vysSi studny uradnik zabezpeci zasla-
nie rovnopisu pravoplatného rozhodnutia sudu organu
uvedenému v odseku 1.

(3) Obdobne ako v odsekoch 1 a 2 postupuje sud aj
v pripade vykonu trestu prepadnutia veci.

8§79
Vykon trestu povinnej prace

(1) Proba¢ny a media¢ny tradnik v ramci prejednania
podmienok vykonu trestu povinnej prace s odsudenym
podla osobitného predpisu,*2) pouc¢i odstudeného, ze
vykonavanim prac v ramci vykonu trestu povinnej prace
mu nevznikd pracovny pomer, ani obdobny pracovny
vztah a o tom, Ze trest povinnej prace je povinny vykonat
osobne a vo svojom volnom ¢ase bez naroku na odmenu
tak, aby odpracoval najmenej dvadsat hodin za kalen-
darny mesiac, o ¢om spracuje Uradny zaznam.

(2) Proba¢ny a media¢ny uradnik pontika odsudené-
mu pracu, spravidla primerant jeho vzdelaniu a schop-
nostiam, z evidencie pontukanych prac vhodnych na vy-
kon trestu povinnej prace na zaklade prejaveného zauj-
mu u pravnickych osob podla osobitného predpisu a zo
zoznamu o ponuke volnych pracovnych miest u reali-
zatorov aktivacnej Cinnosti, ktoré nie je mozné obsadit
uchadzaémi o zamestnanie.

(3) Proba¢ny a media¢ny tradnik predlozi tradny za-
znam podla odseku 1 predsedovi senatu, ktory posudi
vhodnost navrhovanej prace a poskytovatela prace pre
odsudeného a rozhodne o druhu a mieste vykonu trestu
povinnej prace a nariadi jeho vykon.

(4) Ukony spojené s pripravou uzatvorenia dohody
o zabezpeceni povinnej prace s poskytovatelom prace
a sudom zabezpecuje probacny a mediacny uradnik;
dohodu o zabezpeceni povinnej prace uzatvara s posky-
tovatelom prace predseda sudu.

(5) Predseda senatu, ktory rozhodne o odklade, preru-
Seni alebo upusteni od vykonu trestu povinnej prace
alebo o premene trestu povinnej prace na trest odnatia
slobody, oznami tieto skutofnosti proba¢nému a me-
dia¢nému uradnikovi. Predseda senatu obdobne postu-
puje aj vtedy, ak dévody na uvedeny postup zaniknu.

§ 79a
Vykon trestu domaceho vazenia

(1) Ak predseda senatu po nariadeni trestu domaceho
vazenia poveri kontrolou vykonu tohto trestu probac-
ného a mediaéného turadnika, probac¢ny a mediacny

uradnik vykonava ukony spojené s kontrolou vykonu
trestu domaceho vézenia vratane obmedzeni a povin-
nosti vyplyvajucich z ulozeného trestu.

(2) Proba¢ny a mediac¢ny uradnik oznami predsedovi
senatu zistené porusSenie podmienok trestu domaceho
vazenia, ako aj zistené poruSenie obmedzeni a povin-
nosti ulozenych odstdenému.

(3) Probac¢ny a mediaény uradnik pripravi pre pred-
sedu senatu podklady na rozhodnutie o upusteni od vy-
konu zvysku trestu domaceho vézenia.

§ 80
Vykon tistavného ochranného liecenia

(1) Nariadenie vykonu ustavného ochranného liecenia
zaSle sudny tajomnik zdravotnickemu zariadeniu pri-
slusnému podla bydliska alebo pobytu osoby, ktora sa
ma ochrannému lieceniu podrobit, v dvoch vyhotove-
niach spolu s jednym odpisom znaleckého posudku
alebo odborného lekarskeho vyjadrenia a jednym rov-
nopisom rozhodnutia, ktorym bolo ochranné liecenie
ulozené. Po dohode so spravou zdravotnickeho zariade-
nia uréi sudny tajomnik den nastupu na ochranné
lieGenie. StuCasne upozorni spravu zdravotnickeho za-
riadenia, ze k zmene tstavnej formy ochranného lieCenia
na ambulantné alebo k prepusteniu z ochranného
liecenia podla osobitného predpisut3) moze dojst len na
zéklade pravoplatného rozhodnutia okresného sudu,
v ktorého obvode sa ochranné lieCenie vykonava, a po-
ziada, aby tomuto sudu bola bezodkladne podana
sprava, ak nastanti doévody pre niektoré z tychto
opatreni. Dalej poZiada, aby zdravotnicke zariadenie oz-
namilo stdu, ktory vykon ochranného liecenia nariadil,
¢i osoba, ktorej bolo ochranné liecenie ulozené, nasta-
pila v urcenej dobe jeho vykon.

(2) Stdny tajomnik vyzve osobu, ktorej bolo ochranné
liecenie ulozené, aby jeho vykon nastipila v prislu§nom
zdravotnickom zariadeni v uréenom termine. Ak nie je
tato osoba sposobila na pravne ukony, urobi tak pro-
strednictvom jej zakonného zastupcu. Ak nie je osoba,
ktora sa ma podrobit ochrannému lieCeniu, nebezpecna
pre svoje okolie, moze jej poskytnut potrebnu lehotu na
obstaranie jej zalezitosti.

(3) Ak nenastupi vyzvana osoba vykon ustavného
ochranného lieCenia v uréenom termine alebo ak je ne-
bezpecna pre svoje okolie, poziada predseda senatu o jej
dodanie do zdravotnickeho zariadenia okresné riaditel-
stvo Policajného zboru podla miesta bydliska alebo
miesta pobytu osoby.

§ 81
Vykon ambulantného ochranného liecenia

(1) Nariadenie vykonu ambulantného ochranného
liecenia zaSle sudny tajomnik zdravotnickemu zariade-

412) Napriklad § 5 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 278/1993 Z. z. o sprave majetku §tatu v zneni neskorsich predpisov, § 94 zakona
€. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny, § 62 zakona ¢. 190/2003 Z. z. o strelnych zbraniach a strelive a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, § 26 zakona ¢. 15/2005 Z. z. o ochrane druhov volne zijucich Zivo¢ichov a volne rastucich rastlin regulaciou obchodu s nimi a o
zmene a doplneni niektorych zakonov, § 69 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 199/2004 Z. z. Colny zakon a o zmene a doplneni niektorych zakonov

v zneni neskor§ich predpisov.

42) Zakon ¢. 528/2005 Z. z. vykone trestu povinnej prace a o doplneni zakona ¢. 5/2004 Z.z. o sluzbach zamestnanosti a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (zakon o vykone trestu povinnej prace).

43) § 74 ods. 2 Trestného zakona.
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niu prislusnému pre tato formu lieGenia podla bydliska
alebo pobytu osoby, ktorej bolo ochranné liecenie ulo-
zené, v dvoch vyhotoveniach spolu s jednym odpisom
znaleckého posudku alebo odborného lekarskeho vy-
jadrenia a jednym rovnopisom rozhodnutia, ktorym bolo
ulozené. Po dohode so spravou zdravotnickeho zaria-
denia uréi sudny tajomnik termin, do ktorého sa ma
vykon ochranného liecenia zacat.

(2) Stdny tajomnik poziada spravu zdravotnickeho
zariadenia, aby okresnému sudu, v ktorého obvode je
toto zariadenie, navrhlo zmenu formy lieéby na formu
Ustavnu, ak sa liecena osoba odmieta podrobit ochran-
nému lieCeniu alebo ak sa ukaze dalSi pobyt liecenej
osoby na slobode nebezpecny alebo ak sa dodatocne
zisti, ze vzhladom na povahu choroby a lie¢ebné moz-
nosti nemozno ocakavat splnenie Uc¢elu ochranného
liecenia ambulantnou formou. Sud tiez zdravotnicke
zariadenie upozorni, ze k prepusteniu z ochranného lie-
Cenia podla osobitného predpisu*3) moéze déjst len na
zéklade pravoplatného rozhodnutia okresného sudu,
v ktorého obvode sa ochranné liecenie vykonava. Dalej
poziada, aby zdravotnicke zariadenie oznamilo stdu,
ktory vykon ochranného liecenia nariadil, ¢i osoba, kto-
rej bolo ochranné liecenie ulozené, do uréenej doby sa
prihlasila na jeho vykon.

(3) Predseda senatu vyzve osobu, ktorej bolo ochranné
ambulantné lieCenie ulozené, aby sa na jeho vykon pri-
hlasila v prisluSnom zdravotnickom zariadeni najneskor
do urcenej doby. Suc¢asne ju upozorni na nasledky, ak
tak neurobi. Ak nie je tato osoba spodsobila na pravne
ukony, urobi tak prostrednictvom jej zdkonného za-
stupcu.

§ 82
Vykon ochranného lieCenia
vo vykone trestu odnatia slobody

(1) Ak nebolo v priebehu vykonu trestu odnatia slo-
body rozhodnuté o upusteni od vykonu ochranného lie-
Cenia, ktoré tu malo byt vykonané, alebo odsudeny ne-
bol z vykonu tohto ochranného liecenia prepusteny,
poziada okresny sud tri mesiace pred predpokladanym
ukoncenim vykonu trestu odnatia slobody a v pripade
pred¢asného ukoncenia vykonu trestu ustav na vykon
trestu odnatia slobody o podanie spravy o dosiahnutom
vysledku ochranného liecenia. Ak sa nedosiahol tucel
ochranného lieenia vzhladom na dizku vykonu trestu
odnatia slobody, rozhodne sud o jeho pokracovani
v zdravotnickom zariadeni eSte pred ukoncenim vykonu
trestu.

(2) Ak ma byt odsudeny po vykone trestu odnatia
slobody odovzdany zdravotnickemu zariadeniu na dalsi
vykon ochranného liecenia, sud, ktory o pokracovani v
ochrannom lieGeni rozhodol, dohodne s prislusnym
zdravotnickym zariadenim datum nastupu ochranného
liecenia tak, aby bol totozny s datumom ukoncéenia
vykonu trestu odnatia slobody. Ak nedéjde k odovzdaniu
odsudeného na dal§i vykon ochranného lieGenia, tstav
na vykon trestu odnatia slobody ho prepusti a
nariadenie ochranného lieCenia vrati sudu; inak
nariadenie spolu s prilohami vratane znaleckého
posudku a spravou o doterajSom priebehu a vysledkoch
liecenia odovzda zdravotnickemu zariadeniu.

§ 83
Vykon ochrannej vychovy

(1) Sud zasle vychovnému zariadeniu, v ktorom sa ma
zacat vykon ochrannej vychovy, v dvoch vyhotoveniach
nariadenie vykonu ochrannej vychovy a odpis rozhod-
nutia, ktorym bola ochranna vychova ulozena, s vyzna-
¢enou dolozkou o pravoplatnosti. Vykon tohto rozhod-
nutia vykonava sud za Ucasti prislusnych organov Stat-
nej spravy. Vychovné zariadenie, v ktorom sa vykon
ochrannej vychovy zacal, potvrdi jej nastup na jednom
rovnopise nariadenia ochrannej vychovy a vrati ho sudu.

(2) Vychovné zariadenie, v ktorom sa ochranna vycho-
va vykonava, podava sudu, ktory ochrannt vychovu
ulozil, spravu o podmienecnom umiestneni mimo vy-
chovného zariadenia, o predizeni ochrannej vychovy,
o prepusteni chovanca z ochrannej vychovy alebo o tom,
ze bol dodany na vykon trestu odniatia slobody.

§ 83a
Vykon ochranného dohladu

(1) Sud, ktory rozhodol o ulozeni ochranného dohla-
du, zasle rovnopis takéhoto rozhodnutia sudu, v obvode
ktorého ma odstdeny miesto pobytu.

(2) sud, ktory obdrzi hlasenie prislusného ustavu,
v ktorom odsudeny vykonava trest odnatia slobody,
o nastavajucom prepusteni odsudeného z vykonu trestu
odnatia slobody, oznami uvedenu skutocnost sudu,
ktory bude vykonavat ochranny dohlad.

(3) Sud, ktory rozhodne o odlozeni alebo preruseni vy-
konu trestu odnatia slobody na ¢as dlhsi ako tri mesiace
a zaroven rozhodne, ze sa ma s vykonom ochranného
dohladu zacat pred nastupom do vykonu trestu odnatia
slobody alebo pocas vykonu trestu odnatia slobody, za-
§le rovnopis takéhoto rozhodnutia sudu, ktory ochranny
dohlad vykonava.

(4) Ak sud prerusi vykon ochranného dohladu z dé-
vodu vykonu vazby, vykonu trestu odnatia slobody alebo
ochranného liecenia uskuto¢novaného v liecebnom usta-
ve, oznami to sudu, ktory vykon ochranného dohladu
vykonava. Rovnako postupuje sud aj vtedy, ak dévody
prerusenia ochranného dohfadu zaniknu.

(5) Ak doéjde k upusteniu od vykonu ochranného do-
hladu, sud, ktory takéto rozhodnutie vydal, nariadi, aby
sa od ochranného dohladu upustilo a uvedené skutoc-
nosti oznami probaénému a media¢nému uradnikovi,
ktory vykon ochranného dohladu kontroluje.

(6) Po podani navrhu prokuratora na prepustenie
z ochranného dohladu proba¢ny a media¢ny uradnik
vypracuje spravu o priebehu ochranného dohladu a spo-
Iu s navrhom na prepustenie z vykonu ochranného do-
hladu ju predlozi predsedovi senatu na rozhodnutie.

(7) Proba¢ny a media¢ny uradnik vypracuje spravu
o priebehu ochranného dohladu vzdy, ak déjde k upus-
teniu, prepusteniu alebo zaniku ochranného dohladu,
do 15 dni odo dna, ktory je rozhodujici pre uvedeny
pos-tup; jedno vyhotovenie spravy zalozi do prislusného
sudneho spisu.
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§ 83b
Vykon detencie

Ak sud nariadil umiestnenie odstudeného v deten-
¢nom Ustave, postupuje sa primerane podla § 82 ods. 2.

§ 83c
Zhabanie veci

Ak sud ulozil zhabanie veci, postupuje sa primerane
podla § 78b.

§ 83d
Mediacia v trestnopravnych veciach

(1) Proba¢ny a media¢ny uradnik zacina mediaciu
v trestnopravnych veciach z vlastného podnetu, podnetu
poskodeného alebo obvineného, na zaklade podnetu or-
ganov ¢innych v trestnom konani, stran konania alebo
z podnetu stidu podla osobitného predpisu.

(2) Na zaciatku mediacie pouci probac¢ny a mediacny
uradnik obvineného a poskodeného o podstate a pod-
mienkach mediacie.

(3) V oddévodnenych pripadoch probacny a mediaény
uradnik pre potreby mediacie zistuje majetkové pomery
obvineného.

(4) Vramci mediacie probacny a mediacny uradnik

vypracuje

a) v pripravnom konani doziadanie na prokurataru,
v ktorom poziada o udelenie sthlasu na vykonanie
mediacie, ak sa mediacia v pripravnom konani zacala
na zéklade iného podnetu ako pisomného pokynu
prokuratora; o doziadani informuje policajta,

b) vyhlasenie obvineného, ze spachal skutok, pre ktory
je stihany,

c) uradny zaznam o vySke a sposobe zlozenia peniaznej
sumy urcenej na vS§eobecne prospesné tcely,

d) tradny zaznam o nahrade sposobenej Skody,

e) navrh dohody o zmieri medzi obvinenym a poSkode-
nym alebo navrh dohody o nahrade §kody a

f) zaverecnu spravu o mediacii.

(5) Po vypracovani pisomnosti podla odseku 4 predlozi
probac¢ny a media¢ny uradnik podklady tykajtce sa ko-
nania o zmieri podla odsekov 2 az 4 na rozhodnutie
v pripravnom konani prokuratorovi a v konani pred su-
dom predsedovi senatu.

(6) O sposobe ukoncenia mediacie informuje probaény
a mediaény uradnik subjekt, od ktorého obdrzal podnet
na zacatie mediacie.

§ 84
Udelenie milosti

(1) Udelenie milosti bez zbytoéného odkladu oznami
odsudenému predseda okresného sudu alebo vojen-
ského obvodového sudu, v ktorého obvode sa trest odna-
tia slobody vykonava, a to podla pokynov ministerstva.
Predseda studu spiSe o oznameni zapisnicu v dvoch vy-
hotoveniach, ktora okrem nalezitosti podla osobitného
predpisu!?) obsahuje poucenie o vyzname udelenej mi-
losti, vyjadrenie odstideného k udeleniu milosti, oznace-
nie jeho bydliska po prepusteni na slobodu, pripadne aj

oznacenie jeho zamestnavatela. Zapisnica sa zasle mini-
sterstvu a jej rovnopis sa ponecha v spise, v ktorom
predseda sudu oznamil odstidenému udelenie milosti.

(2) Ak odsudeny nevykonava trest odnatia slobody
alebo ak mu bol milostou odpusteny iny druh trestu,
oznamuje udelenie milosti odstidenému podla odseku 1
predseda sudu, ktory vo veci rozhodol v prvom stupni.

§ 85
Podmienecné udelenie milosti

(1) Ak bol trest alebo jeho zvySok odpusteny milostou
pod uréenymi podmienkami, stud, ktory vo veci rozhodol
v prvom stupni, sleduje plnenie podmienok.

(2) Predseda suiidu v polro¢nych lehotach oznamuje
ministerstvu plnenie urcenych podmienok. Pri poruSeni
urcenych podmienok predseda stdu predlozi o tom bez-
odkladne spravu ministerstvu spolu so sudnym spisom.

(3) Ak ministerstvo oznami sudu rozhodnutie prezi-
denta Slovenskej republiky, ze odsudeny v doésledku
poruSenia urcenej podmienky trest alebo jeho zvySok
vykona, predseda senatu sudu, ktory rozhodol v prvom
stupni, nariadi jeho vykon a sti¢asne o tom upovedomi
ministerstvo, Generalnu prokurataru Slovenskej re-
publiky - register trestov a prisluSny ustav na vykon
trestu odnatia slobody.

DRUHA HLAVA

VYKON ROZHODNUTIA
V OBCIANSKOPRAVNYCH VECIACH

Prvy oddiel
VSeobecné ustanovenia

§ 86

O navrhu na nariadenie vykonu rozhodnutia rozho-
duje a dalej kona samosudca alebo v rozsahu poverenia
vy§§i sudny tradnik.

§ 87
Upovedomenie ucastnika o vykone

(1) Ak o to opravneny poziada, povereny zamestnanec
stdu ho vyrozumie, kedy a kde bude tkon vykonany. Ak
opravneny nepride v ur¢enom c¢ase na miesto, kde ma
byt ukon vykonany, vykona sa ukon v jeho nepritom-
nosti.

(2) Povereny zamestnanec suidu nesmie povinného
vyrozumiet o ukone skor, ako pride na miesto ukonu,
alebo nesmie konat tak, aby sa o tom povinny vopred
dozvedel.

§ 88

Opatrenie na zachovanie
poriadku pri vykone rozhodnutia

Pri vykone rozhodnutia sa urobia vSetky opatrenia,
ktoré st potrebné na zachovanie poriadku pri vykone
rozhodnutia; ak je to nevyhnutné, predovSetkym na
ochranu riadneho a doéstojného priebehu, mozno po-
Osoby, ktoré hrubo rusia vykon rozhodnutia, mozno vy-
kazat z miesta jeho uskutoc¢novania.

44) § 74 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 171/1993 Z. z. o Policajnom zbore.
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§ 89
Zapisnica o ukone

(1) O kazdom tukone v ramci vykonu rozhodnutia sa
vyhotovi zapisnica.

(2) Zapisnica obsahuje najméa

a) oznacenie sudu,

b) miesto, ¢as a predmet konania,

c) meno a priezvisko zamestnanca sudu, ktory sa zu-
Castnil na Ukone, meno a priezvisko pritomného
Ucastnika a jeho zastupcu a mena a priezviska dal-
§ich osob, ktoré sa na tikone zucastnuja,

d) struéné, vystizné opisanie priebehu ukonu, predo-

vSetkym podané navrhy,

zistenie, Ze uznesenie o nariadeni vykonu rozhodnutia

bolo doruc¢ené povinnému,

f) zistenie mena, priezviska a adresy manzela povinné-
ho.

o

(3) Zapisnica sa vyhotovi pri skonc¢eni ukonu, a ak je
to mozné, eSte na mieste ikonu. Okrem osoby, ktora za-
pisnicu spisala, podpisSu zapisnicu tcastnici, ich zastup-
covia, dalej ti, ktori potvrdzuju prijem penaznych pro-
striedkov v hotovosti alebo veci, a osoby pribraté k uko-
nu; dalej podpiSu zapisnicu ti, ktorych vyhlasenie je ne-
vyhnutné uviest v zapisnici.

(4) Vynimoéne mozno vyhotovit zapisnicu dodato¢ne
podla poznamok urobenych pri tkone; zapisnicu potom
podpiSe osoba, ktora zapisnicu spisala. Takto nemozno
postupovat, ak ma byt zapisnicou potvrdeny prijem pe-
naznych prostriedkov v hotovosti alebo veci alebo ak ma
zapisnicu podpisat osoba pribrata k ukonu alebo ten,
koho vyhlasenie treba uviest v zapisnici.

(5) Ak sa ucastnik alebo jeho zastupca vzdiali pred
podpisom, zaznamena sa to v zapisnici; ak odmietne
podpis, zaznamena sa to v zapisnici a vyznacia sa dévo-
dy, ktoré uviedol.

§ 90

Vykon rozhodnutia zrazkou zo mzdy alebo
z pracovnej odmeny oséb vo vykone
trestu odnatia slobody alebo vo vazbe

(1) Ak je nariadovany vykon rozhodnutia zrazkami zo
mzdy alebo u os6b vo vykone trestu odnatia slobody ale-
bo vo vazbe zrazkami z pracovnej odmeny, uvedie sa
v uzneseni tiez meno a priezvisko a datum narodenia
vSetkych opravnenych a kolko pripada na nich jednot-
livo z vymahanej sumy.

(2) Ak je povinna osoba vo vykone trestu odnatia slo-
body alebo vo vézbe, je nevyhnutné v uzneseni uviest
tiez datum jej narodenia.

45) § 37 zakona ¢. 36/2005 Z. z.
46) § 55 zakona ¢. 36/2005 Z. z.

Vychovné opatrenia, istavna
starostlivost, pestunska starostlivost
a sledovanie spoésobu vykonu funkcie

opatrovnika os6b pozbavenych

sposobilosti na pravne ukony alebo
obmedzenych v sposobilosti na
pravne ukony a dohlad nad
spravou ich majetku

§91

(1) Sud sleduje vykonavanie vychovnych opatreni,
ktoré ulozil maloletému dietatu a hodnoti ich G¢innost;
postupuje pritom podla osobitného predpisu.+5) Ak je to
potrebné v zaujme maloletého dietata, sud vyzve organ
socialnopravnej ochrany deti, prislu§né zariadenie, ak je
v nom maloleté dieta umiestnené, obec a Skolu, aby mu
predkladali spravy o maloletom dietati v lehotach, ktoré
urdi.

(2) Ak sud nariadil nad maloletym dietatom tstavna
starostlivost46) alebo mu ulozil ochrannu vychovu, sus-
tavne sleduje sposob ich vykonu a najmenej dvakrat do
roka hodnoti ich Gc¢innost. Na tento ucel sid najméa vy-
zaduje od zariadenia, do ktorého bolo maloleté dieta
umiestnené, pravidelné spravy o maloletom dietati,
pripadne sleduje sposob ich vykonu navstevami sudcu v
zariadeni, v ktorom je maloleté dieta umiestnené.

§ 92

(1) Ak bolo maloleté dieta zverené do pestinskej sta-
rostlivosti, ulozi sud pestiinovi, aby najmenej dvakrat do
roka predkladal sudu spravu o maloletom dietati.

(2) Sprava o nakladani s majetkom obsahuje najméa
informacie o vynosoch, o investiciach, ako aj ucel a vys-
ku vydavkov a prijmov suvisiacich s tymto majetkom.
Sprava o maloletom dietati obsahuje najmé informacie o
jeho zdravotnom stave, jeho vzdelavani a osobitnych
potrebach.

(3) Ak je to potrebné v zaujme maloletého dietata, vy-
ziada si sud od organu socidlnopravnej ochrany deti
spravu o vykonavani pestinskej starostlivosti.

§ 93

Sud ulozi opatrovnikovi, ktory bol ustanoveny osobe
pozbavenej sposobilosti na pravne Ukony alebo
obmedzenej v spdsobilosti na pravne ukony, povinnost
predkladat stiidu najmenej dvakrat do roka spravy o
opatrovancovi a spravy o nakladani s jeho majetkom v
lehotach, ktoré ur¢i.+7)

47) § 180 ods. 3 a 4 Obcianskeho sudneho poriadku v zneni zakona €. 36/2005 Z. z. § 193 Obcianskeho sudneho poriadku v zneni zakona

¢.501/2001 Z. z.
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STVRTA CAST
KONANIE O DEDICSTVE, KONANIE O USCHOVACH,

KONANIE O UMORENIE LISTIN, INA CINNOST SUDU
A CINNOST NOTARA V KONANI O DEDICSTVE

PRVA HLAVA
KONANIE O DEDICSTVE

§ 94

(1) Po zacati konania o dedi¢stve sud bez zbytoéného
odkladu vykona Setrenie, pri ktorom zistuje, ¢i uz skor
bolo v tej istej veci konanie o dedi¢stve a pod akou spi-
sovou znackou. Ak zisti, Ze v tej istej veci uz konanie o
dedic¢stve bolo, pripoji sudny spis pévodného konania.

(2) Po vykonani tkonu podla odseku 1 std poveri no-
tara, aby ako sudny komisar prejednal dedi¢stvo, a
v pripadoch, ked st splnené zakonné podmienky, vydal
osvedcenie o dedicstve. Sud nasledne bez zbytocného
odkladu postipi spis stdnemu komisarovi.

§ 95

(1) Stdny komisar vykona Setrenie v Notarskom cen-
tralnom registri zavetov (dalej len "register zavetov"), pri
ktorom zistuje,

a) €¢i je v nom evidovany zavet porucitela, listina o vyde-
deni alebo odvolanie tychto tkonov (dalej len "zavet"),

a u ktorého notara a pod akou znackou je ulozeny,

b) ¢i je v nom evidovany zavet nachadzajici sa v tischo-
ve stidu a na ktorom sude je ulozeny.

(2) O vysledku Setrenia podla odseku 1 sudny komi-
sar vykona zaznam v spise.

(3) Ak je zavet ulozeny u sudneho komisara, stav
a obsah tohto zavetu zisti sidny komisar, spiSe o tom
zapisnicu a pripoji k nej osvedceny odpis zavetu alebo
jeho osved¢enu kopiu.

(4) Ak je zavet ulozeny u iného notara alebo na sude,
stdny komisar o zistenie stavu a obsahu zavetu pozia-
da. Sud alebo notar zisti stav a obsah tohto zavetu.
O zisteni spiSe zapisnicu, ku ktorej pripoji osvedéeny
odpis zavetu alebo jeho osvedéenu koépiu. Osvedéenu
képiu notarskej zapisnice sud zalozi do zbierky vyhla-
senych zavetov.

(5) Original zavetu sudny komisar alebo notar uvede-
ny v odseku 4 zaSle sudu, ktory ho ulozi do zbierky vy-
hlasenych zavetov; ak bol zavet zriadeny vo forme no-
tarskej zapisnice, zalozi sud do zbierky vyhlasenych
zavetov jeho osvedc¢enu képiu.

§ 96

(1) Ak sa v konani o dedi¢stve zisti, Ze porucitel zane-
chal zavet a nejde o pripad podla § 95 ods. 3 a 4, sudny
komisar zisti jeho stav a obsah postupom ustanovenym
v § 95 ods. 3 a 4. V zapisnici tiez uvedie, kto zavet odo-
vzdal, pripadne okolnosti, za akych sa nasiel. § 95 ods. 5
plati rovnako.

(2) Sudny komisar zisti stav a obsah i takej listiny, o
ktorej povahe ako zavete ma pochybnosti, ak ten, kto ju
predlozil, vyhlasi, Ze listina obsahuje zavet porucitela.

§ 97

(1) Ak sa v konani o dedi¢stve zisti, ze porucitel zan-
echal niekolko zavetov, ktoré nie su totozné, zisti sa stav
a obsah vSetkych zavetov; ak su zavety totozné, spiSe sa
o ich stave a obsahu len jedna zapisnica, v ktorej sa
uvedie ich pocet.

(2) Ak sa sudny komisar v priebehu konania o dedic-
stve dozvie, ze porucitel pravdepodobne zanechal zavet,
vykona vySetrenie, aby zistil miesto ulozenia zavetu ale-
bo osobu, u ktorej sa zavet nachadza. Tuto osobu vyzve,
aby mu zavet bezodkladne odovzdala.

§98

(1) Po zisteni stavu a obsahu zavetu sud umozni na-
zriet do originalu zavetu uc¢astnikom konania.

(2) Original zavetu, ktory nebol zriadeny vo forme no-
tarskej zapisnice u notara, méze sud po zisteni jeho
stavu a obsahu zapozicat sudu, ktory kona o dedicstve,
stdu, ktory kona o spornych skuto¢nostiach dotykaju-
cich sa zavetu, sudu alebo prokuratorovi na tucely
trestného konania alebo stidnemu komisarovi. V takom
pripade sa do zbierky vyhlasenych zavetov zalozi osved-
¢eny odpis alebo osvedcena kopia zavetu. V osvedcujice;j
dolozke sa uvedie, komu, k akej spisovej znacke, kedy a
pod akou spisovou znackou sudu bol original zavetu za-
poziCany.

§ 99

(1) Ak zavet porucitela vyjde najavo az po skonceni
konania o dediéstve, sud zisti jeho stav a obsah a obo-
znami s nim osoby, ktoré by podla neho mohli uplatnit
svoje pravo na vydanie dedic¢stva.

(2) Ak ide o listinu o odvolani zavetu, listinu o vydede-
ni alebo listinu o odvolani vydedenia, sid upovedomi
osoby, ktorym by potvrdil nadobudnutie dedicstva,
schvalil dohodu o vyporiadani dedi¢stva alebo dohodu o
prenechani predlzeného dedi¢stva na thradu dlhov, ak
by tieto listiny vy$li najavo v konani o dedicstve.

§ 100

(1) V ramci neodkladného opatrenia moéze sudny ko-
misar poziadat toho, kto ma u seba veci nepochybne
patriace porucitelovi, k¢ od bytu porucitela, od inych
miestnosti, priestorov alebo technické osvedcenie vozidla
¢i inu listinu umozniujucu pouzivanie predmetov z dedic-
stva, aby uvedenu vec zlozil do Uschovy u sudneho
komisara.

(2) Ak sa neodkladné opatrenie dotyka délezitych za-
ujmov Ucastnikov alebo sa dotyka tretich osob, alebo ak
bola ziadost podla odseku 1 bezvysledna, o neodklad-
nom opatreni rozhodne sud uznesenim, ktoré doruci
vSetkym, ktorych sa dotyka.

§ 101

Neodkladné opatrenie zabezpecenim motorového vo-
zidla a inych veci, ktoré mozno pouzivat len na zaklade
uradného osvedcenia, vykona sa ulozenim prislusnych
uradnych dokladov, pripadne kIti¢ov do tischovy u sud-
neho komisara. Tak sa postupuje len v pripade, ak sa
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predmet moéze ponechat na mieste, kde je to dovolené a
kde je to vhodné vzhladom na povahu predmetu, inak sa
predmet umiestni u vhodného uschovavaterla.

§ 102

(1) Neodkladné opatrenie zapecatenim bytu alebo
inych priestorov porucitela vykona sudny komisar tak,
aby bolo mozné zistit, ¢i do§lo k neopravnenému vnik-
nutiu do tychto priestorov.

(2) Zapecatenie mozno vykonat len vtedy, ak bol poru-
¢itel jedinym uzivatelom tychto priestorov alebo ak tomu
nebrani ina zavazna okolnost. Prekazka, ktora brani za-
pecateniu, uvedie sa v zapisnici o tikone.

(3) O vykonani tohto neodkladného opatrenia spiSe
studny komisar zapisnicu a podla okolnosti upovedomi
tiez vlastnika, pripadne spravcu objektu.

§ 103

(1) Neodkladné opatrenie stpisom na mieste vykona
stdny komisar v pritomnosti Gi¢astnikov. Ak ucastnici
nie su pritomni alebo znami, tento ikon mozno vykonat
len vtedy, ak bude pri stpise pritomna nezucastnena
osoba ako svedok.

(2) O supise sa spiSe zapisnica, v ktorej sa opisu veci,
ktoré su v byte porucitela alebo na inom mieste. Cen-
nejSie veci sa opiSu presne, aby sa vylacila moznost ich
zameny. Ak niektory Gi€astnik tvrdi, ze urcita vec, ktora
je v byte porucitela alebo na inom mieste, do stipisu ne-
patri, tato vec sa v supise uvedie s poznamkou, kto a
aké naroky si na vec robi. Do stpisu veci sa nezapisuja
veci potrebné na pohreb porucitela a bezcenné veci.

(3) Ak sa supis kona v priestoroch, ktoré boli predtym
zapecatené, v zapisnici sa uvedie, v akom stave sa zape-
Catenie nachadza a ¢i sa nezistili stopy neopravneného
vniknutia. V zavere zapisnice sa uvedie, ¢i sa po skon-
¢eni tkonu vstupy do priestorov znova zapecatili.

(4) Ak su viditelné stopy po nasilnom vniknuti do
priestorov uvedenych v odseku 3, supis sa nevykona
a sudny komisar to oznami organom Policajného zboru.

(5) Ak je objekt v stave, ktory by osoby zucastnené na
ukone ohrozoval na Zivote, zdravi alebo majetku, supis
sa odlozi. Sudny komisar to bezodkladne oznami pri-
sluSnym organom, pravnickym osobam alebo fyzickym
osobam s poziadavkou na uskutocnenie opatreni, kto-
rymi by sa odstranilo uvedené ohrozenie oséb vstupuju-
cich do objektu na tcel vykonania tkonu.

§ 104

Pri vykonavani neodkladnych opatreni podla § 100 az
103 mozno v od6évodnenych pripadoch poziadat o sucin-
nost organ verejnej moci.

§ 105
(1) Ak ma byt vykonany zakaz vyplaty z vkladu na

vkladnej knizke, beznom ucte alebo inom podobnom
Ucte, sudny komisar oznami banke alebo pobocke za-

hrani¢nej banky, ktora vedie ticet, ze s i¢tom sa nesmie
nakladat bez suhlasu sudu; v oznameni treba uviest
identifika¢né tidaje Gictu.

(2) Obdobne sa postupuje, ak sa ma vykonat zakaz
Uhrady pohladavky porucitela u inych pravnickych oséb
alebo fyzickych osob.

§ 106

Neodkladné opatrenie zverenim veci osobnej potreby
manzelovi porucitela alebo inému c¢lenovi domacnosti
vykona stdny komisar len vtedy, ak s tym osoba, ktorej
maju byt veci zverené, sthlasi. O tomto ukone sa spiSe
zapisnica, ktora obsahuje opis zverenych veci a poucenie
o zodpovednosti za Skodu na zverenych veciach a o
povinnosti vydat veci po skonéeni konania dedicovi alebo
urcenej osobe.

§ 107

Hnutelné veci, ktoré nemozno uschovat bez nebezpe-
¢enstva Skody alebo nepomernych nakladov, sudny ko-
misar po predchadzajicom suhlase studu preda za cenu,
ktora je mozné bezodkladne dosiahnut.

§ 108

(1) Ak st predmetom konania o dedic¢stve vlastnicke
alebo iné vecné prava k nehnutelnostiam, studny komi-
sar si vyziada od prisluSnej spravy katastra podklady z
katastralneho operatu tykajuce sa tychto majetkovych
prav.

(2) Podklady z katastralneho operatu vyhotovuje spra-
va katastra bezplatne.48)

§ 109

(1) Pri zistovani zostatku vkladu na vkladnej knizke,
beznom alebo inom Ucte treba presne oznacit banku ale-
bo pobocku zahraniénej banky, v ktorej sa vedie ucet, a
uviest pri vkladnych knizkach na meno, beznych alebo
inych G¢toch meno, priezvisko, datum narodenia a adre-
su vkladatela alebo majitela Gctu, pripadne dalSie po-
trebné udaje.

(2) Rovnako sa postupuje pri zistovani zostatkov
vkladov pri inych formach sporenia.

§110

Stav dlhov zatazujucich dedic¢stvo sa zisti dopytom u
znamych veritelov. Plati to najma o dlhoch na nehnu-
telnosti zabezpecenych zaloznym pravom alebo obme-
dzenim prevodu nehnutelnosti. Ak sud vyda uznesenie
podla osobitného predpisu,*9) zahrnu sa do stupisu aktiv
a pasiv aj dalSie dlhy, ktoré veritelia v urcenej lehote
prihlasili.

§111
V konani o dedic¢stve, ak eSte sudny komisar nebol

povereny vykonavanim ukonov alebo ak sudny komisar
uz tieto Utkony nevykonava (dalej len "doba sudneho

48) 8§ 4 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky €. 145/1995 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

49) § 175m Ob¢ianskeho sudneho poriadku v zneni zakona ¢. 263 /1992 Zb.
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vybavovania"), ikony podla § 97, 98 a § 102 az 110 robi
sud. Sad robi v tejto dobe aj ukony podla § 100 a 101,
moze vSak prikazat, aby sa neodkladné opatrenia v nich
upravené uskutocnili ulozenim do tischovy na stde.

§112

(1) Stdny komisar predklada stdu navrhy stdnych
uzneseni s potrebnym poctom rovnopisov.

(2) K navrhu uznesenia sudu, ktorym sa konanie kon-
¢i, sudny komisar pripoji navrhy realizaénych poukazov
a inych opatreni, ktoré je potrebné urobit po pravo-
platnosti tohto uznesenia.

§113

(1) V uzneseni sudu vydanom v konani o dedicstve,
ktoré sa tyka vlastnickych alebo inych prav k nehnu-
telnostiam, uvedu sa okrem vSeobecnych nalezitosti aj
udaje potrebné na zapis do katastra nehnutelnosti podla
osobitného predpisu.50)

(2) Pravoplatné uznesenie podla odseku 1 sa dorucéi
prislusnej sprave katastra na vykonanie zapisu; rovnako
sa dorucuje uznesenie sudu, ktorym dosSlo k oprave ale-
bo doplneniu poévodného uznesenia tykajuceho sa
vlastnickych alebo inych vecnych prav k nehnutelno-
stiam.

(3) Ak dojde v désledku dovolania k zruSeniu uzne-
senia sudu tykajuiceho sa vlastnickych alebo inych
vecnych prav k nehnutelnostiam, std zasle vyhotovenie
rozsudku prislusnej sprave katastra na obnovenie za-
pisu v katastri nehnutelnosti na stav pred vydanim zru-
Seného uznesenia a jedno vyhotovenie rozsudku aj pri-
sludnému danovému turadu. Obdobne sa postupuje aj
v pripade povolenia obnovy konania.

§114

(1) Po nadobudnuti pravoplatnosti uznesenia, ktorym
bolo prejednanie dedi¢stva skoncené, sud zrusi zakaz
vyplaty pohladavok alebo vydania veci patriacich do de-
dic¢stva. Urobi tak oznamenim, ktoré sa doruc¢i vSetkym,
ktorych sa to tyka. Rovnako postupuje, ak sa v priebehu
konania o dediCstve zisti, ze uvedené pohladavky alebo
veci nie st predmetom dedic¢stva.

(2) Ak ma byt zruSené zabezpecenie dediCstva, ktoré
sa dotyka okrem ucastnikov aj tretich oséb, sud o tom
vyda uznesenie, ktoré doruc¢i vSetkym, ktorych sa to ty-
ka. V uzneseni uvedie, ktorym dnom sa zabezpecenie
zruSuje, a to tak, aby odo diia dorucenia uznesenia po
denn skoncenia neodkladného opatrenia uplynula lehota
najmenej jeden mesiac.

§115

Ak do dediéstva patril vklad na vkladnej knizke na
meno alebo na beznom ucte, pripadne inom uéte, sud
oznami banke alebo pobocke zahrani¢nej banky, kto
vklad z vkladnej knizky alebo zostatok na tcte nadobu-
dol. Ak ide o vklad na vkladnej knizke na dorucitela,

z ktorej vyplata je viazana heslom, ktoré nie je ticastni-
kovi zname, sud oznami banke alebo pobocke zahranic-
nej banky, komu ma vklad pri predlozeni vkladnej
knizky alebo v pripade jej umorenia vyplatit.

§116

(1) Pri vydavani uschov suvisiacich s konanim o de-
dicstve sa postupuje podla § 118 az 120.

(2) Ak ma sud alebo sudny komisar v tischove veci,
vkladné knizky alebo listiny, vyda ich sud opravnenému
Ucastnikovi. Ak je takych tcastnikov viac, vyda sud veci
tomu, kto ich ma podla dohody ucastnikov prevziat.

§117

Ak v dosledku smrti porucitela prechadzajui prava na
dalSie osoby inak ako dedenim,5!) sid na poziadanie pri-
sludnych organov alebo pravnickych os6b oznami mena
a adresy osoOb, ktorych sa to tyka, ak st obsiahnuté v
studnom spise o konani o dedicstve.

DRUHA HLAVA

KONANIE O USCHOVACH, KONANIE
O UMORENIE LISTIN A INA CINNOST SUDU

Prvy oddiel
Konanie o tischovach

§118

(1) Sud prijme predmet do tischovy52) na zaklade roz-
hodnutia, ktorym povolil tischovu na stde.

(2) Do uschovy nemozno prijat listiny, ktorych obsah
std nemodze posudit alebo odporuje zakonu, veci podlie-
hajuce skaze a veci, ktoré pre ich povahu alebo velkost
nemozno ulozit v trezore sudu ani v banke alebo v po-
bocke zahrani¢nej banky a nepodarilo sa pre ne najst
iného vhodného uschovavatela.

§119

(1) Prijaté penazné prostriedky v hotovosti, cenné pa-
piere a iné hnutelné veci, ktorych povaha to pripusta,
ulozia sa v trezore sudu.

(2) Hnutelné veci a peniazné prostriedky ulozené v tre-
zore sudu sa najneskoér nasledujuci pracovny den odo-
vzdaju do Uschovy v banke alebo pobocke zahrani¢nej
banky. Od tohto postupu mozno upustit, ak ide
o uschovu vkladnych kniziek so zostatkami, ktoré v
jednej veci nepresahuju v stcte 10 000 Sk, inych cen-
nych papierov znejucich na hodnotu nepresahujicu v
stcte 10 000 Sk, drobnych hnutelnych veci nepatrnej
ceny a penaznej sumy, ktora v jednej veci nepresahuje
hodnotu 3 000 Sk. Celkova penazna suma v hotovosti,
vySka vkladu na vkladnych knizkach alebo vkladovych
listoch alebo hodnota cennych papierov ulozenych na
sude nesmie presiahnut 10 000 Sk.

50) § 42 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky €. 162/1995 Z. z. o katastri nehnutelnosti v zneni neskorsich predpisov.

51) Napriklad § 35 ods. 1 zakona ¢. 311/2001 Z. z.
52) § 185a az 185h Ob¢ianskeho sudneho poriadku.
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(3) Hnutelné veci a penazné prostriedky v hotovosti
z trezoru sudu sa ukladaja v banke alebo v pobocke za-
hrani¢nej banky na zaklade poukazu stdu, na ktorom je
odtlacok tradnej pec¢iatky sudu a podpis sudcu.

(4) Tomu, kto sklada penazné prostriedky v hotovosti
do tschovy, vyhotovi sud poukaz na vlozenie penaznych
prostriedkov na 1ucet sidu v banke alebo pobocke
zahrani¢nej banky.

(5) Poukazy, ktorymi sa nariaduje vydanie hnutelnych
veci alebo vyplata penaznych prostriedkov vlozenych na
Ucet v banke alebo pobocke zahrani¢nej banky, pod-
pisuje sudca, ktory vec vybavuje, a predseda studu, ktory
pripoji na poukaz odtlacok osemhrannej pec¢iatky na do-
lozku "Na vykonanie". Sud sti¢asne banku alebo poboc-
ku zahraniénej banky vyzve, aby mu vyuctovala naklady
spojené s ischovou.

§ 120

(1) Veci, ktoré sa nehodia na tschovu v trezore sudu
ani na tschovu v banke alebo pobocke zahrani¢nej ban-
ky, ulozia sa u uschovavatela. Sud vyhlada vhodného
uschovavatela, najmé& medzi pravnickymi osobami za-
oberajucimi sa uschovou veci.

(2) Pri skonceni tischovy sud poukazom ulozi uscho-
vavatelovi, aby predmet tschovy vydal uréenému pri-
jemcovi; sicasne uschovavatela vyzve, aby vyuctoval na-
klady spojené s tischovou.

§ 120a

(1) Ak predmet tschovy pripada Statu, sud zaSle bez-
odkladne po pripadnuti predmetu tschovy Statu rovno-
pis uznesenias2e) prisluSnému organu miestnej Statnej
spravys2b) spolu s vyzvou na prevzatie predmetu tscho-
vy.

(2) Pri vydani predmetu tischovy, ktory pripadol Statu,
do spravy organu miestnej Statnej spravy podla odse-
ku 1, sa postupuje primerane podla § 119 ods. 5.

Druhy oddiel
Konanie o umorenie listin

§121

Uznesenie53) sa doru¢i navrhovatelovi s upozornenim
na postup podla osobitného predpisu,54) osobe podla lis-
tiny povinnej a inym osobam, o ktorych sa sud dozvie, ze
maju k veci nejaky vztah alebo Ze by mohli vec objasnit.

Treti oddiel
Ina ¢innost sudu
§ 122

(1) Na tuischovy v ramci inej ¢innosti suidu sa prime-
rane pouziju ustanovenia § 118 az 120.

(2) Sud za zivota zavetcu vyda zavet zo svojej tiischovy
iba jemu osobne, alebo tomu, kto sa preukaze osobit-

52a) § 185g Ob¢ianskeho sudneho poriadku.

nym plnomocenstvom opraviujucim prevziat zavet z
Uschovy sudu, na ktorom je podpis zavetcu uradne
osvedCeny. O vydani zavetu spiSe sud zapisnicu a jej
rovnopis za$le zavetcovi do vlastnych riak, ak zavet osob-
ne neprevzal. PInomocenstvo sud zalozi do suidneho spi-
su.

TRETIA HLAVA
CINNOST NOTAROV V KONANI O DEDICSTVE

Prvy oddiel
Uschovy u siidneho komisara

§ 123

(1) Stdny komisar prijima do tuschovy v suvislosti

s vykonavanim tkonov v konani o dedi¢stve

a) penazné prostriedky s tym, Ze ich ulozi do svojho tre-
zoru,

b) vkladné knizky, iné cenné papiere, cennosti a iné
hnutelné veci s tym, Ze ich ulozi do svojho trezoru, ak
to velkost veci dovoluje,

c) ostatné hnutelné veci, ktoré sa nehodia na tischovu v
trezore s tym, ze ich ulozi u vhodného uschovavatela.

(2) Na prijem veci uvedenych v odseku 1 do uschovy
sa pouziju ustanovenia § 118 ods. 2 a§ 119 ods. 1 a 2.

§ 124

(1) Pennazné prostriedky v hotovosti a hnutelné veci z
trezoru sudneho komisara sa zlozia v banke alebo po-
bocke zahranicnej banky na zaklade poukazu stdneho
komisara, na ktorom je odtlacok uradnej peciatky nota-
ra a podpis stidneho komisara. Stdny komisar sucasne
upozorni banku alebo pobocku zahrani¢nej banky, ze
poukaz na vydanie tychto veci alebo na vyplatu tychto
penaznych prostriedkov vyda sud.

(2) Pri vyplate penaznych prostriedkov v hotovosti a
pri vydavani hnutelnych veci zlozenych sudnym komisa-
rom v banke alebo pobocke zahrani¢nej banky postupu-
je sud primerane podla § 119 ods. 5.

(3) Penazné prostriedky v hotovosti a veci ulozené
v trezore sidneho komisara vyda sudny komisar; v case
konania a po jeho skonceni ich vyda na zaklade pouka-
zu sudu, na ktorom je odtlacok Uiradnej peciatky sudu a
podpis sudcu.

§ 125

(1) Veci, ktoré sa nehodia na tischovu v trezore sud-
neho komisara ani na tschovu v banke alebo pobocke
zahranicnej banky, ulozi sudny komisar u uschova-
vatela. Sudny komisar vyhlfada vhodného uschovavatela
najmé& medzi pravnickymi osobami zaoberajucimi sa
uschovou veci.

(2) V ¢ase konania alebo po jeho skonéeni stud nariadi
uschovavatelovi, aby predmet Gischovy zloZzeny sudnym
komisarom vydal uréenému prijemcovi; sii¢asne uscho-
vavatela vyzve na vyuctovanie nakladov spojenych s
uschovou.

52b) § 5 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 278/1993 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
53) § 185m ods. 2 Ob¢ianskeho sudneho poriadku v zneni zakona ¢. 263/1992 Zb.
54) § 185r ods. 2 Ob¢ianskeho stidneho poriadku v zneni zakona €. 263 /1992 Zb.
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Druhy oddiel
Spolocné ustanovenia

§ 126

Ak minister spravodlivosti Slovenskej republiky
v priebehu kalendarneho roka zriadi alebo zrusi notar-
sky trad v obvode niektorého okresného stidu, oznami
to prezidium notarskej komory najneskér do 20 dni od
tohto rozhodnutia predsedovi prislu§ného okresného
stdu.

§ 127

(1) Stdny komisar moéze pisomne poverit notarskeho
kandidata, notarskeho koncipienta alebo dalSieho za-
mestnanca, ktori st u neho v pracovnom pomere, vy-
konavanim jednotlivych tkonov v konani o dedi¢stve,
najmé pri predbeznom vySetreni a pri zistovani stavu a
obsahu zavetu.

(2) Ak dal studny komisar svojmu notarskemu kandi-
datovi poverenie na vykonanie vSetkych ukonov podla
osobitného predpisu,s) notarsky kandidat moze za
stdneho komisara vykonat vSetky ukony v konani o de-
dic¢stve vratane vydania osvedcenia o dedicstve.

§ 128

Sudni komisari a jeho zamestnanci zachovavaju ml-
¢anlivost v rovnakom rozsahu a za rovnakych podmie-
nok ako sudcovia.56)

PIATA CAST
KANCELARSKY PORIADOK

PRVA HLAVA
SUDNE SPISY, ICH EVIDENCIA A USCHOVA

Prvy oddiel
Prijimanie podani

§ 129

Prijaté podania, ktorymi sa dava podnet na zacatie
konania, podatelna eviduje pomocou aplikacie. Poda-
telna je urCend na prijimanie podani kazdy pracovny
denl v iradnych hodinach uréenych rozvrhom prace.

§ 130
Prijimanie pisomnych podani

(1) Pisomné podanie adresované sudu prijima osobne
zamestnanec podatelne. Zamestnanec podatelne nesmie
prijatie pisomného podania odmietnut; nesmie tiez po-
danie ani jeho prilohy uz prijaté vydat, a to ani jeho po-
davatelovi. Pisomnosti adresované inému subjektu nez
sudu podatelna neprevezme.

(2) Zamestnanci sudu podatelni bezodkladne odo-
vzdaju pisomné podania urcené sudu, ktoré boli doruce-
né na ich adresu.

(3) Veci, ktoré sa zapisuju do stdnych registrov Tp a
Ntt sa neprijimaju prostrednictvom podatelne, ale sa
priamo odovzdavaja sudcovi, ktory ma nariadenu poho-
tovost, alebo zamestnancovi sidu urcenému rozvrhom
prace, ktory je opravneny oboznamovat sa s utajovanymi
skutocnostami. Rovnako sa postupuje aj pri prijimani
navrhov na vydanie predbezného opatrenia,l6) ak je po-
datelna sudu mimo prevadzky. Podrobnosti o postupe
pri prijimani a evidencii tychto podani ustanovi pred-
seda sudu v rozvrhu prace.

(4) Pisomné podania obsahujuce utajované skutoc-
nosti prijima sudca alebo zamestnanec sudu urceny
rozvrhom prace, ktory je opravneny oboznamovat sa s
utajovanymi skutocnostami.

§ 131
Prijimanie podani urobenych tstne do zapisnice

(1) Podania urobené ustne do zapisnice spisuje v roz-
vrhu prace uréeny sudny uradnik. Ak je tymto podanim
navrh na zacatie konania alebo Zaloba, odovzda sa za-
pisnica o tomto podani bezodkladne po jej spisani po-
datelni na dalsi postup podla § 129.

(2) Ak bolo trestné oznamenie urobené uUstne do za-
pisnice na sude, zapisnica sa bezodkladne za$le pri-
sludnej prokuratire.

§132
Prijimanie podani urobenych elektronickymi
prostriedkami podpisanych zaru¢enym
elektronickym podpisom

Pri prijimani podani urobenych elektronickymi pro-
striedkami podpisanych zaruc¢enym elektronickym pod-
pisom sa postupuje podla osobitnych predpisov.57) Takto
prijaté podania sa odovzdavaju podatelni na dal$i po-
stup podla § 129.

§ 133
Prijimanie podani urobenych
telegraficky, telefaxom a dalekopisom

Pri prijimani podania urobeného telegraficky, telefa-
xom alebo dalekopisom sa postupuje podla § 129. Ak
predpisy o konani pred sudmi vyzaduju potvrdenie ta-
kychto podani pisomne alebo Uistne do zapisnice alebo
ich doplnenie pisomne alebo Ustne do zapisnice, pri-
padne predlozenim originalu v urcenej lehote, je po-
trebné ich takto potvrdit alebo doplnit. Ak neddjde k ich
potvrdeniu alebo doplneniu v uréenej lehote, na tieto po-
dania sa dalej neprihliada a tato skutocnost sa vyznaci
v aplikacii.

§ 134
PrinaSanie poStovych zasielok

(1) PoStové zasielky prinaSa aspon raz denne predse-

dom sudu pisomne splnomocneny zamestnanec sudu.

Je opravneny prevziat od posSty vSetky druhy zasielok,
na ktorych prijatie ho predseda stdu pisomne splno-

55) § 25 zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 323/1992 Zb. v zneni zakona ¢. 397 /2000 Z. z.

56) § 30 ods. 10 zakona ¢. 385/2000 Z. z.

57) Zakon ¢. 215/2002 Z. z. o elektronickom podpise a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona 679/2004 Z.z. a vyhlaska
Narodného bezpeénostného turadu ¢. 542/2002 Z. z. o sposobe a postupe pouzivania elektronického podpisu v obchodnom a

administrativnom styku.
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mocnil. Pri preberani zasielok na poSte preberajici za-
mestnanec skontroluje zasielky podla uradného doda-
cieho listka a zisti ¢i zasielky nie st poSkodené. Posko-
denu zasielku preberie len po spisani zapisnice o jej po-
§kodeni, priamo na poste; koépia zapisnice sa prilozi
k tejto zasielke. Ak skutocny pocet zasielok nezodpove-
da poctu zasielok uvedenych v tradnom dodacom list-
ku, splnomocneny zamestnanec sudu zistené rozdiely
ihned odstrani.

(2) Prijatie zasielky nemozno odmietnut z doévodu, Ze
nie je celkom alebo scasti vyplatena; poStovné v tomto
pripade plati sud a uvedena suma tvori trovy konania,
ktoré plati §tat; ich nahradu si uplatni vo¢i odosiela-
telovi zasielky.

§ 135
Otvaranie zasielok

(1) Zamestnanec podatelne nesmie otvorit poStové za-

sielky

a) oznacené ako utajované skutocnosti,

b) adresované stdu do ruk predsedu, podpredsedu su-
du alebo riaditela spravy sudu,

c) adresované na meno konkrétneho sudcu alebo za-
mestnanca sudu,

d) na ktorych je uvedené, ze sa nesmu otvarat a

e) o ktorych tak rozhodol predseda studu alebo riaditel
spravy sudu.

(2) Podacia peciatka sa v pripadoch uvedenych v od-
seku 1 odtlac¢i na obalke; ak sa otvorila taka postova za-

sielka v podatelni omylom, urobi o tom zamestnanec po-
datelne, ktory ju otvoril, zaznam na obalke "Otvorené
omylom", pripoji datum, kedy sa tak stalo, svoj podpis a
predlozi tak(l poStova zasielku opravnenej osobe.

(3) Osoba, ktorej je zasielka podla odseku 1 urcena
alebo nou urceny zamestnanec sudu, sa po otvoreni za-
sielky na doSlej pisomnosti podpiSe s poznamkou
,Otvoril dna:...“ a zariadi, aby sa na nej dodato¢ne od-
tlacila podacia peciatka.

§ 136
Podacia peciatka

(1) Podacia peciatka obsahuje oznacenie sudu, da-
tum, hodinu a minutu, kedy podanie doSlo, ¢i bolo do-
rucené osobne, alebo poStou, Gidaje o pocte rovnopisov a
priloh a zaplateni stdneho poplatku. Hodina a mintta
prijatia podania sa na podacej peciatke vyznaci, len ak je
to pre konanie potrebné. Ak tvori prilohu studny spis
alebo niekolko sudnych spisov, vyznacia sa také prilohy
slovom "Spis", "Dva spisy" atd. Na podani sa poznamkou
vyznacia aj iné predmety, ktoré dosli a odovzdavaju sa s
podanim prislusnému studnemu oddeleniu. Zamestna-
nec podatelne opatri do§lé podania a vratené nedoruce-
né zasielky podacou peciatkou stdu. Nalepené kolky, po
vykonani kontroly ich celistvosti a nepoSkodenosti,
znehodnoti zamestnanec podatelne tradnou peciatkou
sudu tak, aby peciatka bola ¢iastocne odtlacena aj na
papierovom podklade, na ktorom su nalepené kolky. Ak
st kolky poSkodené, vykona o tom uUradny zaznam. Ak
zasielka doSla v znacne poSkodenom obale, pripoji sa
vedla podacej peciatky poznamka "Doslo poSkodené".

(2) Podacou peciatkou sa peciatkuju vSetky rovnopisy
podania. Prilohy sa podacou peciatkou nepeciatkuju.
Podacia peciatka sa, ak je to mozné, odtlac¢i na prazdne
miesto v hornej ¢asti podania.

(3) Zbierku zakonov Slovenskej republiky, Obchodny
vestnik, iné tiradné publikacie a periodicku alebo nepe-
riodicku tla¢ odovzda zamestnanec podatelne bez odtlac-
ku podacej peciatky knihovnikovi, ak neurci predseda
stdu v rozvrhu prace iny postup.

(4) Na podania urobené tstne do zapisnice a pisomné
podania predlozené sudu na sudnom pojednavani sa po-
dacia peciatka neodtlaca.

(5) Telefaxové podania doruc¢ené sudu mimo urad-
nych hodin sa opatria odtlackom podacej pec¢iatky v deni
ich prevzatia podatelniou; pre dalSie sidne konanie je
rozhodujici datum ich skutoéného dorucenia sudu.

§ 137
Rozdelovanie poSty

(1) Doslé pisomnosti roztriedi zamestnanec podatelne
a odovzda ich jednotlivym stdnym oddeleniam alebo
inym organizatnym utvarom sudu, ktorym podla roz-
vrhu prace patria. Podania obsahujice kolky odovzda
zamestnanec podatelne proti podpisu zamestnanca pri-
sludného organiza¢ného utvaru sudu. Naliehavé poda-
nias8) odovzda zamestnanec podatelne prislusnému sud-
nemu oddeleniu ihned. Ak podanie odovzda nespravne
urcenému sudnemu oddeleniu, napravu zabezpeci toto
sudne oddelenie. Ak nemozno zistit, ktorému sudnemu
oddeleniu alebo inému organizaénému utvaru sudu vec
patri, vyziada si zamestnanec podatelne pokyn od dozor-
ného uradnika alebo iného povereného zamestnanca su-
du.

(2) K podaniam doSlym poStou pripoji zamestnanec
podatelne obalku. Ak dojde v jednej obalke viac podani,
pripoji sa obalka k tomu z nich, v ktorom je na posu-
denie, ¢i sa lehota zachovala, alebo z inych zavaznych
dévodov potrebné uviest presny datum, kedy sa podanie
odovzdalo na postu; k ostatnym podaniam sa pripoji
fotokopia obalky s poznamkou, kde sa nachadza original
obalky. Ak obalka nie je potrebna na dokaz, kedy sa po-
danie podalo na postu, alebo na ddékaz o vySke zapla-
teného poStovného, prislusny zamestnanec stdneho od-
delenia obalku zo stdneho spisu vyradi. Na podaniach
odovzdanych osobne poznamena zamestnanec podatel-
ne pri odtlacku podacej pec¢iatky "Podané osobne" a pri-
Poji svoj podpis.

§ 138

Prijem penaznych prostriedkov v hotovosti,
cennych papierov a hnutelnych veci

(1) Pisomné podania, ktoré obsahuju penazné pro-
striedky v hotovosti, cenné papiere a iné hnutelné veci,
ozna¢i zamestnanec podatelne vedla podacej peciatky
udajom o druhu a vySke hodnoty, pripadne stru¢nym
opisom hnutelnych veci a svojim podpisom.

(2) Penazné prostriedky v hotovosti odovzda osobne
na potvrdenie pokladni, ktora zariadi ich ulozenie na
prislusny bankovy tcet sudu; potvrdenku o tom nalepi
zamestnanec podatelne na podanie. Do§lé poStové po-
ukazky alebo Seky na prevzatie penaznych prostriedkov

58) Napriklad § 75a Ob¢ianskeho stidneho poriadku v zneni neskorsich predpisov.
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v hotovosti stidom odovzda zamestnanec podatelne
uctarni, ktora zariadi prevod peniaznych prostriedkov na
prislusny tucéet sidu. O tychto poStovych poukazkach
alebo Sekoch vedie zamestnanec podatelne jednoduchy
prehlad, z ktorého vyplyva, kedy poStova poukazka ale-
bo Sek dosli, od koho, v akej veci, vy§ka sumy a po-
tvrdenie o prevzati poStovej poukazky alebo Seku.

(3) Penazné prostriedky v hotovosti na ti¢el thrady
stdnych pohladavok od tcastnikov konania prijima na
stde pokladna. Tieto platby pokladna odovzdava denne
na bankovy ucet sudu. Podavatelovi, ktory chce zlozit
penaznu sumu na iny Ucel, vyda pokladiia poStova po-
ukazku vyplnenti ldajmi o Gicele platby, spisovou znac-
kou a identifikaénym ¢islom sudneho spisu a vyzve ho,
aby peniazné prostriedky zlozil na bankovy ti¢et sudu.

(4) Nalepené kolky zamestnanec podatelne znehod-
noti; pritom postupuje podla § 136 ods. 1. Nenalepené
kolky nalepi na podanie a znehodnoti ich, a to aj vtedy,
ak sa podanie ma postupit inému sudu alebo inému or-
ganu verejnej moci.

(5) Prijaté zmenky odovzdava zamestnanec podatelne
osobne proti podpisu poverenému zamestnancovi pri-
sludného sudneho oddelenia, ktory ich zaeviduje v knihe
doslych zmeniek podla vzoru ¢. 5 uvedeného v prilohe
¢. 4. Ak podavatel zmenku predlozil osobne, povereny
zamestnanec sudu o tom spiSe uradny zaznam podla
vzoru €. 6 uvedeného v prilohe €. 4; zdznam sa vypracuje
v dvoch vyhotoveniach, z ktorych jedno dostane poda-
vatel a druhé sa zalozi do suidneho spisu. Ak bola zmen-
ka dorucena poStou, tradny zaznam podla predchadza-
jucej vety mozno nahradit potvrdenim o prevzati zmen-
ky, ktory podavatelovi odovzda sud pri prvom tkone voci
nemu. Pri ischove zmenky a manipulacii so zmenkou sa
postupuje podla § 179 ods. 3 az 5.

(6) HnuteIné veci odovzda zamestnanec podatelne na
zaevidovanie zamestnancovi sudu, ktory je povereny ve-
denim knihy tschov podla vzoru ¢. 4 uvedeného v pri-
lohe ¢. 4.

(7) Prijaté poStové poukazky s vyznacenim variabil-
ného symbolu a Cisla Gctu justiénej pokladnice zamest-
nanec podatelne odovzda tucétovnikovi justicnej poklad-
nice, ktory zariadi prevod penaznych prostriedkov na
prislusny tcet justiénej pokladnice.

(8) Zamestnanci stdu s vynimkou pripadov uvede-
nych v odsekoch 1 az 7 a opravneni sudneho vykonava-
tela a sidneho tajomnika v agende justi¢nej pokladnice
nesmu prijat ziadne penazné prostriedky v hotovosti,
cenné papiere ani iné hnutelné veci.

§ 139
Potvrdenie o prijati podania

(1) Podavatelovi zaloby alebo navrhu na zacatie ko-
nania zamestnanec podatelne vyda potvrdenie o prijati
podania, ktoré obsahuje
a) oznacenie sudu a Gcastnikov konania,

b) predmet konania,

c) oznacenie sudcu, senatu alebo sudneho turadnika,
ktorému bola vec pridelena na konanie a rozhodnutie,

d) spisovi znacku pridelent aplikaciou,

e) udaj o pocte rovnopisov a priloh podania,

f) datum a ¢as prijatia podania (hodina a minuta, ak je
to potrebné aj mensSia casova jednotka),

g) Gdaj o zaplateni sudneho poplatku kolkovymi znam-
kami,

h) podpis zamestnanca podatelne, ktory pisomné poda-
nie prijal.

(2) Ak bolo stdu dorucené podanie podla odseku 1
postou, potvrdenie o prijati podania sa podavatelovi odo-
vzda pri prvom ukone sudu voci nemu.

Druhy oddiel
Dorucovanie sidnych pisomnosti

§ 140

Dorucovanie na sidnom pojednavani
a pri inom ukone sudu

Ak sa dorucuje pisomnost pocas sudneho pojedna-
vania alebo pri inom Ukone sudu, uvedie sa v zapisnici
zo sudneho pojednavania alebo v zapisnici, ktora sa
spisala pri tomto ukone, ze sa dorucenie vykonalo. Ak
ide o dorucenie rozhodnutia, potvrdi sa jeho prijatie na
prvopise zalozenom v sudnom spise alebo zaznamom v
sudnom spise. Ak prevezme adresat pisomnost na sude,
potvrdi sa prijatie v sidnom spise.

§ 141
Dorucovanie na tradnej tabuli stdu

(1) Ak osobitny predpiss9) ustanovuje, ze rozhodnutie
stdu ma byt vyvesené na uradnej tabuli sidu alebo ak
ma sud vyhlaskou zverejnit urcené udaje na uradnej
tabuli sudu, vyvesi sa na uradnej tabuli toto rozhod-
nutie alebo vyhlaska a vyznaéi sa v nich, kedy sa tak
stalo. Ak uplynie lehota, po¢as ktorej malo byt rozhod-
nutie sudu alebo vyhlaska vyvesena, zvesia sa z Gradnej
tabule, vyznac¢i sa na nich, kedy sa zvesili a odovzdaju
sa na zalozenie do prislusného sudneho spisu.

(2) Ukony spojené s postupom podla odseku 1 vyko-
nava povereny zamestnanec prislusného stidneho od-
delenia.

§ 142
Dorucovanie sudnym dorucovatelom

(1) Dorucenie pisomnosti sidu studnym dorucovate-
Tom sa vykona na pokyn predsedu sudu, riaditela spra-
vy sudu, predsedu senatu alebo sudneho uradnika.
Sudny dorucovatel vykonava vSetky dorucenia bez prie-
tahov a podla pokynov osoby na dorucenie pisomnosti
stdu sudnym dorucovatelom.

(2) VSetky pisomnosti, ktoré ma dorucit sudny doru-
Covatel, sa zapisuju do dorucovacej knihy.

(3) Zapisy do dorucovacej knihy treba vykonat v den
skutoéného odovzdania pisomnosti sitdnemu dorucova-
telovi. Zapisy tvoria kazdy den osobitne uzavreti skupi-
nu oznacenu datumom a oddelent ¢iarou od zapisov
z predchadzajuceho dna.

§ 143

(1) Povereny zamestnanec sudneho oddelenia riadne
vybavené pisomnosti ur¢ené na dorucenie zabali alebo
zalepi, zoradi podla vytlaceného dorucovacieho harku a
odovzda ich roztriedené podla spésobu dorucenia za-

59) Napriklad Obciansky sudny poriadok , zakon ¢. 328 /1991 Zb. o konkurze a vyrovnani v zneni neskorsich predpisov.
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mestnancovi sudu, ktory vykonava dorucovaciu sluzbu;
pritom treba dbat na to, aby sa viacero zasielok urce-
nych tomu istému adresatovi, ak sa nemaja dorucit na
dorucenku, zaslalo v jednom obale. Rovnako postupuja
aj zamestnanci ostatnych organiza¢nych ttvarov sudu.

(2) Zamestnanec sudu, ktory vykonava dorucovaciu
sluzbu, zabezpeci hromadné odnesenie zasielok na pos-
tu alebo ich odovzdanie sidnemu dorucovatelovi; v na-
liehavych pripadoch mozno pisomnosti odniest na postu
aj jednotlivo.

(3) Zamestnanec sudu uvedeny v odseku 2 si da od
zamestnanca poSty potvrdit prevzatie doporucenych za-
sielok na postovom podacom harku, a to peciatkou
a podpisom v den skutoéného odovzdania pisomnosti na
poste; taktiez vedie vykaz o pocte odoslanych zasielok,
ktory je potrebny na preverenie spravnosti vySky po-
§tovného.

§ 144
Dorucenky

(1) Ak je potrebné v suwvislosti s konanim pred stdom
preukazat, ze sa dorucenie pisomnosti vykonalo, pisom-
nosti sidu sa zasielaju s doruc¢enkou, ktora sa pripoji
k dorucovanej pisomnosti. Pri zakladani doruceniek do
stdneho spisu sa postupuje podla § 181.

(2) Na dorucenke sa uvedie

a) odosielater,

b) ¢islo konania,

c) oznacenie dorucovanej pisomnosti vratane ¢isla listu,
napriklad ,Rozsudok ¢l. 45%, ,Uznesenie ¢l. 12“ alebo
,Obzaloba ¢l. 120“ a

d) adresat.

§ 145

(1) Vratené dorucenky a nedorucené zasielky sa eSte v
ten isty den, ked dosli, odovzdaju prislusnému sidnemu
oddeleniu alebo inému organizaénému utvaru sudu,
ktory ich zalozi do prislusnych stdnych spisov. Denn do-
rucenia, ako aj vratenie nedorucitelnych zasielok sa na
postovom podacom harku nevyznacuje.

(2) Dorucenky od doporucenych zasielok, ktoré nedo-
§li véas spat, vyziada povereny zamestnanec studneho
oddelenia od dodacej poSty. Reklamaciu, ktora sa tyka
nedodania doporucenej poStovej zasielky alebo nedoda-
nia potvrdenej dorucéenky, je potrebné podat po predlo-
zeni podacieho listka (harku) a vyplneni povinnych uda-
jov na predpisanom tlac¢ive poSty na ktorejkolvek poste.
Reklamaciu je potrebné podat v lehote Siestich mesiacov
od podania zasielky.

(3) Iné podania ako reklamacie o chybach v poskyto-
vani poStovych sluzieb s uvedenim struéného skutko-
vého stavu a s odévodnenim mozno zasielat prislusnej
poste, pripadne poStovému podniku a PoStovému regu-
laénému uradu podla osobitného predpisu.¢9)

§ 146
Dorucovanie niektorych rozhodnuti stdu

(1) Rozhodnutie sudu druhého stupna v trestnom ko-
nani doruc¢uje sud prvého stupna. To plati aj o doruco-
vani rozhodnutia sudu druhého stupna v obc¢ianskom

sidnom konani, ak vynimo¢ne z dévodov urychlenia
pravoplatného skoncenia veci nedoruci rozhodnutie sud
druhého stupna sam. Dorucovanie rozhodnutia o zaiste-
ni oséb alebo majetku zabezpecuje sud, ktory rozhodnu-
tie vydal.

(2) Rozhodnutie Najvys§ieho sudu Slovenskej republi-
ky o dovolani dorué¢i organ alebo sud, ktorému bolo pri-
kazané, aby vec v potrebnom rozsahu znovu prerokoval
a rozhodol; inak doruc¢i rozhodnutie dovolacieho sudu
vzdy sud prvého stupnia okrem rozhodnutia o vzati obvi-
neného do vazby alebo rozhodnutia o odlozeni alebo pre-
ruSeni vykonu rozhodnutia, proti ktorému bolo podané
dovolanie.

(3) Rozhodnutie NajvysSieho sidu Slovenskej republi-
ky v sporoch o vecnu alebo miestnu prislusnost a roz-
hodnutie krajského siidu v sporoch o miestnu prislus-
nost dorucuje sud, ktory bol rozhodnutim urceny ako
vecne alebo miestne prislusny; rozhodnutie o prikazani
veci dorucuje sud, ktorému bola vec tymto rozhodnutim
prikazana.

(4) Dorucenia, ktoré sa uskutocnuju na ziadost inych
stdov alebo organov verejnej moci (dalej len "doziadajuci
organ"), vykonavaju sa rovnako ako dorucenia vlastnych
pisomnosti. Doruc¢enky od dorucenych pisomnosti sa za-
§lt doziadajucemu organu. Ak nebolo mozné uskutocnit
dorucenie, doru¢enka s nedorucitelnou pisomnostou sa
zaSle doziadajucemu organu a na dorucenke sa uvedie,
preco sa dorucenie nevykonalo. Vratenie sa uvedie v do-
rucovacej knihe s uvedenim dna, kedy sa tak stalo.

§ 147

Doziadania stidov alebo Giradov z inych Statov o doru-
¢enie vybavuje zamestnanec sudu uréeny rozvrhom pra-
ce; postupuje podla § 49.

Treti oddiel
Sudne registre a ostatné evidenéné pomocky

§ 148
VsSeobecné ustanovenia

(1) Stdny register je zoznam vSetkych veci patriacich
podla rozvrhu prace prislusnému sudcovi, senatu alebo
stdnemu tradnikovi.

(2) Sudny register ma charakter eviden¢nej pomocky,
je urceny pre vnutornu potrebu sudov a nie je verejne
pristupny; ustanovenie osobitného predpisu¢!) tym nie je
dotknute.

(3) Studny register podava prehlad o stave kazdej zapi-
sanej veci v ktoromkolvek §tadiu konania a je pod-
kladom na vypracovanie Statistického vykazu o ¢innosti
stdu.

(4) V stdnom registri sa uvadza najméa spisova znac-
ka, predmet konania, oznacenie ui¢astnikov konania, da-
tum podania navrhu, oznacenie aktualneho drzitela
stdneho spisu, vySka studneho poplatku a datum kaz-
dého tkonu v stdnom spise. V sidnom registri mozno
uvadzat aj iné tidaje viazuce sa na sudny spis. Vo ve-
ciach, v ktorych krajsky sud rozhoduje o opravnych pro-
striedkoch proti rozhodnutiu okresného stdu, v sidnom
registri sa uvadza aj idaj, ktory okresny sud sudny spis
predlozil, spisova znacka tohto sudneho spisu, ozna-

60) §11 ods. 2 pism. b) a § 37 ods. 2 zakona ¢. 507/2001 Z. z. o postovych sluzbach v zneni zakona ¢. 15/2004 Z. z.

61) § 51 ods. 9 zakona ¢. 757/2004 Z. z.
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Cenie Ucastnika konania alebo strany v konani, ktora
podala opravny prostriedok a v poznamkovom stipci
skratka stdneho registra sudu prvého stupna, v ktorom
je zapisana vec, v ktorej bol podany opravny prostriedok.

(5) Sudy vedu sudne registre ustanovené touto vy-
hlaskou.

§ 149
Forma vedenia stdnych registrov

(1) Sudne registre sa vedu v elektronickej podobe pro-
strednictvom aplikacie.

(2) Ak nie je v aplikacii pre niektoré sudne registre
predpisana elektronicka forma ich vedenia, vedu sa tieto
sudne registre ru¢ne podla § 154 az 162.

(3) Bez ohladu na to, ¢i sa vedie stdny register v elek-
tronickej podobe, alebo ru¢ne, kazdé podanie, ktorym sa
dava podnet na zacatie konania alebo na inu ¢innost
stdu, sa zaeviduje prostrednictvom aplikacie; to neplati
pre podania, ktoré sa zapisuju do sudnych registrov
uvedenych v § 130 ods. 3 a pre podania tykajuce sa
vyS§§ieho overovania listin podla § 67.

§ 150
Zakladanie sudnych registrov

(1) Register sa zaklada v podatelni sidu zaznamena-
nim udajov v aplikacii; ak sa sudny register vedie rucne,
zaklada sa v prisluSsnom stidnom oddeleni. Kazdé poda-
nie, ktorym sa dava podnet na zacatie konania alebo inta
¢innost sudu, sa zapisuje do sudnych registrov prislus-
ného sudneho oddelenia.

(2) Sudny register JP sa zaklada zapisanim pohla-
davky v elektronickej forme, ktora sa prevadza do tohto
stdneho registra z prislusnych sudov.

§ 151
Zapisovanie do sudnych registrov

(1) Po zapisani veci do prislusného sudneho registra v
aplikacii, asistent skontroluje spravnost zapisanych
udajov, vykona lustraciu predchadzajucich zapisov a
v pripade potreby opravi nespravne zapisané udaje alebo
doplni chybajiace tdaje.

(2) Do sudnych registrov sa zapisuju aj navrhy na za-
catie konania
a) adresované inému sudu,
b) vo veciach, o ktorych je prislusny rozhodovat iny sud,
c) ktoré st nejasné, netiplné alebo nezrozumitelné.

(3) Ak ide o navrh na zacatie konania podla odseku 2,
zapiSe sa do sudneho registra, do ktorého by sa inak za-
pisal, ak by nemal nedostatky uvedené v odseku 2 pism.
a) az c¢). Navrhy na zacatie konania podla odseku 2
pism. a) a b) sa pripisom postipia prislusnému sudu.
V pripade nejasnych, neuplnych a nezrozumitelnych
navrhov na zacatie konania sa postupuje podla
osobitného predpisu.62)

(4) Asistent zodpoveda za vedenie sudneho registra a
spravnost a Uplnost tdajov sidneho spisu az do jeho
ulozenia do registratirneho strediska.

62) §43 ods. 1 Obc¢ianskeho sudneho poriadku v zneni neskorsich predpisov.

63) Napriklad § 397 ods. 2 Trestného poriadku.

(5) Asistent zodpoveda za spravnost tdajov zapisa-
nych do aplikacie. Udaje sa zapi§u podla aktualneho
stavu konania do jednotlivych formularovych okien apli-
kacie. Rozhodnutia stidu zapisané do registra aplikacie
sa musia zhodovat s idajmi sidom vyhlaseného rozhod-
nutia.

§ 152

(1) Ak je vec vylucCena na samostatné konanie v trest-
nopravnych veciach, zapiSe sa do stdneho registra se-
natu alebo samosudcu, v ktorého sudnom oddeleni bol
sudny spis, v ktorom bola vec vylucena a zapisuje sa
v sidnom registri trestnopravnych veci pod novou spiso-
vou znackou. Ak senat alebo samosudca rozhodne
o spojeni veci do jedného konania, pripojené veci sa vy-
znacia v sudnom registri ako veci vedené pod spisovou
znackou tej veci, ku ktorej boli pripojené, a to az do jej
skoncenia; novsia vec sa pripaja k starSej veci.

(2) Ak je vec vylucena na samostatné konanie v inych
nez trestnopravnych veciach, zapiSe sa do stdneho re-
gistra toho senatu alebo samosudcu, ktory rozhodol o jej
vyltceni; to neplati, ak vylucena vec predstavuje agen-
du, ktorej vybavovanim je podla rozvrhu prace povereny
iny senat alebo samosudca. V takom pripade sa vec
prideluje nahodnym vyberom. Vylticena vec sa vedie pod
novou spisovou znackou. Ak senat alebo samosudca
rozhodne o spojeni veci do jedného konania, pripojené
veci sa vyznacia v sudnom registri ako veci vedené pod
spisovou znackou tej veci, ku ktorej boli pripojené, a to
az do jej skoncenia; novsia vec sa pripaja k starSej veci.

(3) Ak odvolaci stid nerozhodne inak, vec zruSena na
zéklade odvolania sa zapisuje do studneho registra tomu
sudcovi alebo senatu, ktory vo veci rozhodoval pred jej
zruSenim; vec sa vedie pod pévodnou spisovou znackou.
Ak dovolaci sud nerozhodne inak, po zruSeni veci na
zaklade mimoriadneho opravného prostriedku sa vec za-
piSe do sudneho registra tomu senatu alebo samo-
sudcovi, ktory vo veci rozhodoval pred jej zruSenim; vec
sa vedie pod novou spisovou znackou a suvislost s po6-
vodnou vecou sa vyznaci na spisovom obale a v sidnom
registri, kde sa vyznaci aj vysledok konania o mimo-
riadnom opravnom prostriedku.

(4) Veci vybavené inak v odvolacom senate a znovu
predlozené na rozhodnutie o odvolani sa zapiSu do sud-
neho registra tomu odvolaciemu senatu, ktory vec inak
vybavil pod novou spisovou znackou.

(5) O navrhu na povolenie obnovy konania rozhoduje
senat alebo sudca uréeny nahodnym vyberom. Ak samo-
sudca alebo senat po prideleni veci zisti prekazku v ko-
nani,®3) vec sa prideli nahodnym vyberom s vyli¢enim
samosudcu alebo senatu sudu z pridelovania, ktory vo
veci rozhodoval pred povolenim obnovy konania. Ak sa
obnova konania povoli, vec sa vedie v sidnom registri
pod pdévodnou spisovou znackou a v konani rozhoduje
senat alebo samosudca, ktory rozhodol vo veci pred ko-
nanim o povoleni obnovy konania.

(6) Ak bola vo veci vyslovena miestna alebo vecna
neprislusnost a nadriadeny sud vyslovil na navrh sudu,
ktorému bola vec postipend, ze na konanie nie je vecne
alebo miestne prislusny, vec bude zapisana do sudneho
registra tomu senatu alebo samosudcovi, ktory vyslovil
neprislusnost pod novou spisovou znackou.
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(7) Ak bola vec zapisana do nespravne urceného
studneho registra, moze byt prevedena podla pokynu
predsedu sudu do spravne ur¢eného studneho registra s
novou spisovou znackou najneskor do 30 dni odo dna
zapisania veci do poévodného sudneho registra. Ak
neddjde v lehote podla predchadzajucej vety k prevodu
veci do spravne urceného sudneho registra, vec dokonc¢i
senat alebo samosudca podla povodného pridelenia.

(8) Ak nemozno zapisat veci podla odsekov 3 az 7 po-
vodnému sudcovi, pretoze prestal byt sudcom, bol pri-
deleny na iny sud alebo mu veci nemoézu byt pridelované
z inych dévodov, pridelia sa nahodnym vyberom. Ak ne-
mozno zapisat veci podla odsekov 3 az 7 poévodnému
senatu, pretoze senat v povodnom zlozeni neexistuje,
pridelia sa senatu, v ktorom je podla rozvrhu prace za-
radeny sudca, ktory bol uréeny ako spravodajca povod-
ného senatu Ak tento sudca prestal byt sudcom, bol
prideleny na iny sud alebo vec nemozno pridelit senatu,
v ktorom je zaradeny sudca spravodajca z inych dévo-
dov, vec sa prideli senatu, do ktorého su zaradeni osta-
vajuci Clenovia poévodného senatu; inak sa vec prideli
nahodnym vyberom.

§ 153

Uschova stidnych registrov

(1) Stdny register vedeny v elektronickej forme sa na
archivne Ucely vytla¢i po roénej uzavierke sudneho re-
gistra podla odseku 2 a uchova sa v tlacenej forme aj
v elektronickej forme.

(2) Len ¢o sa v elektronicky vedenom stdnom registri
zapiSe posledna vec v roku, vytla¢i sa jeho pisomna for-
ma, ktora sa opatri uzavierkou podla § 161 umiest-
nenou trvalym spdsobom za posledny zapis v stdnom
registri. Uzavierku opatri asistent povereny vedenim
stdneho registra odtlackom tradnej peciatky a vlastno-
ruénym podpisom. Vytlaceny a uzavrety sudny register
sa odovzda do priruénej registratiry. Zoznam neskon-
¢enych veci vkazdom elektronicky vedenom registri
k 1. januaru nasledujuceho kalendarneho roka nahra-
dza registrovy prevod.

Osobitné ustanovenia o ru¢nom
vedeni sidnych registrov

§ 154

(1) Pri ruénom vedeni stdnych registrov sa tieto za-
kladaja kazdy rok znova.

(2) Stdne registre sa vedu v sidnom oddeleni, do kto-
rého bola vec pridelena aplikaciou v sulade s rozvrhom
prace. Ak vybavuje urciti agendu niekolko stidnych od-
deleni, vedie sa pre kazdé oddelenie samostatny sudny
register.

§ 155

Pri zakladani sudneho registra na zaciatku roka sa
oc¢isluju vSetky jeho strany, opatri sa na prvej strane od-
tlackom uradnej peciatky sudu, znackou studneho re-
gistra, ¢islom prislusného stdneho oddelenia, roénikom
a udajom o pocte listov, z ktorych pozostava. Toto ozna-
Cenie sa po zviazani sudneho registra uvedie aj na Stit-
ku, pripadne na chrbte zvazku. V sudnych registroch sa
nesmu vytrhavat strany ani vymienat listy.

§ 156

(1) Kazdé podanie doSlé sudu sa zapiSe do prislusné-
ho sudneho registra pod spisovou znackou, ktora bola
pridelena aplikaciou alebo sudcom, pripadne asisten-
tom, ak ide o podania zapisované do registrov podla
§ 130 ods. 3. Ak tato vyhlaska neustanovuje inak, spiso-
va znaCka sa zachova pre uvedenu vec az do jej skon-
¢enia. Dal$ie podania vztahujlice sa na vec uz zapisanu
do studneho registra sa len pripoja k stidnemu spisu v
tej istej veci.

(2) Do sudneho registra sa zapisuje pisacim strojom,
perom alebo guléckovym perom; pre niektoré zhodne
opakujuce sa zapisy mozno pouzit peciatku. Len poz-
namky o pohybe stiidneho spisu sa vyznacia v poznam-
kovom stipci oby¢ajnou ceruzkou tak, aby sa mohli od-
stranit, len ¢o stratia vyznam. Ak to ustanovuju osobitné
predpisy, vykonaju sa zapisy do sudneho registra cCer-
venym atramentom.

§ 157

(1) Uvodné podanie sa zapiSe do prislusného stidneho
registra v ten den, ked doéjde do sudneho oddelenia. Do
stipca "Doslo" sa vzdy zapiSe datum uvedeny na podacej
peciatke. Ak sa konanie zacalo bez navrhu, uvedie sa
datum vydania rozhodnutia, ktorym bolo konanie za-
Cate.

(2) Dalsie zapisy treba vykonat bez prietahov a bez
osobitného prikazu, len ¢o sudny spis déjde suidnemu
oddeleniu. Je nepripustné odkladat zapisy a vykonavat
ich naraz az po skonceni veci.

(3) V datumoch sa vzdy uvadza den, mesiac a rok s
dvoma poslednymi ¢islicami letopoctu; menSia Casova
jednotka sa uvadza v odévodnenych pripadoch, najmé
ak je to potrebné vzhladom na lehotu na rozhodnutie
ustanovenu zakonom.

§ 158

Ak vec bola zapisana do sudneho registra omylom,
preciarkne sa poradové Cislo ¢erveno a v poznamkovom
stipci sa uvedie "Omylom zapisané" a vykonané opatre-
nie s oznacenim sudneho oddelenia, ktorému bola odo-
vzdana. Za omylom zapisanu sa povazuje aj vec odo-
vzdana inému oddeleniu toho istého stdu. Pocet mylne
odovzdanych veci sa vyznaci v sudnom registri za
poslednym zapisom koncom roka. Na Statistické tcely
sa také veci nevykazuju. Pre¢iarknuta spisova znacka sa
v danom sudnom registri viac neprideluje.

§ 159

Skoncenie veci sa vyznaci v sidnom registri pri pora-
dovom ¢isle odé¢iarkovacim znamienkom "L". Na tento
ucel mozno pouzit peciatku.

§ 160

(1) Cisla veci zapisanych v siidnom registri, ktoré st
neskoncené v posledny den v roku, sa uvedd na prvej
strane nového ro¢nika sudneho registra (dalej len "re-
gistrovy prevod"). Poradové ¢isla veci, kde uz sud prvého
stupnia rozhodol, sa v prevode preciarknu.
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(2) Ak sa skon¢i vec, ktora nebola vybavena v pred-
chadzajucich rokoch, preciarkne sa ¢islo tejto veci v re-
gistrovom prevode na prvej strane bezného sudneho re-
gistra a vysledok sa vyznaci v pévodnom sudnom registri
s uvedenim dna, mesiaca a roka vybavenia.

(3) Veci neskoncené na zaciatku tretieho roka po tom,
¢o sa zapisali, prenesu sa do nového stdneho registra
pred vecami, ktoré v tomto roku déjdu ako nové. Pred-
seda sudu moéze z dévodu vhodnosti nariadit, aby sa
takto postupovalo az na zaciatku piateho roka. V zapise
sa vSak zachova pévodna spisova znacka. Na pévodnom
zapise sa prenos poznamena a poradové Cislo sa od-
¢iarkne. Veci prenesené celym zapisom sa zahinaju do
registrového prevodu podla odseku 1. Ak nie je vec
skoncena ani v nasledujucich troch rokoch, prevadza sa
potom znova celym zapisom. To treba vyznacit aj v po-
vodnom zapise veci.

§ 161

Len ¢o sa v sudnom registri od¢iarkne posledna vec v
roku, opatri sa sudny register uzavierkou "Ro¢nik ...
uzavrety dna ...", ktora sa vyznaci trvalym sposobom za
posledny zapis v sidnom registri; tento zaznam citatelne
podpiSe asistent povereny vedenim sudneho registra a
opatri odtlackom tradnej peciatky sudu.

§ 162

(1) V priebehu roka zostanu stidne registre nezviazané
a ulozené v zlozkach z tvrdého obalu.

(2) Najneskor do konca kalendarneho roka nasleduju-
ceho po roku, v ktorom sa sudny register viedol, da sa
sudny register zviazat.

(3) V stidnom oddeleni zostanti stdne registre ulozené
potrebny cas, spravidla do odc¢iarknutia poslednej veci.
Potom sa odovzdaju do priruéne;j registratary.

§ 163
Sudne registre okresného sudu

(1) Na evidenciu studnych spisov sa na okresnom sude

vedu tieto druhy stidnych registrov pre veci

a) trestnopravne T, Nt, Pp, Td, Tp, Tcud, Pr, M, Ntt,

b) obcianskopravne C, Cd, Ccud,

c) obchodnopravne Cb, Zm, CbPv, Cbcud, CbR, Chd,
CbBu, CbHs, Cbi, CbZm,

d) konkurzné a reStrukturaliza¢né K, R, NcKR,

e) opatrovnicke a starostlivosti omaloletych P, PPOm,
Ps, Po, Pu, Pd, Pcud,

f) spravne S, Scud,

g) dedi¢ské D, Dd, Dcud,

h) vykonu rozhodnutia Em, Ed, Ecud,

i) exekuéné Er, Erd, Ercud,

j) platobnych rozkazov Ro, Rob,

k) tischov U,

1) umorovania listin UL a

m) justi¢nej pokladnice JP.

(2) Na registrovych sudoch?) sa okrem sudnych regis-
trov podla odseku 1 vedu aj sudne registre vo veciach
registracie v obchodnom registri Re, Nre, Exre, Nsre, Pok
a Vym.

(3) Veci, ktoré sa zapisuju do jednotlivych stdnych re-

gistrov okresného sudu podla odseku 1, st uvedené v
prilohe €. 1 casti II a registrovych studov v prilohe ¢. 2
casti II.

§ 164
Sudne registre krajského sudu

(1) Evidencia sudnych spisov krajského studu sa vedie
v stdnych registroch pre prvostupnova agendu a pre od-
volaciu agendu. Sudne registre na krajskom stde podla
prvej vety sa vedu pre agendu obc¢ianskopravnu, sprav-
nu, obchodnopravnu a trestnopravnu a pre Krajsky sud
v Bratislave register justi¢nej pokladnice.

(2) Na evidenciu sudnych spisov sa na krajskom sude

v prvostupnovej agende vedu pre veci

a) obcianskopravne registre C, Cd, Cudz,

b) obchodnopravne registre Cbi, K, V, NcKV, NcCb,
Cbnl,

c) spravne registre S, Sd, Sn, Sp, Saz, Scud,

d) trestnopravne registre T, Ntok, Ntol, Ntod, Ntc, Ntt,
Td,

e) justicnej pokladnice register JP.

(3) Na evidenciu sudnych spisov sa na krajskom sude
v druhostupnovej agende vedu pre veci
a) obcianskopravne, registre Co, CoD, CoP, CoE, Co-
Pom, NcC,
b) obchodnopravne Cob, CoZm, CoKR, Ncb,
c) spravne So, NcS,
d) trestnopravne To, Tpo, Tos, Nto, Ntro.

(4) Veci, ktoré sa zapisuju do jednotlivych stdnych re-
gistrov krajského sudu podla odsekov 2 a 3, s uvedené
v prilohe €. 1 casti III.

§ 165
Sudne registre Specialneho stidu

(1) Na evidenciu studnych spisov na Specialnom sude
sa vedu pre agendu v trestnopravnych veciach stdne re-
gistre T, Tp, Nt a Ntt.

(2) Veci, ktoré sa zapisuju do jednotlivych stdnych re-
gistrov Specialneho sadu podla odseku 1, st uvedené v
prilohe €. 1 casti IV.

§ 166
Sudne registre vojenskych sudov

(1) Na evidenciu stdnych spisov na vojenskom obvo-
dovom sude sa vedu sudne registre uvedené v § 163 ods.
1 pism. a) s vynimkou stdnych registrov Pr a M.

(2) Na evidenciu sudnych spisov sa na Vy§Som vojen-
skom sude v prvostupniovej agende vedu sudne registre
uvedené v § 164 ods. 2 pism. d) a v odvolacej agende
stdne registre uvedené v § 164 ods. 3 pism. d).

§ 167
Ostatné eviden¢né pomocky

(1) Ostatnymi evidenc¢nymi pomockami st najméa

a) kalendar,

b) zoznam odoslanych sudnych spisov podla vzoru ¢. 13
uvedeného v prilohe ¢. 4,

¢) uhrnny dodaci listok doporucenych zasielok,
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d) poStovy podaci listok,

e) dorucovacia kniha stidneho dorucovatela podla vzoru
¢. 9 uvedeného v prilohe ¢. 4,

f) zoznam sudnych spisov odovzdanych do registratar-
neho strediska,

g) menoslov k sudnym registrom,

h) zoznam vézieb podla vzoru ¢. 11 uvedeného v prilohe
¢. 4,

i) zoznam podmieneéne odsudenych, odstidenych k pe-
naznym trestom a trestom zakazu ¢innosti,

j) register Kp k sidnemu registru K na vydavanie po-
tvrdeni o tom, ze ziadatel nie je v konkurze podla vzo-
ru ¢. 18 uvedeného v prilohe €. 4,

k) kniha vyziadanych pisomnych znaleckych posudkov,

1) kniha vyziadanych tlmocnickych tkonov.

(2) Na eviden¢né pomocky uvedené v odseku 1 sa
ustanovenie § 148 ods. 2 vztahuje rovnako.

(3) Ak to povaha evidencénych pomoécok uvedenych
v odseku 1 pripusta, moézu sa viest aj v elektronickej
forme.

Stvrty oddiel
Tvorba a obeh siudneho spisu

§ 168
Sudny spis

(1) VSetky pisomnosti, ktoré sa vztahuju na ta ista
vec, najmé podania, zapisnice, zdznamy, rozhodnutia,
tvoria sudny spis.

(2) Stdny spis sa zaklada v podatelni stidu po prijati
podania, ktorym sa dava podnet na zacatie konania za-
znamenanim tohto podania v aplikacii a vytlacenim
spisového obalu, do ktorého podatelna zalozi podanie a
potvrdenie o prijati podania; ak ide o podania podla
§ 130 ods. 3, sudny spis zalozi asistent prislusného
stdneho oddelenia.

(3) Asistent, ktory prevzal z podatelne sudny spis,
skontroluje spravnost tdajov zapisanych na spisovom
obale v podatelni sudu a v pripade zistenia chyb opravi
nespravne zapisané udaje na spisovom obale.

§ 169
Spisovy obal a jeho nalezitosti

(1) Kazdy sudny spis sa zaklada do spisového obalu a
je pocas celého jeho vybavovania ulozeny v spisovom
obale. PoSkodeny spisovy obal sa nahradi novym a po-
necha sa ako sucast sudneho spisu.

(2) Na spisovom obale sa vyznacuje

a) oznacenie sudu,

b) oznacenie sidneho oddelenia,

c) spisova znacka,

d) identifika¢né ¢islo sidneho spisu,

e) titul, meno a priezvisko sudcu, pripadne stdneho
uradnika alebo oznacenie senatu, ktorému bola vec
nahodnym spdsobom pridelena,

f) predmet konania,

g) ak ide o zberny spis sidu druhého stupna aj oznace-
nie sudu prvého stupna, proti rozhodnutiu ktorého
opravny prostriedok smeruje vratane spisovej znacky
sudu prvého stupna,

h) Gdaj o trovach konania,

i) udaj tykajaci sa vedenia stdnej Statistiky,
j) udaj tykajuci sa ischovy sudneho spisu v registratar-
nom stredisku.

(8) Okrem udajov podla odseku 2 sa na obale suidne-
ho spisu vyznacuju aj dalSie tidaje, ak je to pre konanie
potrebné, najmé odtlacok peciatky "Predbezné opatre-
nie", ak bolo vydané predbezné opatrenie, odtlacok pe-
Ciatky "Vézba", ak ide o vazobné veci, poznamka "Ob-
chodné tajomstvo", ak je predmetom konania obchodné
tajomstvo, ako aj existencia idajov v sidnom spise, kto-
ré su predmetom ochrany podla osobitnych predpisov.64)

(4) Vzhlad spisového obalu a rozlozenie tidajov podla
odseku 1 na spisovom obale su dané aplikaciou. Sudy
prispdsobia spisovy obal v sulade s touto vyhlaskou aj
vtedy, ak sa vec z technickych dévodov, organizaénych
dévodov alebo z inych dovolenych dévodov, prideli inak
ako v podatelni prostrednictvom aplikacie.

(5) Udaje vyznacované na spisovom obale sa zapisuja
na spisovy obal priebezne pri ich vzniku tak, aby boli
presné a aktualne.

(6) Ak je to z dévodu rozsiahlosti spisového materialu
potrebné, sudny spis sa ulozi do jedného alebo viacerych
zvazkov z tvrdych dosiek, ktoré sa o¢isluju rimskymi Cis-
licami. Na kazdom baliku sa dalej uvedie spisova znacka
studneho spisu, oznacenie ti€astnikov konania, pripadne
stran v konani, predmet konania a ak je to potrebné aj
dalSie tidaje dolezité na identifikaciu stidneho spisu.

(7) Za dodrzanie podmienok ustanovenych v odseku 4
je zodpovedny predseda prislusného stdu. Za riadne ad-
ministrativhe zaznamenavanie prislusnych tdajov podla
odseku 5 je zodpovedny ten zamestnanec sudu, na kto-
rého trovni aktualne vznika udaj, ktory ma byt uvedeny
na spisovom obale.

§ 170
Spisova znacka

(1) Kazdy sudny spis dostane spisova znacku. Spisova
znacka sa sklada z oznacenia a z poradového Ccisla
stdneho registra, do ktorého je vec zapisana, a oznace-
nia  prislu§ného kalendarneho roka, napriklad
2Ro/180/2004, 4C/51/2005; spisova znacka sudneho
spisu vo veciach zapisovanych do registra JP sa sklada z
kédu stdu, druhu pohladavky, poradového ¢isla, sud-
neho registra JP a poslednych dvoch ¢isel letopoctu.

(2) V trestnopravnych veciach zaslanych stidu proku-
ratorom po podani obzaloby sa spisova znacka vyzna-
¢uje na spisovom obale nad spisovou znackou proku-
ratary.

(3) Spisova znacka, ktoru vec dostane na stude druhé-
ho stupnia, napiSe sa na spisovy obal stdneho spisu
sadu prvého stupna len obyc¢ajnou ceruzou. Spisova
znacka, ktort vec dostane na sude druhého stupna,
trvale sa vyznaci na predkladacej sprave.

(4) Spisova znacka, ktort vec dostane na doziadanom
sude, vyznaci sa trvale na pripise, kde je uvedené do-
ziadanie. Na spisovom obale sa vyznaci len obyc¢ajnou
ceruzou a po vrateni sudneho spisu sa tato znacka zo
spisového obalu odstrani.

(5) Zmena spisovej znacky sa moéze vykonat, len ak
tak ustanovuje tato vyhlaska.

64) Napriklad § 89 a nasl. zakona ¢. 483/2001 Z. z. o bankach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, § 8
zakona ¢. 507/2001 Z.z. o postovych sluzbach v zneni zakona ¢. 199/2004 Z. z. , § 55 a nasl. zakona ¢. 610/2003 Z. z. o elektronickych

komunikaciach v zneni neskorsich predpisov.
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§171
Identifikac¢né ¢islo sudneho spisu

Kazdej novej veci, s vynimkou veci zapisovanych do
stdneho registra JP, sa okrem spisovej znacky prideluje
identifikacné c¢islo sudneho spisu. Identifikacné c¢islo
studneho spisu slizi na identifikaciu sudneho spisu po-
¢as jeho obehu na suidoch Slovenskej republiky. Iden-
tifikaéné ¢islo sidneho spisu je nemenné.

§172
Cislovanie listov stidneho spisu

(1) Cisluje sa kazdy list sudneho spisu od &isla 1
vzostupne az do skoncenia veci.

(2) Jednotlivé pisomnosti sa opatria pri zaradeni do
sudneho spisu spisovou znackou a Cislom listu, a to
v pravom hornom rohu; spisovou znackou sa pisomnost
opatri, len ak uz tato nie je v pisomnosti vyznacena.
Takto sa oznadi aj vratena a nedorucena zasielka okrem
pripadu, ked je takato zasielka dokladom o doruceni6+a)
(8 181). Rovnopisy podani, doru¢enky a tie prilohy, ktoré
po skonceni veci treba ucastnikom vratit, sa necisluju.
V konani o preskiimanie rozhodnuti inych organov sa
spisovou znackou a ¢islom listu oznaéi jedno vyhotove-
nie preskiimavaného rozhodnutia; po skonc¢eni konania
sa toto rozhodnutie nevracia.

(3) V sudnych spisoch v trestnopravnych veciach, kto-
ré zasiela prokuratira sudu, sa pokracuje v Cislovani
listov bez prerusenia.

(4) V odvolacom konani sa pokracuje nadvéazne v ¢is-
lovani pisomnosti v stdnom spise sidu prvého stupna.
Rovnako sa postupuje vo veciach, v ktorych sa povolila
obnova konania a tam, kde sa v konani pokracuje po
zruSeni povodného rozhodnutia na zaklade staznosti pre
porusenie zakona, dovolania alebo po zruseni rozhodnu-
tia sidu nalezom Ustavného sudu Slovenskej republiky.

(5) V sudnom spise vo veciach zapisovanych do sud-
neho registra D, ktory vratil okresnému stdu stdny ko-
misar, sa pokracuje na sude v €islovani listov bez pre-
ruSenia.

(6) Obalka so zapisnicou o hlasovani sa oznac¢i samo-
statnym c¢islom listu podla § 54 ods. 2; to neplati, ak ide
o obalku o hlasovani odvolacieho studu.

(7) Cislovanie listov sudneho supisu podla predcha-
dzajacich odsekov vykonava asistent prislusného sudne-
ho oddelenia.

§173
Cislo konania

(1) Spisova znacka a k nej pripojené ¢islo listu pisom-
nosti alebo vyhotoveného rozhodnutia tvori ¢islo kona-
nia, napriklad 2T/185/2004-14, 4Cb/91/2004-132. Ak
pisomnost alebo rozhodnutie obsahuje viacej ¢isiel lis-
tov, uvedie sa v Cisle konania len prvé ¢Cislo listu.

(2) Cislom konania prvopisu rozhodnutia sa oznacia
véetky jeho rovnopisy. Cislom konania sa dalej oznacia
vSetky pisomnosti, ktoré sa maju vybavit, ako aj obalky
a dorucenky.

§174
Obsah sudneho spisu

(1) Ak nie je dalej ustanovené inak, sudny spis od je-

ho zalozenia obsahuje

a) zoznam trov konania,

b) zoznam pripojenych spisov,

c) spisovy prehlad,

d) kazdé podanie, na zaklade ktorého mozno zacat kona-
nie pred sidom,

e) potvrdenie o prijati podania a

f) prilohovi obalku.

(2) Zoznamy podla odseku 1 pism. a) a b) su sticastou
predtlace vnutornej strany spisového obalu podla vzoru
¢. 19 uvedeného v prilohe €. 4 a neoznacuju sa Cislom
listu.

(3) Spisovy prehlad sa zaklada do stdneho spisu, len
ak tak ustanovuje tato vyhlaska. Spisovy prehlad sa ne-
oznacuje Cislom listu a do stidneho spisu sa vklada pred
list ¢islo 1.

(4) Usporiadanie sudneho spisu podla predchadzaju-
cich odsekov od zac¢atia konania az do jeho skoncenia
zabezpecuje asistent prislusného sudneho oddelenia.

§ 175
Zoznam trov konania

Do zoznamu trov konania sa v priebehu stdneho ko-
nania zapisuju udaje o zaplateni sudneho poplatku, za-
platené preddavky na trovy dokazov, vycislené trovy na-
vrhovatela, trovy odporcu, vycislené trovy, ktoré vznikli
§tatu a iné suvisiace udaje.

§176
Zoznam pripojenych spisov

Do zoznamu pripojenych spisov sa zapisuju udaje
o datume pripojenia iného spisu k stidnemu spisu, ¢islo,
pod ktorym sa vedie pripojeny spis, a datum vyltcenia
pripojeného spisu.

§ 177
Spisovy prehlad

(1) Spisovy prehlad slizi na stru¢nu informaciu o ob-
sahu studneho spisu a zapisuju sa don vSetky pisom-
nosti, ktoré tvoria obsah stidneho spisu. Do spisového
prehladu sa zapisuje najma nazov a oznacenie pis-
omnosti a ¢islo listu pisomnosti podla poradia v sidnom
spise.

(2) V sudnych spisoch v trestnopravnych veciach sa
vzdy vedie spisovy prehlad; zalozi ho uz policajt. V trest-
nopravnej veci vylic¢enej na samostatné konanie zalozi
spisovy prehlad sud. Vylucené Casti povodného stidneho
spisu sa vyznacdia poznamkou v stipci spisového pre-
hladu p6vodného sudneho spisu.

(3) V inych nez trestnopravnych veciach mozno zalozit
v zaujme rychlej orientacie spisovy prehlad do stdnych
spisov, pri ktorych mozno predpokladat, ze budu ob-
siahlejSie, alebo spravidla po tom, ¢o sudny spis do-
siahne 50 listov.

642) § 47 ods. 2, § 48 ods. 2 a 3 Obcianskeho sudneho poriadku v zneni neskorsich predpisov.
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§178
Podanie

(1) Ak tato vyhlaska neustanovuje inak, ako list Cislo
1 sa vsudnom spise oznac¢i kazdé podanie, ktoré je
navrhom na zacatie konania, podnetom na zacatie ko-
nania, ktoré mozno zacat aj bez navrhu, rozhodnutie o
zacati konania z Giradnej moci, z obsahu ktorého vyplyva
predmet konania, o ktorom sa vedie stdny spis vratane
jeho priloh.

(2) VSetky dalsie podania, ktoré boli dorucené sudu, s
vynimkou podani doru¢enych sudu na sudnom pojed-
navani, zalozia sa do sudneho spisu prostrednictvom po-
datelne a opatria sa odtlackom podacej peciatky v pora-
di, v akom boli dorucené sudu.

(3) Podanim v agende justi¢nej pokladnice je prevod
spravy sudnej pohladavky z prislusného sudu, na kto-
rom pohladavka vznikla.

§179
Potvrdenie o prijati podania

(1) Potvrdenie o prijati podania sa do studneho spisu
zaklada za podanie uvedené v § 178 a oznaci sa na-
sledujucim ¢islom listu.

(2) Ak ide o veci zapisované do sudnych registrov JP,
Ntt a Tp, potvrdenie o prijati podania sa do stdneho
spisu nezaklada.

Prilohova obalka
§ 180

(1) Do prilohovej obalky sa zakladaju prilohy podani
predlozené tucastnikmi konania, ktoré sa po skonceni
konania vracaju. Tymito prilohami sa rozumeja originaly
alebo tradne overené kopie listinnych ddékazov, najmé
sobasny list, rodny list.

(2) Fotoképie priloh sa do prilohovej obalky nezakla-
daja. Zaradia sa do sudneho spisu, oznacia sa ¢islom
listu a ticastnikom konania sa nevracaja.

(3) Ak je priloha podla odseku 1 predlozena spolu
s podanim podla § 178, prilohova obalka sa zalozi do
studneho spisu za potvrdenie o prijati podania a oznaci
sa nasledujicim ¢islom listu. Ak je priloha podla odseku
1 predlozena dodato¢ne v priebehu konania, zalozi sa
prilohova obalka ako dalSie pokracovanie sidneho spisu
a oznaci sa nasledujucim cCislom listu. V siidnom spise
moze byt zalozena len jedna prilohova obalka.

(4) Prilohova obalka ma format podla potreby. Na pri-
lohovej obalke sa uvedie spisova znacka veci, ako aj
udaje o tom, aké listiny obsahuje, kto a kedy ich studu
predlozil.

(5) Prilohy, ktoré sa svojou povahou nehodia na vloze-
nie do prilohovej obalky, uschovaju sa osobitne, spra-
vidla v uzamykatelnej skrini a na prilohovej obalke sa
urobi poznamka o tom, kde st ulozené.

(6) Po pravoplatnom skonceni veci sa prilohy podla
odseku 1 vratia osobam, ktoré ich predlozili. Vratenie

priloh potvrdi prijemca svojim podpisom a datumom
priamo na prilohovej obalke, ak neboli vratené poStou.
Ak sa prilohy vracaju poStou, zasielaja sa vzdy doporu-
cene.

(7) Ak si prilohy podla odseku 1 tucastnik napriek
predchadzajucej vyzve neprevezme osobne alebo ak sa
zasielky vratia ako nedorucené, zalozia sa tieto prilohy
do prilohovej obalky, o ¢om sa vykona zaznam v sidnom
spise.

§ 180a

(1) Predlozena zmenka sa do prilohovej obalky ne-
zaklada; fotokopia zmenky sa zalozi do sudneho spisu
ako dalSie ¢islo listu. Original predlozenej zmenky sa
vlozi do samostatnej obalky, na ktorti sa pripoji odtlacok
uradnej peciatky sudu, vyznaci sa spisova znacka veci,
datum prijatia zmenky a pripoji sa podpis zamestnanca
sudu. Obalka sa uschovava v trezore sudu. V oddvod-
nenych pripadoch mozno original zmenky uschovat u
pravnickej osoby alebo fyzickej osoby, ktora v tomto od-
bore vykonava podnikatelsku ¢innost, o ¢om sa v sud-
nom spise urobi zaznam. Miesto ulozenia zmenky alebo
jeho zmena sa vyznaci aj v knihe doSlych zmeniek.

(2) Ak je original zmenky potrebny na konanie, o vy-
brati zmenky z trezoru stidu sa spiSe Uradny zaznam
podla vzoru €. 7 prilohy €. 4. Vybratie zmenky sa taktiez
vyznaci na obalke, v ktorej je ulozena, a to odtlackom
uradnej peciatky stdu, datumom, kedy sa tak stalo, a
podpisom zamestnanca sudu. Rovnako sa postupuje aj
vtedy, ak je zmenka potrebna na vykonanie iného tko-
nu, napriklad indosacie zmenky.

(3) Ak nie je dalej ustanovené inak, zmenka sa vracia
vzdy osobne, o ¢om sa v dvoch vyhotoveniach spiSe
Uradny zaznam podla vzoru ¢. 8 prilohy ¢. 4; jedno
vyhotovenie sa odovzda osobe, ktora si zmenku prevzala,
a druhé vyhotovenie sa zalozi do sudneho spisu. PoStou
mozno zmenku vratit len na pisomnu ziadost a na zod-
povednost osoby, ktora zmenku predlozila; zmenka sa
v tomto pripade zasiela vzdy doporucene.

(4) Ak si osoba, ktora zmenku predlozila, napriek
predchadzajucej vyzve zmenku neprevezme alebo ak tato
osoba bola zrusena bez pravneho nastupcu, zmenka sa
uschova v trezore stidu, o com sa vykona zaznam v sud-
nom spise.

§ 181

Zakladanie dokladov o dorucovani
a doruceni sudnych zasielok

Doklady o dorucovani a o doruceni sudnych zasielok
sa do sudneho spisu zakladaju tak, ze sa pevne spoja s
pisomnostou, ktora je predmetom dorucovania, pripad-
ne s jej poslednym listom. Tento sposob sa nepouzije, ak
format dokladu o dorucovani a doruceni umoziuje
samostatné zalozenie do sudneho spisu alebo ak sa
pisomnost dorucuje viacerym adresatom a pripojenie
dokladov o dorucovani a o doruceni nie je mozné zalozit
podla predchadzajucej vety, ked sa doklady o dorucova-
ni a o doruceni pevne spoja so samostatnym harkom
alebo s harkami kancelarskeho papiera. Do sudneho
spisu sa potom zakladaju za listinu, ktora bola pred-
metom dorucovania.
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§ 182
Viazanie sudneho spisu

(1) Pisomnosti, ktoré tvoria obsah studneho spisu, s
uz v priebehu vybavovania stdneho spisu vzajomne pev-
ne zviazané tak, aby sposob viazania neumoznoval doda-
tocné vynimanie listiny zo stdneho spisu, jej odstrane-
nie alebo nahradenie.

(2) Viazanie sudneho spisu mozno zabezpecit viaza-
nim S$§pagatom, rychloviazaCom alebo inym vhodnym
sposobom.

(3) Viazanie stdneho spisu zaklada a vedie asistent
prislusného sudneho oddelenia.

§ 183
Kontrolna peciatka

(1) VSetky vyhotovenia rozhodnuti, ktorych rovnopisy
sa musia vyhotovit, a vSetky pisomné uUpravy sudcu
a sudneho turadnika asistentovi prislusného sudneho
oddelenia, ktoré sa musia v urcitej lehote vykonat, opatri
asistent odtlackom kontrolnej peciatky, v ktorom sa vy-
znaci den, kedy pisomnost doS§la do stidneho oddelenia a
kedy sa vypravila; kontrolna peciatka sa umiestni pod
Upravu sudcu alebo sudneho tradnika.

(2) Kontrolnu peciatku vyplni datumom a podpisom
asistent, ktory pisomnost vypravil, priCom vyznaéi aj
sposob vypravenia a pocet zasielok s doruc¢enkou.

(3) Kontrolna peciatka sa nepouzije, ak sa Uprava
sudcu alebo studneho tradnika asistentovi urobi v elek-
tronickej forme.

§ 184
Sudny spis o vylucenej veci

(1) Zakladom sudneho spisu o vyltcenej veci je rovno-
pis rozhodnutia o vyli¢eni veci na samostatné konanie.
Do studneho spisu o vylucenej veci sa dalej vlozi foto-
képia obzaloby alebo navrhu na zacatie konania, pri-
padne fotokopie tych casti pévodného sudneho spisu,
ktoré su v nom nadalej potrebné a ktoré st podla uva-
zenia predsedu senatu, ktory o vyltceni rozhodol, ne-
vyhnutné na rozhodnutie o vylucenej veci. Vylicenie veci
sa vyznaci v sudnom registri. Na spisovom obale vylu-
Cenej veci sa uvedie spisova znacka veci, z ktorej bola
vec vylucena, poznamkou "Vylucené z ...".

(2) Na kopie pisomnosti pre sidne spisy o vylucenej
veci sa pripoji dolozka potvrdzujaca ich spravnost; § 65
sa pouzije primerane.

§ 185
Vzajomné navrhy

Ak je z podania zrejmé, Ze ide o vzajomny navrh od-
porcu vo veci, v ktorej uz bolo za¢até konanie, pripoji sa
také podanie ku stidnemu spisu o tejto veci; do sidneho
registra sa nezapisuje. Ak vSak odporca poda proti
navrhovatelovi samostatny navrh, kde sa uplatiiuje po-
hladavka proti navrhovatelovi, zapiSe sa do sudneho re-
gistra ako nova vec a po spojeni so suvisiacim studnym
spisom sa tato suvislost vyznaci v sidnom registri pri
oboch zapisoch.

65) § 112 Obcianskeho stidneho poriadku.

§ 186
Spojenie veci

(1) Ak dojde v priebehu konania ku spojeniu veci, za-
lozi sa o tom do stidnych spisov, ktoré boli s povodnym
stdnym spisom spojené, rovnopis uznesenia sudu o
spojeni veci. Pri spojeni veci sa stdny spis zaradi na ko-
niec studneho spisu, ku ktorému je pripojeny. Spojenie
studnych spisov sa vyznac¢i v sudnom registri v poz-
namkovom stipci pri vSetkych spojenych stidnych spi-
soch, ako aj na spisovom obale spajanych stdnych spi-
sov poznamkou "Spojené s ...".

(2) Ak sa spojenie veci v priebehu konania zrusi, za-
lozi sa o tom do jednotlivych stdnych spisov rovnopis
uznesenia a sudne spisy sa vedu dalej samostatne;
§ 184 plati rovnako. Ak neddjde k zruSeniu spojenia ve-
ci, po pravoplatnom skonceni konania sa spojené sudne
spisy nerozdeluju.“.

§ 187
Sudne spisy v konani o obnove konania

Sudny spis pévodného konania, ktorého obnova sa
navrhuje, pripoji sa k navrhu na obnovu konania ako
priloha, vlozi sa do obalu z mékkého papiera a obal sa
oznaci dalSim ¢islom listu, ktoré nasleduje po ocislovani
navrhu na obnovu a trvale pripojenych priloh. Na obale
a vsudnom registri sa vyznaci spisova znacka pripo-
jeného sudneho spisu. Ak bol navrh na obnovu konania
pravoplatne zamietnuty, do poévodného stdneho spisu
sa zalozi rovnopis kone¢ného pravoplatného rozhodnutia
o obnove, sudny spis zakladného konania sa zo stidneho
spisu o obnove vylaci a ulozi sa v priru¢nej registratare
pod podvodnou spisovou znackou; vylucenie spisu s
uvedenim dna vylucenia sa vyznacéi na obale. Ak sa
navrhu na obnovu konania pravoplatne vyhovelo, zalozi
sa sudny spis z konania o povoleni obnovy konania
vratane rovnopisu kone¢ného rozhodnutia o obnove
konania do spisu zakladného konania ako nasledujuce
¢islo listu. V zakladnom konani sa potom pokracuje pod
povodnou spisovou znackou.

§ 188
Sudne spisy opatrovnickych veci
a veci starostlivosti o maloletych

(1) Stdny tajomnik prisluSného stdneho oddelenia
vzdy po prijati nového navrhu vo veciach zapisovanych
do stidneho registra P vykona lustraciu v sudnom re-
gistri.

(2) Ak sa postupom podla odseku 1 zisti, Ze na sude
uz je vedeny pravoplatne ukonéeny sudny spis o malo-
letom dietati a sidu sa doru¢i novy navrh na zacatie
konania tykajuci sa toho istého maloletého dietata,
predchadzajuci pravoplatne ukonceny sudny spis sa na-
trvalo pripoji k novému navrhu a zapiSe sa do zoznamu
pripojenych spisov.

(3) Ak sa postupom podla odseku 1 zisti, Ze na sude
je vedeny sudny spis o maloletom dietati, ktory nie je
pravoplatne ukonceny, a stdu sa doruc¢i novy navrh na
zacCatie konania tykajuci sa toho istého maloletého a
zaroven novy navrh sa prideli na konanie a rozhodovanie
inému sudcovi, sudny tajomnik uvedeny v odseku 1 o
tom bezodkladne upovedomi sudcov konajtcich vo ve-
ciach toho istého maloletého. Ak ddjde k spojeniu veci,®5)
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postupuje sa podla § 186. Ak k spojeniu veci nedodjde,
bezodkladne po pravoplatnom ukonceni jednej z nich sa
stdny spis v tejto veci pripoji spésobom podla odseku 2
k veci, ktora nie je pravoplatne ukoncéena.

(4) Na konci sudneho spisu vo veciach toho istého
maloletého sa zalozi obal z méakkého papiera, kam sa
ukladaju vSetky pravoplatné rozhodnutia vratane pra-
voplatnych rozhodnuti z pripojenych stdnych spisov.

(5) Ustanovenia odsekov 1 az 4 sa primerane pouziju
aj vo veciach pozbavenia alebo obmedzenia sposobilosti
na pravne ukony zapisovanych do stidneho registra Ps.

(6) Do stdnych spisov opatrovnickych veci a veci sta-
rostlivosti o maloletych sa zaklada prehlad o osobnych a
majetkovych pomeroch ti¢astnikov konania.

§ 189

Sudne spisy v konkurznych, vyrovnacich
a reStrukturaliza¢nych veciach

(1) Neoddelitelnou sucastou sudneho spisu v kon-
kurznych, vyrovnacich a reStrukturalizacnych veciach
su prihlasky.

(2) Kazda prihlaska sa zalozi do obalu z makkého pa-
piera, na ktorom sa uvedie ¢islo prihlasky a c¢islo kona-
nia. Jednotlivé listy prihlasky sa oéisluja; prihlasky sa
zviazu. Takto upravené prihlasky sa vlozia do jedného
obalu alebo podla potreby do viacerych obalov z tvrdych
dosiek, na ktorych sa uvedie spisova znacka a ¢isla pri-
hlasok, ktoré tento obal obsahuje.

(3) Na potreby konkurzného, vyrovnacieho alebo res-
trukturalizacného konania sa vyhotovi struény prehlad
vSetkych prihlasok; prehlad sa zaklada do zakladného
spisu.

§ 190
Sudne spisy v agende obchodného registra

(1) Pre kazdu zapisant osobub6) sa zaklada jeden spo-
lo¢ny spisovy obal, do ktorého sa natrvalo zakladaju jed-
notlivé stdne spisy tykajuce sa tejto zapisanej osoby
(dalej len "registrovy spis").

(2) Na obale registrového spisu sa vyznaci najméa

a) oznacenie registrového sudu,

b) obchodné meno zapisanej osoby, pripadne meno
a priezvisko zapisanej osoby, ak sa li§i od obchodného
mena,

c) oznacenie oddielu a ¢islo vlozky,

d) ak dojde k vymazu zapisanej osoby, na obale registro-
vého spisu sa tiez vyznaci poznamka o vymazani zapi-
sanej osoby z obchodného registra.

(3) Sucastou registrového spisu je aj obal z makkého
papiera, kam sa ukladaju listiny uréené na ulozenie do
zbierky listin.

§ 190a
Sudne spisy vo veciach doziadania

Po vybaveni doziadania sa cely sudny spis vo veci do-
ziadania zaSle dozadujucemu sudu, kde sa natrvalo za-
lozi na koniec zakladného sudneho spisu a zapiSe sa do
zoznamu pripojenych stdnych spisov.

§ 191
Predkladanie stdnych spisov sudu druhého stupna

(1) K stdnym spisom, ktoré sa predkladaju sudu dru-
hého stupnia na rozhodnutie o opravnom prostriedku,
pripoji sa v dvoch vyhotoveniach predkladacia sprava,
ktora podpiSe stdny uradnik. Okrem vyhotovenia na-
padnutého rozhodnutia obsiahnutého v sidnom spise je
potrebné prilozit aj jeden jeho rovnopis do stidneho spi-
su sudu druhého stupna; vo vazobnych veciach v dvoch
vyhotoveniach.

(2) Ak lehota na podanie riadneho opravného pro-
striedku uz vSetkym opravnenym osobam uplynula a or-
gan, proti ktorého rozhodnutiu opravny prostriedok
smeruje, sim mu nevyhovie, predlozi vec na rozhodnutie
predseda senatu sudu prvého stupnia nadriadenému su-
du. Ak je to potrebné, doruc¢i odpis alebo rovnopis oprav-
ného prostriedku prokuratorovi a osobe, ktora by mohla
byt rozhodnutim o opravnom prostriedku priamo dot-
knuta, s vynimkou staznosti prokuratora proti nevzatiu
obvineného do vazby v trestnom konani.

(3) Ak sa sudu druhého stupna predklada véazobna
vec, vyznaci sa to na predkladacej sprave; na tento tcel
mozno pouzit odtlacok peciatky "Vazba" cervenej farby.

(4) S prihliadnutim na okolnosti pripadu a na rozsah
stdneho spisu vo veciach podla osobitného predpisu¢?)
sud prvého stupna predlozi odvolaciemu sudu sudny
spis len v rozsahu potrebnom na rozhodnutie o odvolani;
képiu spisového prehladu predlozi vzdy. Ak to odvolaci
sud povazuje za potrebné, sud prvého stupna mu na
poziadanie predlozi cely sudny spis alebo jeho vyziadanu
Cast.

§ 192
Zberné spisy sudu druhého stupna

(1) Na sude druhého stupna sa v suavislosti s
rozhodovanim o opravnych prostriedkoch vo veciach
zapisanych do sudnych registrov sudu druhého stupna,
navrhoch na odnatie a prikazanie veci alebo o
namietkach zaujatosti zaklada pre kazdu z tychto veci
zberny spis.

(2) Zberny spis sa sklada z predkladacej spravy,
potvrdenia o prijati podania, rovnopisu napadnutého
rozhodnutia, rovnopisu rozhodnutia stdu druhého
stupnia a zo zapisnice o hlasovani sudu druhého stupna.
Do zberného spisu sa moéze zalozit aj koncept rozhod-
nutia sudu druhého stupna.

(3) Opatrenia stdu druhého stupnia, najmé nariade-
nie verejného alebo neverejného zasadnutia, predvolanie
svedkov, vybavuju sa vzdy v ramci sudneho spisu sudu
prvého stupnia; prvopis rozhodnutia sudu druhého
stupna sa zaklada vzdy do stdneho spisu sudu prvého
stupna.

§ 192a
Sudne spisy pri postipeni veci
inému organu verejnej moci

(1) Ak sud zastavi konanie pre nedostatok pravomoci
a vec postupi inému organu verejnej moci na dalSie ko-
nanie, pred odoslanim studneho spisu prislusnému or-
ganu verejnej moci zalozi asistent nahradny spisovy

66) § 27 zakona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov.
67) Zakon ¢. 7/2005 Z. z. o konkurze a restrukturalizacii a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
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obal, ktory obsahuje képiu navrhu na zacatie konania,
rovnopis rozhodnutia sudu, ktorym bolo konanie zasta-
vené a vec postupena vratane doruceniek, a obalku so
zapisnicou o hlasovani, ak rozhodnutiu predchadzalo
hlasovanie. Sidny spis sa prisluSnému organu verejnej
moci, ktorému bola vec postipena, zasiela vzdy dopo-
rucene; dorucenky sa zalozia do nahradného spisového
obalu.

(2) Postup podla odseku 1 sa pouzije primerane aj
v pripade vratenia alebo postipenia veci inému organu
verejnej moci podla osobitného predpisu.!2)

§ 193
Vyznacovanie niektorych rozhodnuti

(1) Ak sa rozhodnutim sudu zahladilo odstdenie ale-
bo bola povolena obnova konania, vyznaci sa tato sku-
tocnost na prvej strane vyhotoveného rozsudku, ktorého
sa zahladenie odsudenia alebo obnova konania tyka, a
tiez na spisovom obale. Vyznacenie urobi sud, ktory roz-
hodol o zahladeni odsuidenia alebo povolil obnovu ko-
nania.

(2) Ak bolo rozhodnutim o staznosti pre poruSenie za-
kona pévodné rozhodnutie stidu zrusené alebo zmenené
alebo ak bola odsudenému udelena milost, alebo ak sa
na neho vztahuje amnestia, vyznaci sa tato skutocnost
na prvej strane vyhotoveného rozhodnutia a na spi-
sovom obale s vyznaenim prisluSného C¢cisla listu.
Rovnako sa postupuje, ak bolo rozhodnutie zruSené do-
volacim stidom alebo Ustavnym studom Slovenskej re-
publiky. Vyznacenie urobi sud, ktorého rozhodnutie je
nim dotknuté; ak vSak ide o rozhodnutie suidu uz ne-
existujuceho, urobi vyznacenie sud, ktory ma sudne spi-
sy v uschove.

Manipulacia so suidnym spisom
§ 194

Evidencia sudnych spisov v pripade
povolenia prace v domacom prostredi

(1) Ak ma sudca povolenu pracu v domacom pro-
stredi, sudne spisy odnasSané z budovy sudu na ucel
§tadia alebo vyhotovenia rozhodnutia zapiSe do zo-
znamu odnaSanych studnych spisov, kde uvedie najmé
spisovu znacku odnaSanych studnych spisov, datum ich
odnesenia a datum ich prinesenia spat do budovy studu.

(2) Zoznam podla odseku 1 vedie prislusné sudne
oddelenie.

§ 195
Nazeranie do studneho spisu

(1) Nazerat do stidneho spisu mozno na sude v infor-
macnom centre stdu, v odévodnenych pripadoch aj v
prisluSnom stdnom oddeleni, ale vzdy pod dohladom
povereného zamestnanca sudu. Nazerat do studneho spi-
su mozno len v pracovnych diioch a v presne uréenom
¢ase. Udaje o tom, kde a kedy moZno nazriet do stidneho
spisu, uvedu sa na informacénej tabuli stdu. Podrob-
nosti o nazerani do sudneho spisu urci predseda sudu.

(2) Vo vynimoénych pripadoch mozno so sthlasom
predsedu senatu umoznit nazretie do sudneho spisu
vzdy v pritomnosti povereného zamestnanca sudu aj mi-
mo budovy stidu, najmé v Ustave na vykon vazby alebo
Ustave na vykon trestu odnatia slobody. Do sudneho
spisu mozno nazriet aj na doziadanom sude; odsek 1
plati rovnako.

(3) Predseda senatu, ktory vybavuje stdny spis, urobi
eSte pred nazretim do stidneho spisu potrebné opatrenia
tak, aby bola zabezpecena ochrana utajovanych skutoc-
nosti, idajov chranenych podla osobitnych predpisov a
opravnenych zaujmov tcastnikov konania.

(4) Ak o nazretie do sudneho spisu ziada sucasne
viacero opravnenych osob, ich poradie sa uréi tak, ze do
studneho spisu najprv nazri osoby, ktoré nepotrebuju
podla predpisov o konani pred siudom suhlas predsedu
senatu na nazretie do sudneho spisu, a potom osoby,
ktoré tento suhlas potrebuju; ak ide o viacero osob,
ktoré suhlas nepotrebuju alebo ktoré suhlas potrebuju,
ich poradie uréi povereny zamestnanec sudu uvedeny v
odseku 1.

(5) Ak ma sudca pri sebe studne spisy, do ktorych
ziada opravnena osoba nazriet, v ¢ase povolenej prace v
domacom prostredi, alebo ak nie je mozné ziskat sthlas
predsedu senatu s nazretim do stdneho spisu, alebo ak
stdny spis nie je k dispozicii z inych vaznych doévodov,
dohodne povereny zamestnanec informaéného centra
stdu s opravnenou osobou a so sudcom nahradny ter-
min vratane hodiny, ked bude mozné do stidneho spisu
nazriet, a vykona ukony potrebné na zadovazenie a
pripravu stdneho spisu na dohodnuty termin.

(6) O nazreti do stdneho spisu vyhotovi povereny
zamestnanec sudu uvedeny v odseku 1 turadny zaznam
podla vzoru €. 1 uvedeného v prilohe ¢. 4. Ak sa zo sud-
neho spisu vyhotovuju fotokopie, vyhotovi zamestnanec
uvedeny v odseku 1 Uradny zaznam podla vzoru €. 2
uvedeného v prilohe €. 4. Ak sa vyzaduje na nazretie do
studneho spisu, vyhotovovanie vypisov, odpisov alebo
fotokopii sthlas predsedu senatu,®8) v tradnom zazna-
me o nazreti do stdneho spisu a v zazname o vyhotoveni
fotokopii zo sudneho spisu sa uvedie aj titul, meno a
priezvisko sudcu, ktory nazretie do sudneho spisu
povolil.

(7) Povereny zamestnanec, ktory je pri nazerani do
studneho spisu pritomny, zodpoveda za neporuSenie
obsahu sudneho spisu.

(8) Ustanovenia odsekov 1 az 7 sa primerane pouziju
aj na nazeranie do sudnych spisov ulozenych v re-
gistratirnom stredisku.

§ 196
Zasielanie sudneho spisu na nazretie

Na odoévodnenu ziadost opravnenej osoby mozno so
stihlasom predsedu senatu, pripadne predsedu sudu
zaslat sudny spis alebo jeho ¢ast, alebo casti aj inému
studu, aby opravnena osoba mohla do nich nazriet. Ukon
je spoplatneny podla osobitného predpisu.%9)

68) § 44 ods. 2 Ob¢ianskeho sudneho poriadku v zneni zakona ¢. 428/2004 Z. z.
69) Polozka 25 sadzobnika sudnych poplatkov zakona Slovenskej narodnej rady €. 71/1992 Zb. v zneni neskorsich predpisov.
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§ 197
Pozi¢iavanie sudneho spisu

(1) Stdny spis sa pozi¢iava na pisomnu ziadost. Std-
ny spis mozno pozicat najma inému sudu, ministerstvu,
prokuratorovi, organom policie, Zboru véazenskej a ju-
stiénej straze, znalcovi alebo inému organu verejnej mo-
ci. Pri pozi¢iavani sudneho spisu je nevyhnutné urobit
potrebné opatrenia v zaujme ochrany utajovanych sku-
tocnosti a udajov chranenych podla osobitnych pred-
pisov.

(2) Sudny spis iného sudu mozno pozicat len vtedy,
ak tvori prilohu sti¢asne pozicaného vlastného studneho
spisu; pozicanie sa oznami sudu, o ktorého stdny spis
ide.

(3) Pozicat sudny spis v pravoplatne neskonéenych
veciach mozno len so suhlasom predsedu senatu; v
ostatnych pripadoch suhlas nie je potrebny. Pozicany
sudny spis sa zasiela poStou vzdy doporucene.

(4) Ak nemozno sudny spis v pravoplatne neskoncenej
veci z objektivnych dévodov pozicat, na oddévodnent
ziadost subjektu uvedeného v odseku 1, vyhotovi sud, o
ktorého sudny spis ide, képiu celého stdneho spisu
alebo jeho casti, ktori pozi¢ia namiesto originalu
stdneho spisu; odsek 7 plati rovnako. Na vyhotovovanie
koépie celého sudneho spisu alebo jeho ¢asti sa § 65 ods.
1 pouzije primerane; naklady spojené s vyhotovovanim
koépii znasa sud, ktory ich vyhotovuje.

(5) Ziadost o poZianie stidneho spisu a pripis, ktory
je adresovany organu, ktorému sa sudny spis odosiela,
spolu s doruc¢enkou o prevzati sidneho spisu sa zalozi v
nahradnom spisovom obale stdneho spisu, ktory po
vrateni sudneho spisu tvori sticast sidneho spisu.

(6) Pred pozicanim sudneho spisu alebo jeho predlo-
zenim vySSiemu sudu preskiima povereny zamestnanec
studneho oddelenia, ¢i sidny spis je riadne usporiadany
a ¢i su v trestnych veciach vykonané vSetky neodkladné
ukony vykonavacieho konania.

(7) Pozicané sudne spisy sa zapisuju do zoznamu odo-
slanych sudnych spisov, ktory vedie povereny zam-
estnanec stdneho oddelenia. Vratenie sudneho spisu
urguje tento zamestnanec podla potreby, spravidla po
troch mesiacoch.

§ 198

Rekonstrukcia stidneho spisu

(1) Rekonstrukcia sudneho spisu sa vykona na navrh
alebo aj bez navrhu, ak sa stdny spis celkom alebo
Ciastocne zni¢il alebo stratil. RekonStrukciu vykonava
sud, ktory vo veci konal v prvom stupni; rekons§trukciu
sudneho spisu uvedeného v § 192 vykonava sud dru-
hého stupna. Stratu alebo znicenie sudneho spisu pred-
seda sudu preSetri; o vysledku preSetrenia sa spiSe za-
pisnica.

(2) Sud79) vykona rekonStrukciu stidneho spisu podla
zaznamov v sudnych registroch, vyhotovi zapisnicu, v
ktorej uvedie datum kazdého sudneho pojednavania, da-
tum rozhodnutia vo veci, idaje o opravnom prostriedku
a o sposobe jeho vybavenia. Zaroven vyhotovi overené
odpisy svojho rozhodnutia a inych pisomnosti, dokladov

od iného sudu, Statneho organu alebo inej institGcie. Na
overené odpisy rovnopisov uvedie dolozku, ze odpis na-
hradza znicenu alebo stratent listinu.

(3) Z doévodu vykonavanej rekonstrukcie sudneho spi-
su sud moze poziadat tretie osoby, Gcastnikov konania
alebo ich zastupcov, aby predlozili rovnopisy podani,
rovnopisy alebo odpisy rozhodnuti a iné pisomnosti,
ktoré im sud po vyhotoveni odpisu vrati.

(4) Ak nemozno ziskat potrebné tdaje na rekonstruk-
ciu sudneho spisu postupom podla odsekov 2 a 3, sud
vykona preSetrenie na el osvedcenia konania, vypocu-
je ucastnikov konania, zabezpe¢i vyjadrenia svedkov,
znalcov, pripadne vykona iné osvedcenia. Vysledok pre-
Setreni zapiSe do zapisnice o rekonstrukcii.

(5) Zapisnica o rekonsStrukcii je zaznam, ktory nahra-
dza listiny, najmé rozne podania, zapisnice o sudnom
pojednavani a prilohy. Rovnopis zapisnice o rekon§truk-
cii sa doru¢i znamym ucastnikom. Ak Ucastnici vznesu
namietky proti zneniu zapisnice, sud ich k zapisnici
pripoji.

(6) Udaj o tom, Ze bola vykonana rekonstrukcia sud-
neho spisu, vyznaci sa cervenou farbou na obale rekon-
§truovaného sudneho spisu a v sudnom registri poz-
namkou REKONSTRUKCIA; na tento ucel mozno pouzit
odtlacok peciatky.

(7) Ak sa v priebehu rekonstrukcie stdny spis najde,
sud rekonstrukciu zastavi. Ak sa po skonceni rekon-
Strukcie sudneho spisu najde sudny spis, zapisnica o
rekonstrukcii sa zalozi do najdeného stidneho spisu.

Uschova sudnych spisov
§ 199
VSeobecné ustanovenia

(1) Na ucely tschovy stdnych spisov sa ukoncenym
spisom s vynimkou podla odseku 2 rozumie sudny spis
v pravoplatne skoncenej veci, v ktorom uz nie je potreb-
né ziadne dalSie opatrenie a v ktorom sa vykonala po-
platkova a spisova kontrola.

(2) Sudny spis veci starostlivosti o maloletych podla
§ 188 sa povazuje za ukonceny diiom, ked malolety do-
siahol plnoletost. Stdny spis opatrovnickych veci podla
§ 188 ods. 5 sa povazuje za ukonceny difiom pravo-
platnosti rozhodnutia stidu o vrateni spoésobilosti na
pravne ukony alebo dnom umrtia osoby pozbavenej
sposobilosti na pravne tkony alebo ktorej sposobilost na
pravne ukony bola obmedzena. Registrovy spis podla
§ 190 sa povazuje za ukonceny dilom pravoplatnosti roz-
hodnutia stidu o vymaze zapisanej osoby z obchodného
registra.

§ 200
Registraturny plan

Registratarny plan je pomoécka urcena na ucelné a
systematické ukladanie sudnych spisov, evidencnych
pomoécok a inych pisomnosti sudu. Cleni registrataru
studu do vecnych skupin a uréuje sudnym spisom re-
gistratrnu znacku, znak hodnoty a lehotu ulozenia;
registratarny plan sa uvadza v prilohe ¢. 10.

70) § 7 pism. b) a § 8 ods. 2 pism. d) zakona €. 549/2003 Z. z. o sudnych uradnikoch.
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§201
Znak hodnoty

(1) Znakom hodnoty "A" sa oznacuje sudny spis, ktory
ma trvali dokumentarnu hodnotu. Stdny spis oznaceny
znakom hodnoty "A" je urCeny na odovzdanie do trvalej
archivnej starostlivosti prislusného archivu.

(2) Sudne spisy so znakom hodnoty ,A“ urcuje re-
gistratirny plan. V ostatnych pripadoch mozno sudny
spis oznacit znakom hodnoty ,A“ len, ak vzhladom na
kritériA hodnotenia zaznamu podla osobitného pred-
pisu7l) ma sudny spis trvali dokumentarnu hodnotu.

(3) Znak hodnoty "A" je zavazny spravidla pre ukon-
¢ené spisy, ktorych poévodcom je sud. Vynimku tvoria
vyznamné zédznamy cudzieho pdévodu vyrazne sa tykaja-
ce ¢innosti sudu.

§ 202
Lehota ulozenia

(1) Lehota ulozenia je pocet rokov, pocas ktorych sud
potrebuje ukonceny spis na svoju ¢innost. Urcuje, po
kolkych rokoch od ukonéenia sa sudny spis stane pred-
metom vyradovacieho konania. Vyjadruje ju arabska
Cislica. Lehota za¢ina plynat 1. januara roku nasledu-
jacom po roku, v ktorom bol sudny spis ukoncéeny. Do
jej uplynutia ostane ukonceny spis ulozeny v registra-
tarnom stredisku v pévodnom registratirnom usporia-
dani.

(2) Lehotu ulozenia mozno v odévodnenych pripadoch
a po prerokovani s prislus§nym archivom predizit. Lehotu
uloZenia nie je mozné skratit.

§ 203
Uschova neukonéeného spisu

(1) Pokial sudne spisy nie st ukoncené, uschovavaju
sa v prisluSsnom sudnom oddeleni, a to oddelene podla
jednotlivych druhov agendy; stidne spisy sa usporiadaja
spravidla podla spisovych znaciek tak, aby sa zabez-
pecila ich riadna evidencia a dosiahnutelnost. Sudne
spisy, v ktorych st urcené napriklad stidne pojednava-
nia, vysluchy alebo v ktorych plyna lehoty, ukladaju sa
zvlast roztriedené podla datumov, ked budt stdne spisy
potrebné.

(2) Na tcel uschovy nevybavenych sudnych spisov sa
moze v budove sudu vy¢lenit vhodna miestnost alebo
miestnosti na ucely prirucnej registratary. V prirucnej
registratire mo6zu byt ulozené sudne spisy len jedného
stdneho oddelenia a pristup k nim maja len zamestnan-
ci toho stidneho oddelenia.

§ 204
Poplatkova a spisova kontrola

(1) Ak sa sudne konanie skon¢ilo vydanim pravoplat-
ného rozhodnutia a v sidnom spise nie je potrebné vy-
konat uz ziadne dalSie opatrenie, vykona sa v nom
poplatkova a spisova kontrola. Pri tejto kontrole sa zis-
tuje, ¢i sa z kontrolovaného studneho spisu vylucili a
vratili pripojené studne spisy, ¢i sa vydali i¢astnikom
doklady a iné prilohy, ¢i sa upravilo a vyplatilo svedocné,

znaleéné a tlmocné, odmena notara, ¢i sa vratili pred-
davky alebo ich zvySky, ¢i boli zaplatené trovy konania,
ktoré vznikli §tatu, pripadne ¢i bola predpisana nahra-
da trov konania vratane sudnych poplatkov. Vo veciach
obchodného registra sa poplatkova kontrola vykona po
kazdom pravoplatne vybavenom podani o jednotlivom
navrhu a jej vysledok sa vyznaci na vnutornu stranu
spisového obalu s uvedenim spisovej znacky.

(2) Poplatkovu kontrolu a spisovii kontrolu vykonava
povereny sudny tajomnik. Likvidaciu 2znalec¢ného
a tlmocéného vykonava povereny vys§si sudny tradnik.

(3) Vykonanie poplatkovej a spisovej kontroly sa
vyznaci na kazdom spisovom obale dolozkou "Poplatkovo
a spisovo preverené dna...". Dolozku podpiSe sudny
tajomnik, ktory vykonal poplatkovil kontrolu a spisova
kontrolu. Bez tejto dolozky sa nesmie sudny spis ulozit

do registratarneho strediska.
Uschova ukonéeného spisu
§ 205

Ak je to pre Cinnost sudu potrebné, ukoncené spisy
sa spravidla pocas dvoch rokov uschovavaju v priruc¢ne;j
registratare.

§ 206

(1) Po ukonceni sudneho spisu (§ 199) asistent pri-
sludného stidneho oddelenia vyznaci na spisovom obale
ukoncenych spisov registratirny znak, lehotu uloZenia,
znak hodnoty, kone¢ny rok uschovy a datum odovzda-
nia sudneho spisu do registratirneho strediska.

(2) Ukoncené spisy veci starostlivosti o maloletych
tykajice sa toho istého maloletého sa odovzdavaju do
registratrneho strediska ako celok. Pre vyznacenie tida-
jov podla odseku 1 je rozhodujici posledny pravoplatne
skonceny sudny spis.

(3) Odsek 2 plati rovnako aj pre ukoncené spisy opa-
trovnickych veci a registrové spisy.

(4) Ak registratrny plan uréuje pre tischovu rozhod-
nutia dlhSiu lehotu ulozenia ako pre samotny sudny
spis, asistent prislusného sudneho oddelenia vyberie
z kazdého takéhoto odovzdavaného studneho spisu rov-
nopis rozhodnutia a odovzda ich spolu s tymito spismi
do registratarneho strediska.

(5) Odovzdanie ukoncenych spisov do registratirneho
strediska sa vyznaci v poznamkovom stlpci prislusného
studneho registra; ak sa konanie vo veci obnovi alebo
stdny spis sa dostane inym spdésobom znova do obehu,
vyznaéi sa to v poznamkovom stlpci sidneho registra.

§ 207

Evidencia ukon¢enych spisov
odovzdanych do registratirneho strediska

(1) Ukoncéené spisy odovzdavané do registratirneho
strediska sa po vykonani tkonov podla § 205 zapiSu do
zoznamu sudnych spisov odovzdanych do registratir-
neho strediska podla vzoru ¢. 20 uvedeného v pri-
lohe ¢. 4.

71) Vyhlaska Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona o archivoch
a registratiirach a o doplneni niektorych zakonov v zneni vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 251/2005 Z. z.
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(2) Do zoznamu podla odseku 1 sa ukoncéené spisy za-
pisuju chronologicky podla stdneho registra; zoznam
podla odseku 1 sa vyhotovuje v dvoch vyhotoveniach,
z ktorych jedno sa odovzda spolu s ukonéenymi spismi
registratrnemu stredisku a druhé sa uschova v prislus-
nom sudnom oddeleni.

§208
Usporiadanie registratirneho strediska

(1) V registratarnom stredisku sa sudne spisy uscho-
vavaju oddelene podla druhov agendy a podla ro¢nikov.
Sudne spisy sa ukladaju v ¢iselnom poradi podla sud-
nych registrov; priestory (regaly, police), v ktorych su
ulozené sa oznacia prisluSnymi nadpismi. Rovnopisy
rozhodnuti podla § 205 ods. 4 sa ukladaju do obalu
z tvrdych dosiek, ktory sa ulozi k prisluSnym stdnym
spisom; do obalu sa vzdy ulozia len rovnopisy rozhod-
nuti s totoznym konec¢nym rokom tschovy.

(2) Ulozenie sudnych spisov v registratarnom stredis-
ku sa zaznamena na loka¢nom plane, ktory sa umiestni
spravidla pri vstupe do registratirneho strediska tak,
aby bolo zabezpecené rychle vyhladanie sudnych spisov.

(3) O ulozenych sudnych spisoch vedie registratiirne
stredisko zoznam ulozenych stdnych spisov. V tomto
zozname sa vedu ulozené sudne spisy oddelene podla
druhov agendy a podla ro¢nikov. Podkladom pre vyko-
navanie zapisov podla predchadzajucej vety s zoznamy
podla § 206. Pri kazdom zapisanom stdnom spise sa
uvedie konec¢ny rok tischovy.

(4) Na ucely vyradovacieho konania spravca registra-
tarneho strediska spracuje zoznam stdnych spisov pod-
Ia kone¢ného roku uschovy, do ktorého sa zapiSu sudne
spisy s totoznym kone¢nym rokom uschovy.

§ 209

Spristupniovanie sudnych spisov
z registratarneho strediska

(1) Z registratarneho strediska sa moézu vydat studne
spisy len za sucinnosti zamestnanca registratirneho
strediska a len na zaklade pisomnej ziadanky podla vzo-
ru €. 21 uvedeného v prilohe ¢. 4 podpisanej poverenym
zamestnancom stdneho oddelenia.

(2) Pisomna ziadanka podla odseku 1 sa vyhotovuje v
dvoch vyhotoveniach. Jedno vyhotovenie sa zalozi do
stdneho spisu a druhé vyhotovenie sa uklada na miesto
vydaného sudneho spisu. O vydanych sudnych spisoch
vedie zamestnanec registratirneho strediska prehladny
zoznam.

(3) Zamestnanec registratirneho strediska kontroluje
zoznam podla odseku 2 aspon raz za pol roka a vyziada
si z jednotlivjch stdnych oddeleni stidne spisy vydané
pred ¢asom dlh§im ako pol roka; na prislusnej ziadanke
ulozenej v registratGrnom stredisku vyznaci, kedy sa
stdny spis vyziadal zo stidneho oddelenia spéat.

(4) Vratenie sudneho spisu sa vyznaci v zozname pod-
la odseku 2; na Ziadanke o vydanie stiidneho spisu ulo-
zenej v registratirnom stredisku sa vyznaci potvrdenie o
vrateni sudneho spisu.

(5) Ak sa pozaduje vydanie sudneho spisu preto, ze sa
ma pokracovat v konani pod novou spisovou znac¢ kou,
na ziadanke, ktora sa zaklada v registratirnom
stredisku, vyznaci sa tiez nova spisova znacka.

§210

Vyradovanie stdnych spisov, evidencénych pomocok a
inych pisomnosti sudu ulozenych v registratirnom
stredisku sa uskutoénuje podla pravidiel vyradovacieho
konania uvedenych v prilohe ¢. 11.

§211

Ustanovenia § 199 az 210 sa na uschovu sudnych
registrov a inych eviden¢nych pomoécok pouziji prime-
rane.

§212

Spolo¢né ustanovenia k postupu
asistenta pri vedeni sudneho spisu

(1) Asistent v praci so sudnym spisom postupuje
samostatne; pri pochybnostiach si vyziada pokyn od
stdneho uradnika alebo predsedu senatu. Ak je sudny
spis administrativne pripraveny tak, ze v iom mozno
urcit termin stdneho pojednavania, predlozi sudny spis
zamestnancovi sudu uvedenému v § 5 ods. 1; dalSie
ukony v sudnom spise vykonava na zaklade pokynov
tohto zamestnanca, pripadne toho, komu bola vec pri-
delena na konanie a rozhodnutie.

(2) Asistent po skonceni konania vykonava ukony
potrebné na odovzdanie stidneho spisu do registratir-
neho strediska.

DRUHA HLAVA

OSOBITNE USTANOVENIA

O POSTUPE REGISTROVYCH SUDOV
PRI VYBAVOVANI AGENDY
OBCHODNEHO REGISTRA

§213

Ak nie je dalej ustanovené inak, pri vybavovani agen-
dy obchodného registra sa pouziji ustanovenia prvej
hlavy piatej casti.

§214
Vymedzenie niektorych pojmov

Na tcely tejto vyhlasky

a) systtmom sa rozumuju programové a technické

prostriedky schvalené ministerstvom urcené na vedenie

agendy obchodného registra,

b) navrhom na zapis sa rozumie navrh na zapis tdajov
do obchodného registra, navrh na zapis zmeny zapi-
sanych tdajov a navrh na vymaz zapisanych tdajov z
obchodného registra,

c) zapisovanim udajov sa rozumie postup, pri ktorom sa
na zaklade navrhu na zapis do systému zapisuju ale-
bo sa zo systému vymazavaju udaje obsiahnuté v
navrhu na zapis,

d) vykonanim zapisu sa rozumie tkon vysSieho stidneho
uradnika alebo sudcu, ktorym po ukonceni postupu
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podla pismena c) v systéme nezvratnym sposobom
potvrdi zapis alebo vymaz navrhovanych tudajov; uve-
deny ukon sa v systéme vykona pouzitim funkcie
"Uzavretie registracie”,

e) dnom vykonania zapisu sa rozumie den, ked vySsi

stdny uradnik alebo sudca vykonal tikon podla pis-
mena d),

diom, ku ktorému sa zapis vykonava, rozumie sa
denl, od ktorého sa zac¢ina platnost zapisanych tdajov
v systéme alebo ku ktorému sa kon¢i platnost vyma-
zanych Udajov v systéme; den, ku ktorému sa zapis
vykonava, vyplyva z navrhu na zapis; ak tento denl ne-
vyplyva z navrhu na zapis, je tymto dilom den nasle-
dujtci po dni vykonania zapisu,

g) preverovanim navrhu na zapis sa rozumie postup, pri

ktorom sa skiima splnenie podmienok na vykonanie
zapisu podla osobitného predpisu,72)

h) manualnym spracovanim navrhu na zapis sa rozu-

j)

meju tkony suvisiace so zapisovanim navrhovanych
Udajov do systému a vymazavanim navrhovanych
udajov zo systému,

skupinou asistentov sa rozumie skupina zamestnan-
cov sudu uréenych na manualne spracovanie navrhu
na zapis,

vypisom z obchodného registra sa rozumie vypis vy-
davany podla osobitného predpisu;73) vydanie tohto
vypisu nie je podmienené zaplatenim stdneho poplat-
ku podla osobitného predpisu,74)

k) stavom navrhu sa rozumie udaj o Stadiu spracovania,

v ktorom sa navrh na zapis v systéme nachadza; pod-
robny opis jednotlivych stavov, ktorymi méze navrh
na zapis v priebehu svojho spracovania prechadzat
vratane predpokladov a obmedzeni prechodu medzi
jednotlivymi stavmi navrhu, uréuje prirucka k progra-
movému vybaveniu systému,

formularom sa rozumie tlacivo vydané v listinnej po-
dobe alebo zverejnené na internetovej stranke mini-
sterstva podla vzoru publikovaného v osobitnom
predpise.

§215
Postup pri zaevidovani navrhu v podatelni

Zamestnanec podatelne registrového sudu zaeviduje v

aplikacii kazdy navrh na zapis udajov, navrh na zapis
zmeny zapisanych tidajov a navrh na vymaz zapisanych
udajov, ktory bol doru¢eny registrovému sudu.

Postup pri zaevidovani
navrhu na zapis v podatelni

§216

(1) Zamestnanec podatelne zaeviduje navrh na zapis

vyplnenim prislusného formulara urceného na zapis
udajov o navrhu na zapis do aplikacie.

(2) Zamestnanec podatelne vyplni tidaje tvoriace Spe-

cifikaciu navrhu na zapis a do samostatnych na to
urcenych poli sti¢asne vyplni
a) idaje o datume podania navrhu na zapis v poradi

den, mesiac a rok a o presnom c¢ase podania navrhu
na zapis v dany den v poradi hodina, minuta pripad-
ne aj niz§ia casova jednotka tak, aby sa vylaéilo, ze v

72) § 6 a 7 zakona ¢. 530/2003 Z. z. v zneni neskor$ich predpisov.

jeden casovy okamih dojde viac ako jeden navrh na
zapis,

b) obchodné meno, ktoré navrhovatel navrhuje zapisat,
ak ide o navrh na prvozapis alebo navrh na zmenu za-
pisanych udajov, na zaklade ktorého sa navrhuje
zmena obchodného mena.

(3) Aplikacia navrhu na zapis automaticky priradi
¢islo a prideli ho na preverovanie vySSiemu studnemu
uradnikovi.

(4) Po prideleni navrhu na zapis na preverovanie za-
mestnanec podatelne zabezpeci bezodkladné odovzdanie
celého spisového materialu tykajuceho sa navrhu na za-
pis stdnemu tajomnikovi prislusného studneho odde-
lenia, ktory listiny tvoriace navrh na zapis chronologicky
zapiSe do spisového prehladu, zalozi do registrovej vloz-
ky prislusnej zapisanej osoby a cely spisovy material bez
zbytoéného odkladu predlozi na preverovanie prislus-
nému vysSiemu sudnemu tradnikovi.

§217

Postup pri zaevidovani navrhu
na zapis mimo podatelne

(1) Ak podatelnia registrového sudu je nefunkéna ale-
bo ak zlyhal prenos tidajov z aplikacie do systému, za-
piSu sa udaje o navrhu na zapis priamo do systému po-
mocou funkcie "Zapis navrhu mimo podatelne".

(2) Zamestnanec s pristupovym pravom na zapis na-
vrhu mimo podatelne vyplni idaje o navrhu na zapis ta-
kym sposobom, aby boli idaje o navrhu na zapis do
systému zapisané tak, ako keby boli zapisané v
aplikacii.

Postup vy§Sieho suidneho tradnika

§218
VsSeobecné ustanovenia

(1) Vyssi sudny tradnik, ktorému bol navrh na zapis
prideleny na preverovanie v lehote piatich pracovnych
dni odo dinia podania navrhu na zapis, vykona zapis na-
vrhovanych tudajov alebo vykonanie zapisu odmietne.
Tato lehotu moZno predizit len opatrenim predsedu re-
gistrového stidu sposobom a za podmienok ustanove-
nych osobitnym predpisom.?5)

(2) Vyssi sudny uradnik navrh na zapis preveruje v
rozsahu vymedzenom podla osobitného predpisu.”2) Pri
preverovani splnenia podmienky podla osobitného pred-
pisu”6) vys§s§i sidny uradnik postupuje podla § 219.

(3) Ak vy§§i sudny uradnik po prevereni navrhu na
zapis a jeho priloh dospeje k zaveru, ze navrh na zapis
splfia podmienky podla osobitného predpisu, 72) na na-
vrhu na zapis vyznaci stav "Na registraciu". Vyznacenim
uvedeného stavu na navrhu na zapis vyssi sudny urad-
nik predurci navrh na zapis na postup veduci na vyko-
nanie zapisu. Po vyznaceni uvedeného stavu systém
umozni zacatie zapisovania Uudajov obsiahnutych v na-
vrhu na zapis do systému.

73) § 8 ods. 2 zakona ¢. 530/2003 Z. z. a § 200b ods. 4 Obc¢ianskeho sudneho poriadku v zneni neskorsich predpisov.
74) Zakon Slovenskej narodnej rady €. 71/1992 Zb. v zneni neskorsich predpisov.

75) § 13 ods. 3 zakona ¢. 530/2003 Z. z.
76) § 7 ods. 5 zakona €. 530/2003 Z. z. v zneni zakona ¢. 432/2004 Z. z.
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(4) Na ucel zabezpecenia dodrzania lehoty podla odse-
ku 1 je vyS8i sudny uradnik opravneny vyuzit postup
podla § 220 a 221. Vyuzitie niektorého z uvedenych po-
stupov vysSieho stdneho turadnika nezbavuje zodpoved-
nosti za dodrzanie lehoty podla odseku 1 ani zodpoved-
nosti za spravnost a Uplnost udajov zapisanych do
systému.

(5) Ak vysSSi stdny uradnik nerozhodne o postupe
podla § 221, prideli v systéme navrh na manualne
spracovanie sam sebe a zapisuje Udaje obsiahnuté v
navrhu na zapis do systému osobne.

§219
Lustracia obchodného mena

(1) Ak ide o navrh na prvozapis alebo o navrh na zme-
nu obchodného mena zapisanej osoby, vySSi sudny
uradnik preveri, ¢i obchodné meno, ktoré sa navrhuje
zapisat, nie je totozné s uz zapisanym obchodnym me-
nom, a to bez ohladu na pravnu formu. Na tento tcel
vy§§i sudny uradnik vyuzije funkciu "Lustracia ob-
chodného mena".

(2) Ak sa navrhované obchodné meno zhoduje s ob-
chodnym menom zapisanym do obchodného registra,
vy§§i sudny tradnik méze odmietnut vykonanie zapisu z
dévodu podla osobitného predpisu.76)

§ 220

Pridelenie navrhu na manualne
spracovanie skupine asistentov

(1) Vyssi sudny uradnik, ktorému bol navrh na zapis
prideleny na preverovanie a ktory rozhodol o tom, Ze sa
udaje obsiahnuté v navrhu na zapis zapiSu do systému,
moze navrh na zapis pridelit na manualne spracovanie
niektorej zo skupin asistentov, ktoré su zavedené v
systéme. Na tento tcel vy§§i sudny uradnik pouzije
funkciu "Pridelenie navrhu na manuéalne spracovanie".

(2) Zlozenie jednotlivych skupin asistentov, ktoré sa
zavedie do systému, urci v silade s rozvrhom prace da-
ného registrového studu zamestnanec vybaveny prislus-
nym pristupovym pravom. Rovnakym sposobom sa vy-
kona aj zmena v zlozeni skupiny asistentov.

(3) Ak vys§i sudny uradnik rozhodne o prideleni
navrhu na manualne spracovanie niektorej zo skupin
asistentov, systém zo zadanej skupiny vyberie kon-
krétneho asistenta a prideli mu navrh na zapis na ma-
nualne spracovanie. Systém zobrazi vySSiemu sudnemu
uradnikovi asistenta, ktorému pridelil navrh na zapis na
manualne spracovanie. Vy§§i sudny uradnik nasledne
odovzda spisovy material tykajici sa prideleného navrhu
na zapis kancelarii styku s verejnostou obchodného re-
gistra, ktora ho bez zbyto¢ného odkladu predlozi na ma-
nualne spracovanie vybranému asistentovi.

(4) Asistent pri manualnom spracovani navrhu na za-
pis nemoze
a) vykonat zapis navrhovanych tdajov,
b) odmietnut vykonanie zapisu.

(5) Po ukonceni manualneho spracovania navrhu
asistent rozpracovany navrh na zapis uzavrie pomocou

77) § 8 ods. 1 zakona ¢. 530/2003 Z.z.

funkcie "Uzavretie rozpracovania" a bez zbytoéného od-
kladu prostrednictvom kancelarie styku s verejnostou
obchodného registra vrati vy§§iemu stdnemu turad-
nikovi spisovy material tykajuci sa tohto navrhu na
zapis.

§ 221
Zlucovanie navrhov na zapis

(1) Vys§i sudny uradnik moéze zlGcit navrh na zapis,
ktory mu bol prideleny na preverovanie, s inym navrhom
na zapis, ktory mu bol prideleny na preverovanie, ak sa
tyka tej istej zapisanej osoby a ak na jeho zaklade ne-
doslo k vykonaniu zapisu.

(2) Zlucovat mozno len navrh ako celok s inym navr-
hom ako celkom. Zluovany navrh sa zlicenim stane
stc¢astou navrhu na zapis, s ktorym sa zIG¢il, a v sys-
téme sa bude dalej spractvat pod jeho cislom. Navrhy
na zapis, ktoré boli zli¢ené, nemozno pri dalSom spraco-
vani oddelit.

(3) Na zaklade zlucenych navrhov na zapis sa vykona
jeden zapis do obchodného registra.

(4) Lehota na vykonanie zapisu na zaklade zltéenych
navrhov??) plynie odo dna podania toho zo zlucenych
navrhov na zapis, ktory bol na registrovy sud podany
najskor.

§ 222
Vykonanie zapisu

(1) Ak navrh na zapis splia podmienky podla osobit-
ného predpisu,72) vyssi sudny uradnik po skonceni zapi-
sovania udajov obsiahnutych v navrhu na zapis do
systému a po kontrole zapisanych tidajov vykona zapis.
Na tento uCel vySSi sidny uradnik pouzije funkciu
"Uzavretie registracie". Po potvrdeni tejto funkcie systém
neumozni menit Gidaje o navrhu na zapis zaznamenané
v systéme ani Udaje, ktoré boli na zaklade navrhu na
zapis zapisané do systému alebo zo systému vymazané.

(2) Ak je navrh na zapis prideleny na manualne spra-
covanie asistentovi, vy$s$i sidny uradnik pred vykona-
nim zapisu vykona kontrolu spravnosti uidajov zapisa-
nych do systému asistentom. Na tento ticel moze vySSi
sidny turadnik podporne pouzit funkciu "Kontrola
zapisanych udajov". Ak vySSi sudny uradnik zisti, ze
zapisané udaje sU neuplné alebo ze udaje z navrhu na
zapis su zapisané do systému chybne, mé6ze navrh na
zapis vratit na dopracovanie asistentovi alebo chyby
opravit sam. Ak vyS§i sudny uradnik rozhodne o vrateni
navrhu na zapis na dopracovanie asistentovi, pouzije
funkciu "Vratenie na dopracovanie".

(3) Vyssi sudny tradnik v systéme vyplni tidaj o dni,
ku ktorému sa zapis vykonava, ak tento tidaj vyplyva z
navrhu na zapis. Ak tento tdaj vyS$§i sidny uradnik
nevyplni, vygeneruje ho systém automaticky takym
spdsobom, ze dnom, ku ktorému sa zapis vykonava, je
den nasledujici po dni vykonania zapisu.

(4) Po vykonani zapisu vy$§i studny uradnik vytla¢i
dve kopie potvrdenia o vykonani zapisu, ktoré vlastno-
rucne podpiSe a postupi kancelarii styku s verejnostou
obchodného registra na dalsi postup podla § 227.
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(5) VysSi sudny uradnik sucasne aktivuje funkcie
systému, ktoré umoznia kancelarii styku s verejnostou
obchodného registra ku diiu podla odseku 3 vytlacit vy-
pis z obchodného registra.

§ 223
Odmietnutie vykonania zapisu

(1) Ak navrh na zapis nespliia podmienky podfa oso-
bitného predpisu,?2) vy$§i sidny uradnik odmietne vyko-
nanie zapisu navrhovanych tdajov. Na tento tcel vySsi
stdny uradnik pouzije funkciu "Odmietnutie vykonania
zapisu".

(2) Odmietnut vykonanie zapisu mozno len vo vztahu
k navrhu na zapis ako celku. Ciastoéné vykonanie zapi-
su a Ciastoéné odmietnutie vykonania zapisu vo vztahu
k jednému navrhu na zapis sa nepripusta.

(3) Ak doslo na zaklade navrhu na zapis podla odseku
1 k zapisu udajov do systému, vysSSi sudny uradnik
dosial zapisané udaje zo systému vymaze. Na tento ucel
vy§§i stdny uradnik pouzije funkciu "Vymaz tdajov roz-
pracovanej registracie". Takto vymazané udaje sa v sys-
téme nebudu uchovavat.

(4) Vyssi stdny tradnik v systéme povinne vyplni pole
vyhradené pre odévodnenie odmietnutia vykonania za-
pisu. V odévodneni odmietnutia vykonania zapisu vysSsi
sudny uradnik uvedie vSetky dovody, ktoré na zaklade
nim vykonaného preskiimania navrhu na zapis a priloh
umoznuju odmietnutie vykonania zapisu.

(5) Po odmietnuti vykonania zapisu vyssi sudny urad-
nik vytlac¢i dve képie oznamenia o odmietnuti vykonania
zapisu, ktoré vlastnorucéne podpiSe a postiupi kancelarii
styku s verejnostou obchodného registra na dalsi postup
podla § 227.

Postup vy§Sieho stidneho tradnika
po podani namietok proti
odmietnutiu vykonania zapisu

§ 224

(1) Ak navrhovatel v lehote patnastich dni od vydania
alebo dorucenia oznamenia o odmietnuti vykonania za-
pisu podal namietky proti odmietnutiu vykonania zapisu
vy§§Sim sudnym uradnikom, podatelna vec prideli do
oddelenia vyS§Sieho stdneho turadnika, ktory odmietol
vykonat zapis, a vec zapiSe do sudneho registra Nre.

(2) Vyssi sudny uradnik preskiima namietky v lehote
piatich pracovnych dni odo dna ich podania. V pripade,
ak boli sticasne s podanim namietok splnené vsSetky
podmienky na vykonanie zapisu podla osobitného
predpisu,”2) vy§s§i sudny uradnik vykona zapis. V opac-
nom pripade vec vrati podatelni s pokynom "predloz
sudcovi na rozhodnutie o namietkach" a s kratkym
odévodnenim opdtovného odmietnutia vykonania
zapisu, ktoré ma formu uradného zaznamu do sudneho
spisu.

78) § 200b Ob¢ianskeho sudneho poriadku v zneni neskorsich predpisov.

Postup sudcu po podani namietok
proti odmietnutiu vykonania zapisu

§ 225

(1) Ak vysSi stdny tradnik odmietne vykonat zapis
podla § 224 ods. 2, podatelnia vec zapiSe do stdneho re-
gistra Nsre a bez zbyto¢ného odkladu prideli na rozhod-
nutie sudcovi.

(2) Po prideleni veci kancelaria styku s verejnostou
obchodného registra bez zbytocného odkladu predlozi
cely spisovy material tykajuci sa pridelenej veci sudcovi
na rozhodnutie o namietkach.

(3) Sudca skiima odévodnenost odmietnutia vykona-
nia zapisu vy$§§im stdnym uradnikom len z hladiska
splnenia podmienok podla osobitného predpisu.72) Pri
preskiimani navrhu na zapis na zaklade namietok sudca
nie je viazany dévodmi odmietnutia vykonania zapisu,
ktoré vyS§i sudny uradnik wuviedol v odoévodneni
oznamenia o odmietnuti vykonania zapisu, ani dévodmi
uvedenymi v uUradnom zazname vyhotovenom podla
§ 224 ods. 2 poslednej vety.

(4) Po preskiimani namietok sudca v lehote desiatich
pracovnych dni od ich podania na registrovy sud vykona
zapis, ak su splnené podmienky podla osobitného pred-
pisu.72) V tomto pripade sudca v zavislosti od okolnosti
pripadu moéze vykonavat zapis na zaklade doplneného
alebo opraveného navrhu na zapis alebo na zaklade
povodného navrhu na zapis.

(5) Na postup sudcu podla odseku 4 sa primerane
pouziju tie ustanovenia tejto vyhlasky, ktoré upravuja
postup vysSieho stidneho tradnika vedtci k vykonaniu
zapisu.

(6) Ak nie st splnené podmienky na postup podla od-
seku 4, sudca uznesenim rozhodne o zamietnuti
namietok.

(7) Na postup sudcu podla odseku 6 sa uplatnia
ustanovenia osobitného predpisu.78)

§ 226

Ak nedoS$lo k skutocnostiam podla § 224 ods. 1, re-
gistrovy spis sa zalozi ad acta.

§ 227
Tlac¢ vypisov z obchodného registra

(1) Tla¢ vypisov z obchodného registra zabezpecuje
kancelaria styku s verejnostou obchodného registra.

(2) Kancelaria styku s verejnostou obchodného
registra vytlac¢i dve képie vypisu z obchodného registra
v den, ku ktorému sa zapis vykonal, a opatri ich odtlac-
kom uradnej peciatky.

(3) Postup pri vydavani alebo dorucovani vypisu na-
vrhovatelovi je upraveny v § 228.
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§ 228
Vydavanie a dorucovanie pisomnosti

(1) Vydavanie a dorucovanie potvrdeni o vykonani za-
pisu, vypisov z obchodného registra, oznameni o odmiet-
nuti vykonania zapisu (dalej len "doklad") navrhovatelovi
zabezpecuje kancelaria styku s verejnostou obchodného
registra.

(2) Ak navrhovatel v tlac¢ive navrhu na zapis uviedol,
ze si pride doklad prevziat na registrovy sud osobne,
kancelaria styku s veregjnostou obchodného registra
pripravi doklad na odovzdanie navrhovatelovi a umozni
mu jeho prevzatie. Prevzatie dokladu navrhovatel potvrdi
svojim podpisom na jednom vyhotoveni prislusného
dokladu a v knihe vydanych vypisov z obchodného
registra podla vzoru €. 14 uvedeného v prilohe ¢. 4. Toto
vyhotovenie sa nasledne zalozi do stdneho spisu. Druhé
vyhotovenie dokladu sa vyda navrhovatelovi.

(3) Ak navrhovatel v tlac¢ive navrhu na zapis uviedol,
ze ziada o dorucenie dokladov postou, alebo ak si na-
vrhovatel na registrovom sude nevyzdvihne doklady,
ktoré boli pripravené na osobné odovzdanie v lehote 5
pracovnych dni odo dna ich vyhotovenia, zabezpeci
kancelaria styku s verejnostou obchodného registra do-
rucenie dokladov posStou na adresu navrhovatela uvede-
nu v tla¢ive navrhu na zapis.

(4) Ak sa doklad nedorucuje poStou, dnnom dorucenia
pisomnosti je denl, ked si navrhovatel doklad prevzal na
registrovom sude a jej prevzatie potvrdil svojim podpi-
som podla odseku 2.

§ 229
Nahliadanie do obchodného registra

Do obchodného registra mozno nahliadat a vyhotovo-
vat z neho odpisy a vypisy v uradnych hodinach pod
dozorom povereného zamestnanca sudu. Miestnosti na
to urcéené musia byt zretelne oznacené a uvedené na
informacnej tabuli sudu.

§230
Zverejiiovanie a oznamovacia povinnost

(1) V Obchodnom vestniku sa zverejiiuje obsah vypisu
z obchodného registra, s vynimkou rodného c¢isla fyzic-
kych osob ako uidaja zapisovaného do obchodného re-
gistra, a oznamenie o ulozeni listin do zbierky listin.

(2) Expedicia externych stuborov obsahujucich udaje
podla odseku 1, ktoré su uréené na zverejnenie v Ob-
chodnom vestniku, sa zabezpecuje denne.

(3) Po zapise navrhovanych tidajov do obchodného re-
gistra registrovy sud zabezpec¢i poskytnutie udajov ob-
siahnutych vo vypise z obchodného registra prostred-
nictvom datovej pumpy subjektom podla osobitného
predpisu,”9) a to za podmienok tam uvedenych. Vyhoto-
vovanie a dorucovanie osobitného oznamenia o skutoc-
nostiach zapisanych do obchodného registra tymto
subjektom sa nevyzaduje.

79) § 10 ods. 4 zakona ¢. 530/2003 Z. z.

§231
Postup registrového sudu pri vymaze

(1) Podatelna po zapise pravoplatného rozhodnutia
registrového sudu do sudneho registra Vym prideli vec
vy§Siemu sudnemu uradnikovi. Vy$Si sudny tradnik na
zéklade tohto pravoplatného rozhodnutia vykona vymaz
spolo¢nosti z obchodného registra.

(2) Potvrdenie o vykonani vymazu podla odseku 1 a
vypis z obchodného registra po vymaze spolo¢nosti sa
v tomto pripade nevydavajua.

§ 232

Postup registrového sudu v konani
vo veciach obchodného registra

(1) Podatelnia po zaevidovani navrhu alebo podnetu na
zosuladenie zapisu v obchodnom registri so skutoénym
stavom v sudnom registri Exre vec prideli sudcovi na
konanie vo veciach obchodného registra.

(2) Okrem pripadov, v ktorych je obsahom podnetu
podla odseku 1 oprava chyb v pisani a pocitani alebo
inych zrejmych nespravnosti, registrovy sud vyda uz-
nesenie o zacati konania, doruc¢i ho zapisanej osobe a v
konani postupuje podla osobitného predpisu. 80)

(3) Po vydani uznesenia o vykonani zapisu podla
osobitného predpisus!) sa na dalsi postup sudcu prime-
rane uplatni § 220.

§ 233
Postup registrového sudu pri ukladani pokut

(1) Ak vyssi sudny uradnik zisti, ze doS§lo k skutoc-
nosti odévodnujicej zacatie konania podla osobitného
predpisu,82) urobi v sidnom spise uradny zaznam o tejto
skutocnosti a po pravoplatnosti rozhodnutia v sitdnom
registri Re alebo Nre postipi do podatelne podnet na
zacatie konania o ulozeni pokuty.

(2) Podatelnia podnet zapiSe do sidneho registra Pok a
prideli sudcovi, ktory o poriadkovej pokute rozhodne
sam alebo na rozhodnutie poveri vySSieho sudneho
uradnika.

(3) V pripade, ze skutocnost odévodnujucu zacatie ko-
nania podla osobitného predpisu8?) zisti v konani sudca,
postupuje podla odseku 1.

Zbierka listin

§ 234
Clenenie zbierky listin

(1) Zbierka listin sa sklada z registra zbierky listin,
spisov zbierky listin a knihy zbierky listin.

(2) Register zbierky listin, spisy zbierky listin a knihu
zbierky listin vedie kancelaria zbierky listin.

80) § 120 ods. 2 Obc¢ianskeho sudneho poriadku v zneni neskorsich predpisov.
8l) §200a ods. 5 Ob¢ianskeho sudneho poriadku v zneni neskor$ich predpisov.

82) 8§ 11 zakona & 530/2003 7.. 7. v zneni zakona & 432./2004 7.. 7.
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§ 235
Register zbierky listin

(1) Register zbierky listin je evidencnou poméckou, v
ktorej sa vedie evidencia vSetkych listin zapisanych
0s0Ob, ktoré st ulozené v zbierke listin.

(2) Register zbierky listin sa ¢leni na rovnaké oddiely
ako registrova kniha obchodného registra. Oddiely re-
gistra zbierky listin maju tieto oznacenia:

a) PS - Statne podniky,

b) Sa - akciové spolo¢nosti,

c) Sro - spolo¢nosti s ruc¢enim obmedzenym,

d) Sr - verejné obchodné spoloénosti a komanditné
spolo¢nosti,

e) Dr - druzstva,

f) Po - organizacné zlozky podniku

1. organizaéné zlozky zahrani¢nej fyzickej osoby alebo

pravnickej osoby,

2. organizacné zlozZky podniku zahranicnej fyzickej

osoby alebo pravnickej osoby,

3. pravnické osoby zriadené zakonom, ktoré sa zapi-

suju do obchodného registra, ak sa nezapisuju do

iného oddielu,

4. rozpoctové organizacie a prispevkové organizacie

vykonavajuce podnikatel'skt ¢innost,
g) Firm - fyzické osoby.

(3) Register zbierky listin sa vedie aj v elektronickej
forme a obsahuje tieto nalezitosti:

a) oznacenie oddielu a spisovej znacky zapisanej osoby,
ktorej sa listiny tykajua,

b) obchodné meno zapisanej osoby, ICO zapisanej oso-
by, pri pravnickych osobach sidlo, pri fyzickych oso-
bach bydlisko a miesto podnikania, ak sa liSi od
bydliska,

c¢) chronologicky zoznam listin o zapisanej osobe, ktoré
su ulozené v zbierke listin; listiny sa zapisuju podla
ich nazvu, napriklad spoloc¢enska zmluva, Gplné zne-
nie spolo¢enskej zmluvy, s uvedenim datumu vyhoto-
venia listiny,

d) datum dorucenia listiny registrovému sudu, datum jej
uloZenia do zbierky listin,

e) poznamka.

(4) V registri zbierky listin sa eviduju vSetky listiny
ulozené do zbierky listin podla osobitného predpisu.83)

(5) Register zbierky listin je pokracujucim registrom,
do ktorého sa zapisuje evidencia listin po cely ¢as trva-
nia zapisanej osoby. Tento register sa neuklada pre
kazdy rok znova.

(6) Na ucely tejto vyhlasky mozno na vedenie zbierky
listin pouzivat skratky uvedené v zozname skratiek,
ktory je uvedeny v prilohe ¢. 9.

§ 236
Vedenie registra zbierky listin

(1) Pri vedeni registra zbierky listin pomocou vypocto-
vej techniky musi byt zabezpecena ochrana vSetkych
udajov ulozenych v pamaéti poc¢itaca. Tato ochranu musi
obsahovat program, v ktorom sa register zbierky listin
vedie.

(2) Udaje z registra zbierky listin sa pravidelne zalohu-
ja, a to denne prostrednictvom zalohovania dat.

83) § 3 zakona ¢. 530/2003 Z. z. v zneni zakona ¢. 432/2004 Z. z.

§ 237
Spisy zbierky listin

(1) Na tcely ukladania listin do zbierky listin sa pre
kazdu zapisanu osobu zalozi spis zbierky listin.

(2) Do spisu zbierky listin uklada kancelaria zbierky
listin vSetky listiny zapisanej osoby, ktoré boli dorucené
registrovému sudu na ulozenie do zbierky listin. Tieto
listiny sa ukladaju do zbierky listin pri podani navrhu
na zapis do obchodného registra alebo bez navrhu.

(3) Na vonkajSej strane spisového obalu sa uvedie spi-
sova znacka, obchodné meno, pri pravnickych osobach
sidlo, pri fyzickych osobach bydlisko a miesto podni-
kania, ak sa li§i od bydliska, a ICO zapisanej osoby a jej
organizacnych zloziek.

(4) Spisova znacka spisu zbierky listin sa sklada zo
spisovej znacky, pod ktorym je zapisana osoba zapisana
v obchodnom registri. Na konci sa k spisovej znacke
pridava spojovnik a pismena "Zbl", napriklad Sro
1258 /B-Zbl.

(5) Na prednej vnutornej strane spisu sa uvedie spi-
sovy prehlad, ktory obsahuje zoznam listin ulozenych v
spise.

(6) Kazdu stranu listiny pri jej ukladani do spisu kan-
celaria zbierky listin oznadi ¢islom, a to postupne od
¢isla "1". Listiny sa do spisu ukladaju vzostupne, tak
ako boli doruéené registrovému sudu.

(7) Po vymaze subjektu z obchodného registra plati
pre archivovanie spisu zbierky listin rovnaka lehota ako
pre spis v agende obchodného registra. Po uplynuti tejto
lehoty sa cely registrovy spis zbierky listin spolu s regis-
trovym spisom odovzda do registratirneho strediska.

(8) Ak dojde k zmene prisluSnosti registrového studu,
spis zbierky listin sa spolu s registrovym spisom odstipi
prislusnému registrovému sudu.

§ 238
Prijimanie podani pre zbierku listin

(1) Listiny urcené pre zbierku listin opatrené podacou
peciatkou predlozi podatelnia kancelarii zbierky listin na
ulozenie do spisu.

(2) Ak boli registrovému sudu dorucené listiny, ktoré
sa ukladaju do zbierky listin pri podani navrhu na zapis
do obchodného registra, predlozi podatelnia alebo pove-
reny zamestnanec registrového stidu po ich prijati podla
odseku 2 jeden rovnopis tychto listin kancelarii zbierky
listin na uloZenie do spisu.

(3) Ak boli listiny, ktoré sa ukladaju do zbierky listin
spolu s navrhom na zapis do obchodného registra, doru-
¢ené registrovému sudu len v jednom vyhotoveni, pred-
lozi ich podatelfia alebo povereny zamestnanec regis-
trového sudu spolu s navrhom sudcovi, ktorému bol
podla rozvrhu prace navrh prideleny. Podatelna alebo
povereny zamestnanec registrového sudu v takomto
pripade prilozi k prijatému podaniu tradny zaznam o
tom, ze listinné prilohy boli k navrhu dolozené len v jed-
nom vyhotoveni. O tejto skuto¢nosti rovnako vyrozumie
aj kancelariu zbierky listin.
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§ 239
Kniha zbierky listin

(1) Kniha zbierky listin predstavuje evidenciu o ké-
piach listin vydanych zo zbierky listin a o nahliadnuti do
zbierky listin.

(2) Kniha zbierky listin je vedena v pisomnej forme
pevne zviazaného registra a obsahuje tieto uidaje:

a) poradové Cislo,

b) tidaje o ziadatelovi - obchodné meno alebo priezvisko,
sidlo alebo bydlisko a ICO alebo &islo ob&ianskeho
preukazu ziadatela,

c) obchodné meno a sidlo zapisanej osoby a ak ide o
fyzicka osobu, bydlisko a miesto podnikania, ak sa
lisi od bydliska, ktorého sa vyziadana listina tyka,

d) nazov listiny a poc¢et vydanych koépii,

e) kolonku obsahujucu
1. nalepenu kolkova znamku alebo
2. Uradny zaznam o uhradeni sudneho poplatku na
ucet sudu alebo v hotovosti,

f) podpis ziadatela,

g) poznamku.

(3) Ako vzor knihy zbierky listin sa pouzije vzor ¢. 15
uvedeny v prilohe €. 4.

(4) Kniha zbierky listin sa uklada a vedie pre kazdy
rok samostatne.

§ 240
Vydavanie képii zo zbierky listin

(1) Po splneni poplatkovej povinnosti84) vyda kance-
laria zbierky listin ziadatelovi képiu z listin ulozenych v
zbierke listin.

(2) Ak urcita listina v zbierke listin nie je, na pozia-
danie a po splneni poplatkovej povinnosti vyda o tom
kancelaria zbierky listin Ziadatelovi potvrdenie.

(3) Vydavanie kopie zo zbierky listin vykonava na tato
¢innost povereny zamestnanec registrového sadu.

(4) Koépiu zo zbierky listin vyda kancelaria zbierky lis-
tin ziadatelovi spravidla na pockanie a v urcenych trad-
nych hodinach. Ak vzhladom na pocet pozadovanych
koépii z technickych alebo inych vaznych dévodov ne-
mozno vyhotovit Ziadatelovi nim pozadované képie na
pockanie, uréi mu kancelaria zbierky listin lehotu, po
ktorej uplynuti si méze kopie prevziat. Tato lehota nemo-
ze byt dlhSia ako jeden tyzden.

(5) Registrovy sud zabezpeci, aby kancelaria zbierky
listin poskytovala verejnosti képie zo zbierky listin
a umoznila nahliadanie do zbierky listin aspon Styri pra-
covné dni v tyzdni. Udaje o tradnych hodinach musia
byt zverejnené na informacnej tabuli registrového sudu,
pred vstupom do kancelarie zbierky listin a pripadne aj
na inom vhodnom mieste.

(6) Kancelaria zbierky listin opatri

a) prva stranu képie zo zbierky listin v pravom hornom
rohu odtlackom pegiatky "KOPIA", oznaéenim oddielu,
spisovej znacky zbierky listin a poradovym cislom
podla knihy zbierky listin,

b) poslednt stranu kopie zo zbierky listin peciatkou
registrového sudu, datumom vydania képie, poctom
stran koépie podla zurnalizacie, vyznacenim vysky za-
plateného sudneho poplatku za vyhotovenie képie v
kolkoch alebo v hotovosti do pokladne sudu alebo na
Ucet sudu a podpisom zamestnanca, ktory képiu vy-
dal.

§241
Nazeranie do zbierky listin

(1) Nazerat do listin ulozenych v zbierke mozno vyluc-
ne len v kancelarii zbierky listin a za pritomnosti na to
opravneného zamestnanca registrového sudu.

(2) Predseda registrového studu moze vyclenit na naze-
ranie do zbierky listin aj iny vhodny priestor ako kance-
lariu zbierky listin.

TRETIA HLAVA

OSOBITNE USTANOVENIA
O POSTUPE PRI VYBAVOVANI
AGENDY PROBACIE A MEDIACIE

§241a

Ak nie je dalej ustanovené inak, pri vybavovani agen-
dy probacie a mediacie sa pouziji ustanovenia prvej
hlavy piatej casti.

§241b
Podanie v agende probacie a mediacie

(1) Podanim v agende probacie a mediacie, ktorym sa
zacCina probéacia alebo mediacia sa rozumie
a) pisomny pokyn predsedu senatu,
b) pisomny pokyn prokuratora v pripravnom konani,
¢) podnet policajta v pripravnom konani,
d) podnet poSkodeného a obvineného a
e) iny podnet.

(2) Podanim podla odseku 1 pism. a) sa rozumie aj
rovnopis pravoplatného rozhodnutia sudu, z ktorého vy-
plyva povinnost vykonat probaciu.

§241c

Postup pri zaevidovani podania v podatelni a
pridelenie veci probacnému a mediacnému tradnikovi

(1) Prijaté podanie podla § 241b sa eviduje v podatelni
pomocou aplikacie.

(2) Podania podla § 241b sa prideluju nahodnym
vyberom probacnym a mediaénym uradnikom prislus-
ného sudu v sulade s rozvrhom prace.

§241d
Sudne registre Pr a M

Sudne registre Pr a M vedie sudny tajomnik prislus-
ného sudneho oddelenia, do ktorého st zaradeni pro-
baéni a media¢ni tradnici.

84) Polozka 24b pism. b) a ¢) sadzobnika sudnych poplatkov zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 71/1992 Zb.
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Studny spis v agende
probacie a mediacie

§ 241e

Sudnym spisom v agende probacie a mediacie je
a) spis vo veciach probacie (dalej len ,probacny spis“) a
b) spis vo veciach mediacie (dalej len ,mediacny spis).

§ 241f

(1) Zakladom probac¢ného spisu je podanie, na zakla-
de ktorého sa probacia vykonava. Probaény spis dalej
obsahuje najméa
a) spisovy prehlad,

b) potvrdenie o prijati podania,

c) zapisnice a Gradné zaznamy o tkonoch v ramci vyko-
nu probacie,

d) prehlad o Gcasti odsudeného alebo obvineného na
probacii,

e) spravu o povesti odsudeného alebo obvineného,

f) zaverecnu spravu z probacie.

(2) Zakladom media¢ného spisu je podanie, na zakla-
de ktorého sa mediacia vykonava. Media¢ny spis dalej
obsahuje najméa
a) spisovy prehlad,

b) potvrdenie o prijati podania,

¢) rovnopisy rozhodnuti sudu alebo prokuratora vratane
pisomného suhlasu predsedu senatu alebo prokura-
tora, ak su potrebné,

d) zapisnice a Gradné zaznamy o ukonoch v ramci me-
diacie,

e) vyhlasenie obvineného o spachani skutku,

f) dohodu o nahrade Skody alebo doklad o nahrade §ko-
dy,

g) dohodu o zmieri,

h) doklad o zlozeni finan¢nych prostriedkov na vSeobec-
ne prospesné Ucely,

i) zaverecnu spravu z mediacie,

j) rovnopis uznesenia sudu o skonceni veci zmierom
alebo podmienecnym zastavenim trestného stihania
alebo rovnopis rozhodnutia prokuratora o skonceni
veci zmierom alebo podmieneénym zastavenim trest-
ného stihania, ak bol sudu doruceny.

§241g

Ak je suicastou doziadania vo veciach probacie rovno-
pis podania podla § 241b, pisomny pokyn na vykonanie
ukonov probacie na doziadanom sude sa nevyzaduje.

§241h

Na tucely tischovy sudnych spisov sa probaény spis

a mediacny spis povazuje za ukonceny

a) dorucenim rovnopisu zavereénej spravy z probacie
prokuratorovi v pripravnom konani alebo postipenim
tohto rovnopisu do sudneho spisu v trestnopravnej
veci alebo

b) dorucenim rovnopisu zaverecnej spravy z mediacie
prokuratorovi v pripravnom konani alebo postipenim
tohto rovnopisu do sudneho spisu v trestnopravnej
veci alebo rozhodnutia o neudeleni suhlasu na vyko-
nanie mediacie.

STVRTA HLAVA
AGENDA SPRAVY SUDU

§ 242

Ak nie je dalej ustanovené inak, na vybavovania agen-
dy spravy sudu sa primerane pouziju ustanovenia prvej
hlavy piatej casti.

Prvy oddiel
Evidenéné pomécky pre agendu spravy sidov

§ 243

(1) Pre vybavovanie agendy spravy sudu sa vedu a po-

uzivaju tieto evidenc¢né pomocky:

a) spravny register podla vzoru ¢. 22 uvedeného v pri-
lohe ¢. 4,

b) ak to vyzaduje rozsah agendy, zoznam hesiel podla
vzoru €. 23 uvedeného v prilohe ¢. 4 a

C) menny zoznam.

(2) Hesla v zozname hesiel mézu sudy podla potreby
priebeZzne menit alebo dopliat, pripadne uvedené hesla
aj dalej ¢lenit.

(3) Pri vybavovani agendy spravy sudu sa moézu po-
uzivat aj iné evidenéné pomocky.

(4) Na evidenéné pomoécky podla odsekov 1 a 2 sa
ustanovenie § 167 ods. 2 a 3 vztahuje rovnako.

Spravny register
§ 244

(1) V spravnom registri sa eviduju vSetky pisomnosti,
ktoré sa tykaju agendy spravy sudu doslé na sud, ako aj
zasielané sudom. V spravnom registri sa spravidla zalozi
samostatny oddiel, v ktorom sa eviduja staznosti a pod-
nety; tento oddiel sa oznaci nadpisom "Staznosti a pod-
nety". Spravny register sa moze podla potreby dalej
¢lenit aj na iné oddiely.

(2) Na oznacenie spravneho registra sa pouziva skrat-
ka "Spr". Ak sa vedie spravny register v elektronickej for-
me, moze si ho suid podla potreby upravit pri zachovani
jeho nalezitosti ustanovenych touto vyhlaskou, pripadne
ho moéze doplnit aj o dalSie nalezitosti.

(3) Spravny register vedie kancelaria predsedu sudu.
Spravny register sa méze vnutorne Clenit na oddiel tyka-
juci sa kancelarie predsedu sudu a oddiel tykajaci sa
kancelarie riaditela spravy sudu.

§ 245

(1) Ak nie je dalej ustanovené inak, zapiSe povereny
zamestnanec doS§lé pisomnosti do spravneho registra, a
to bezne za sebou. Kazda pisomnost sa zapiSe vzdy pod
poradovym ¢islom, a to aj vtedy, ak sa tyka veci, ktora
uz je v spravnom registri zapisana.

(2) Cislo konania pisomnosti sa sklad4 z oznaéenia,
bezného ¢isla spravneho registra a z poslednych dvoch
&islic letopoétu, napriklad Spr 113/04. Cislo konania s
vyznaci v pravom hornom rohu pisomnosti a uvedie sa
na vSetkych jej prilohach.
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Druhy oddiel
Spisy agendy spravy siudu

§ 246

(1) Subor pisomnosti agendy spravy sudu tykajucich
sa tej istej veci tvori spis agendy spravy sudu.

(2) Spisy agendy spravy sudu, najma ak pozostavaju z
vacSieho mnozstva pisomnosti, sa zakladaja do spiso-
vych obalov podla vzoru ¢. 17 uvedeného v prilohe ¢. 4.
Dalsie doslé a odoslané pisomnosti tykajice sa tej istej
veci sa do spisového obalu zakladaju chronologicky.

(3) Na vonkajSej strane spisového obalu sa vyznaci oz-
nacenie veci a ¢islo spisu. Cislom spisu je ¢islo konania
prvej pisomnosti zalozenej do spisu agendy spravy. Na
vnutornej strane spisového obalu sa jednotlivé vlozené
pisomnosti vedu v evidencii s uvedenim roka, ked pis-
omnost do§la alebo vznikla, dal§ich ¢isel, pod ktorymi sa
vec zapisala v spravnom registri, a ¢isla listu.

(4)Spisy agendy spravy sudu sa ukladaju usporiadané
podla cisla konania; pripadne sa pouzije pre jednotlivé
druhy agend poradovnik, ktory obsahuje rok, ked vec
bola dorucena, ¢islo konania a ¢islo poradia spisu, ktoré
sa na spise vyznaci vpravo hore.

§ 247
Spojené vecné spisy

(1) Spojeny vecny spis sa tvori podla ¢isla konania
prvej doslej pisomnosti. Toto ¢islo je veducim ¢islom spi-
su a vedie sa pod nim cely spis az do jeho Gplného skon-
Cenia; pri tvorbe spojenych vecnych spisov sa postupuje
podla zoznamu hesiel.

(2) Ak sa zasiela ktorejkolvek organizacii v rezorte jus-
ticie nejaka pisomnost, ktora sama zalozit do spojeného
vecného spisu, vyznaci sa vzdy na prvej strane takejto
pisomnosti pod adresou prislusné heslo. V jednej pis-
omnosti nemozno spajat veci, ktoré podla svojho obsahu
patria do roznych spojenych vecnych spisov.

(3) Na vonkajSej strane spisového obalu sa vyznaci
heslo, pripadne blizSie oznacenie veci, a veduce ¢islo spi-
su. Na vnutornej strane spisového obalu sa jednotlivé
vlozené pisomnosti vedu v evidencii uvedenim datumu,
ked pisomnost doSla alebo vznikla, dalej ¢isla, pod kto-
rym sa vec zapisala v spravnom registri, a ¢isla listu.

(4) Spojeny vecny spis sa vedie podla potreby aj nie-
kolko rokov, ak sa jeho objem nezvacsi tak, ze treba za-
lozit novy spis. Ak sa zaklada novy spis, uvedie sa na
spisovom obale nového spisu jeho nové veduice Cislo. Na
spisovom obale sa v zatvorke uvedie veduce Cislo pred-
chadzajiuceho spisu. Pévodné vedtce ¢islo sa vyznaci
v zatvorke aj v poznamkovom stipci spravneho dennika,
a to pri Cisle prvej pisomnosti zalozenej do nového spisu.

(5) Spojené vecné spisy sa ukladaju v kancelarii pred-
sedu sudu a v kancelarii riaditela spravy sudu uspo-
riadané podTla hesiel.

Osobné spisy
§248

(1) Osobny spis sa zaklada podla priezviska a mena
zamestnanca sudu.

(2) Osobny spis je na vonkajSej strane spisového oba-
Iu oznaceny nadpisom "Osobny spis", priezviskom a
menom zamestnanca stdu a spisovym ¢islom, ktorym je
¢islo konania prvej pisomnosti zaloZzenej v osobnom spi-
se; pod tymto ¢islom sa osobny spis vedie az do jeho
uplného skoncenia.

(3) Osobné spisy su ulozené v prisluSnom organi-
zacnom Utvare sudu alebo u zamestnanca sudu povere-
ného vybavovanim personalnej agendy sudu.

(4) Osobné spisy sud vedie riadne po cely Cas trvania
sluzobného pomeru, pracovnopravneho vztahu alebo ob-
dobného pracovného vztahu.

§ 249

(1) Obsahom osobného spisu su vSetky listiny, dokla-
dy, zmluvy a ostatné dokumenty potrebné na riadne
urcenie narokov, prav a povinnosti zamestnanca sudu
suvisiacich so vznikom, s trvanim, so zmenami a skon-
¢enim sluzobného pomeru, pracovnopravneho vztahu
alebo obdobného pracovného vztahu.

(2) Jednotlivé ukony vykonavané v ramci sluZobného
pomeru, pracovnopravneho vztahu alebo obdobného
pracovného vztahu su v osobnom spise presne usporia-
dané vratane potrebnych vysvetlujacich zaznamov a od-
kazov na ukony suvisiace tak, aby vyvoj realizacie jed-
notlivych narokov, prav a povinnosti zo sluzobnych po-
merov, pracovnopravnych vztahov alebo obdobnych pra-
covnych vztahov boli z osobného spisu jednoznacne zrej-
mé a jasné.

§ 250
Zberné spisy

(1) Z pisomnosti rovnakého obsahu, ktoré sa tykaju
tej istej veci a maju sa spoloéne vybavit, najma hromad-
nych vykazov a sprav, sa utvaraju zberné spisy. Do
spravneho registra sa v takom pripade zapiSe len prva vo
veci doruc¢ena pisomnost a vSetky dalSie sa k nej len

pripoja.

(2) Zberné spisy sa vkladaju do obalu z méakkého pa-
piera a ukladaju sa podla ¢isel, ak nie st sucastou spisu
agendy spravy sudu. Na prednej strane obalu sa uvedie
¢islo konania prvej pisomnosti, ktoré dosla k tejto veci.

§ 251
Podanie mensSej dolezitosti

(1) Pisomnosti, z ktorych nemozno zalozit spis agendy
spravy sudu, osobny spis ani zberny spis, sa vkladaju
do obalu z mékkého papiera podla ¢isel spravneho re-
gistra a vkladaju sa do spoloc¢ného vecného supisu pod
heslo "Rozne".
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(2) Podanie menSej dolezitosti, najmé celkom jed-
noduché a nepodstatné oznamenia, tlaciva a formulare,
s vynimkou formularov prisne ztctovatelnych, sa ne-
zapisuju ani do spravneho registra.

(3) Okruh pisomnosti do spravneho registra nezapiso-
vanych ur¢i predseda sidu podla osobitnych podmienok
prislusného organizaéného utvaru sudu. Nezapisované
pisomnosti sa len pripoja k predchadzajucim spisom a
ak takéto spisy nie su, ukladaja sa v osobitnom obale v
¢asovom poradi a po uplynuti bezného roka sa znicia.

§ 252
Uschova spisov agendy spravy stidu

(1) Neskoncené spisy agendy spravy sudu sa uschova-
vaju spravidla v uzamykatelnej skrini.

(2) Na uchovavanie a ochranu tictovnej dokumentacie
platia osobitné predpisy.89)

§ 253

Sposob podpisovania pisomnosti, rozpoc¢tovych, Sta-
tistickych vykazov a dokladov ti¢tovnej a peniaznej pova-
hy, najmé Sekov, nariadeni na vyplatenie sim a ostat-
nych penaznych dokladov a overeni, upravuju osobitné

predpisy.

SIESTA CAstT

syoméyEa PRECHODNE
A ZAVERECNE USTANOVENIA

PRVA HLAVA
SPOLOCNE USTANOVENIA

§ 254
Pouzivanie tlaciv a formularov

(1) Na ucely dodrziavania jednotnej formy uradnych
vystupov zo stdov a jednotnej formy listin o podstatnych
ukonoch, ktoré sudy vykonavaju pocas konania a st
st¢astou sudneho spisu, sudy pouzivaju tlaciva uvedené
v katalégu tlac¢iv pre sudy, ktory vydava ministerstvo.

(2) Okrem tlaciv podla odseku 1 sudy pouzivaju aj
formulare, ktoré st definované v aplikacii.

(3) Ak sudy pri pouzivani tlac¢iv a formularov podla
odsekov 1 a 2 zistia, ze tieto tlaciva a formulare
neobsahuju vSetky potrebné nalezitosti, nie st v stlade
s platnym pravom alebo maju inu chybu, oznamia to
ministerstvu.

(4) Aktualizaciu formularov v aplikacii a tlaciv v ka-
taléogu tlac¢iv vykonava ministerstvo v spolupraci so
studmi na zaklade legislativinych zmien a podnetov sudov
podla odseku 3 priebezne, asponn dvakrat rocne.

§ 255

Programové prostriedky
pre spracovanie sudnej agendy

(1)Ak tato vyhlaska uklada stiidom pouzivat pri spra-
covani sudnej agendy, najmi na prijimanie podani
doSlych na sud, vedenie sudnych registrov a zverejio-

vanie sudnych rozhodnuti elektronickti formu prostred-
nictvom programovych prostriedkov schvalenych mini-
sterstvom, postupuja sudy pri pouzivani tychto progra-
movych prostriedkov podla tejto vyhlasky a podla ak-
tualnej metodickej prirucky a pouzivatelskej prirucky k
tymto programovym prostriedkom, ktorti schvalilo mini-
sterstvo.

(2) Obchodny register vratane registra zbierky listin
vedu registrové sudy prostrednictvom programového vy-
bavenia, ktoré schvalilo ministerstvo podla tejto vyhlas-
ky a podla aktualnej metodickej prirucky a pouziva-
telskej prirucky k systému vydanej ministerstvom. Pri-
sludny registrovy sud v spolupraci s ministerstvom za-
bezpecuje pri pouzivani tohto programového vybavenia
ochranu vSetkych tidajov zapisanych do systému.

§ 256
Evidencia informac¢ného centra sudu

Na tucely evidencie ziadosti o vydanie rovnopisu alebo
odpisu rozhodnutia alebo inej pisomnosti zo stdneho
spisu, vydanie Gradného potvrdenia zo sidneho spisu a
overenie vydanych kopii pisomnosti zo studneho spisu
vedie informac¢né centrum sudu evidenénu knihu
informaéného centra podla vzoru ¢. 3 uvedeného v pri-
lohe ¢. 4.

§ 257
Predaj kolkovych znamok

Predseda sudu moéze, spravidla po dohode s postou,
zriadit predaj kolkovych znamok v budove sudu. Predaj
kolkov nemozno spajat s ¢innostou podatelne.

§ 258
Ochrana utajovanych skuto¢nosti

Touto vyhlaskou nie st dotknuté ustanovenia osobit-
nych predpisov;86) pri vybavovani stdnej agendy tyka-
jucej sa utajovanych skutofnosti sa postupuje podla
tychto predpisov.

§ 259

Zmenu spisovej znacky v suvislosti so zanikom sudu
a prechodom vykonu sudnictva zo zanikajuceho sudu
na iny sud alebo inej organiza¢nej zmeny v ramci susta-
vy sudov upravi ministerstvo vnitornymi predpismi.

§ 259a

Zapisovatelom podla osobitného predpisul2?) sa na
Ucely tejto vyhlasky rozumeju zamestnanci sudu uvede-
niv§ 15 ods. 1 a 2.

DRUHA HLAVA
PRECHODNE USTANOVENIA

§ 260

(1) Ak sa touto vyhlaskou zavedie novy sudny register
na urcity druh stdnej agendy, sudy su za¢nu pouzivat
elektronicktl formu vedenia tohto sudneho registra do
dvoch mesiacov odo dna ucinnosti takejto zmeny, ak
tato vyhlaska neustanovuje inak.

86) Zakon ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutoc¢nosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov. Vyhlaska
Narodného bezpecnostného uradu ¢. 338/2004 Z.z. o administrativnej bezpecnosti.

85) Zakon ¢. 431/2002 Z.z. o u¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov.
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(2) Sudny register vedeny v elektronickej podobe
nahradza v plnom rozsahu doterajSie sudne registre a
evidenéné pomocky k nim; ich vedenie sa po schvaleni a
zavedeni elektronického registra nevyzaduje.

§261

Vydavanie osvedCeni o eurépskom exekucnom titule
podla § 66 ods. 1 az 4 sa vztahuje len na rozhodnutia
stdu, sudne zmiery a verejné listiny, ktoré boli vydaneé,
vyhotovené alebo zaregistrované po 21. oktobri 2005.
Vydavanie osvedceni podla § 66 ods. 5 sa vztahuje na
rozsudky sudu, sudne zmiery a vykonatelné verejné
listiny vydané, vyhotovené alebo zaregistrované po 1.
maji 2004.

§ 262

(1) Pouzivanie registratirnych znakov, znakov hodno-
ty a lehot ulozenia ustanovenych touto vyhlaskou sa
vztahuje aj na sudne spisy, ktoré vznikli pred nadobud-
nutim Uc¢innosti tejto vyhlasky, ak sa do registratirneho
strediska odovzdavaju po nadobudnuti tG¢innosti tejto
vyhlasky.

(2) Odsek 1 sa rovnako vztahuje aj na sudne registre,
ostatné evidencéné pomocky, ako aj iné registratirne
zdznamy sudu.

Prechodné ustanovenia
ucinné od 1. jula 2006

§ 262a

Sudne spisy vo veciach, ktoré dojdu na sud do 31.
decembra 2006 sa v registratirnom stredisku uschovaju
podla doterajSich predpisov. Od postupu podla
prechadzajicej vety mozno upustit, ak sud prispdsobi
usporiadanie registratirneho strediska ustanoveniam §
206 az 208 uc¢innym od 1. januara 2007; pri Gischove
studnych spisov v tychto veciach sa potom postupuje
podla ustanoveni § 206 az 208 uc¢innych od 1. januara
2007.

§ 262b

Sudy zaénu postupovat podla § 241c od 1. januara
2007. Do 1. januara 2007 sa podania v agende probacie

a mediacie prideluji mimo elektronickej podatelne
v stlade s rozvrhom prace tak, aby bola zabezpecena
rovnomerna zatazenost probaénych a mediaénych
uradnikov.

§ 262c

Sudy zaénu pouzivat spisové obaly s predtlacou podla
§ 174 ods. 2 od 1. januara 2007 ..

§ 263

Odvolania vo veciach zapisanych do 1. januara 2006
na okresnom sude do sudneho registra Em sa na
krajskom sude zapisuju od Ucinnosti tejto vyhlasky do
sudneho registra CoE.

TRETIA HLAVA
ZAVERECNE USTANOVENIA

§ 264

Zrusovacie ustanovenie

Zru8uyju sa:
1. wvyhlaska Ministerstva spravodlivosti Slovenske;j
republiky ¢. 66/1992 Zb. o Spravovacom poriadku pre
okresné a krajské sudy v zneni vyhlasky Ministerstva
spravodlivosti Slovenskej republiky ¢. 18/1993 Z.z. a
vyhlaSky = Ministerstva  spravodlivosti  Slovenskej
republiky ¢. 163/1995 Z.z. ,
2. vyhlaska Federalneho ministerstva obrany ¢.
389/1992 Zb. o rokovacom poriadku pre vojenské
obvodové sudy a vySSie vojenské sudy,
3. vynos Ministerstva spravodlivosti Slovenske;j
republiky z 12. maja 1994 ¢&. 4595/1994-30 o
nariadovani a odmenovani pracovnej pohotovosti sudcov
krajskych sudov a okresnych sudov, justi¢nych
Cakatelov a o nariadovani pracovnej pohotovosti
zamestnancov  odborného aparatu krajskych a
okresnych sudov (oznamenie Ministerstva spravodlivosti
Slovenskej republiky €. 123/1994 Z.z. ).

§ 265

Uéinnost

Tato vyhlaska nadobuida ti¢innost 1. januara 2006.

v z. Lucia Zithanska v.r.
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II
ZAPISOVANIE DO SUDNYCH REGISTROV OKRESNEHO SUDU

A. Sudny register trestnych veci

1. Do sudneho registra ,,T“ sa zapisuje trestnopravna vec, v ktorej prokurator podal obzalobu alebo navrh na
schvalenie dohody o uznani viny a prijati trestu.

2. Sudny register ,,Nt“ obsahuje
a) osobitné oddiely pre vec zahladenia odstdenia,
b) navrh na ulozenie ochrannych opatreni, napriklad ochranné lieGenie, ochranna vychova, ochranny dohfad,
c) navrh na povolenie obnovy konania.
Do vSeobecného studneho registra ,Nt“ sa zapisuje najma
a) navrh na preruSenie vykonu trestu,
b) navrh na upustenie od vykonu trestu,
¢) navrh suvisiaci s ochrannym opatrenim,
d) navrh na zmenu spdésobu vykonu trestu,
e) navrh na urcenie spolo¢ného sposobu postupne ulozenych trestov.

3. Do sudneho registra ,,Pp“ sa zapisuje

a) navrh na podmienecné prepustenie podané prokuratorom alebo riaditelom ustavu na vykon trestu odnatia
slobody, v ktorom sa vykonava trest,

b) navrh na podmieneéné prepustenie podané zaujmovymi zdruzeniami obcanov,

c¢) pripad, ked sud rozhoduje o podmiene¢nom prepusteni z vlastného podnetu,

d) ziadost odsudeného o podmiene¢né prepustenie,

e) podnet na podmienecné prepustenie podané osobami alebo pravnickymi osobami, ktoré nie si1 na to opravnené.
Sudny register ,,Pp“ vedie kazdy okresny sud, v ktorého obvode sa vykonava trest odnatia slobody.

4. Do sudneho registra ,,Td* sa zapisuje Zziadost o pravnu pomoc v ramci Slovenskej republiky.

5. Do sudneho registra ,, Tp“ - register trestnych veci pripravného konania, sa zapisuje najma
a) navrh na ustanovenie obhajcu,

b) navrh na vydanie prikazu na zatknutie,

¢) navrh na vydanie zatykacieho rozkazu,

d) navrh na vzatie obvineného do vazby,

e) nariadenie vySetrenia duSevného stavu,

f) staznost proti rozhodnutiu o zaisteni majetku,

g) navrh na vydanie prikazu na domovu prehliadku.

6. Do sudneho registra ,,Teud* sa zapisuje

a) konanie vo veci ziadosti cudzich organov o vydanie osoby zo Slovenskej republiky do cudziny na trestné stihanie
alebo vykon trestu,

b) konanie o uznanie a vykon cudzieho rozhodnutia v trestnej veci,

c) povolenie ukonov pravnej pomoci,

d) ziadost cudzich organov o inti pravnu pomoc v trestnych veciach, najma dorucenie pisomnosti, vysluch ti¢astnika,
svedka, znalca, vykonanie iného dékazu.

7. Do sudneho registra ,,Pré sa zapisuju

a) pisomné pokyny predsedu senatu na vykonanie probacie, vratane rovnopisov prévoplatnjrch rozhodnuti sudu
vydanych podla Trestného poriadku, z ktorych vyplyva povinnost vykonat probaciu, a to najma rozhodnutia o

nahradeni vazby zarukou za sii¢asného uloZenia primeranych povinnosti a obmedzeni,

nahradeni vazby slubom za sti¢asného uloZenia primeranych povinnosti a obmedzeni,

o nahradeni vizby probac¢nym dohladom,

podmienec¢nom odklade vykonu trestu odnatia slobody s probac¢nym dohladom,

ponechani podmienec¢ného odstidenia v platnosti so si¢asnym nariadenim probac¢ného dohladu,

ulozeni trestu povinnej prace,

ulozeni trestu domaceho vazenia,

podmienec¢nom upusteni od potrestania mladistvého so sti¢asnym nariadenim proba¢ného dohladu,

podmienec¢nom upusteni od vykonu ochrannej vychovy mladistvého s nariadenim proba¢ného dohladu,

0. podmieneénom odklade vykonu trestu odnatia slobody mladistvého s dodato¢nym uloZenim proba¢ného
dohladu,

11. podmieneénom odklade vykonu trestu odnatia slobody mladistvého s probac¢nym dohladom,

12. nahradeni pefiazného trestu vSeobecne prospesnou ¢innostou v ramci proba¢ného dohladu podla § 114 ods. 3

Trestného zakona,
13. vychovnych povinnostiach a obmedzeniach,
14. ulozeni trestu zakazu ¢innosti,

HBOX0NOO kWD
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15. ulozeni ochranného dohfadu,

16. podmienec¢nom prepusteni z vykonu trestu odnatia slobody so sti¢asnym nariadenym probacného dohladu,
b) pisomné pokyny prokuratora na vykonanie probacie v pripravnom konani,
¢) iné podnety na vykonanie probacie a
d) doziadania z inych stdov vo veciach probacie.

8. Do sudneho registra ,,M* sa zapisuju

a) pisomné pokyny predsedu senatu na vykonanie mediacie,

b) pisomné pokyny prokuratora na vykonanie mediacie v pripravnom konani,
c) podnety poSkodeného a obvineného,

d) podnety policajta na vykonanie mediacie,

e) iné podnety na vykonanie mediacie.

9. Do sudneho registra ,,Ntt“ sa zapisuju veci podla § 24 ods. 4 Trestného poriadku, ak o nich rozhoduje okresny
sud.

. Stdny register ob¢ianskopravnych veci

1. Do sudneho registra ,,C* sa zapisuje

a) navrh na zacatie konania v ob¢ianskopravnych veciach, uréovaci navrh a navrh vyvolany konanim pri vykone
rozhodnutia a exekucii v ob¢ianskopravnej veci,

b) navrh vyvolany konanim o prejednanie dediéstva,

c) navrh v rozkaznom konani v ob¢ianskopravnych veciach, ak sa proti platobnému rozkazu podal véas odpor alebo
namietka alebo ak sa platobny rozkaz nevydal; do tohto sudneho registra sa nezapisuje vec po vydani platobného
rozkazu, v ktorej je podané odvolanie proti vyroku o nahrade trov konania, v ktorej bol odpor proti platobnému
rozkazu podany oneskorene, ani vec, v ktorej bol navrh na zac¢atie konania vzaty spat,

d) navrh na rozvod manZzelstva a navrh v ostatnych veciach tykajucich sa manzelov a rozvedenych manzelov,

e) navrh na urcenie alebo zapretie otcovstva,

f) navrh na zruSenie spolotného najmu bytu alebo obytnych miestnosti a navrh na ich vypratanie, iny
obcianskopravny spor tykajici sa bytu a obytnych miestnosti aj nebytovych priestorov,

g) navrh matky na tthradu nakladov spojenych s tarchavostou, pérodom, zakiipenim vybavicky i po narodeni dietata,

h) navrh na urc€enie, zmenu alebo zruSenie vyZzivovacej povinnosti vo¢i plnoletym osobam,

i) navrh v pracovnom a obdobnom spore podla osobitnych predpisov,

j) navrh na ochranu osobnosti, ochranu dobrého mena pravnickej osoby,

k) navrh na zacatie konania vo veci ochrany vSeobecnych osobnostnych prav podla § 11 az 16 Obcianskeho
zédkonnika , spory z autorského prava a spory z prav pribuznych autorskému pravu,

1) spor z poskytovania zdravotnej starostlivosti,

m) spor z verejného obstaravania obc¢ianskopravneho charakteru,

n) iny spor ob¢ianskopravneho charakteru upraveny osobitnym predpisom,

o) navrh na zacatie konania o povolenie obnovy konania,

p) vec, v ktorej sa opatovne rozhoduje na zaklade rozhodnutia NajvysSieho sudu Slovenskej republiky o dovolani,

q) vec, v ktorej sa opatovne rozhoduje na zaklade rozhodnutia Ustavného sudu Slovenskej republiky.

2. Do sudneho registra ,,Cd“ - tuzemské doziadanie v obc¢ianskopravnej veci, sa zapisuje ziadost o pravnu pomoc
tuzemskych studov v obcianskopravnych veciach, napriklad ziadost o vysluch tcastnika, svedka, sudcu, ziadost o
vykonanie iného doékazu nez vysluchu, napriklad vykonanie krvnej skuSky, zabezpecenie listinného dokazu,
ziadost o dorucenie pisomnosti.

3. Do sudneho registra ,,Ccud“ - doziadania cudzich organov v ob¢ianskych veciach a iné tikony vo vztahu k sudu,
sa zapisuje

a) ziadost cudzich organov o pravnu pomoc v ob¢ianskych veciach, napriklad Ziadost o doruc¢enie pisomnosti, vysluch
Ucastnika, svedka, znalca, vykonanie iného dékazu,

b) ziadost Gicastnika o poskytnutie bezplatnej pravnej pomoci v cudzine.

. Stadny register obchodnych veci

1. Do sudneho registra ,,Cb* sa zapisuje

a) navrh na zacatie konania v obchodnych veciach, urcovaci navrh a navrh vyvolany konanim pri vykone rozhodnutia
a exekucii v obchodnych veciach,

b) navrh v skratenom rozkaznom konani v obchodno-pravnych veciach, ak bol proti vydanému platobnému rozkazu
vcas podany odpor alebo ak platobny rozkaz stid nevydal; do tohto registra sa nezapisuje vec po vydani platobného
rozkazu, v ktorej je podané odvolanie proti vyroku o nahrade trov konania, v ktorej bol odpor proti platobnému
rozkazu podany oneskorene alebo neopravnenou osobou, ani vec, v ktorej bol navrh na zacatie konania vzaty spéat,

c) navrh na zacatie konania, z ktorého je zrejmeé, ze zavazkovy vztah icastnikov, ktory nespada pod vztahy uvedené v
§ 261 Obchodného zakonnika , sa spravuje podla pisomnej dohody Obchodnym zakonnikom vratane vztahu, ktory
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vznikol pri zabezpeceni zavazku z tejto zmluvy,

d) navrh na zacatie konania, ak je jeho predmetom uplatiiovanie prav z nekalej stitaze podla § 44 az 55 Obchodného
zakonnika , a iné navrhy, ak je ich predmetom vztah z Obchodného zakonnika,

e) navrh na zacatie konania o povolenie obnovy konania v obchodnych veciach,

f) vec, v ktorej sa opatovne rozhoduje na zaklade rozhodnutia Najvy§Sieho stidu Slovenskej republiky o dovolani,

g) vec, v ktorej sa opatovne rozhoduje na zéklade rozhodnutia Ustavného stidu Slovenskej republiky.

2. Do sudneho registra ,,Zm*“ sa zapisuju navrhy na vydanie zmenkového alebo Sekového platobného rozkazu, navrh
vo veciach podla § 175 ods. 4 Obcianskeho sidneho poriadku a zmenkové protesty.

V sudnom registri ,,Zm* sa vyznacuje skoncenie veci

a) dilom nadobudnutia pravoplatnosti vydaného zmenkového alebo Sekového platobného rozkazu,

b) diiom nadobudnutia pravoplatnosti rozhodnutia o zamietnuti namietok,

c) dnom nadobudnutia pravoplatnosti rozsudku vydaného v stdnom registri CbZm, ktorym bolo vyslovené, ze
zmenkovy alebo Sekovy platobny rozkaz sa ponechava v platnosti,

d) dnom nadobudnutia pravoplatnosti rozsudku vydaného v stdnom registri CbZm, ktorym bolo vyslovené, ze
zmenkovy alebo Sekovy platobny rozkaz sa v celom rozsahu alebo v ¢asti zrusSuje,

e) prevedenim veci do sudneho registra ,,CbZm®“ z dévodu nesplnenia zakonnych podmienok na vydanie zmenkového
alebo Sekového platobného rozkazu.“.

3. Do sudneho registra ,,CbPv* sa zapisuju navrhy, ktorych predmetom su vztahy vyplyvajice z prav priemyselného
vlastnictva upravenych osobitnymi predpismi, napriklad zakonom ¢&. 435/2001 Z.z. o patentoch, dodatkovych
ochrannych osved¢eniach a o zmene a doplneni niektorych zakonov (patentovy zakon) v zneni zakona ¢. 402 /2002
Z.z. , § 44 a nasl. Obchodného zakonnika , zdkonom ¢. 55/1997 Z.z. o ochrannych znamkach v zneni neskor§ich
predpisov, zakonom ¢. 469/2003 Z.z. o oznaceniach pdévodu vyrobkov a zemepisnych oznaceniach vyrobkov a o
zmene a doplneni niektorych zakonov.

4. Do sudneho registra ,,Chcud“ - doZiadania cudzich organov v obchodnych veciach a iné tikony vo vztahu k sudu,
sa zapisuje

ziadost cudzich organov o pravnu pomoc v obchodnych veciach, napriklad Ziadost o doru¢enie pisomnosti, vysluch
Ucastnika, svedka, znalca, vykonanie iného dékazu,

b) ziadost Gicastnika o poskytnutie bezplatnej pravnej pomoci v cudzine.

el

5. Do sudneho registra ,,CbR* sa zapisuju navrhy na zacatie konania, v ktorych je dana prislusnost registrového
stdu podla § 200e Obcianskeho stidneho poriadku .

6. Do studneho registra ,,Cbd* - tuzemské doziadania v obchodnopravnej veci, sa zapisuje ziadost o pravnu pomoc
tuzemského studu v obchodnej veci.

7. Do sudneho registra ,,CbBu“ sa zapisuju navrhy, ktorych predmet vyplyva z burzovych obchodov a ich
sprostredkovania.

8. Do sudneho registra ,,CbHs* sa zapisuju veci, ktorych predmetom je ochrana prav z hospodarskej sttaze.

9. Do sudneho registra ,,Cbi“ sa zapisuju navrhy v sporoch vyvolanych konkurzom a reStrukturalizaciou alebo
suvisiacich s konkurzom a reStrukturalizaciou.

10. Do sudneho registra ,,CbZm*“ sa zapisuju navrhy, ktorych predmet vyplyva zo zmenky alebo Seku podla
zmenkového alebo Sekového zakona, ak nie st splnené podmienky na zapis do stdneho registra ,Zm®“, najma
navrhy

a) o neplatnost zmenky,

b) o vydanie zmenky,

c) o urcenie, ze zmenkovy dlznik nie je zaviazany zo zmenky,

d) na vydanie zmenkového alebo Sekového platobného rozkazu, ak sa proti nemu podali véasné a odévodnené

namietky.

. Sidny register konkurzov a reStrukturalizacii

1. Do sudneho registra ,,K“ sa zapisuju navrhy na vyhlasenie konkurzu podla zakona ¢. 7/2005 Z.z. o konkurze a
reStrukturalizacii a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

2. Do sudneho registra ,R“ sa zapisuju navrhy na povolenie reStrukturalizacie podla zakona ¢. 7/2005 Z.z. o
konkurze a reStrukturalizacii a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

3. Do sudneho registra ,,NcKR* sa zapisuju iné podania okrem navrhov podla prvého a druhého bodu vztahujuce sa
na konania podla zakona ¢. 7/2005 Z.z. o konkurze a reStrukturalizacii a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
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4. Na vydavanie potvrdeni o tom, ze ziadatel nie je v konkurze, sa vedie register "Kp" podla vzoru ¢. 18 uvedeného
v prilohe ¢. 4.

. Sudny register opatrovnickych veci a veci starostlivosti o maloletych

1. Do sudneho registra ,,P“ sa zapisuje najméa

a) navrh na Upravu prav a povinnosti vo¢i maloletému dietatu,

b) Giprava prav a povinnosti maloletého dietata,

¢) zvySenie alebo zniZenie vyzivného,

d) Gprava styku,

e) ndhradna osobna starostlivost,

f) pestunska starostlivost,

g) Gstavna starostlivost,

h) vychovné opatrenia,

i) osvojenie, predosvojitelska starostlivost, konanie o osvojitelnosti,

j) ustanovenie opatrovnika vratane kolizneho a majetkového opatrovnika maloletému alebo nesvojpravnemu,
k) schvalenie pravneho tkonu maloletého alebo nesvojpravneho vratane navrhu na povolenie uzavriet manzelstvo,
1) vyhlasenie za mftveho.

2. Do sudneho registra ,,PPOm“ sa zapisuje vec podla § 75a Obcianskeho sudneho poriadku ; ak je navrh na vydanie
predbezného opatrenia podany v ¢ase, ked podatelna sudu nie je v prevadzke, sluzbukonajici sudca prevezme
navrh, zabezpeci jeho prevzatie a vyznacenie v registri a tymto tikonom sa stava zakonnym sudcom pre vydanie
predbezného opatrenia vo veci.

3. Do sudneho registra ,,Ps“ sa zapisuje navrh na pozbavenie alebo vratenie sposobilosti na pravne tkony.
4. Do sudneho registra ,,Po“ sa zapisuje vec vyhlasenia o uznani otcovstva.

5. Do sudneho registra ,,Pu®“ sa zapisuje vec konania o vyslovenie pripustnosti prevzatia alebo drzania v ustave
zdravotnej starostlivosti.

6. Do sudneho registra ,,Pd“ sa zapisuje Ziadost o pravnu pomoc tuzemskych stidov vo veciach opatrovnickych a
starostlivosti o maloletych.

7. Do sudneho registra ,,Pcud® - doziadania cudzich organov vo veciach opatrovnickych a starostlivosti o maloletych
a iné tkony sudu vo vztahu k cudzine, sa zapisuje

a) ziadost cudzich organov o pravnu pomoc vo veciach opatrovnickych a starostlivosti o maloletych, napriklad Ziadost
o dorucenie pisomnosti, vysluch tc¢astnika, svedka, znalca, vykonanie iného dokazu,

b) ziadost Gicastnika o poskytnutie bezplatnej pravnej pomoci v cudzine.

. Stidny register veci spravneho sidnictva

1. Do sudneho registra ,,8“ sa zapisuje

a) zaloba proti pravoplatnym rozhodnutiam a postupom spravnych organov (organov Statnej spravy, Uzemnej
samospravy a zaujmovej samospravy, dalSich pravnickych osob, ak im zakon zveruje rozhodovanie o pravach a
povinnostiach fyzickych oso6b a pravnickych osob v oblasti verejnej spravy) o preskiimanie zakonnosti rozhodnuti a
postupov,

b) navrh, ktorym st opravné prostriedky proti nepravoplatnym rozhodnutiam spravnych organov,

c) navrh proti necinnosti organu verejnej spravy na vyslovenie povinnosti organu verejnej spravy vo veci konat a
rozhodnutft,

d) navrh na ochranu pred nezakonnym zasahom organu verejnej spravy, ktory nie je rozhodnutim,

e) konanie vo volebnych veciach.

2. Do sudneho registra ,,Scud“ sa zapisuje doziadanie cudzich organov vo veciach spravneho konania.

. Stdny register dediéskych veci

1. Do sudneho registra ,,D* sa zapisuje

a) oznamenie matriky o imrti ob¢ana (Gmrtny list),

b) pravoplatny rozsudok sudu o vyhlaseni za mftveho,

c) navrh na prejednanie novoobjaveného majetku podla § 175x ods. 1 Obc¢ianskeho suidneho poriadku , ak ma
zéakladné nalezitosti, a to doklad o timrti obéana a doklad o novoobjavenom majetku,
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d) podnet na prejednanie novoobjaveného majetku podla § 175x ods. 2 Obc¢ianskeho stiidneho poriadku , ak ho
podava najmé sud, notar, Statny organ, organ tzemnej samospravy, ak je pripojeny doklad o tmrti obcana a
doklad o novoobjavenom majetku,

e) navrh na obnovu pravoplatne skonc¢eného konania o dedi¢stve podla § 231 ods. 2 Ob¢ianskeho stdneho poriadku,

f) navrh alebo podnet, ktory smeruje k prejednaniu novoobjaveného majetku, ale neobsahuje zakladné nalezitosti
navrhu, napriklad datum tmrtia porucitela, doklad o smrti porucitela, doklad o novoobjavenom majetku,

g) ohlasenie timrtia, ktoré nie je dokladované iumrtnym listom.

2. Do sudneho registra ,,Dd“ sa zapisuje doZiadanie, ktoré sa tyka dedi¢ského konania.

3. Do sudneho registra ,Dcud“ - doziadania do cudziny od cudzich organov v dedi¢skych veciach a iné tkony vo
vztahu k studu, sa zapisuje

a) ziadost cudzich organov o pravnu pomoc v dedi¢skych veciach, napriklad ziadost o dorucenie pisomnosti, vysluch
Ucastnika, svedka, znalca, vykonanie iného dékazu,

b) ziadost Gicastnika o poskytnutie bezplatnej pravnej pomoci v cudzine.

.Sidny register veci vykonu rozhodnutia
1. Do sudneho registra ,,Em* sa zapisuje navrh na sudny vykon rozhodnutia vo veciach vychovy maloletého dietata.
2. Do sudneho registra ,,Ed*“ sa zapisuju doziadania vo veciach podla prvého bodu.

3. Do sudneho registra ,,Ecud“ sa zapisuje doziadanie cudzich organov vo veciach podla prvého bodu.

. Sudny register exekucnych veci

1. Do studneho registra ,,Er“ sa zapisuje

a) ziadost exekuitorov o udelenie poverenia na vykonanie exektcie,

b) navrh exekltorov na zastavenie exekuc¢ného konania pred vydanim poverenia z dévodu nezlozenia preddavku na
odmenu exekttora a na nahradu hotovych vydavkov,

c) navrh exekutorov na zastavenie exeku¢ného konania, ak navrh nebol opraveny alebo doplneny alebo ak nebol
priloZzeny exekuény titul.

2. Do sudneho registra ,,Erd“ sa zapisuje doziadanie v exeku¢nych veciach.

3. Do sudneho registra ,,Ercud“ sa zapisuje doZiadanie cudzich organov v exekuc¢nych veciach.

. Stdny register veci v skratenom konani
Obc¢ianskopravne skratené konanie

Do sudneho registra ,,Ro0“ sa zapisuje navrh na zacatie konania ob¢ianskopravnej povahy, ak sa uplatnuje pravo na
zaplatenie peniaznej sumy alebo pravo na zaplatenie peniaznej sumy, ktora sa opiera o vypis z knih tuzemského
penazného Ustavu, ak uplatnené pravo vyplyva zo skuto¢nosti uvedenych navrhovatelom za predpokladu, ze vydanie
platobného rozkazu navrhuje navrhovatel.

Obchodné skratené konanie

1. Do studneho registra ,,Rob“ sa zapisuje navrh na zacatie konania v obchodnych veciach, ak sa uplatnuje pravo na
zaplatenie peniaznej sumy alebo pravo na zaplatenie pefiaznej sumy, ktora sa opiera o vypis z knih tuzemského
penazného ustavu, ak uplatnené pravo vyplyva zo skutocnosti uvedenych navrhovatelom za predpokladu, ze
vydanie platobného rozkazu navrhuje navrhovatel.

2. V sudnych registroch ,,Ro“ a ,,Rob“ sa vyznacuje skoncenie veci

a) dinlom nadobudnutia pravoplatnosti vydaného platobného rozkazu,

b) nadobudnutim pravoplatnosti rozhodnutia o odmietnuti odporu,

¢) nadobudnutim pravoplatnosti rozhodnutia o zru§eni platobného rozkazu a o zastaveni konania,
d) z iného dévodu upraveného zakonom.

3. V sudnych registroch ,Ro0“ a , Rob“ sa vyznacuje skoncenie veci a jej prevod do suidneho registra "C", "Cb"
v pripade

a) podania odporu,

b) zruSenia platobného rozkazu pre jeho nedorucenie do vlastnych ruk odporcovi,

c) ak sa platobny rozkaz nevydal, pretoZe neboli splnené zakonné podmienky.
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K.Sudny register veci sidnych aschov

Do sudneho registra ,,U“ sa zapisuje

a) navrh na prijatie pennaznych prostriedkov v hotovosti do tischovy,

b) navrh na prijatie cennych papierov do tischovy,

c) navrh na prijatie hnutelnych veci hodiacich sa na tischovu,

d) tschova z inej ¢innosti stidu podla § 325 Ob¢ianskeho siidneho poriadku .

L. Sadny register veci umorenia listin

Do sudneho registra ,,UL* sa zapisuje navrh na umorenie listin.

M. Sidny register justicnej pokladnice

Do sudneho registra ,,JP“ sa zapisuju jednotlivé druhy stdnych pohladavok:
a) trovy trestného konania,

b) spravne naklady (svedo¢né, tlmocéné, znalecné),

c) pravne sluzby,

d) civilné a spravne sudne poplatky,

e) obchodné studne poplatky,

f) notarske poplatky (dobiehajtce),

g) pokuty - bez penaznych trestov,

h) zalohy v stidnom konani,

i) ostatné (napriklad Skody).
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III
ZAPISOVANIE DO SUDNYCH REGISTROV KRAJSKEHO SUDU

SUDNE REGISTRE PRVOSTUPNOVEJ AGENDY

A. Sudny register obcianskopravnych veci

1.

Do sudneho registra ,,C* sa zapisuje kazda vec, v ktorej rozhoduje podla § 9 ods. 2 pism. c) Ob¢ianskeho sudneho
poriadku krajsky sud ako sud prvého stupna.

. Do sudneho registra ,,Cd“ - doziadania v obc¢ianskopravnych a obchodnych veciach, sa zapisuje ziadost o

vykonanie dokazu na zaklade poziadavky iného stdu alebo doziadania o pravnu pomoc z cudziny; do tohto registra
sa zapisuju aj ziadosti icastnikov o poskytnutie bezplatnej pravnej pomoci v cudzine.

. Do suidneho registra ,,Cudz“ sa zapisuje ziadost Ucastnika o uznavanie vybranych cudzich rozhodnuti podla

zédkona ¢. 97/1963 Zb. o medzinarodnom prave sukromnom a procesnom.

B. Sudny register veci spravneho sidnictva

1.

Do sudneho registra ,,8“ sa zapisuju senatne veci tykajuce sa preskimania rozhodnuti organov Statnej spravy,
Uzemnej samospravy a zaujmovej samospravy, dalS§ich pravnickych oséb, ak im zakon zveruje rozhodovanie o
pravach a povinnostiach fyzickych oséb a pravnickych osob.

. Do stdneho registra ,,8d“ sa zapisuju samosudcovské veci tykajuce sa dochodkového zabezpecenia.

. Do sudneho registra ,,Sn“ sa zapisuju veci tykajuce sa sporov medzi prisluSnym organom nemocenského poistenia

a zamestnavatelom o nahradu §kody vzniknutej nespravnym uradnym postupom pri vykonavani nemocenského
poistenia a spory o vzajomné vyporiadanie davky poskytnutej nepravom alebo vo vySSej vymere, nez patri, medzi
zamestnavatelom a prijemcom tejto davky podla pravnych predpisov o socialnom zabezpeceni.

. Do sudneho registra ,,Sp“ sa zapisuju samosudcovské veci, okrem veci zapisovanych do stdneho registra ,Sd“,

tykajace sa spravneho studnictva vratane navrhov podla § 250w Obc¢ianskeho stidneho poriadku.

. Do sudneho registra ,,SaZ“ sa zapisuju veci s azylovou problematikou.

. Do sudneho registra ,,Scud“ sa zapisuju veci s cudzim prvkom tykajuce sa spravneho sudnictva v ramci

prvostupnovej agendy.

C. Stdny register obchodnych veci

Do sudneho registra ,,Cbi“ sa zapisuju navrhy v sporoch vyvolanych konkurzom a vyrovnanim alebo stuvisiacich s
konkurzom a vyrovnanim.

D. Stdny register konkurzov a vyrovnani

1.

Do sudneho registra ,,K* sa zapisuju navrhy na vyhlasenie konkurzu podla zakona ¢. 328/1991 Zb. o konkurze a
vyrovnani v zneni neskorSich predpisov.

. Do sudneho registra ,,V¥ sa zapisuju navrhy na vyrovnanie podla zakona ¢. 328/1991 Zb. o konkurze a vyrovnani

v zneni neskorSich predpisov.

. Do sudneho registra ,,NcKV“ sa zapisuju iné podania okrem navrhov podla odsekov 1 a 2 vztahujuce sa na

konkurzné a vyrovnacie konanie.

. Na vydavanie potvrdeni o tom, Ze Ziadatel nie je v konkurze, sa vedie register "Kp" podla vzoru ¢. 18 uvedeného

v prilohe €. 4.

E.Iné sidne registre v obchodnych veciach

1.

(13

Do sudneho registra ,,NcCl
prislusnost krajského sudu.

sa zapisuju vSetky obchodné veci, v ktorych od 1. januara 2005 nie je dana vecna
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2.

Do stdneho registra ,,Cbnl* sa zapisuju navrhy tykajuce sa namornych lodi, namornej plavby a pravnych vztahov
s tym spojenych podla § 64 zakona ¢. 435/2000 Z.z. o namornej plavbe.

. Stdny register trestnych veci

1.

2.

Do sudneho registra ,,T“ sa zapiSe kazda senatna trestna vec, v ktorej prokurator podal obzalobu.

Do sudneho registra ,,T“ sa zapiSe pod novou spisovou znackou aj vec,

a) ktora bola vylicena z inej senatnej trestnej veci na samostatné konanie,
b) ktora bola vratena na nové prejednanie po zruSeni rozhodnutia na zaklade staznosti pre porusenie zakona,
c) v ktorej po vrateni veci sidom do pripravného konania prokurator znovu podal obzalobu. Stvislost s pévodnym

zapisom sa vyznaci v poznamkovom stipci.

. Do sudneho registra ,,Ntok* sa zapiSe kazdy navrh na povolenie obnovy konania v senatnych trestnych veciach

vedenych v registri ,, T

. Do stdneho registra ,,Ntol“ sa zapiSe kazdy navrh na uloZenie ochrannej liecby (vSetky druhy).

. Do sudneho registra ,,Ntod“ sa zapiSe kazdy navrh na uloZenie alebo prepustenie z vykonu ochranného dohladu

podra zakona &. 448/2002 Z.z. o ochrannom dohlade a ktorym sa meni a doplia zakon ¢&. 140/1961 Zb. Trestny
zakon v zneni neskors§ich predpisov.

. Do sudneho registra ,,Ntc“ sa zapisuju navrhy prokuratora na vzatie osoby do predbeznej vazby, vydavacej vazby a

rozhodnutia o pripustnosti vydania do cudziny, navrhy na uznanie cudzieho rozhodnutia a navrhy na rozhodnutie
o vykonani Eurépskeho zatykacieho rozkazu. Tento register sa vedie mechanicky mimo elektronickej podatelne.

. Do sudneho registra ,,Ntt“, ktory sa vedie ru¢ne mimo elektronickej podatelne, zapisujui sa navrhy a podania,

ktoré obsahuju rozny stupen utajenia podla zakona ¢. 166/2003 Z.z. o ochrane sukromia pred neopravnenym
pouzitim informac¢no-technickych prostriedkov a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o ochrane pred
odpocuvanim) v zneni neskorSich predpisov.

. Do sudneho registra ,,Td“ sa zapisuju ziadosti o pravnu pomoc v ramci Slovenskej republiky.

Studny register justi¢nej pokladnice

Do sudneho registra ,,JP“ sa zapisuju jednotlivé druhy sudnych pohladavok:
a) trovy trestného konania,

b) spravne naklady (svedo¢né, tlmoc¢né, znale¢né),

¢) pravne sluzby,

d) civilné a spravne sudne poplatky,

e) obchodné sudne poplatky,

)

notarske poplatky (dobiehajtce),

g) pokuty - bez penaznych trestov,
h) zalohy v sidnom konani,

i)

ostatné (napriklad Skody).

SUDNE REGISTRE ODVOLACEJ AGENDY

. Stdny register obéianskopravnych veci

1.

Do sudneho registra ,,Co“ sa zapisuju vSetky veci, ktoré si zapisané na okresnom sude v sidnom registri ,C*, ak v
nich bolo podané odvolanie proti rozhodnutiu okresného sudu, a podla druhu agendy sa nezapisuju do studnych
registrov ,,CoD", ,CoP“ a ,,CoE“.

. Do sudneho registra ,,CoD* sa zapisuju vSetky veci, ktoré st zapisané na okresnom sude v sidnom registri ,D%,

ak v nich bolo podané odvolanie proti rozhodnutiu okresného siidu v konani o dedi¢stve podla tretej casti piatej
hlavy Obcianskeho stdneho poriadku a vSetky veci, ktoré st zapisané na okresnom stude v sudnych registroch
,U“a ,UL“ ak v nich bolo podané odvolanie.

. Do sudneho registra ,,CoP* sa zapisuju vSetky veci, ktoré st zapisané na okresnom sude v sudnych registroch ,P“,

SPs“, ,Pu“ a mozno ich charakterizovat ako veci opatrovnicke a veci starostlivosti o maloletych, ak v nich bolo
podané odvolanie proti rozhodnutiu okresného sudu.

. Do sudneho registra ,,CoE“ sa zapisuju vSetky veci, ktoré su zapisané na okresnom sude v sudnych registroch

L2Em*“, Er“ ak v nich bolo podané odvolanie proti rozhodnutiu okresného sudu.
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5. Do sudneho registra ,,CoPom* sa zapisuju veci, ktoré sa tykaju predbeznych opatreni vydanych okresnym stdom
podla § 75a Obcianskeho sudneho poriadku, ak v nich bolo podané odvolanie proti uzneseniu okresného sudu. Pri
vedeni registra sa désledne sleduje dodrziavanie lehot.

6. Do sudneho registra ,,NcC* sa zapisuju spory o prislusSnost a namietky zaujatosti, o ktorych rozhoduje nadriadeny
sud podla § 16 Obcianskeho sudneho poriadku v obc¢ianskopravnej agende vSeobecne, teda bez Specializacie na
veci dedi¢ské, exekuéné a veci starostlivosti o maloletych.

. Sudny register veci spravneho sudnictva

1. Do sudneho registra ,,S0“ sa zapisuju veci zapisané na okresnom sude do stdneho registra ,S“ ak bolo proti
rozhodnutiu okresného stidu podané odvolanie.

2. Do sudneho registra ,,NcS* sa zapisuju spory o prislusnost a namietky zaujatosti vo veciach podla prvého bodu.

. Sudny register obchodnych veci

1. Do sudneho registra ,,Cob* sa zapisuju vSetky veci zapisané na okresnom sude do sudnych registrov ,,Cb“, ,CbPv*,
»,CbCud“ ,,CbR", ,Nre“, ,Exre“, ak je proti rozhodnutiu podané odvolanie.

2. Do sudneho registra ,,CoZm“ sa zapisuju vSetky veci zapisané na okresnom sude do sudneho registra ,Zm“ a
“CbZm*, ak je proti rozhodnutiu podané odvolanie.

3. Do sudneho registra ,,CoKR* sa zapisuju vSetky veci zapisané na okresnom stude do sudnych registrov ,K“, ,R“,
»NcKR“ a ,,Cbi“, ak je proti rozhodnutiu podané odvolanie.

4. Do sudneho registra ,,Ncb“ sa zapisuju spory o prisluSnost a namietky zaujatosti, o ktorych rozhoduje nadriadeny
sud podla § 16 Obc¢ianskeho sudneho poriadku v obchodnej agende vSeobecne.

. Sudny register trestnych veci

1. Do suidneho registra ,, To“ sa zapisuju trestné veci, ktoré st zapisané na okresnom sude v sudnom registri "T", ak
bolo podané odvolanie proti rozhodnutiu okresného sudu, a veci, v ktorych bola podana staznost proti rozhodnutiu
okresného sudu

a) o podmieneénom zastaveni trestného stihania,

b) o zastaveni trestného stihania,

c) o zmieri,

d) o vrateni veci prokuratorovi na doSetrenie,

e) o postupeni veci prislu§nému sudu,

f) o postupeni veci inému.

2. Do studneho registra ,, Tpo* sa zapisuju veci, v ktorych bola podana staznost proti uzneseniu okresného sudu o
vzati do vazby v pripravnom konani, a ostatné veci, v ktorych je podla trestného poriadku pripustny opravny
prostriedok proti rozhodnutiam okresného studu v pripravnom konani.

3. Do osobitného oddielu registra podla druhého bodu sa mézu zapisovat veci, v ktorych bola podana staznost proti
uzneseniu okresného sudu o nevzati do vazby v pripravnom konani. Tieto veci vybavuje senat odvolacieho sudu
urceny rozvrhom prace pre sluzby v case, ked je sudom prvého stupna urceny termin prejednania staZnosti.
Sudny register sa vedie mimo aplikacie.

4. Do sudneho registra ,,Tos“ sa zapisuju veci, v ktorych rozhoduje odvolaci sud o staznostiach podanych po podani
obzaloby, a veci, v ktorych rozhoduje odvolaci stid o staZznosti proti uzneseniu senatu odvolacieho studu, ktorym
bola ulozena poriadkova pokuta, a o staznosti proti uzneseniu odvolacieho sudu o vzati obvineného do vazby.

5. Do sudneho registra ,,Nto* sa zapisuju veci, v ktorych odvolaci sud rozhoduje o sporoch tykajacich sa prislusnosti
a o namietkach zaujatosti.

6. Do sudneho registra ,Ntro“ sa zapisuju staznosti pre necinnost podla § 55 ods. 3 Trestného poriadku podané
na okresnom sude, o ktorych rozhoduje krajsky sud.
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v
ZAPISOVANIE DO SUDNYCH REGISTROV SPECIALNEHO SUDU

1. Do sudneho registra ,,T% sa zapisuje:
a) kazda vec, v ktorej prokurator Uradu §pecidlnej prokuratary poda obzalobu,
b) kazda vec, ktora bude postupena Specialnemu sudu z dévodu prislusnosti podla Trestného poriadku.

2. Do sudneho registra ,, Tp“ sa zapisuje kazda vec, v ktorej prokurator Uradu $pecialnej prokuratiry poda navrh
podla § 24 ods. 3 a 4 Trestného poriadku najma:

a) navrh na vzatie obvineného do vazby,

b) navrh na vydanie prikazu na zatknutie,

c) navrh na prediZenie lehoty trvania vazby

e) ziadosti o prepustenie z vazby,

f) navrh na vydanie zatykacieho rozkazu,

g) navrh na ustanovenie a zruSenie obhajcu,

h) navrh na vySetrenie duSevného stavu,

i) nariadenie vySetrenia duSevného stavu,

j) staznost proti rozhodnutiu o zaisteni majetku.

3. Do sudneho registra ,,Nt“ sa zapisuje najma:

a) navrh na povolenie obnovy konania,

b) navrh na ulozenie alebo prepustenie z vykonu ochranného dohladu,

c) navrh na ulozenie ostatnych ochrannych opatreni, napriklad ochranného liecenia, ochrannej vychovy.

4. Do sudneho registra ,,Ntt“, ktory sa vedie ru¢ne mimo aplikacie, zapisuje sa kazda vec, v ktorej prokurator
Uradu $pecialnej prokuratary poda navrh podla Trestného poriadku, ktorad je pévodcom uréena ako utajovand
skuto¢nost podla predpisov o ochrane utajovanych skutoénosti.
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Priloha ¢. 2
k vyhlaske ¢. 543/2005 Z. z.

I
3 ) PREHLAD SUDNYCH REGISTROV 3
A POUZIVANE SKRATKY SUDNYCH REGISTROV NA USEKU OBCHODNEHO REGISTRA

Obchodny
register

Re
Nre

Exre

Nsre
Pok

Vym

II
ZAPISOVANIE DO SfIDN}’CH REGISTROV
NA USEKU OBCHODNEHO REGISTRA

1. Do sudneho registra ,,Re* sa zapisuje navrh na

a) zapis udajov do obchodného registra,

b) zapis zmeny zapisanych tdajov do obchodného registra,
¢) vymaz zapisanych tdajov z obchodného registra.

2. Do sudneho registra ,,Nre“ sa zapisuju namietky proti odmietnutiu vykonania zapisu.

3. Do sudneho registra ,,Exre“ sa zapisuje
a) navrh na zacatie konania o zostladeni stavu zapisov v obchodnom registri so skutoénym stavom,
b) podnet na zacatie konania o zosuladeni stavu zapisov v obchodnom registri so skutoénym stavom.

4. Do sudneho registra ,,Nsre“ sa zapisuju tie namietky proti odmietnutiu vykonania zapisu zo sudneho registra
"Nre", ktorym vy$$i sidny uradnik v ramci postupu podla § 200b ods. 5 Obcianskeho stdneho poriadku
nevyhovel.

5. Do sudneho registra ,,Pok* sa zapisuje podnet, ktory podatelni postapil vyS$si stdny tradnik alebo sudca, ak pri
postupe podla zakona ¢. 530/2003 Z.z. o obchodnom registri a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov alebo podla § 200a a 200b Obcianskeho sudneho poriadku zistili skuto¢nosti odévodiujuce
postup podla § 11 zakona ¢. 530/2003 Z.z.

6. Do sudneho registra ,,Vym* sa zapisuju pravoplatné rozhodnutia studov

a) o zamietnuti navrhu na vyhlasenie konkurzu pre nedostatok majetku,

b) o zruSeni konkurzu z dévodu, ze majetok tipadcu nepostacuje na thradu vydavkov a odmenu spravcu konkurznej
podstaty,

c) o zruSeni spolo¢nosti bez likvidacie, ak spolo¢nost nema ziaden majetok, na zaklade ktorych std vykonava vymaz
spoloc¢nosti z obchodného registra.
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Priloha ¢. 3
k vyhlaske ¢. 543/2005 Z. z.

PRAVIDLA POUZIVANIA PECIATOK NA SUDE

CLI
Vel'ka okrihla peciatka
. Velka okruhla peciatka ma priemer 36 mm, v strede je umiestneny Statny znak Slovenskej republiky, po obvode
kruhu okolo Statneho znaku je oznacenie sudu. Kazda velka okruhla peciatka je o¢islovana; ¢islo iradnej pec¢iatky sa

uvedie v jej texte.

. Vzor velkej okruhlej peciatky

. Odtlackom velkej okruhlej peciatky sud opatri prvopisy a rovnopisy vyhotoveni sudnych rozhodnuti, listiny o
povereni vychovou a =zastupovanim maloletého, o ustanoveni opatrovnika, uradné potvrdenie, dolozku o
pravoplatnosti a vykonatelnosti rozhodnuti, nariadenie vykonu trestu a ochrannych opatreni, prikaz na zatknutie a
odvolanie tohto prikazu, prikaz na prijatie do vézby a prikaz na prepustenie z vazby alebo z vykonu trestu odnatia
slobody, povolenie na navstevu obvineného vo vézbe, ziadost o vypatranie pobytu oséb a odvolanie tejto ziadosti,
vyzva na nastipenie vykonu trestu odnatia slobody, vyzva na nastapenie ochranného lieCenia, opatrenie o
ustanoveni obhajcu, ako aj vSetky pisomnosti uréené pre sudy alebo iné organy v cudzine. V inych pripadoch sa méze
velka okruhla peciatka suidu pouzivat, len ak tak ustanovuje tato vyhlaska alebo osobitny pravny predpis.

. Ak sa listina opatri odtlackom velkej okruhlej pec¢iatky, odtlacok sa spravidla umiestni dva az tri riadky pod textovym
stipcom v strede papiera; listina sa podpisuje vpravo od odtlacku okruhlej peciatky; je nepripustné, aby podpis
zasahoval do odtlacku peciatky. Velka okruhla peciatka sa odtlaca spravidla modrou farbou.

CL I
Mala okriihla peciatka

. Mala okruhla pec¢iatka ma priemer 22 mm, v strede je umiestneny Statny znak Slovenskej republiky, po obvode
kruhu okolo §tatneho znaku je oznacenie stdu. Kazda mala okrihla peciatka je o¢islovana; ¢islo tiiradnej pec¢iatky sa

uvedie v jej texte.

. Vzor malej okruhlej pe¢iatky

. Odtlackom malej okruhlej peciatky sud opatri najma vSetky uradné poverenia, overenia a rozhodnutia, listiny urcené
do cudziny, rozhodnutia o vyradeni nepotrebného a nepouzitelného majetku v sprave §tatu, splnomocnenia na
zastupovanie v sudnom konani alebo v konani pred spravnymi organmi, vykazy Statisticko-operativnej evidencie,
navrh planu a rozpoctu, zmluvy, dispozicie v suvislosti s beznymi ti¢tami v banke alebo v pobocke zahrani¢nej banky,
registracné doklady v investi¢nej vystavbe.

. CL. I ods. 4 plati primerane.



543/2005 65

Cl 11
Podlhovasta peciatka

. Podlhovasta peciatka sudu ma spravidla rozmery 52 mm na Sirku a 20 mm na vySku. Text podlhovastej peciatky
pozostava z oznaCenia sudu a jeho sidla (ulica, ¢islo ulice, poStové smerové ¢islo a mesto). Kazda podlhovasta

peciatka je ocislovana; ¢islo podlhovastej peciatky sa uvedie v dolnej ¢asti pod oznac¢enim sudu.

. Vzor podlhovastej pec¢iatky sudu

QOkresny sid Bratislava |

Zihradnicka 10
B2 44 Bratislava
(A
. V pripadoch, v ktorych nie je predpisané pouzivanie tradnych peciatok podla ¢l. I a II, a v beznom administrativnom
styku sa pouziva podlhovasta peciatka studu.

. CL. I ods. 4 plati primerane.

CL IV
Reliéfna peciatka

. Reliéfna peciatka ma okruhly tvar s priemerom 36 mm. V strede je umiestneny Statny znak Slovenskej republiky, po
obvode kruhu okolo Statneho znaku je oznacenie sudu. Kazda reliéfna peciatka je ocislovana; ¢islo sa uvedie v dolnej
Casti pod Statnym znakom.

. Reliéfna peciatka sa pouziva najmé& na rozhodnutia tykajice sa ustavnej zdravotnej starostlivosti, na prikaz na
prepustenie z vazby a z vykonu trestu odnatia slobody a v pripadoch ustanovenych osobitnymi predpismi, ako aj
vtedy, ak tak rozhodne predseda sudu.

. Pri pouzivani reliéfnej peciatky sa farba spravidla nepouziva.

CLV
Osemhranna peciatka

. Osemhranna peciatka ma priemer 32 mm, v strede je umiestneny kruh s priemerom 28 mm, kde je umiestneny
§tatny znak Slovenskej republiky a po obvode tohto kruhu okolo §tatneho znaku oznacenie sudu.

. Vzor osemhrannej peciatky

. Odtlackom osemhrannej peciatky sa opatria rovnopisy poukazov, ktorymi sa nariaduje vydanie penaznych
prostriedkov alebo inych hodnét. V inych pripadoch sa osemhranna peciatka pouziva, len ak tak ustanovuje osobitny
predpis alebo ak tak rozhodne predseda sudu.

. CL. I ods. 4 plati primerane.

CL VI
Podacia peciatka

. Podacia peciatka ma rozmery 54 mm na Sirku a 32 mm na vySku. Podacia peciatka obsahuje nalezitosti podla § 136
ods. 1.

. Vzor podacej peciatky
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OKRESNY SUD BRATISLAVA T

Doglo:

0 hod min. kral
prilah kolok

. Odtlackom podacej peciatky sa opatria vSetky podania do§lé sudu, ak tato vyhlaska neustanovuje inak.
. Odtlacok podacej peciatky sa umiestnuje podla § 136 ods. 2. Podacia peciatka sa odtlaca spravidla modrou farbou.

ClL vII
Evidencia peéiatok sidu

. Evidencia tradnych peciatok sudu sa vedie formou evidenéného listu, ktory dava prehlad o tom, ktory sudca alebo
zamestnanec sudu aktualne disponuje tradnou peciatkou sidu. Evidenéné listy vedie povereny zamestnanec sudu.

. Eviden¢ny list podla odseku 1 je evidenénou pomoéckou a zaklada sa pre kazdého sudcu a zamestnanca sudu, ktory
pri svojej éinnosti pouZiva tiradnu peciatku. Vzor evidenéného listu je uvedeny v Cl. X.

. Sudca alebo zamestnanec stdu potvrdi prevzatie Giradnej peciatky svojim vlastnoru¢nym podpisom vedla odtlacku
tejto peciatky na evidencénom liste s uvedenim datumu prevzatia; na evidenénom liste sa tieZ vyznaci den vratenia
uradnej peciatky s vlastnoruénym podpisom sudcu alebo zamestnanca stiidu na potvrdenie jej vratenia.

. Sudca alebo zamestnanec stidu svojim vlastnoruénym podpisom a prevzatim uUradnej peciatky prebera zodpovednost
za pouzivanie tejto peciatky.

. Sudca alebo zamestnanec sudu, ktory prevzal uradnu peciatku stdu pri skonceni sluzobného pomeru,
pracovnopravneho vztahu alebo obdobného pracovného vztahu alebo pri zmene funkcie alebo pracoviska v ramci
sudu, odovzda zverent uradnu peciatku a na evidenénom liste svojim podpisom odobri jej odovzdanie.

) Cl. vIII
Uschova peciatok sidu

. Uradné peéiatky sudu sa uschovavaju tak, aby k nim nemali pristup nepovolané osoby a aby sa zabranilo ich strate,
odcudzeniu, zniceniu, poSkodeniu, zneuzitiu alebo falSovaniu. Po skonceni pracovného ¢asu sa tieto peciatky ulozia v
uzamykatelnej skrini.

. Uradné pe¢iatky stidu, ktoré sa nepouzivaju alebo ktoré neboli pridelené konkrétnemu sudcovi alebo zamestnancovi
stdu, sa uschovavaju v trezore sudu.

. Kazdy sudca a zamestnanec sudu, ktory pri svojej ¢innosti pouziva okrahlu tradnu peciatku, je povinny chranit ju
pred stratou, odcudzenim, zniCenim, poSkodenim, zneuzitim a falSovanim najmé v uzamykatelnej skrini alebo v
inych vhodnych priestoroch, ktoré je mozné uzamknut. Stratu, odcudzenie, znicenie, poSkodenie, zneuzitie alebo
falSovanie okruhlej Uiradnej peciatky je sudca alebo zamestnanec sudu povinny bezodkladne po zisteni nahlasit
predsedovi sidu a prisluSnému policajnému organu.

CL IX
Likvidacia dradnych peciatok siidu

. Na ucely likvidacie Gradnych peciatok sudu sa vytvori spravidla trojélenna komisia. Z poSkodenej, opotrebovane;j
peciatky alebo z peciatky, ktora sa ma vyradit z pouZivania, sa na €isty harok papiera vyhotovi jej odtlacok. Z tradnej
peciatky sa nasledne odstrani guma a ta sa prestrihne na tri ¢asti.

. O tradnych peciatkach zlikvidovanych podla prvého bodu sa vyhotovi zaznam o likvidacii iradnej peciatky.
. Uradny zaznam, odtlacok tiradnej peéiatky na ¢istom harku papiera spolu s odstranenou gumou z tiradnej peciatky

sa odovzdaju poverenému zamestnancovi sudu, ktory zabezpe¢i v spolupraci so spravou sudu zniCenie
zlikvidovanych tiradnych peciatok.
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ClL X
Oznacenie sidu: List é.: ...
EVIDENCNY LIST
Meno
Por a priezvisko Datum Vratené
éislt; Odtlacok pecéiatky sudcu alebo | prevzatia
zamestnanca | a podpis . .
p Dina Podpis
sudu
1.
2.
3.
4.
5.
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Priloha ¢. 4
k vyhlaske ¢. 543/2005 Z. z.

VZORY EVIDENCNYCH POMOCOK

VZOREC. 1

URADNY ZAZNAM O NAZRETI DO SUDNEHO SPISU

URADNY ZAZNAM

Cislo konania: ..............cu.......
Meno a Pri€zviSKO: ......iiuuiiiiiii e
Totoznost overena podla: .........c.cceeeviiiiiiiiiiiiiiie e,
SPISOVA ZNACKA: 1i.uiiiiitii it
Spis bol predlozeny od .....c.ccceeeniiiiiiinieennn. do v pritomnosti zamestnanca sadu .................

Uvedené skutocnosti potvrdzujem vlastnym podpisom.

podpis zamestnanca sudu
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VZOR . 2

URADNY ZAZNAM O VYHOTOVENI FOTOKOPIi ZO SUDNEHO SPISU

URADNY ZAZNAM

Cislo konania: .............cc........
Meno a Pri€zviSKO: ......iiuuiiiiiii et
Totoznost overena podla: .........c.cceeeiviiiiiiiiiiiiiir e,
SPISOVA ZNACKA: 1i.uiiiiit i
DRa .eeeeeeieeeiieeennn vySSie menovany poziadal touto cestou tunaj§i sud o vyhotovenie fotokdpiizo sudne-

ho spisu vyS§ie uvedenej spisovej znacky.

CS1A ISTOV...eeiecvviiieciiie ettt ettt e et et et ea e e eaaae e enae e
v celkoVej SUME .....ooeevuniiiiniiiiinieenineees Sk.
Fotokopie vydané dia ........cceeeeeeenneenenneen. po uhradeni vecnych nakladov.
podpis zamestnanca sudu
Ve
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VZOREC. 3

EVIDENCNA KNIHA INFORMACNEHO CENTRA

Por. . -, ) Spisova Vydané rozhodnutie, Sudny Podpis
¢islo Datum Ziadatel znacka potvrdenie, overenie poplatok ziadatela
1 2. 3. 4. S. 6. 7.

Do eviden¢nej knihy informaéného centra sa zapisuju vSetky ziadosti opravnenych osoéb o vydanie rovnopisu alebo
odpisu rozhodnutia alebo inej pisomnosti zo sidneho spisu, vydanie tiradného potvrdenia zo sidneho spisu a overenie
koépii pisomnosti zo stdneho spisu. Eviden¢na kniha informaéného centra sa vypliuje takto:

Stipec 1

Uvedie sa poradové ¢islo poénuc Cislom "1".

Stipec 2

Uvedie sa datum ziadosti o vydanie rovnopisu, uradného potvrdenia zo sudneho spisu alebo overenia kopii

pisomnosti zo sidneho spisu.

Stipec 3

Oznaci sa meno a priezvisko ziadatela a jeho adresa, u pravnickych os6b nazov a sidlo. Ak je to potrebné, aj dalSie

identifika¢né udaje.

Stipec 4

Uvedie sa spisova znacka sudneho spisu, z ktorého sa vydavaju rovnopisy, iradné potvrdenia alebo z ktorého sa

overuju vydané koépie.

Stipec 5

Oznaci sa pisomnost, ktorej rovnopis sa vydava, alebo sa oznac¢i vydavané tiradné potvrdenie, pripadne sa uvedie, ze

ide o overenie vyhotovenych kopii.

Stipec 6

Nalepi sa tu spodna cast kolku, znehodnoti sa peciatkou a pripoji sa podpis zamestnanca informaéného centra sudu.

Stipec 7

Uvedie sa podpis ziadatela.
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VZORC. 4

KNIHA USCHOV

Prva strana

Por. Datum Spisova B
¢islo prijatia znacka Vec Predmet uschovy

1. 2. 3. 4. 5.

Druha strana
Ulozeny Dispozicie — ZruSenie
ZrusSenie B
a s predmetom . Uschovy v banke .
v trezore i asch d iei Uschovy v leb Poznamka

. v banke |uschova-| USCHOVY pred jej trezore sudu alebou
sudu vatela zruSenim uschovavatela

6. 7. 8. 9. 10. 11. 12.

Kniha tGischov sa vypliuje takto:
Stipec 1

V tomto stipci st beznymi &islami poloZiek zapisované v chronologickom poradi prijaté tischovy bez rozliSenia miesta
ich ulozenia. Viac predmetov tvoriacich predmet tischovy sa zapisuje pod jednu polozku s evidenénym rozliSenim podla
piateho stipca. Po zapisani tischovy sa bezné &islo tejto iischovy oddeli od nasledujuceho bezného &isla &iarou.

Stipec 2

Tu sa uvedie datum, ked bol predmet Gischovy prevzaty sidom do tschovy v trezore sudu (datum, ked zamestnanec
studu povereny vedenim tejto knihy dostal pokyn na ulozenie predmetov tschovy) alebo ked bol predmet tschovy
ulozeny v banke alebo v pobocke zahrani¢nej banky (datum, ked zamestnanec stdu povereny vedenim knihy tschov
dostal od uctarne sudu poukaz na zriadenie bezného ti¢tu s poznamkou "zGctoval", pripadne datum, ked sudu dosla
sprava banky alebo poboc¢ky zahrani¢nej banky o zriadeni tischovy, a datum, ked stdu doSla sprava uschovavatela o
prevzati predmetu tischovy).

Stipec 3

Uvedie sa spisova znacka, pod ktorou sa vedie konanie o uischove, alebo spisova znacka veci, v ktorej bola tischova
prijata.

Stipec 4

Oznaci sa vec, ku ktorej predmet tischovy prinalezi; napriklad meno, priezvisko, bydlisko zlozitela a opravneného, u
pravnickych os6éb nazov a sidlo a pod.

Stipec 5

V tomto stipci sa presne a vystizne popiSe predmet tischovy tak, aby bola vyliéena jeho zamena. Ak sa prijalo do
uschovy stiéasne viac predmetov, v prvom stlpci sa zapi$u pod jedno &islo a v piatom stipci sa jednotlivo ozna¢ia malymi
pismenami podla abecedného poradia. Kazda tato jednotliva polozka sa tu zapiSe na jeden riadok a podc¢iarkne sa
vodorovnou &iarou vratane stlpcov 6 az 8. Do takto vytvorenych riadkov sa potom robia zapisy aj v tychto dalSich
stipcoch tykajucich sa tejto polozky.

Stipce 6 az 8

Tieto stlpce sliZia na oznacenie miesta uloZenia predmetov tischovy. Uschova sa v prislu§nom stipci oznaé¢i beznym
&islom podla prvého stipca a v pripade, Ze je pod beZnym &islom evidovanych viac predmetov, oznaéenim z piateho
stlpca. V siedmom stipci sa navyse uvedie aj ¢islo bezného tiétu v banke alebo v poboécke zahrani¢nej banky vratane jej
nazvu. V pripade ulozenia penaznych prostriedkov a cennosti do trezoru sidu a bezprostredne potom odovzdanych do
uschovy v banke alebo v pobocke zahraniénej banky sa &ervenou farbou preskrtne zapis v Siestom stipci a zapise sa
nanovo do siedmeho stipca s uvedenim diia uloZenia a ¢isla bezného uétu v banke alebo v pobocke zahrani¢nej banky.
Rovnako sa postupuje aj v pripade, ak sa predmet Gschovy odovzdal uschovavatelovi; uvedie sa meno a priezvisko,
pripadne nazov a sidlo uschovavatela.
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Stipec 9

Tento stipec dava prehlad o vSetkych dispoziciach s predmetom tschov okrem postupu podla predchadzajiiceho
odseku. Zapis obsahuje datum, struénu charakteristiku dispozicie, meno, priezvisko, bydlisko a podpis prijimatela
alebo meno, priezvisko a funkciu zamestnanca stdu, ktory tschovu vyzdvihol. Pri vrateni Gischovy sa tu vyznaci
poznamka "Vratit" s uvedenim datumu vratenia a podpisu osoby, ktora tischovu povodne vyzdvihla. Ak vracia tischovu
ina osoba, uvedu sa rovnaké udaje ako pri vrateni tischovy a sti¢asne dévod zmeny v osobe, ktora tschovu vracia.
Uschova sa v tomto stipci vzdy na zaciatku oznaéi beznym &islom z prvého stipca, pripadne oznaéenim podla piateho
stlpca.

Stipce 10a 11

Tu sa zapisuje zruSenie schovy podla miesta jej uloZenia, pricom sa uvadza datum, ked sa tak stalo, ako aj vratenie
predmetu tschovy opravnenej osobe spolu s jej podpisom. Ak sa predmet Gischovy zaslal opravnenej osobe poStou na jej
Ziadost, vyplni sa desiaty stipec datumom prevzatia po§tou, uvedenym na podacej peciatke posty, ¢islom poukazu na
odoslanie Gischovy. V pripade, ze predmet tschovy bol vyzdvihnuty zamestnancom stdu a nim vydany pri tkonoch
mimo budovy stidu opravnenej osobe, musi sa tato skutoénost vyznaéit v desiatom stipci s uvedenim datumu vydania a
spisovou zna&kou sudneho spisu, v ktorom sa nachadza tiradny zédznam o vydani predmetu tschovy; v stipci 11 sa
vyznaci len meno, priezvisko a bydlisko prijemcu a poznamka "Vydané mimo budovy sudu". Ak sa nevydavaju vSetky
polozky naraz, uvedie sa v desiatom stipci eSte ozna&enie vydavajucich poloZiek z piateho stipca. Obdobne sa postupuje
aj v pripade zruSenia tischovy v banke alebo v pobocke zahrani¢nej banky alebo u uschovavaterla.

Stipec 12

V tomto stlpci sa zapisuju napriklad lehoty, €isla zaznamu o preddavku na trovy tschovy u uschovavatela s
pripojenim poznamky "preddavok”, suivislost s dalSou uschovou v tej istej veci, pripadne poznamky a vysvetlujuce
udaje. Vzhladom na to, ze najmé zapisy v stipcoch 5, 9, 10, 11 a 12 mézu byt éasto rozsiahlejsie, je potrebné ponechat
pre tieto jednotlivé polozky SirSie riadky.
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VZORE. 5

KNIHA DOSLYCH ZMENIEK

Datum L Zmenku Miesto Datum
Por. L. Spisova - P S . )
- ulozenia - predlozil/zmenkova | wulozenia vydania Poznamka
¢islo znacka
zmenky suma zmenky zmenky
1. 2. 3. 4. S. 0. 7.

Kniha doS$lych zmeniek podava prehlad o zmenkach, Sekoch a inych cennych papieroch predlozenych sudu v ramci
stdneho konania. Kniha doSlych zmeniek a Sekov sa vypliuje takto:

Stipec 1

Uvedie sa poradové Cislo poénuc ¢islom "1". Ak bolo v tej istej veci predlozenych viac zmeniek, eviduja sa jednotlivo,
kazda pod samostatnym beznym ¢islom.

Stipec 2

Uvedie sa datum, ked bola zmenka predlozena sudu, v pripade potreby sa uvedie aj hodina a minuta, ked sa tak
stalo.

Stipec 3

ZapiSe sa spisova znacka veci, ktorej sa predlozena zmenka tyka. Spravidla pdjde o spisovii znacku sudneho registra
"zm".

Stipec 4

Oznaci sa osoba, ktora zmenku sudu predlozila, ak ide o fyzicki osobu, uvedie sa jej meno, priezvisko, bydlisko a
&islo obgianskeho preukazu; u pravnickej osoby jej nazov, sidlo a ICO. TaktieZ sa uvedie zmenkova suma.

Stipec 5
Uvedie sa miesto ulozenia zmenky, napriklad "trezor sudu", "banka" - v tomto pripade aj nazov banky alebo pobocky
zahrani¢nej banky a jej sidlo, "notar" - v tomto pripade meno a priezvisko vratane adresy sidla notarskeho tradu a pod.

Ak dojde pocas uschovy zmenky k zmene miesta, resp. spdésobu ulozenia, predchadzajuci zapis sa preciarkne cervenou
farbou a pod nim sa uvedie nové miesto ulozenia; do poznamkového stlpca sa zapiSe datum tejto zmeny.

Stipec 6

Uvedie sa datum vydania zmenky opravnenej osobe, ako aj podpis tejto osoby, pripadne podpis a odtlacok peciatky
opravnenej osoby.

Stipec 7

Do poznamkového stlpca sa zapisuju dalSie doélezité tidaje potrebné pre riadnu evidenciu uloZenych zmeniek,
napriklad datum zmeny miesta uloZenia zmenky.
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VZORE. 6
URADNY ZAZNAM O PREVZATI ZMENKY SUDOM
(oznacenie sidu)

Uradny zaznam o prevzati zmenky

Zalobca:
Zastapeny:
Zalovany:

o zaplatenie:

........................... sud tymtop o tvrd zuje, Ze prebera vyhotovenie zmenky na sumu .........cccoeeeevenrerennneeeennn... 0d
................................................................................................................................... , 0 ktorej zalobca tvrdi, ze je origi-

Za sud zmenku prevzal: Zmenku odovzdal:
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VZORZGC. 7
URADNY ZAZNAM
(oznacenie sidu)

Uradny zaznam

Dia cooeeeeriiiieeiee bola z trezoru .......cc....cceeeeee. sudu vybratda zmenka zapisana v knihe doSlych zmeniek
pod cislom, ktora tvori prilohu k stidnemu spisu spisovej znacky .....c....ccceevveriiieiiiiireiiiiieinnneenn. Vo veci
zalobcu:
proti
zalovanému:

o zaplatenie:

z dovodu preskiimania pravosti tejto zmenky ako dokazového prostriedku pripojeného k prejednavanej veci ¢. k.
..................................... samosudcom/senatom:

Zmenka bude po nahliadnuti do nej obratom vratena do trezoru sudu.

Zmenku vybral: ........ccooiiiiiiiiiiii e

Zmenku prevzal: .......coeeeiiiiiiiiiiiiiieee e

Do trezoru zmenka vratena dfia: ..........cooeeeeeiiiiniiiininnnn.
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VZOREC. 8

URADNY ZAZNAM O VRATENi ZMENKY

(oznacenie sidu)

Uradny zaznam o vrateni zmenky

............................................................................................................................................................. totoznost overe-
na podla obc¢ianskeho preukazu €. .......ccccovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiininenn. na ucely prevzatia zmenky zapisanej v knihe do§lych
zmeniek pod ¢islom .........ccoeeeiiiiiiiiiiiiiiii, , ktora bola docasne ulozena v trezore sudu ako priloha k stdnemu spisu
SPISOVE] ZNACKY «..vviviiiiiiiieiiiee e Vo veci

zalobcu:
proti

zalovanému:

0 zaplatenie .........coeeeiiiiiiiiiiiii e .

Zmenku za sud odovzdal: Zmenku prevzal:
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VZOR €. 9

DORUCOVACIA KNIHA SUDNEHO DORUCOVATELA

Por. Dorucovana . o4 Potvrdenie .
- . Prijemca Dorucené dna o Poznamka
Cislo zasielka dorucenia

1. 2. 3. 4. 5. 6.

Dorucovacia kniha siidneho dorucovatela sa vypliuje takto:
Stipec 1

Uvedie sa poradové Cislo pocnuc ¢islom "1". Ak sa tomu istému adresatovi dorucuje viac pisomnosti sudu, uveda sa
pod jednym cislom; udaje uvadzané v ostavajucich stlpcoch sa podla potreby moézu oddelit vodorovnou ciarou,
napriklad ak kazda z pisomnosti doruc¢ovana tomu istému adresatovi ma odliSnu spisovi znacku.

Stipec 2

PopiSe sa dorucovana zasielka uvedenim jej oznacenia, napriklad "uznesenie", "predvolanie" a pod., ako aj spisova
znacka veci, ktorej sa tyka.

Stipec 3

Uvedie sa adresat, ktorému je uréena dorucovana zasielka. U fyzickej osoby meno a priezvisko a adresa bydliska, u
pravnickej osoby nazov, sidlo a ICO.

Stipec 4
Uvedie sa datum, kedy bola zasielka doruc¢ena adresatovi, ako aj hodina a mintta, kedy sa tak stalo.
Stipec 5

Tu sa uvedie podpis prijemcu dorucovanej zasielky, pripadne odtlacok jeho peciatky a podpis opravnenej osoby na
prijimanie pisomnosti.

Stipec 6

Do poznamkového stipca sa zapisuju dalSie délezité tudaje potrebné na riadnu evidenciu ulozenych zmeniek,
napriklad odmietnutie potvrdenia prijatia zasielky alebo odmietnutie prevzatia dorucovanej zasielky.
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KNIHA OSVEDCENI VEREJNYCH LISTIN

VZOR¢. 10

Datum
Por Datum Podpis prevzatia
. .| predlozenia Ziadatel Vec zamestnanca | osvedcenia Poznamka
¢islo - . ) .
ziadosti sudu a podpis
ziadatela
1. 2. 3. 4. S. 6. 7.

Na oznacenie knihy osvedéeni verejnych listin sa pouziva skratka "KOVL" a vypliuje sa takto:

Stipec 1

Uvedie sa bezné Cislo, pod ktorym je ziadost evidovana.

Stipec 2

Uvedie sa datum predlozenia Ziadosti o vydanie osvedcenia.

Stipec 3

Uvedie sa oznacenie Ucastnika konania, ktory ziada o vydanie osvedéenia.

Stipec 4

Uvedie sa oznacenie subjektu, ktory verejnu listinu vydal, ako aj spisova znacka tejto listiny.

Stipec 5

Uvedie sa podpis vySSieho sidneho turadnika, ktory osvedcenie vydal.

Stipec 6

Uvedie sa datum odovzdania alebo odoslania osvedc¢enia a podpis ziadatela.

Stipec 7

Poznamkovy stipec sltizi na vyznacovanie dalSich skutoénosti suvisiacich s riadnou evidenciou vybavovania Ziadosti o

vydanie osvedcenia, najmé na vyznacovanie opravy alebo zruSenia osvedc¢enia o eurépskom exeku¢nom titule.
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VZORE¢C. 11

ZOZNAMY VAZIEB

ZOZNAM VAZIEB SUDU PRVEHO STUPNA

Prva strana

; Staznost proti vzatiu do vazby
Datum ..
Por Meno Spisova vzatia do Zaciatok San 4
éisl(.) a priezvisko zflaéka vazb, sudne; pred} coena :
obvineného 5b Y vazby napadla sudu k vybaveniu
vobec druhého doslo
stupna
1. 2. 3. 4. S. 6. 7. 8
Druha strana
Konanie o opravnom . -,
prostriedku Vézba skoncila
spis . o Poznamka
predlozeny Sp1s d‘051el na sude na sude
. od sudu - -
sudu IL stupha 1. stupna II. stupna
II. stupna ) b
9. 10 11. 12. 13.

Zoznam véazieb sudu prvého stupnia sa vypliuje takto:
Stipec 1

Kazda osoba, ktora je vo vizbe, sa zapiSe samostatne pod beznym ¢islom.
Stipec 2

Uvedie sa meno a priezvisko osoby obvineného, ktory bol vzaty do vazby.
Stipec 3

Uvedie sa spisova znacka sudneho spisu v trestnopravnej veci obvineného uvedeného v druhom stipci. Ak ide o viac
spoluobvinenych alebo viac spoluobzalovanych, uvedie sa spisova znacka len raz.

Stipec 4

ZapiSe sa datum vzatia do vazby, ako aj hodina a minuta, kedy sa tak stalo.
Stipec 5

Tu sa zapisuje datum, kedy vec napadla stidu uz s vazbou alebo datum, kedy bol obvineny vzaty do vazby neskor.
Stipce 6 az 8

Uvadzaju sa tdaje tykajuce sa staznosti proti vzatiu obvineného do vazby.
Stipce 9 az 10

V uvedenych stipcoch sa zapisuju uvedené tidaje tykajtice sa rozhodovania stiidu druhého stupfia v trestnopravnej
véazobnej veci. Ak odvolaci sud vrati vec sudu prvého stupna, aby o obvinenom vo vazbe znovu konal a rozhodol, u¢ini

sa o tom v stipci 13 poznamka "Zrus. a vrat.".

Stipce 11 a 12
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Do tychto stipcov sa zapisuje datum skonéenia vézby, ako aj hodina a minuta, kedy sa tak stalo a v skratke aj dévod
skonéenia vézby. Po skonéeni vézby sa vec od§krtne v prvom stipci. Ak skonéi vizba na sude druhého stuptia, uvedie sa
o tom zéznam v stipci 12 a stipec sa preskrtne vodorovnou ¢&iarou. Podkladom na zépis v stipci 12 je stdny spis vrateny
stdom druhého stupiia, pripadne iné zistenie suidu prvého stupnia o rozhodnuti sidu druhého stupna, ktorym bola
véazba skoncena.

Stipec 13

V tomto stipci sa zapisuju poznamky déleZité na presné vedenie evidencie vybavovania vizobnych veci.

ZOZNAM VAZIEB SUDU DRUHEHO STUPNA

Meno Datum Zaciatok vazby Datum Vézba
Por. . Spisova . rozhodnutia| skoncila .
- a priezvisko - vzatia ! p Poznamka
¢islo obvineného znacka do vazby| na stde na stude suduv na sudfe
I. stupfa | IL stupna II. stupna | II. stupna
1. 2. 3. 4. S. 6. 7. 8. 9.

Pre vypliiovanie jednotlivjch stipcov zoznamu vézieb stdu druhého stupna plati primerane navod uvedeny pri
zozname vézieb sudu prvého stupfia. Ak bol obvineny vzaty do vézby aZ rozhodnutim sudu druhého stupiia, stipec 5 sa
preskrtne vodorovnou ¢iarou.
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VZOR¢. 12

SUDNY REGISTER Ntt

Skumanie
Datum . i dévodu
Ror. Sudca | PriSlo od | Predmet a sposob Povolené | Predlzené trvania Poznamka
¢islo . na dobu do .
vybavenia a kontrolna
lehota
1. 2. 3. 4. S. 6. 7. 8. 9.

Sudny register Ntt sa vypliuje takto:
Stipec 1

Uvedie sa poradové ¢islo veci poénuc ¢islom "1".
Stipec 2

Uvedie sa titul, meno a priezvisko sudcu, ktory podla rozvrhu sluzieb rozhoduje vo veciach zapisovanych do sidneho
registra Ntt. Odportiéa sa vynechat dostatoény priestor na zapisanie dal§ieho sudcu, kedze o pripadnom predizeni
pouzivania informaéno-technickych prostriedkov alebo osobitnych zaistovacich tikonov méze neskoér podla rozvrhu
sluzieb rozhodovat uz iny sudca.

Stipec 3

Uvedie sa subjekt, ktory ziada o vydanie prikazu alebo povolenia na pouzitie informacno-technickych prostriedkov
alebo osobitnych zaistovacich tikonov.

Stipec 4

Uvedie sa ustanovenie prislusného zakona, podla ktorého sa ziadost o pouzitie informaéno-technickych prostriedkov
alebo osobitnych zaistovacich ukonov podava.

Stipec 5

Uvedie sa datum v rozsahu hodina, denl, mesiac a rok a sposob vybavenia ziadosti o pouzitie informaéno-technickych
prostriedkov alebo osobitnych zaistovacich tkonov, napriklad povolené/nepovolené, prikaz vydany/prikaz nevydany.

Stipec 6

Uvedie sa datum v rozsahu hodina, denl, mesiac a rok, dokedy sa pouzitie informac¢no-technickych prostriedkov alebo
osobitnych zaistovacich tkonov povoluje.

Stipec 7

Uvedie sa datum v rozsahu hodina, den, mesiac a rok, dokedy bolo pouzitie informacno-technickych prostriedkov
alebo osobitnych zaistovacich ikonov povolené.

Stipec 8

Tu sa uvedie najmé datum skoncenia pouzivania informac¢no-technickych prostriedkov alebo osobitnych zaistovacich
ukonov.

Stipec 9

V tomto stipci sa zapisujii poznamky déleZité na presné vedenie evidencie vybavovania veci zapisovanych do stidneho
registra Ntt, ako napriklad stupen utajenia a ¢islo veci podla centralneho protokolu utajenych skuto¢nosti.
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VZOR¢. 13

ZOZNAM ODOSLANYCH SUDNYCH SPISOV

Datum Subjekt, Ugel Datum
Por. odoslania Spisova ktorému je odoslania vratenia Poznamka
¢islo studneho znacka sudny spis studneho studneho
spisu odosielany spisu spisu
1. 2 3. 4 5. 6. 7.

Zoznam odoslanych sudnych spisov dava prehlad o pohybe studnych spisov, ktoré st zasielané inym sudom,
napriklad pri doziadani, pozicani alebo pri odosielani sidneho spisu stidu vys§Sieho stupna alebo inym organom verejnej
moci, ako aj napriklad znalcom.

Zoznam odoslanych sudnych spisov sa vypliuje takto:

Do prvého stipca sa uvedie bezné &islo, ak je jednému subjektu zasielanych viac sudnych spisov, uvedu sa takto
zasielané sudne spisy pod jedno &islo. Do druhého stipca sa zapiSe datum odoslania stidneho spisu. Do tretieho stipca
sa zapiSe spisova znacka zasielaného sudneho spisu, ak sa zasiela jednému organu viac sudnych spisov, uvedu sa
spisové znacky tychto sudnych spisov. Do §tvrtého stipca sa zapiSe subjekt, ktorému sa sudny spis zasiela. Do piateho
stipca sa zapiSe 1i¢el odoslania stidneho spisu; postaci uviest odkaz na konkrétne ustanovenie prislu§ného pravneho
predpisu, na zaklade ktorého je organ uvedeny v piatom stipci opravneny vyziadat si sidny spis, napriklad " § 72 ods. 2
zékona &. 757/2004 Z.z. " V Siestom stlpci sa uvedie datum skutoéného vratenia stidneho spisu; ak bolo jednému
subjektu odoslanych viac stdnych spisov, a tieto budt vratené jednotlivo, resp. postupne, uvedie sa datum ich vratenia
taktiez jednotlivo, a to v prislu§nom riadku, kde je zapisana spisova znacka. V siedmom stipci sa uvedu dalsie udaje
dolezité na presnu evidenciu odoslanych sudnych spisov, napriklad datum urgovania vratenia sidneho spisu, pripadne
predizenie lehoty na vratenie stidneho spisu a pod.
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VZOR ¢. 14

KNIHA VYDANYCH VYPISOV Z OBCHODNEHO REGISTRA

Por. Datum -, " Spisova Sudny POdp.l S
- . Ziadatel - preberajucej
¢islo podania znacka poplatok
osoby
1. 2. 3. 4. S. 6.

Do knihy vydanych vypisov z obchodného registra sa zapisuju vSetky ziadosti opravnenych osob o vydanie vypisu
z obchodného registra. Kniha vydanych vypisov z obchodného registra sa vypliuje takto:

Stipec 1

Uvedie sa poradové ¢islo poénuc Cislom ,1¢.
Stipec 2

Uvedie sa datum podania ziadosti o vydanie vypisu z obchodného registra.
Stipec 3

Oznaci nazov a sidlo u pravnickych osob alebo meno a priezvisko u fyzickych oséb. Ak je to potrebné, aj dalSie
identifika¢né udaje.

Stipec 4
Uvedie sa spisova znacka sudneho spisu, z ktorého sa vydava vypis z obchodného registra.
Stipec 5

Nalepi sa tu spodna c¢ast kolku, znehodnoti sa peciatkou a pripoji sa podpis zamestnanca kancelarie styku
z verejnostou obchodného registra.

Stipec 6

Uvedie sa podpis ziadatela.
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VZORE. 15

KNIHA ZBIERKY LISTIN

- . ) . . Vydané listiny a pocet B Podpis .
Ziadatel Zapisana osoba vydangch képii Sudny poplatok siadatela Poznamka
1. 2. 3. 4. 5. 6.
Stipec 1

Uvedie sa meno a priezvisko ziadatela, napriklad Jan Novy, Sadova 3 Bratislava, SC 457 126
Stipec 2

Uvedie sa oznacenie zapisanej osoby, napriklad Felix, s.r.o., Sucha 4, 813 11, Bratislava, datum vydania képie
Stipec 3

Uvedie sa oznacenie vydavanych listin, resp. pocet ich kopii, napriklad Uznesenie VZ z 5.4.2004 — 1x képia Uznesenie
o vyhlaseni, Konkurzu - 3x képia

Stipec 4

Uvedie sa sposob zaplatenia stdneho poplatku, napriklad nalepena kolkova znamka alebo Uradny zaznam
o uhradeni sudneho poplatku pod polozkou D 14/2, datum zaplatenia a podpis zamestnanca sudu.

Stipec 5
Uvedie sa podpis ziadatela, ktory ziada o vydanie képii zo zbierky listin.
Stipec 6

V tomto stlpci sa zapisuju poznamky déleZité pre presné vedenie evidencie vybavovania vizobnych veci.
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VZOR . 16

TRESTNY LIST PRE MEDZINARODNU VYMENU

Trestny list pre medzinarodnid vymenu
Avis de condamnation / Information of Judicial Records

zo dna /en date du/ of
§tatne obcCianstvo /nationalité/ nationality

1. Osobné adaje /Etat civil / Personal data

Priezvisko /Nom de familie/ Family Name

Rodeny(a)/Nom de naissance/ Name of birth Pohlavie / Sexe/ Sex

Meno /Prénoms/ Christian names

Datum a miesto narodenia/ Date et lieu de naissance/ Date and Place of birth

Trvaly pobyt /Domicile/ Place of residence

Matka /Mére/ Mother rodena /née/ maiden name

Otec /Pére/ Father

Iné osobné tidaje /Autres données/ Other personal data

2. Rozhodnutie /Décision/ Decision

Datum vydania /Date de la Pravoplatné od /Définitive depuis/ | Datum spachania trestného ¢inu
décision/ Date of decision Final and binding since /Date de Iinfraction/ Date of
offence

Sud /Autorité statuante/ Adjudicating authority

Spisova znacka /Numéro du dossier/ File number

Obsah rozhodnutia /Contentu de la décision/ Contents of the decision:
I oznacenie trestného ¢inu /description de I'infraction/ description of the offence
II. pouzité ustanovenia Trestného zdkona / dispositions du Code pénal appliquées/ applicable provisions of the
Criminal Code
III trest /la peine/ sentence

(Okrahla peciatka stdu) (Podpis zodpovedného pracovnika)
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VZORE¢. 17

SPISOVY OBAL SPISU AGENDY SPRAV SUDU

Oznacenie sudu

Heslo: coovviiiiiiiiiiieiee Spr. ............. [ e

suvisi so Spr.: ........... [t
(06 Lo 13 =] E=1 (<) P PP UPPRRRPPRINY
VE . ittt ettt ettt ee e ha e ee ettt e te e bb e ee et ata ettt bt ba ee e eaa e ee et bt b ee e e e et baana s

ulozené do registratirneho strediska
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VZORE¢. 18
REGISTER ,,Kp“
Por Datum Datum
éisl(.) podania Ziadatel Sudny poplatok vybavenia Poznamka
ziadosti ziadosti
1 2 3 4 S 6

Do registra Kp sa zapisuju ziadosti o vydanie potvrdenia o tom, ze ziadatel nie je v konkurze. Register Kp sa vyplnuje
takto:

Stipec 1

Uvedie sa poradové ¢islo poénuc Cislom ,1¢.
Stipec 2

Uvedie sa datum, kedy bola ziadost o vydanie potvrdenie o tom, Zze Ziadatel nie je v konkurze doruc¢ena sudu.
Stipec 3

Uvedie sa nazov a sidlo pravnickej osoby alebo meno a priezvisko fyzickej osoby, ktora ziada o vydanie potvrdenie
o tom, ze ziadatel nie je v konkurze. Ak je to potrebné, uvedu sa aj dalSie identifikacné tidaje o ziadatelovi.

Stipec 4

Do tohto stipca sa uvedie poznamka o zaplateni stidneho poplatku, ak je to potrebné, mozno v tomto mieste nalepit
prislusnu cast kolku a znehodnotit ju odtlackom tradnej peciatky.

Stipec 5

Uvedie sa datum vydanie potvrdenia o tom, Ze ziadatel nie je v konkurze alebo datum odoslania takéhoto potvrdenia,
ak sa zasiela ziadatelovi posStou. Ak si potvrdenie ziadatel prebera osobne, v tom stlpci sa vlastnoru¢ne podpise.

Stipec 6

V tomto stlpci sa zapisuju poznamky déleZité pre presné vedenie evidencie Ziadosti o vydanie potvrdenia o tom, ze
ziadatel nie je v konkurze.
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VZOR¢. 19
ZOZNAM TROV KONANIA A ZOZNAM PRIPOJENYCH SPISOV
(PREDTLAC)
ZOZNAM TROV
Zlozeny Zvysok Vyplatené stdom
(1:' Opatrenie, tkon Suma preddavok preddavku znalcovi svedkovi Poznamky
’ Poloz- poloz- poloz- poloz-
Sk Kka Sk Kka Sk Kka Sk Kka
1 2 3 4 S 6 7 8 9 10 11 12
ZOZNAM PRIPOJENYCH SPISOV
Por. Vyziadany od Spisova znacka Datum pripojenia | Datum vyltcenia Poznamka
¢. y Y (¢islo spisu) pripo) vy
1 2 3 4 5 6
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VZOR ¢. 20

ZOZNAM SUDNYCH SPISOV ODOVZDAVANYCH
DO REGISTRATURNEHO STREDISKA

Sudne oddelenie:
Rok odovzdania:
Registraturny znak:
Lehota ulozenia:

Spisova znacka Koneény rok tischovy Spisova znacka Koneény rok tischovy

Zoznam sudnych spisov odovzdavanych do registratirneho strediska (dalej len ,zoznam®) sa vypliuje takto:

Do zoznamu sa zapisuju odovzdavané sudne spisy zvlast za kazdé stidne oddelenie. Vyplni sa znacka sudneho
oddelenia napriklad ,3C“, vyznaci sa rok odovzdania napriklad ,2006%, registratGrny znak v stlade s registratrnym
planom napriklad ,DAO1“ a lehota ulozenia napriklad ,20% ak je pre rozhodnutie ustanovena v registratirnom plane
odliSna lehota ulozenia ako pre sudny spis uvedie sa to takto: ,20/75% (ako prvy v poradi sa uvedie sudny spis, ako
druhé v poradi rozhodnutie). Do zoznamu sa odovzdavané spisy zapiSu vzostupne v chronologickom poradi podla
sudneho registra. Ku kazdej spisovej znacke sa uvedie aj koneény rok tischovy, ktorym sa rozumie rok, kedy je mozné
sudny spis alebo rozhodnutie, ak je pre rozhodnutie ustanovena registratirnym planom odlisna lehota ulozenia, vyradit
z registratarneho strediska; najprv sa uvedie kone¢ny rok uschovy stdneho spisu a ako druhy v poradi sa uvedie
konec¢ny rok tschovy rozhodnutia; napriklad, ak bol sudny spis 3C/25/2002 ukonc¢eny v roku 2006, lehota uloZenia
zacne plynut 1. januara 2007 a uplynie 1. januara 2027 (v pripade rozhodnutia 1. januara 2082), kone¢ny rok uischovy
stdneho spisu je rok 2027 (v pripade rozhodnutia rok 2082); samotny zapis konecného roku tschovy bude nasledovny:
#2027 /2082.“.
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VZOR¢. 21

ZIADANKA O VYDANIE SUDNEHO SPISU Z REGISTRATURNEHO STREDISKA

ZIADANKA
o vydanie z registratirneho strediska a potvrdenie prijmu
Znacka Sudne_ Cislo konania, Den, . Poznamka
-, . oddelenie, A v ktorom bol Podpis .
ziadaného Pt . ku ktorému sa . . ‘oo ) (o lehotach a
. . ktoré sudny spis | . . 3 stdny spis prijimatela .z
sudneho spisu o sudny spis ziada < A urgenciach)
ziada ziadany
Podpis
Datum zamestnanca
vyziadania stiidneho
oddelenia
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VZOR ¢. 22
SPRAVNY REGISTER
Por Doslo
1 Predmet Datum vybavenia Poznamka
¢islo -
dna od
1 2 3 4. 5 6

Stipec 2
Uvedie sa datum dorucenia pisomnosti.
Stipec 3

Uvedie sa meno a priezvisko fyzickej osoby alebo nazov pravnickej osoby alebo oznacenie organu verejnej moci, ktory
pisomnost zasiela.

Stipec 4

Uvedie sa struény a vystizny opis veci. V pripade organu verejnej moci postaci uviest ¢islo konania.
Stipec 5

Uvedie sa datum vybavenia, ktorym sa rozumie datum odoslania pisomnosti.
Stipec 6

V tomto stlpci sa zapisuju poznamky déleZité pre presné vedenie evidencie vybavovania vazobnych veci.
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Rok

VZOR ¢. 23
ZOZNAM HESIEL

HESLA

ADVOKACIA

AKTIVA

AKTY RIADENIA

BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVIA PRI PRACI
BYTOVE VECI ZAMESTNANCOV V JUSTICNYCH ZLOZKACH
CIVILNA OBRANA - ZVLASTNE ULOHY
CUDZINA

DANE

DEDICSKE VECI

DEVIZOVE VECI

DOHLAD

DOZIADANIA

DRUZSTVA

ESKORTY

EUROPSKA UNIA

EXEKUTORI

JUDIKATURA

JUSTICNA POKLADNICA

KNIZNICA

KONKURZNE VECI

KURZOVE LISTKY

MATRIKY

MEDIACIA

MILOSTI

MLADISTVI

MOTOROVE VOZIDLA

MZDOVE VECI

NAJVYSSI SUD SLOVENSKEJ REPUBLIKY

NOTARI
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NOVE PRACOVNE PRILEZITOSTI
OBCHODNY REGISTER
ODBORY

PERSONALNE VECI

PLAN

PLNOMOCENSTVA
PODMIENECNE PREPUSTENIE
POHIADAVKY STATU

PORADY

POZEMKOVY URAD

PRACOVNE URAZY

PRAVNE PREDPISY

PRISEDIACI

PROTIPOZIARNA OCHRANA
PUBLIKACIE

REGISTER TRESTOV
REHABILITACIA

ROZBORY A ZOVSEOBECNOVANIE SUDNEJ PRAXE
ROZPOCET

ROZNE

SKARTACIA

SPOJE

SPRAVA MAJETKU STATU
SPRAVNE SUDNICTVO
STAROSTLIVOST O ZAMESTNANCOV
STAZNOSTI A PODNETY
SUDCOVSKA RADA

SUDNA RADA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
SUDNY MANAZMENT
SYSTEMIZACIA

SKODOVA KOMISIA

SPECIALNY SUD

STATISTIKA

STATNA POKLADNICA
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TLACIVA

UCTOVNICTVO

UPOZORNENIA

URADY

USCHOVY

USTAVNY SUD SLOVENSKEJ REPUBLIKY
VAZOBNE VECI

VECNE PLNENIE

VEREJNE OBSTARAVANIE

VYCHOVA A VZDELAVANIE

VYKON ROZHODNUTI

VYKON TRESTU

VYPOCTOVA TECHNIKA

ZAPOZICANIE SPISU

ZAVODNE JEDALNE

ZBAVENIE MLCANLIVOSTI

ZBIERKA INSTRUKCII A OZNAMENI MS SR
ZDRAVOTNE STREDISKO

ZLEPSOVACIE NAVRHY

ZNALCI, TLMOCNICI A PREKLADATELIA
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VZOR ¢. 24

Spisova znacka:
Elektronické evidencné cislo:

PROTOKOL

o vyhotoveni a odovzdani képie zvukového zaznamu a prepisu zaznamu z pojednavania
(§ 58 ods. 3 Tr. por.)

Oznacenie sudu:

1. Nariadujem vyhotovit kopiu zvukového zaznamu (dalej len ,koépia“)1):

a) z hlavného pojednavania zo dila .......c.oeeuiiiiiiiiiiii e
b) verejného zasadnutia zo dIla ......oceuviiiiniiiiiiii e
C) e ZO AII8 eentiiiiii e 2)
2. Nariadujem prepisat do obyc¢ajného pisma zaznam (dalej len ,prepis®):
a) z hlavného pojednavania zo dila .......c.eveuviiiiiiiieiii e
TOZSAN PrEPISUB): ..etiiii ettt e eaae
b) 2z verejného zasadnutia zo dla ......oeeuiiiiiiiiiiiii e
TOZSAN PrEPISUB): L.etiiiiiii et et et eaa
d) ZO AII8 eitniiiiii e 2)
TOZSAN PrEPISUB)L ..ottt ettt eaa
Dia ...coccovviiiiiiniiin

Predseda senatu:
(samosudca)
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Poznamky:

Uk LN

II.
1. Ko6piu (prepis) vyhotovil
pocet stran: .........cooeeveiiiiiinn..
ARa e
Asistent:
2. Kopia (prepis) odovzdana po zaplateni nakladov na vyhotovenied vo vyske ............... 5)

Pred odovzdanim képie (prepisu) bola prislu§na strana poucena o povinnosti ochrany
informacii tak, ako st uvedené v § 6 Tr. por.

dna .......ceeeneenee. strana vkonani ...........c..cooieenne. vlastnoru¢ny podpis .......c.........
dna ......oceeeneenee. strana vkonani ...........c..coeeieinne. vlastnoru¢ny podpis .......c.........
dna ......oceeeneenee. strana vkonani ...........c..coeieinne. vlastnoru¢ny podpis .......c.........
dna ......oceeeneenee. strana vkonani ...........c..cooieinne. vlastnoru¢ny podpis .......c.........
dna .......ceeennenee. strana vkonani ...........c..cooeieinne. vlastnoru¢ny podpis ............... 6)

Sucastou kazdého zvukového zaznamu vykonaného prostrednictvom na to urcenej aplikacie je aj index list.
Pomenovat iny procesny ukon v zmysle § 58 ods. 3 Tr. por.

Napriklad uvedie sa popis podla index listu k vyhotovenému zaznamu o tkone.
Prokurator naklady na vyhotovenie képie alebo prepisu neplati.

Potvrdenie o zaplateni sa pripoji k protokolu.

V pripade potreby pripojit osobitny list.
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10.

11.

12.

13.

14.

Priloha ¢. 5
k vyhlaske ¢. 543/2005 Z. z.

VZOR
Poucenie o spravani v pojednavacej miestnosti
POUCENIE O SPRAVANI V POJEDNAVACEJ MIESTNOSTI
Nie je pripustné, aby sa pred vyvolanim veci okrem stdnych oséb niekto dalsi zdrziaval v pojednavacej miestnosti.

Do pojednavacej miestnosti sa vstupuje s nepokrytou hlavou; to sa nevztahuje na prislusnikov ozbrojenych zborov
a na zeny, ak je to v sulade s pravidlami spolo¢enského spravania.

VSetci pritomni st povinni podriadit sa pokynom predsedu senatu (samosudcu).
K senatu alebo samosudcovi sa hovori postojacky, ak predseda senatu neur¢i inak.

V stoji si vypocuju vSetci pritomni vratane sudnych osoéb vyhlasenie rozsudku. Inak v priebehu studneho
pojednavania sedia vSetci pritomni vratane studnych os6b na svojich miestach - navrhovatel (zalobca) alebo
prokurator po pravej ruke predsedu senatu, odporca (zalovany) a jeho pravny zastupca alebo obhajca pri stole po
lavej ruke predsedu senatu.

Klast otazky a vyjadrovat sa mozZno len so suhlasom alebo na pokyn predsedu senatu (samosudcu). Slovné prejavy
sudcov a ostatnych osob, ktorym bolo udelené slovo, musia byt hlasité a zrozumitelné. Vyrok rozsudku vypocuju
vSetci pritomni po vyzve predsedu senatu (samosudcu) postojacky.

Obracat sa na sudcu, asistenta, prokuratora, obhajcu alebo pravneho zastupcu ucastnika konania v priebehu
konania vo veciach, ktoré s prejednavanou vecou nesuvisia, nie je pripustné, a to ani vtedy, ak ide o sluzobné
zalezitosti.

Osoby pritomné v pojednavacej miestnosti si povinné zdrzat sa vSetkého, ¢o by mohlo narusit hladky priebeh
studneho pojednavania vratane prejavovania suhlasu alebo nesthlasu s priebehom sudneho pojednavania,
vypovedami os6b a s vyhlasenymi rozhodnutiami.

Ugastnikom konania a ich pravnym zastupcom je potrebné umoznit, aby sa v priebehu sudneho pojednavania
navzajom poradili o svojich stanoviskach a navrhoch. Na ten ti¢el moZno stidne pojednavanie na primerany cas
prerusit.

Fajcenie alebo pozivanie jedal a napojov v pojednavacej miestnosti je zakazané.
Pouzivanie mobilnych telefonov pocas stidneho pojednavania je v pojednavacej miestnosti zakazané.

V pojednavacej miestnosti sa vSetkym s vynimkou os6b mladS§ich ako Strnast rokov zasadne vyka. Stidne osoby i
ostatné osoby sa navzajom oslovuju "pan - pani - sle¢na" s pripojenim funkcie alebo procesného postavenia, v
akom osloveny vystupuje, alebo jeho akademického titulu, napriklad pan sudca, pan zalobca, pan zastupca, pan
svedok, pan znalec a pod. Iba osoby mladSie ako Strnast rokov mozno oslovit, ak sa to javi ticelné na prekonanie
ich hanblivosti, len menom.

Predseda senatu (samosudca) moéze ulozit poriadkovi pokutu az do vysky 25 000 Sk (pri opakovanom stazeni
postupu konania az do 50 000 Sk) a v trestnom konani az do vySky 50 000 Sk tomu, kto rusi poriadok v

pojednavacej miestnosti alebo sa v nej sprava urazlivo, alebo méze taku osobu vykazat z pojednavacej miestnosti.

Kapacita tejto pojednavacej miestnosti je dana poctom miest na sedenie; pocet miest na sedenie: ... .



543/2005 98

Priloha €. 6
k vyhlaske ¢. 543/2005 Z. z.

VZOREC. 1

Zoznam pojednavanych veci v trestnom konani

ZOZNAM POJEDNAVANYCH VECI

Na cisle dveri: .....coevivenineiniinnnnn,

Pred sudcom/senatom: ..........ccoeeeuviiinennnns

Oznacenie SUAU: .....c.oevvvviviiriiiieiiieieieennns

Poradové Spisova . Cas, hodina, Forma ukonu
o o Trestna vec .. .
Cislo znacka mintita stdu
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Pred sudcom/senatom: ......

Oznacenie sudu: ................

VZOR . 2

Zoznam pojednavanych veci v obcianskom siidnom konani

ZOZNAM POJEDNAVANYCH VECI

Na cisle dveri: .....coevivenineiniinnnnnn,

Poradové
éislo

Spisova Ucastnici konani

znacka / strany v konani Predmet konania | Cas (hod. a min.)
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Priloha ¢. 7
k vyhlaske ¢. 543/2005 Z. z.

UPRAVA POJEDNAVACEJ MIESTNOSTI
I

Ako pojednavacie miestnosti uré¢i predseda studu spravidla najpriestrannejSie miestnosti v budove stidu. Pojednavacia
miestnost ma byt umiestnena tak, aby okna boli po strane miestnosti. Mala by s nou suvisiet aj poradna miestnost.
Tieto miestnosti sa na dverach oznacia zvonku oznaceniami "Pojednavacia miestnost" a "Poradna miestnost".

Na prednej stene pojednavacej miestnosti je umiestneny Statny znak Slovenskej republiky. Ina vyzdoba nie je
pripustna.

Pojednavacia miestnost méze byt vybavena hodinami, telefonom s tpravou, ktora neumoznuje spajat hovory do
pojednavacej miestnosti, technickym zariadenim uréenym na zaznamenavanie priebehu sudneho pojednavania,
technickym zariadenim na vyvolanie veci a technickym zariadenim uréenym na privolanie prislusnikov Zboru véazenske;j
a justitnej straze, ak je to potrebné na ochranu zivota a zdravia, poriadku v pojednavacej miestnosti alebo na tcely
zabezpecenia doéstojnosti a plynulosti sidneho pojednavania. Na oknach mézu byt zaclony, pripadne rolety. Steny
pojednavacej miestnosti moézu byt oblozené drevenym obkladom. Malba v pojednavacej miestnosti je svetla a bez
rusivého vzoru. Pojednavacia miestnost vratane podlahy sa udrziava v Cistote.

Nabytok a drevené obloZenie v pojednavacej miestnosti maju byt v rovnakom S§tyle a v rovnakej farbe, spravidla v
tmavSich odtienoch. Iny nabytok okrem urceného vybavenia v nej nesmie byt. Inti Gpravu pojednavacej miestnosti moéze
povolit len predseda prislusného studu.

Pojednavacia miestnost musi byt riadne upratana, vetrana a osvetlena.
II

Stol, za ktorym zasada senat alebo samosudca (dalej len "stidny st6l"), je umiestneny pred stenou na podiu asi 20 az
35 cm vysokom tak, aby sa jeho okraj kryl s okrajom podia. Vedla sudneho stola je na podiu umiestneny stol asistenta,
pokial sudny stol nema aj miesto pre asistenta. Sidny st6l rovnako ako stol asistenta je na prednej strane a na bo¢nych
stranach plne zakryty vypliiou vo farbach stola alebo tmavym zavesom.

Vo veciach prejednavanych senatom sedi predseda senatu vzdy uprostred.

Asistent spravidla sedi vedla senatu alebo samosudcu tak, aby mal zabezpeceny dostatok svetla a volnost pohybu pre
ukony spojené s predvolavanim do pojednavacej miestnosti. Nie je pripustné, aby asistent sedel medzi ¢lenmi senatu.

Pocas suidneho pojednavania mézu byt na sidnom stole iba stiidne spisy, pracovné pomocky a predmety stivisiace s
prejednavanou vecou.

Pocas sudneho pojednavania v trestnopravnych veciach je pred podiom, na pravej strane pri pohlade od stidneho
stola umiestneny st6l pre prokuratora, na lavej strane stol pre obhajcu.

Vedla prokuratora sedi zastupca zaujmového zdruzenia, zastupca organu povereného starostlivostou o mladez,
poskodeny a jeho splnomocnenec. Pokial nie je dostatok miesta pri stole prokuratora, vyhradi sa tymto osobam
samostatny stol vedla stola prokuratora. Ak pocet poSkodenych prevySuje pocet takto vymedzenych miest, vyhradi im
predseda senatu dalSie miesta podla priestorovych moznosti pojednavacej miestnosti.

Obvineny sedi vedla svojho obhajcu. Ak je obvineny vo vézbe alebo vo vykone trestu odnatia slobody, jeden z
prislusnikov Zboru vézenskej a justicnej straZe sedi po jeho pravej strane, druhy bud po jeho I'avej strane, alebo za nim.

Pri sidnom pojednavani v trestnych veciach s vA¢Sim poctom obvinenych sedia obvineni na lavici; poradie
obvinenych od stidneho stola sa riadi poradim ich mien uvedenych v obZalobe.

S prihliadnutim na priestorové moznosti pojednavacej miestnosti a charakter prejednavanej trestnej veci moze
predseda senatu stanovit v jednotlivych pripadoch odliSny zasadaci poriadok. Pritom prihliadne aj na stanovisko
pritomnych prislu§nikov Zboru vazenskej a justi¢nej straze, pricom dba najma na bezpecnost vSetkych oséb pritomnych
v pojednavacej miestnosti.

II1

Pocas stidneho pojednavania v ob¢ianskopravnych, obchodno-pravnych a spravnych veciach su rovnako ako pocas
studneho pojednavania v trestnopravnych veciach pred pédiom pripravené stoly so stolickami pre ti¢astnikov konania a
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ich pravnych zastupcov, a to vpravo pre navrhovatela (zalobcu) a vlavo pre odporcu (zalovaného) pri pohlade od
stdneho stola.

Ak sa na sudnom pojednavani v ob¢ianskopravnych, obchodno-pravnych a spravnych veciach zac¢astnuje prokurator
alebo zastupca organu povereného starostlivostou o mladez, sedia za sidnym stolom na opacnej strane ako asistent. Ak
také umiestnenie prokuratora alebo organu starostlivosti o mladez nie je mozné, pripravi sa pre tieto osoby samostatny
st6l vedla stola navrhovatela s potrebnym poctom stoli¢iek.

v

Ak nie je na sude zriadena Satna, je potrebné veSiaky na odevy umiestnit pri zadnej stene, pripadne na zadnu stenu
pojednavacej miestnosti, alebo na bo¢nu stenu pri vchode do pojednavacej miestnosti.

A"/

V pojednavacej miestnosti je potrebné vyhradit priestor pre verejnost s primeranym poctom miest na sedenie. Priestor
pre verejnost sa zriaduje v dostatocnej vzdialenosti od sudneho stola, stola prokuratora a stola obhajcu alebo
Ucastnikov konania a ich pravnych zastupcov.
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Priloha ¢. 8
k vyhlaske ¢. 543/2005 Z. z.

VYSSIE OVEROVANIE LISTIN

CLI
VZOR
Apostila

APOSTILLE
(Convention de La Haye du 5 october 1961)

—_

. Stat/Country: SLOVENSKA REPUBLIKA/SLOVAK REPUBLIC

2. Tato verejna listina bola podpisana/This public document has been signed
DY e ettt et e a st aeehe sae et s sttt eneeae e ean

3. konajucim vo funkcii
acting in the capacity of

4. je opatrena pecat'ou/odtlackom peciatky
bears the seal/stamp of

Osvedcené/Certified

5. v/at 6. dNA/HE ...

7. (kym)/by

8. C/NO oo

9. Pecat’/odtlacok peciatky: 10. Podpis
Seal/stamp: Signature:

CL I
VZOR
Osvedcenie na tcely konzularnej superlegalizacie

Krajsky sud v Ziline
osvedcuje

1. pravost’ Gradného POAPISU ........ccciriirriiiriinrien e e
konajuceho vo funkcii
sudcu - sudneho uradnika - notara - exekutora - timoc¢nika - znalca - prekladatela

Cislo leg. reg. ....cocerver i s 200...

2. pravost’ uradnej peCiatky .........cccvieriierninnierse e s
Cislo leg. reg. ....cuoerver i e 200...
Vo e dia e 200

Odtlacok peciatky: Podpis:
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ClL 111
Postup pri vySSom overovani

Osvedcenie podla § 67 ods. 6 pism. a) a b) mdéze mat formu nalepky alebo peciatky, ktora sa pevne pripoji alebo
umiestni na listinu pod podpis a odtlacok peciatky, ktorych pravost sa overuje. Osvedcenie zamestnanec vyplni podla
predtlace, podpiSe ho vlastnou rukou a potvrdi odtlackom malej Gradnej pecCiatky stidu v modrej farbe tak, aby
Ciastocne prekryvala osvedéenie. Ak v désledku nedostatku miesta na overovanej listine nemozno osvedcenie umiestnit
priamo na nu, zamestnanec sudu k verejnej listine pripoji pomocou trikolory vo farbach Statnej zastavy osobitny harok
papiera, kam osvedcenie umiestni. V mieste pripojenia umiestni odtlacok malej tiradnej peciatky sidu, aby bolo zrejmé,
Ze pripojenie vykonal sud.

CL IV
VZOR
Kniha vysSieho overenia
Datum
3 Od koho Stat kam Podpis prevzatia
Doslo Cislo ziadost (odoslania)
o . Vec Kolok sa doklad | zamestnanca
dna prot. 0 overenie aza sadu dokladu
dosla Vv a podpis
prijemcu
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.

Na oznaéenie knihy vy$§sieho overenia sa pouZiva skratka "KVO". Kniha vy$$ieho overenia sa vypina takto:
Stipec 1

Uvedie sa datum prijatia ziadosti o vySSie overenie.
Stipec 2

ZapiSe sa ¢&islo legalizacnej registracie. Cislo legalizaénej registracie, ktoré sa uvadza na osvedéeni, tvori skratka
KVO, poradové ¢islo zapisu tkonu vysSieho overenia v knihe a rocnik knihy; napriklad oznacenie ,KVO 124 /2005

Stipec 3

Uvedie sa oznacenie osoby, ktora ziada o vySSie overenie, vratane jej bydliska, ak ide o pravnickt osobu, jej nazov a
sidlo, napriklad "Jozef Novak, Zdiarska 1, 04012 KoSice".

Stipec 4

Uvedie sa oznacenie listiny, ktorej vy§Sie overenie sa pozaduje, napriklad "rodny list €. ..., fotoképia, notar JUDr.
Novak".

Stipec 5
Do tohto stipca sa nalepi spodny diel kolku.

Stipec 6
Uvedie sa oznacenie Statu, kam sa overeny doklad zasiela.

Stipec 7

Uvedie sa podpis zamestnanca studu, ktory vykonal vy§§ie overenie.

Stipec 8

Uvedie sa datum odovzdania overeného dokladu a podpis prijemcu overeného dokladu.
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NZ
SZ
ZL
77
Uz
VS
zp
vz

DR
Cs
St
PL
PV

Notarska zapisnica
Spolocenska zmluva
Zakladatelska listina
Zakladatel'ska zmluva
Uétovna zavierka
Vyroc¢na sprava
Znalecky posudok
Valné zhromazdenie
Predstavenstvo
Dozorna rada
Clenska schodza
Stanovy

Prezencna listina
Podpisovy vzor

ZOZNAM SKRATIEK

Priloha ¢. 9
k vyhlaske ¢. 543/2005 Z. z.
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Priloha ¢. 10

k vyhlaske ¢. 543/2005 Z. z.

REGISTRATURNY PLAN
Prehlad ¢lenenia registratarneho planu: Pouzivané skratky:
A — Riadenie a organizac¢na ¢innost sudu RZ - registratarny znak
B - Ekonomicka agenda ZH - znak hodnoty
C — Personalna agenda LU - lehota ulozenia

D — Obcianskopravna agenda

E — Trestnopravna agenda

F — Obchodnopravna agenda

G — Spravne sudnictvo

H - Justi¢na pokladnica

I - Obchodny register

RZ NAZOV VECNEJ SKUPINY ZH LU
A, B,C SPRAVA SUDU

A Riadenie a organizacna ¢cinnost
AA Agenda kanceldrie predsedu sudu
01 Spravny register A
02 Register staznosti a podnetov A
03 Menoslov k spravnemu registru A
04 Spisy spravnej agendy S
05 Spisy staznosti a podnetov S
06 Lehotniky k spravnemu registru a kalendare 3
07 Rozvrh prace vratane dodatkov A 10
08 Agenda disciplinarnych komisii )
09 Riadiace akty (organizacny poriadok, pokyny, opatrenia, usmernenia a pod.) A 10
10 Vyradovanie registratrnych zaznamov (navrhy a zoznamy) A 10
AB Agenda obrany a ochrany utajovanych skuto¢nosti
01 Organizacia civilnej ochrany obyvatelstva 3
02 Agenda hospodarskej mobilizacie 3
03 Administrativne pomocky na evidenciu utajovanych skutoc¢nosti A 10
04 Preverovanie osob urcenych pre styk s utajovanymi skuto¢nostami a s tym stivisiaca

agenda 5
05 Spravy o stave utajovanych skuto¢nosti na stide A 10
06 Bezpecnostna dokumentacia ochrany utajovanych skutocnosti A )
07 Agenda Zboru vazenskej a justiénej straze S
08 Sudny register Ntt 75
09 Sudne spisy sudneho registra Ntt 10
AC Bezpecnost a ochrana zdravia pri praci
01 Agenda Girazov a vykazy S

- smrtelné Grazy A 10
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02
03
04

AD
01
02
03
04

BA
01

02
03
04

05
06
o7

BB
01
02
03
04
05

06
o7

08
09

10

11

12

BC

01
02

Bezpec¢nostné opatrenia — dokumentacia

Energeticka dokumentacia (zmluvy, odbery a pod.)

Skolenia BOZP (programy) a protokoly o osvedceni o vykonanej skuiske zo znalosti
pravidiel BOZP

Poziarna ochrana

Poziarna ochrana — dokumentacia

Energeticka dokumentacia (zmluvy, odbery a pod.)
Evidencia hasi¢skej techniky

Evidencia hasiéskych hliadok

Ekonomicka agenda

Mzdovd agenda
Rozpis poc¢tu zamestnancov a mzdovych prostriedkov
vykazy
- rocné
- mesacné, Stvrtrocné, polrocné
Vyplatné listiny
Mzdové listy
Danové preplatky a nedoplatky, odvody, odvolania, platobné prikazy, pokyn, predpisy,
zlavy, Glavy, vynimky, zmeny danového vyhlasenia, dafniové priznania (riadne,
dodatocné alebo opravné)
Spisy o odmenach zamestnancov

Davky nemocenského poistenia

Agenda socialneho fondu

Financovanie a tctovnictvo
Bankové a i¢tovné doklady
Faktary
Knihy faktar
Pokladni¢né knihy
Statne Statistické vykazy

- rocné

- mesacné, Stvrtrocné, polrocné
Statistické prehlfady
Rozpocet

- rocny

- mesacny, Stvrtrocny, polroény
Rozpoctové opatrenia a regulacie
Rozbory hospodarenia

- rocné

- kratkodobé
Sluzobné cesty
Kontrola hospodarenia s prostriedkami §tatneho rozpoctu
(ekonomicka kontrola)

Evidencia pohladavok neuhradenych v lehote

Sprava majetku
Verejné obstaravanie

Najomné zmluvy

g g o1 a

20

10

10
10
10

10

A5

10
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03
04

05

06
07

08

09

CA
01
02

03
04
05
06

o7
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17

CB
01

01
02
03
04
05
06
08

09

Prevod nehnutelného majetku

Dokumentacia nehnutelnosti

(projekty, plany, pozemky a pod.)

Zmluvné vztahy s uzivatelmi nehnutelnosti (zmluvy, rozmiestnenie uzivatelov, thrady

za vykurovanie, elektrinu, plyn, vodné a sto¢né, vypozicky)
Doklady o opravach
Inventarizacie
(plan, komisie, zapisnice, vyradovanie a likvidacia)
Autoprevadzka

- prevadzky a opravy motorovych vozidiel

- pohonné latky

Skodova komisia

Personilna agenda

Kolektivne zmluvy
Vykazy o stave zamestnancov
- mesacné, Stvrtrocné, polrocné
- rocné
Vykazy o pracovnej neschopnosti
Osobné spisy
Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru
Sluzobné a iné preukazy, osvedcenia
(po skonc¢eni pracovného pomeru)
Vymenovanie sudcov
Vychova a zvySovanie kvalifikacie zamestnancov
Rekreacie
Prisediaci
Dohody o hmotnej zodpovednosti
Zdravotné poistenie, dochodky, poistenie v nezamestnanosti
Zavodné stravovanie
Dochadzka
Vyberové konania sudcov
Vyberové konania zamestnancov

Ziadosti o prijatie do pracovného pomeru

Kniznica

Evidencia knizni¢ného fondu (zékladna a pomocn4)
F,G,H VYKON SUDNICTVA

Sudne registre a menoslovy

Kalendare a lehotniky

Statistické listy a vykazy

Zoznamy odoslanych stidnych spisov (ZO knihy)
Overovacie knihy

Vykony sudcov

Doziadania inych sudov (stidne registre doziadani — tuzemskych a cudzozemskych)

Evidenc¢na kniha informac¢ného centra sudu

10

10

[0, d)]

g g g1 o1 g1 g Ul

75

30

10
10
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10
11
12
13
14
15

DA

01

02

DB

01

02
03

04

05

06

DC

01

02

DD

01

DE

01

Kniha tischov

Kniha do§lych zmeniek

Dorucovacia kniha stidneho dorucovatela
Kniha osvedc¢eni verejnych listin

Kniha vy§§ieho overenia

Ostatné eviden¢né pomocky

Obcianskopravna agenda

Obéianskopravne veci
C (okresny sud)
C (krajsky stud — prvostupriova agenda)

Co, CoD, CoP, CoE, CoPom, NcC (krajsky sud — odvolacia agenda)

Veci sudneho registra C
- stdny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)
- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)

Zberné spisy sudu druhého stupna

Opatrovnicke veci a veci starostlivosti o maloletych

P, PPOm, Ps, Po, Pu

Veci sudneho registra P
- stdny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)
- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)

Predbezné opatrenia podla § 75a OSP (PPOm)

Pozbavenie (obmedzenie) a vratenie spdsobilosti na pravne ukony (Ps)

- stdny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)

- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)

Povolenie uzavriet manzelstvo (do 31. decembra 2006 sudny register Ps, po 1. januari

2007 sudny register P)
Vyhlasenie o uznani otcovstva (Po)

- stdny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)
- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)

Veci sudneho registra Pu
- stdny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)

- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)

Vykon rozhodnutia

E,Em

Vykon rozhodnutia vo veciach vychovy maloletych deti
- stdny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)
- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)

Sudne spisy vo veciach vykonu rozhodnutia v inych veciach

Dedicské veci
D
Veci stdneho registra D

Exekucné veci
Er

Veci sudneho registra Er

10
10
10
10
10
10

20
75
20

20
75
10

20
75

20

20
75

20
75

20
75
10

75

20
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DF

01

DG

01
02

E

EA

01
02

03

04
05

06
o7
08
09
10

FA

01

02
03

04

FB

Skrdtené konanie v obéianskoprdvnych veciach
Ro
Platobné rozkazy

Stidne uschovy a umorenie listin
U, UL
Veci sudneho registra U

Veci studneho registra UL

Trestnopravna agenda

T, Nt, Pp, Tp, Pr, M, Ntt (okresny sud)
T, Ntr, Ntok, Ntol, Ntod, Ntc, Ntt, (krajsky sud — prvostupriovd agenda)
To, Tpo, Tos, Nto, Ntro (krajsky sud — odvolacia agenda)
Trestné spisy — vynimoc¢né tresty
Trestné spisy
- stdny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)
- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)
Veci sudneho registra Nt
- stdny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)
- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)
Veci stidneho registra Pp
Rehabilitacie (byvaly sudny registre Rt)
- stdny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)
- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)
Veci pripravného konania (Tp)
Spisy probacie a mediacie
Zberné spisy sudu druhého stupna (vratane byvalého stidneho registra Rto)
Veci studneho registra Ntt

Veci studneho registra Ntr (prvostupnova aj odvolacia agenda)

Obchodnopravna agenda

Cb, Zm, CbPv, CbR, CbBu, CbHs, Cbi, CbZm (okresny sud)

Cbi, NcCb, Cbnl (krajsky std — prvostupriovd agenda)

Cob, CoZm, CoKR, Ncb (krajsky sud — odvolacia agenda)

Veci sudu prvého stupna

(Cb, CbPv, CbR, CbBu, CbHs, Cbi, CbZm NcCb, Cbnl vratane agendy krajskych
sudov, ktorta vybavovali v prvom stupni do 31. decembra 2004)

- stdny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)
- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)

Zmenkové a Sekové rozkazy (Zm)

Rozhodnutia sidu o namietkach zo zmeniek a Sekov
- stdny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)
- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)

Zberné spisy sudu druhého stupna

(vratane agendy krajskych sudov, ktora vybavovali v druhom stupni do 31. decembra
2004)

Konkurzné, vyrovnacie a restrukturalizacné veci

10

10
75

30

20
75

20
75
10

20
75
10
10
10
10
10

20
75
10

20
75

10
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01
02
03
FC

01

GA

01

02

01

02

03

01

02

03
04

K, R, NcKR (okresny sud)

K, V, NcKV (krajsky std)

Veci studnych registrov K, R a NcKR (okresny sud)
Veci sudnych registrov K, V, NcKV (krajsky sud)

Eviden¢éna pomoécka Kp

Skrdtené konanie v obchodnoprdvnych veciach
Rob
Platobné rozkazy

Spravne sudnictvo

S (okresny std)
S, Sd, Sn, Sp, SaZ, Scud (krajsky stid — prvostupriovd agenda)
So, NcS (krajsky sud — odvolacia agenda)
Veci sudu prvého stupna
- stdny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)
- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)

Zberné spisy sudu druhého stupna

Justiéna pokladnica

JP (okresny std a krajsky sud)
Sudne spisy JP (agenda pohladavok po vybaveni — zaplatené)
Vykon rozhodnutia

- stdny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)

- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)

Trvaly odpis a trvalé upustenie od vymahania stdnych pohladavok

Obchodny register

Re, Nre, Exre, Nsre, Pok, Vym (registrovy sud)
Registrové spisy

Spisy zbierky listin

Kniha vypisov z obchodného registra

Kniha zbierky listin

20
20

10

20
75
10

20
75
10

75
75
10
10
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Priloha ¢. 11
k vyhlaske ¢. 543/2005 Z. z.

PRAVIDLA VYRADOVACIEHO KONANIA
CLI

(1) Predmetom vyradovacieho konania st vSetky ukoncené spisy a evidenc¢né pomocky k nim, ktoré nie st potrebné
na dalSiu ¢innost suidu a ktorym uplynuli ich lehoty ulozenia.

(2) Vyradovanie ukoncéenych spisov zahfnia postidenie a rozhodnutie, Ze stidny spis

a) ma trvald dokumentarnu hodnotu, a preto po uplynuti lehoty uloZzenia a po vyradeni je urCeny do trvalej
starostlivosti prislu§ného archivu, alebo

b) nema trvalh dokumentarnu hodnotu, a preto po uplynuti lehoty ulozenia a po vyradeni je uréeny na znicenie.

ClL I
Postup pri vyradovani sudnych spisov

(1) Sud predklada navrhy na vyradenie a vyraduje ukoncené spisy v pravidelnych intervaloch dohodnutych s
prislusnym archivom; tieto lehoty nesmu byt kratSie ako pat rokov. Ak neddjde k dohode, lehotu urci prislusny archiv.

(2) Spravca registratirneho strediska dba na to, aby sud zabezpecil pravidelné a planovité vyradovanie sudnych
spisov v stlade s touto vyhlaSkou a osobitnymi predpismi.

(3) Vyradovanie sudnych spisov, ktorym uplynuli predpisané lehoty ulozenia, sa pripravuje v registratirnom
stredisku.

(4) Vyradovanie sudnych spisov sa uskutocniuje v sulade s registratirnym planom platnym v ¢ase vzniku stdneho
spisu.

(5) Spravca registratirneho strediska zabezpec¢i vyhotovenie zoznamu ukonéenych spisov uréenych na vyradenie z
registratrneho strediska, a to osobitne pre vecné skupiny stidnych spisov so znakom hodnoty ,A“ (vzor ¢. 1) a osobitne
pre vecné skupiny sudnych spisov bez znaku hodnoty ,A“ (vzor ¢. 2) s uvedenim mnozZstva vyradenych sudnych spisov
vyjadreného v ukladacich jednotkach (baliky, spisové dosky a pod.).

Cl. III

Navrh na vyradenie stdnych spisov

(1) Spravca registratiry pripravi v dvoch vyhotoveniach navrh na vyradenie sudnych spisov (dalej len "navrh") (vzor ¢.
3) a predlozi ho na schvalenie riaditelovi spravy sidu. Navrh schvaleny riaditefom spravy sudu sa zaeviduje v spravnom
registri. Jedno vyhotovenie spolu s prilohami sa odovzda prisluSnému archivu; druhé vyhotovenie si ponecha
registratarne stredisko.

(2) Sudne spisy uvedené v navrhu zostanu uloZené v registratirnom stredisku tak, aby pri odbornej archivnej
prehliadke mohli byt predlozené zamestnancovi prislu§ného archivu. Cisla poloziek sudnych spisov oznagenych znakom
hodnoty ,,A“ a spisov bez znaku hodnoty "A" sa vyznacia na prislusnej ukladacej jednotke.

(3) Prislusny archiv posudi navrh a preveri jeho nadvaznost na predchadzajuce vyradovacie konanie. Neuplny alebo
nepresny navrh vrati sidu na doplnenie alebo na prepracovanie. Vykona odbornt archivnu prehliadku, posudi
dokumentarnu hodnotu sudnych spisov a vyda rozhodnutie, v ktorom ur¢i, ktoré sudne spisy maju trvala
dokumentarnu hodnotu a st uréené do trvalej archivnej starostlivosti a ktoré siidne spisy nemaju trval dokumentarnu
hodnotu a st uréené na znicenie.

(4) Znicenie sudnych spisov sa uskuto¢nuje na naklady sudu.

ClL IV

Preberanie sidnych spisov postidenych ako archivne dokumenty
(1) Vyradenie stdnych spisov sa vyznaci v evidencii registratirneho strediska.
(2) Sud zabezpeci vSestrannu ochranu sudnych spisov, ktoré boli posudené ako archivne dokumenty, dovtedy, kym
ich prislusny archiv prevezme do trvalej archivnej starostlivosti. Tieto sudne spisy sa ukladaju v registratirnom

stredisku oddelene od ostatnych sudnych spisov ulozenych v registratirnom stredisku.

(3) Prislusny archiv prebera do trvalej starostlivosti ucelené stibory archivnych dokumentov alebo ich ucelené casti
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ulozené v oznacenych archivnych Skatuliach v dohodnutej lehote. Dokladom o prevzati archivnych dokumentov je

dvojmo vyhotoveny preberaci protokol. Vyhotovuje ho prislusny archiv na zaklade odovzdavajuceho zoznamu stdnych
spisov so znakom hodnoty ,A“ (vzor €. 4).

(4) Sudne registre a ostatné evidenéné pomocky sa odovzdaju do prislusného archivu az po vyradeni v nich
zaevidovanych studnych spisov.

(5) Odovzdanie archivnych dokumentov do prislusného archivu sa uskuto¢nuje na naklady sudu.
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VZOREC. 1

Zoznam vecnych skupin registratarnych zaznamov
so znakom hodnoty ,,A“ navrhnutych na vyradenie

Odtlacok peciatky sudu Priloha k navrhu na vyradenie
znaCky : Spr......ccceeeveeeennen
zo dna :

ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV
SO ZNAKMI HODNOTY ,,A“ NAVRHNUTYCH NA VYRADENIE

Por. ¢. RZ Nazov vecnej ZH Rozpatie Mnozstvo Poznamka

¢. skupiny LU rokov

Por. ¢. - poradové cislo

RZ

Vecna skupina
ZH

LU

Mnozstvo
Poznamka

- registratarna znacka

- nazov podla registratirneho planu

- znak hodnoty

- lehota ulozenia

- pocet fasciklov, balikov a pod.

- napriklad obmedzenie pristupu, fyzicky stav a pod.
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VZORE. 2

Zoznam vecnych skupin registratarnych zaznamov
bez znaku hodnoty ,,A“ navrhnutych na vyradenie

Odtlacok peciatky sudu Priloha k navrhu na vyradenie
znaCky : Spr......ccceeeveeeenne.
zo dna :

ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRAT}‘IRNYCH ZAZNAMOV
BEZ ZNAKU HODNOTY ,,A“ NAVRHNUTYCH NA VYRADENIE

Por. ¢. RZ Nazov vecnej ZH Rozpatie Mnozstvo Poznamka
¢. skupiny LU rokov

Por. ¢. - poradové cislo

RZ - registratarna znacka

Vecna skupina - nazov podla registratirneho planu

ZH - znak hodnoty

LU - lehota ulozenia

Mnozstvo - pocet fasciklov, balikov a pod.

Poznamka - napriklad obmedzenie pristupu, fyzicky stav a pod.
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VZOREC. 3

NAVRH NA VYRADENIE REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV

Papier s predtlacenym

nazvom organizacie
Ministerstvo vnitra SR
Nazov a adresa
prislusného Statneho archivu

Vase ¢islo/zo dna NaSe cislo Vybavuje Datum

Vec
Navrh na vyradenie registratirnych zaznamov — predlozenie

Podla § 19 zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratarach a o doplneni niektorych zakonov navrhujeme na
vyradenie registratirne zaznamy pochadzajuce z ¢innosti suidu, ktoré uvadzame v pripojenych zoznamoch.

Registratirne zaznamy usporiadané v sulade s registratirnym poriadkom ..........cccooveiiiiiiiiiiiiieiiinnenennne. ¢.
........................................ z roku ....... navrhujeme vyradit takto:
1. zaznamy so znakom hodnoty "A” v pocte .......... poloziek z rokov ........... odovzdat do prislusného statneho archivu.
2. zaznamy bez znaku hodnoty "A” v pocte ......... poloziek z rokov ............. odovzdat na znicenie.

Registraturne zaznamy navrhnuté na vyradenie su ulozené podla vecnych skupin registratirneho planu platného
v Case ich vzniku v registratrnom stredisku ........c....c.........

Vyhlasujeme, ze vSetkym registratirnym zdznamom navrhnutym na vyradenie uplynula lehota uloZenia.
Vyhlasujeme, Ze registratirne zaznamy navrhnuté na vyradenie uz nepotrebujeme na svoju ¢innost.
Ziadame preto o postidenie predlozeného navrhu na vyradenie registratirnych zdznamov so znakom hodnoty ”A”,

ako aj registratirnych zaznamov bez znaku hodnoty "A”, ktoré st uvedené v pripojenych zoznamoch vecnych skupin
registratirnych zaznamov navrhnutych na vyradenie.

2 prilohy

odtlacok uradnej peciatky

podpis
titul, meno, priezvisko
funkcia
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VZORZC. 4

ZOZNAM ODOVZDAVANYCH ARCHIVNYCH DOKUMENTOV

Por. ¢. RZ Nazov vecnej ZH Rozpatie Mnozstvo Poznamka
¢. skupiny LU rokov

meno, priezvisko a podpis meno, priezvisko a podpis
zamestnanca prislusného archivu spravcu registratirneho strediska
Por. ¢. - poradové cislo
RZ - registratirna znacka

Vecna skupina
Rok

- nazov podla registratirneho planu
- rok alebo ¢asové rozpétie vzniku odovzdavanych archivnych dokumentov

Cislo ukladacej jednotky - ¢islo alebo &isla obalov (archivnych skatal), v ktorych st uloZzené odovzdané archivne

Poznamka

dokumenty prislusnej vecnej skupiny
- napriklad zmena hodnoty, obmedzenie pristupu, fyzicky stav a pod
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PREHLAD USTANOVENI{

SPRAVOVACIEHO A KANCELARSKEHO PORIADKU PRE OKRESNE SUDY,

PRVA CAST

KRAJSKE SUDY, SPECIALNY SUD A VOJENSKE SUDY

VSEOBECNE USTANOVENIA

Predmet a Gi¢el upravy
Vymedzenie pojmov

DRUHA CAST SPRAVOVACI PORIADOK
PRVA HLAVA ORGANIZACIA SUDU
Prvy oddiel Organizacéné utvary sidu

Sudne oddelenie

VsSeobecné sudne oddelenie
Dal$ie organizaéné utvary stdu
Podatelna

Informacné centrum sudu

Kancelaria styku s verejnostou obchodného registra a kancelaria zbierky listin

Registraturne stredisko
Kancelaria predsedu sudu a kancelaria riaditela spravy sudu

Uctaren
Pokladna
Druhy oddiel Zamestnanci sadu
DRUHA HLAVA STYK S VEREJNOSTOU A MEDIAMI

Vstup do budovy sudu

Informacna tabula sudu

Uradné tabula sudu

Hovorca

Zasady realizacie komunikacie hovorcu
Vstup do budovy sudu

TRETIA HLAVA KONANIE PRED SUDOM
Prvy oddiel Miesto a ¢as ikonov sidu
Druhy oddiel Rozhodovanie siidu pred zacatim trestného stihania,

v pripravnom konani a o predbezZznom opatreni

Rozhodovanie stdu pred zac¢atim trestného stihania a v pripravnom konani
Nahradenie vazby zarukou, slubom alebo dohfadom

Pennazna zaruka

Ustanovenie obhajcu

Nariadenie vySetrenia duSevného stavu

Rozhodovanie o staznosti proti rozhodnutiu o zaisteni majetku
Rozhodovanie o osobitnom zaistovacom tkone

Rozhodovanie stidu o predbeznom opatreni

Treti oddiel Informacéno-technické prostriedky
Stvrty oddiel Zabezpecenie sidneho pojednavania
Pojednavacia miestnost
Ugast verejnosti na siidnom pojednavani
Sudne pojednavanie mimo budovy sudu
Zoznam pojednavanych veci

Piaty oddiel Dostojnost siidneho pojednavania
Siesty oddiel Niektoré d’alSie iikony sidu
Hospodarnost postupu

VSeobecné ustanovenia o predvolani
Predvolavanie v osobitnych pripadoch

w
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§ 4-17
§ 4-14

§ 4-5
§6
§7
8§88
§9
§ 10
§11
§12
§13
§14

§ 15-17
§ 18-24

§ 19
§ 20
§21
§ 22-23
§ 24

§ 25-75
§ 25-26

§ 27-33

§27-28
§ 28a
§29

§ 30

§ 31

§ 32

§ 32a

§ 33

§ 34
§ 35-38

§ 35
§ 36
§ 37
§ 38

§ 39-44
§ 45-67

§ 45
§ 46
§ 47
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Zasielanie pisomnosti sidu v niektorych pripadoch
Dorucovanie, vykonavanie dokazov a inych tikonov vo vztahu k cudzine
Postup pri vysluchu

Pribranie tlmoénika a prekladatela

Zapisnica v konani pred sidom

Zapisnica o sudnom pojednavani

Zapisnica o verejnom vyhlaseni rozsudku

Zapisnica o inom ukone sudu

Zapisnica o hlasovani

Vydavanie képii a odpisov zapisnice
Zaznamenavanie priebehu sudneho pojednavania
pomocou technickych prostriedkov

Pouzivanie uradnych peciatok stidu a inych peciatok
Pisomné vyhotovenie rozsudku

Podpisovanie rozhodnuti

Vyznacovanie pravoplatnosti

Vyznacovanie vykonatelnosti

Dolozka pravoplatnosti a vykonatelnosti

Vydavanie uradnych potvrdeni zo stdneho spisu
Overovanie odpisov a kopii

Vydavanie osvedcenia o europskom exekuénom titule a osvedéovanie rozsudkov,
stdnych zmierov a vykonatelnych verejnych listin
Vy§sie overenie listin

Siedmy oddiel Doziadanie, vyZzadovanie sicinnosti a styk s cudzinou

Doziadanie

Vyzadovanie suc¢innosti

Ukony sudu v oblasti pravneho styku s cudzinou

Informovanie o trestnom konani cudzinca

Informovanie o prevzati a drzani v Gistave zdravotnej starostlivosti
Podpisovanie pisomnosti v styku s cudzinou

Zasielanie zatykacich rozkazov

Osmy oddiel Nahrada vydavkov osobam zicastnenym na konani
TRETIA CAST VYKON ROZHODNUTIA
PRVA HLAVA VYKON NIEKTORYCH ROZHODNUTI V TRESTNOM KONANI

Opatrenia na nariadenie vykonu trestu odnatia slobody
Podmiene¢ny odklad vykonu trestu odnatia slobody
Podmiene¢né prepustenie z vykonu trestu odnatia slobody
Vykon trestu prepadnutia majetku a prepadnutia veci
Vykon trestu povinnej prace

Vykon trestu domaceho vazenia

Vykon tstavného ochranného liecenia

Vykon ambulantného ochranného liecenia

Vykon ochranného lie¢enia vo vykone trestu odnatia slobody
Vykon ochrannej vychovy

Vykon ochranného dohladu

Vykon detencie

Zhabanie veci

Mediacia v trestnopravnych veciach

Udelenie milosti

Podmiene¢né udelenie milosti

DRUHA HLAVA VYKON ROZHODNUTIA V OBCIANSKOPRAVNYCH VECIACH

Prvy oddiel VSeobecné ustanovenia

Upovedomenie ucastnika o vykone

Opatrenie na zachovanie poriadku pri vykone rozhodnutia

Zapisnica o ukone

Vykon rozhodnutia zrazkou zo mzdy alebo z pracovnej odmeny

0s6b vo vykone trestu odnatia slobody alebo vo vazbe

Vychovné opatrenia, Gistavna starostlivost, pestinska starostlivost

a sledovanie sposobu vykonu funkcie opatrovnika oséb pozbavenych sposobilosti

§ 48
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§51

§ 52-55
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§ 52a
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§ 58-60
§61
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§ 63

§ 64

§ 65

§ 66
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§ 68-71
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§ 69

§ 70-71
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§ 70a
§ 70b
§71

§ 72-75

§ 76-85

§ 76
8§77
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STVRTA CAST

PRVA HLAVA
DRUHA HLAVA

Prvy oddiel
Druhy oddiel
Treti oddiel
TRETIA HLAVA
Prvy oddiel
Druhy oddiel

PIATA CAST

PRVA HLAVA
Prvy oddiel

KONANIE O DEDICSTVE, KONANIE O USCHOVACH,
KONANIE O UMORENIE LISTIN, INA CINNOST SUDU
A CINNOST NOTARA V KONANi O DEDICSTVE
KONANIE O DEDICSTVE

KONANIE O USCHOVACH, KONANIE O UMORENIE LISTIN
A INA CINNOST SUDU

Konanie o aschovach

Konanie o umorenie listin

Ina cinnost sidu

CINNOST NOTAROV V KONANI O DEDICSTVE
Uschovy siidneho komisara

Spolocné ustanovenia
KANCELARSKY PORIADOK

SUDNE SPISY, ICH EVIDENCIA A USCHOVA

Prijimanie podani

Prijimanie pisomnych podani

Prijimanie podani urobenych tstne do zapisnice

Prijimanie podani urobenych elektronickymi prostriedkami
podpisanych zarucenym elektronickym podpisom

Prijimanie podani urobenych telegraficky, telefaxom a dalekopisom
PrinaSanie poStovych zasielok

Otvaranie zasielok

Podacia peciatka

Rozdelovanie poSty
Prijem penaznych prostriedkov v hotovosti, cennych papierov a hnutelnych veci
Potvrdenie o prijati podania

Druhy oddiel

Dorucovanie sidnych pisomnosti

Dorucovanie na sidnom pojednavani a pri inom tkone sudu
Dorucovanie na tradnej tabuli sidu
Dorucovanie sudnym dorucovatelom

Dorucenky

Dorucovanie niektorych rozhodnuti stdu

Treti oddiel

Studne registre a ostatné evidenéné pomocky

VS§eobecné ustanovenia

Forma vedenia studnych registrov
Zakladanie sudnych registrov
Zapisovanie do sudnych registrov
Uschova stidnych registrov
Osobitné ustanovenia o ru¢nom vedeni sudnych registrov
Sudne registre okresného sudu
Sudne registre krajského sudu
Sudne registre Specialneho stdu
Sudne registre vojenskych sudov
Ostatné evidenéné pomocky

Stvrty oddiel

Sudny spis

Tvorba a obeh siudneho spisu

Spisovy obal a jeho nalezitosti

Spisova znacka

Identifikacné ¢islo sudneho spisu
Cislovanie listov stidneho spisu

Cislo konania

Obsah studneho spisu
Zoznam trov konania
Zoznam pripojenych spisov

Spisovy prehlad

§94-117

§118-128
§ 118-120a
§ 121

§ 122

§ 123-128
§ 123-125
§ 126-128

§ 129-212
§ 129-139

§ 130
§ 131

§ 132

§ 134
§ 135
§ 136
§ 137
§ 138
§ 139

§ 140-147

§ 140
§ 141
§ 142-143
§ 144-145
§ 146

§ 148-167

§ 148
§ 149
§ 150
§ 151-152
§ 153
§ 154-162
§ 163
§ 164
§ 165
§ 166
§ 167

§ 168-212

§ 168
§ 169
§ 170
§171
§172
§173
§ 174
§ 175
§176
§ 177
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Podanie §178
Potvrdenie o prijati podania § 179
Prilohova obalka § 180-180a
Zakladanie dokladov o dorucovani a doruc¢eni studnych zasielok § 181
Viazanie stdneho spisu § 182
Kontrolna peciatka § 183
Sudny spis o vylucenej veci § 184
Vzajomné navrhy § 185
Spojenie veci a vylucenie veci § 186
Sudne spisy v konani o obnove konania § 187
Sudne spisy opatrovnickych veci a veci starostlivosti o maloletych § 188
Sudne spisy v konkurznych, vyrovnacich a reStrukturalizacnych veciach § 189
Sudne spisy v agende obchodného registra § 190
Sudne spisy vo veciach doziadania § 190a
Predkladanie stdnych spisov sudu druhého stupna § 191
Zberné spisy sudu druhého stupna § 192
Sudne spisy pri postapeni veci inému organu verejnej moci § 192a
Vyznacovanie niektorych rozhodnuti § 193
Manipulacia so sudnym spisom § 194-198
Evidencia sudnych spisov v pripade povolenia prace v domacom prostredi § 194
Nazeranie do sudneho spisu § 195
Zasielanie sudneho spisu na nazretie § 196
Pozic¢iavanie sidneho spisu § 197
RekonsStrukcia sidneho spisu § 198
Uschova sudnych spisov § 199-211
VSeobecné ustanovenia § 199
Registratirny plan § 200
Znak hodnoty § 201
Lehota ulozenia § 202
Uschova neukonéeného spisu § 203
Poplatkova a spisova kontrola § 204
Uschova ukonéeného spisu § 205-208
Evidencia ukonc¢enych spisov odovzdavanych do registratarneho strediska § 207
Usporiadanie registratirneho strediska § 208
Spristupniovanie sidnych spisov z registratarneho strediska 8§ 209
Spolo¢né ustanovenia k postupu asistenta pri vedeni stidneho spisu §212
DRUHA HLAVA OSOBITNE USTANOVENIA O POSTUPE

REGISTROVYCH SUDOV PRI VYBAVOVANI

AGENDY OBCHODNEHO REGISTRA §213-241
Vymedzenie niektorych pojmov §214
Postup pri zaevidovani navrhu v podatelni § 215
Postup pri zaevidovani navrhu na zapis v podatelni § 216
Postup pri zaevidovani navrhu na zapis mimo podatelne § 217
Postup vysSieho sidneho uradnika § 218-224
VSeobecné ustanovenia § 218
Lustracia obchodného mena § 219
Pridelenie navrhu na manualne spracovanie skupine asistentov § 220
Zlucovanie navrhov na zapis § 221
Vykonanie zapisu § 222
Odmietnutie vykonania zapisu § 223
Postup vys$Sieho stidneho tradnika po podani namietok
proti odmietnutiu vykonania zapisu § 224
Postup sudcu po podani namietok proti odmietnutiu vykonania zapisu § 225
Tla¢ vypisov z obchodného registra § 227
Vydavanie a dorucovanie pisomnosti § 228
Nahliadanie do obchodného registra § 229
Zverejnovanie a oznamovacia povinnost § 230
Postup registrového stidu pri vymaze § 231
Postup registrového stidu v konani vo veciach obchodného registra § 232
Postup registrového sudu pri ukladani pokut § 233
Zbierka listin § 234-241
Clenenie zbierky listin § 234
Register zbierky listin § 235
Vedenie registra zbierky listin § 236
Spisy zbierky listin § 237

Prijimanie podani pre zbierku listin § 238
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Kniha zbierky listin § 239
Vydavanie kopii zo zbierky listin § 240
Nazeranie do zbierky listin § 241
TRETIA HLAVA OSOBITNE USTANOVENIA O POSTUPE
PRI VYBAVOVANI AGENDY PROBACIE A MEDIACIE § 241a-241h
Podanie v agende probacie a mediacie §241b
Postup pri zaevidovani podania v podatelni a
pridelenie veci proba¢nému a mediacnému tradnikovi §241c
Sudne registre Pr a M §241d
Sudne spisy v agende probacie a mediacie § 241e-§ 241h
STVRTA HLAVA AGENDA SPRAVY SUDU § 241-253
Prvy oddiel Evidenéné pomocky pre agendu spravy siudov § 243-245
Spravny register § 244-245
Druhy oddiel Spisy agendy spravy stadu § 246-253
Spojené vecné spisy § 247
Osobné spisy § 248-249
Zberné spisy § 250
Podanie mensSej dolezitosti § 251
Uschova spisov agendy spravy sadu § 252
SIESTA CAsT SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA
PRVA HLAVA SPOLOCNE USTANOVENIA § 254-259a
Pouzivanie tlaciv a formularov § 254
Programové prostriedky pre spracovanie sudnej agendy § 255
Evidencia informac¢ného centra sudu § 256
Predaj kolkovych znamok § 257
Ochrana utajovanych skuto¢nosti § 258
DRUHA HLAVA PRECHODNE USTANOVENIA § 260-263
Prechodné ustanovenia i¢inné od 1. jula 2006 § 262a-262c
TRETIA HLAVA ZAVERECNE USTANOVENIA
ZrusSovacie ustanovenie 8§ 264
Ucinnost § 265
PRILOHY

Priloha ¢. 1

L. Prehlad stidnych registrov a pouzivané skratky sudnych registrov
II.  Zapisovanie do sudnych registrov okresného sudu
III. Zapisovanie do sudnych registrov krajského sudu
Sudne registre prvostupnovej agendy
Sudne registre odvolacej agendy
IV. Zapisovanie do sudnych registrov Specialneho stidu

Priloha ¢. 2

L. Prehlad stidnych registrov a pouzivané skratky sidnych registrov na iseku obchodného registra
II.  Zapisovanie do sudnych registrov na tiseku obchodného registra

Priloha ¢. 3 Pravidla pouzivania peciatok na siide

CL1 Velka okriihla peéiatka

CL I Mala okriihla peciatky

Cl. I Podlhovasta peciatka

ClL.IV  Reliéfna peciatka

CLV Osemhranna peciatka

Cl. VI Podacia peciatka

CL VIl  Evidencia peéiatok sudu

Cl. VIII  Uschova pegiatok stidu

Cl.IX  Likvidacia uradnych peéiatok sudu
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ClL X Evidenény list (vzor)

Priloha ¢. 4 Vzory evidenénych pomécok
Vzor ¢. 1 Uradny zaznam o nazreti do stidneho spisu
Vzor €. 2  Uradny zaznam o vyhotoveni fotoképii zo stidneho spisu
Vzor ¢. 3  Evidencéna kniha informa¢ného centra
Vzor €. 4  Kniha tischova
Vzor ¢. 5  Kniha do§lych zmeniek
Vzor &. 6  Uradny zdznam o prevzati zmenky
Vzor &. 7  Uradny zdznam
Vzor &. 8  Uradny zaznam o vrateni zmenky
Vzor €. 9  Dorucovacia kniha stdneho dorucovatela
Vzor €. 1 Kniha osvedc¢eni verejnych listin

1

— O

Zoznam vazieb

Zoznam véazieb sudu prvého stupna

Zoznam véazieb sidu druhého stupna

Vzor €. 12 Sudny register Ntt

Vzor ¢. 13 Zoznam odoslanych stdnych spisov

Vzor ¢. 14 Kniha vydanych vypisov z obchodného registra

Vzor ¢. 15 Kniha zbierky listin

Vzor ¢. 16 Trestny list pre medzinarodnu vymenu

Vzor ¢. 17 Spisovy obal spisu agendy spravy sudu

Vzor ¢. 18 Register Kp

Vzor €. 19 Zoznam trov konania a zoznam pripojenych spisov (predtlac)

Vzor €. 20 Zoznam sudnych spisov odovzdavanych do registratarneho strediska
Vzor €. 21 Ziadanka o vydanie sudneho spisu z registratirneho strediska

Vzor €. 22 Spravny register

Vzor €. 23 Zoznam hesiel

Protokol o vyhotoveni a odovzdani képie zvukového zaznamu a prepisu zaznamu

Vzor €.

Vzor ¢. 24 z pojednavania (§ 58 ods. 3 Tr. por.)
Priloha ¢é. 5 Poucenie o spravani v pojednavacej miestnosti
Priloha ¢. 6 Zoznam pojednavanych veci

Vzor ¢. 1 Zoznam pojednavanych veci v trestnom konani
Vzor €. 2  Zoznam pojednavanych veci v ob¢ianskom sudnom konani

Priloha ¢é. 7 Uprava pojednivacej miestnosti

Priloha ¢. 8 Vyssie overovanie listin

CL1 Vzor Apostila

ClL I Vzor Osvedcéenia na ucely konzularnej superlegalizacie
Cl. 11 Postup pri vySSom overovani

ClL IV Vzor Kniha vyS§ieho overenia

Priloha €. 9 Zoznam skratiek

Priloha ¢. 10 Registratirny plan

Priloha ¢. 11 Pravidla vyradovacieho konania





