4. Vkladanie Gidajov a vyplnovanie buniek - rozsirené moznosti.

- ponuka Upravy:
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Kopirovanie a premiestnovanie bunky - zaklady

- kopirovanie buniek s textom, resp. Ciselnymi udajmi:
Ctrl+C, presun na pozadovanu bunku, Ctrl V
(z panela nastrojov Kopirovat, Vlozit)

- kopirovanie buniek so vzorcom, resp. funkciou:
- POZOR na zmenu adresovania buniek !!!

Typy adresovania:

- relativne: =A2 - meni riadok aj stipec

- absolutne: =$A$2 - nikdy nemeni obsah bunky

- zmie$ané:  =$A2 - zachovava stipec, riadok meni
=A$2 - zachovava riadok, meni stipec

- premiestnovanie buniek s textom, resp. Ciselnymi udajmi:
Ctrl+X , presun na pozadovanu bunku, Ctrl V
(z panela nastrojov Vystrihnat, Vlozit)

- premiestniovanie buniek so vzorcom, resp. funkciou -
povodné adresovanie buniek sa nemeni

Vkladanie idajov a vyplnovanie buniek - rozSirené moznosti.



Prilepit Specialne

- ovplyvnuje sposob vlozenia dat oznacenych na kopirovanie

- menu Upravy, Prilepit &pecidlne:
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Vyplnovanie buniek

vyplnuje vyznacenu oblast
buniek

Ctrl + mysSou cierny Stvorec
- vyplni oblast s krokom 1

vyplnim bunky s pociatocnou
hodnotou a hodnotou vacsou o
krok - vyplham tahanim mysSou
za Cierny stvorec

Miestna ponuka - klik mysSou na
Cierny stvorec pravym tlacitkom

Kopirovat’ bunky
Wyplnit’ rady
Iba Formatovanie vyplne
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Wyplnit’ roky
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Rady...
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5. Ponuka menu Vlozit.

- ponuka Vlozit:

Eﬂ Microsoft Excel - ZoSit1
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- Bunky... - pridava nové bunky na oznacenu poziciu
- Riadky, Stipce - vklada oznaceny pocet riadkov, resp. stipcov

- Pracovny harok - vlozi oznaceny pocet harkov pred aktualny harok

Ponuka menu Vlozit.



Graf
- Excel vyuziva Sprievodcu grafom

- pred vlozenim je potrebné vyznacit oblast (data), ktord chcem
znazornit v grafe: - lavé tl. mysi a rozsah dat

- prvy rozsah, potom tl. Ctrl + druhy rozsah
- v oblasti dat zahrnut aj nazvy, |
resp_ p0p|sy hodnét Sprievadca grafom (1/4) - typ grafu E]@
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2.0kno - rozsah udajov, definovanie radov

Sprievodca grafom (2/4) - zdrojové Lidaje grafu
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3.0kno - moznosti grafu

- Siroka ponuka zobrazenia
pozadovanych Udajov v
grafe

- okamzity nahlad v okne

4.0kno - umiestnenie grafu

Sprievodca grafom (3/4) - moZnosti grafu
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3.0kno — moznosti grafu

Moznosti grafu
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Formatovanie grafu

- umoznuje upravit graf podla vlastnej predstavy

- mozné postupy:

- z panela nastrojov Graf (aktivacia Zobrazit, Panely s nastrojmi, Graf)

- vyber pozadovanej Casti
v roletovom menu
- spustenie formatovania

ikonou vpravo

acha grafu - o |y ~ | | B | % P

Hlavna mriezka osi hodndk (%)
Leqgenda

Mazow grafu

05 hodndt %

Placha grafu
Zobrazovana oblast’

Fad "hodnoka"

- po vybere grafu (klik na graf) dvojklik na pozadovanu ¢ast grafu
(napr. Nazov grafu, Legenda, Os hodnot x a pod.)

- kliknutim pravym tla¢itkom mysi na pozadovanu cast grafu sa
zobrazi miestna ponuka, v hornej ¢asti moznost formatovania

- zobrazi sa okno, ktorého obsah sa meni podla vyberu pozadovanej Casti
a moznosti formatovania jeho prvkov
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Casti grafu

Plocha grafu

Nazov osi Y

Os hodnot Y

Hlavna mriezka osi X

Zobrazovana oblast

\

Hlavna mriezka osi y

Rad udaJov

/

\

16

popis o0si y
(o]

\ \ Nazov grafu /

Os hodnot X Nazov osi X

Legenda

—

Graf



Formatovat plochu grafu
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Pismo | Ylastnoski
COramovanie
(%) Aukomatické
O Ziadne
() Wlastné
Styl: el
Farba: Aukomaticky v
Hribka: | ——————
[] Tiers

[ zaoblit' rahy

Ukazka

Flocha
(&) automaticks
O Ziadna

Efekky wiplne...

[ o

J

Zrusit’

]

Formitovat' plochu grafu

Automaticka mietka

zobrazeny na obrazovke,

Yzorky Wlastnosti
Pismo: Rez pisma: Welkost'
Arial Mormalne 10
Hp AIGDT - ] & ~
Tp Algerian Kurziva 9
ﬁ AMGDT Tuing
b Tuina kurziva 11 b
Poddiarknutie: Farba: Pozadie:
Ziadne hd Automaticky | | Aukomaticke
Efekty Ukazka
[ Pretiarkruté
[ Horry indes L AéBhCE‘;"ﬁ’zi
[ Dolry indes

Toto pismo je TrueType, Tladiarer pougije presne ten byp pisma, aky je

X

ok | [z

volba oramovania, podfarbenia plochy grafu a pouzitého pisma
)

Formitovat' plochu grafu

Yzorky PFismo

Umiestnenie objekiu
(%) Presun a zmena velkosti
() Presun bez zmeny velkosti

() Mepresiivat’ a nemenit’ velkost' objektu podi'a buniek

Tlac objekku
Zamknut’ bunky

Uzamknutie objektov sa prejavi a2 po zabezpeceni harka. Ak cheete
zabezpedit’ harok, kiknite na ponuku Mastroje, ukazte na poloZku Ochrana
a pokom zvaolte prikaz Zabezpedit’ harok, Heslo nie je nutné,

Zrusit’

=

Formatovat nazov grafu, popis osi xa y
- volba ordmovania, podfarbenia a pouzitého pisma

Pismo | Zarovnanie Wzarky Pismo_ || Zarovnanie Wzorky | Pismo \__Zarovnanie“
Oramovanie Plocha Bismo: Rez pisma: elkost’ Zarovnanie textu Orientaria
(O automatické [.] .?gtomatické Arial Morméalne 14 Yodorowne: e — . ..
@® Fiadne ® Ziadna Fp AIGDT ~ 0 A +
i T Algerian 11 Zwislo: '

O Wlastné ENEEEEER AMGEDT 12 & W strede w ; .

St 3 EEEEEEEN h_v Tuind kurziva 14 |4 o | Text —*

N | | Padiarknutie: Earba: Pozadie: t .
Farba: Automaticky . = Ziadne b Automaticky % | | Aukomaticke A -
a5 .
Hriibka: v (] Efekky Ukazka
- O o o [ prediarknuts

pca o ., PR 0 = )

Sl - EEEE [ Horn indexx AaBbCEYyZ2 | Stupne:
[ Dol indes 5
Efekty vinine Sprava dol'ava
Ukézka Sl AL Autamatické misrka Smer texbu: Kankext v
Toto pismo je TrueType, Tladiarer pouZije presne ten byp pisma, aky je
zobrazeny na obrazovke,
ok | [ zraw ok | [ znaw ok | [ znaw

Formatovat’ ndzov grafu g| Formatovat’ nazov grafu g| Formatovat’ nazov grafu g|

Graf



Formatovat zobrazovanu oblast
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Formatovat hlavnu mrieZku osi X, Y
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Formatovat os hodnét X, Y
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Formatovat rad udajov
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Druhy funkcii
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Databazoveé funkcie

Datumové a Casové funkcie

Externé funkcie

Technické funkcie

Financné funkcie

Informacné funkcie

Logické funkcie

Vyhladavacie a referencné funkcie
Matematické a trigonometrické funkcie
Statistické funkcie

Textové funkcie

Funkcia



Databazové funkcie

- sluzia na analyzu udajov v zoznamoch alebo databazach. Kazda z tychto tzv.
D-funkcii pouziva tri argumenty: databaza, pole a kritéria. Tieto argumenty
odkazuju na rozsahy pracovnych harkov, ktoré funkcia pouziva.

DAYERAGE  “Wraki priemetr oznacenych poloZiek dakabazy

DCOUNT  Spodita bunky v databaze, ktoré obsahujl disla spifiajice podmisnky
DCOUMTA  Spodita bunky v databaze, kkoré nie s0 prazdne

DGET  Wvberie z databazy zéznam splfiajici podmisnky

DMAX  Wrati maximalnu hodnotu z oznacenych poloZiek dakabazy

DMIM  Mrati minimalno hodnoku 2z oznacenych poloZiek dakabazy

DPRODLUCT  Wynasobi hodnaoby v poliach zaznamu, kkoré spifiajd podmienku
DSTDEY Odhadne smerodajmd odchylku na zaklade vzorky oznacenych poloZielk
DSTDEYP Mwpodika smerodajnd odchylku wietkych prekoy databazy podla oznadenyvch poloZiek dakabazy
DSIJM  Wypofdita sicet Sisiel v poliach zaznamu, kboré spifiajd podmienku

DvAR  Odhadne rozpkyl na zaklade wezorky oznacenych poloZiek databazy
DWARP  Wypodta rozpkyl wietkiech prekow databazy podla cznadenych pologiek,
GETPIYVOTDATA  Mraki Udaje uloZené v kontingendnej tabulke

Funkcia



Datumové a casové funkcie

DATE Vraki poradove Cislo datumu

DATEVALUE Konvertuje daktum z kexkovej Formy na poradové cislo

DAY Konvertuje poradové dislo na den v mesiaci

DAYS360 Paodka pocet dni medzi dvoma datumami na zaklade 360-dennéha roko

EDATE Mraki poradové dislo dakumu, kkory oznacuje urdeny pocet mesiacoy pred zadiatocnym daktumomn alebo po fom
ECMOMNTH  Wrati poradové dislo posledného dria v mesiaci pred ardibym poctom mesiacoy alebo po fiom

HOUR  Kornwvertuje poradove dislo na hodinu

MIMNUTE Konvertuje poradové dislo na mindtu

MOMTH  Konvertuje poradové dislo na mesiac

RETWORKDAYS Wrati pofet pracovrsch dni medzi dwiora daturmarni

ROMY  Wrak poradove dislo sicasného datumu a casu

SECOMND  Konvertuje poradové Sislo na selundu

TIME Wratki poradové cislo urditého dasu

TIMEYALUE Konwerkuje cas v textovaom formate na poradové Cislo

TODAY  Mraki poradové dislo dnesného dakumu

WEEKDAY Konwvertuje poradové cislo na deri v bvZdni

WEEKNUM Konwvertuje poradove Cislo na cislo byZdnia v roko

WORKDAY Wraki poradové dislo daturmo pred arditym pockom pracovnych dni alebo po fiomn
YEAR  Konwvertuje paradove Cislo na rok,

YEARFRAZ Yrati podiel roka zodpovedajici poctu celych dni medzi zadiakodnym a koncowsm daturom
Funkcia



Technické funkcie

BESSELI “rati hodnotu modifikovane] Besselovej funkcie Inix)
BESSEL] “rati hodnoku Besselove]j funkcie Ini:)
BESSELE, “rati hodnoku modifikovanej Besselowej funbcie Knlx)
BESSELY ‘“rati hodnotu Besselovej funkecie ¥nlx)

BINZDEC Konvertuje binarne cislo na desiatkowvé

BIMNZHE® Konvertuje bindrne dislo na Sesknastkowvé
BINZOCT  Kaonwvertuje binarne dislo na osmickowe
COMPLEX Konwvertuje redlny a imaginarny koeficient na komplexné dislo
COMNYERT Konwertuje dislo z jednej sdstavy mier do inej
DECZBIN Konvertuje desiatkove dislo na dvojkowvé
DECZHEY Konwverktuje desiatkové dislo na sestnasthkowé
DEC2OCT  Kornwverkuje desiatkové dislo na osmickowe
DELTA Testuje, &i 50 dve Cisla rovnaké

ERF ‘rati chybowd Funbcio

ERFC “rati doplnkotd chyvbowd Funkciu

GESTEP Testuje, £ dislo je wacsie ako prahova hodnoka
HEXZEBIM Konvertuje sestnastkove cislo na dvaojkowé
HEXZDEZ Konwertuje sestnastkové dislo na desiatkowé

HEX2ZT  Konwverktuje Sestnastkove dislo na osmickowé

Funkcia



Financné funkcie

ACCRIMT  Wrati nabromadeny drok z cenného papiera, z kkorého je drok plakeny v pravidelnych terminoch
ACCRIMTM  Wrati nahromadeny Orok z cenného papiera, z kkorého je drok plakens do datumo splaknosti
AMORDEGRC  Wrati amortizacio pre kazdé zickovacie obdobie pomocou koeficientu amortizacie
AMORLIMC  Wrati amortizaciu pre kagdé z2uctovacie obdobie

COUPDAYES “rati pocet dni od zadiatku obdobia platenia kupdnoy po datum splatnosti
COUPDAYS  Wraki pocet dni v obdobi platenia kupdnoy, kkoré obsahuojd datum zuckovania

COUPDAYSMNC  Wraki pocet dni od datumu zdckavania do nasledujiceha datumu platenia kupdnos

COUPMCD  Wrati nasledujlci datum plakenia kupdnu po datume 20ckovania

COUPMUM  Mraki pocet kuponow splatenych medzi datumom z0ctovania a daktumom splatnosti

COUPPCD  Mrati predchadzaijici datum platenia kupono pred datumom zackovania

CUMIPMT  Wraki kumolativoy drok splateny medzi dvoma obdobiami

CUMPRIMC  Wrati kurmulakivoo iskinu splatent medzi dvoma obdobiami pdzick

DB ‘rati odpis akkiva za urdité obdobie pomocou degresivnej metddy adpisu s pevnvm pozoskathkam

DDB  ‘rati odpis akkiva za urdité obdobie pomocou dvaijitej degresivnej metddy odpisu alebo inej mekady, kkord zadate
DISZ  Wraki diskontrd sadzbu cenného papiera

DOLLARDE  Konwertuje cenu v dalaroch wwiadrend zlamkom na cenu v dolaroch sjadrend desatinnsm cislom
DOLLARFR  Konwertuje cenu v daolaroch wyijadrend ako desatinné dislo na cenu v dolaroch wwijadrend zlombonm
DURATION Wrati rocnd dobu cenného papiera s pravidelnymi drokowvymi sadzbami

EFFECT Mraki efekkivnu rocnd drokowd sadzbu

Funkcia



Informacné funkcie

iCELL Wraki informaciu o Farmatovani, umiesktneni alebo obsahu bunlay
COUNMTELANE  Spodita pocet prazdnych buniek v rozsahu
ERROR. TYPE Wrati Cislo zodpovvedajice bypu cheybey

INFQ  Mraki informaciu o sacasnom pracoynom prostredi

ISBLAME  “raki hodnoku PRANDS, ak argument Hodnota odkazuje na prazdno bunko
ISERR  ¥rati hodnotu PRAYDA, ak argument Hodnota je nejaka chyvbova hodnota okrem hodnoty #NEDOSTUPMY
ISERRCR  Wraki hodnotu PRAYDA, ak argument Hodnoka je nejaka chybowd hodnoka
ISEYEM  Wraki hodnotu PRAYDA, ak argument Hodnota je parne dislo

[SLOEICAL  Wraki hodnotu PRAYDA, ak argument Hodnoka je logicka hodnoka

ISMA  Wrati hodnotu PRAYDA, ak argument Hodnota je chvbova hodnota #MEDOSTURMY
[SMOMTEXT  Wrati hodnotu PRAYDA, ak argument Hodnoka nie je kexk

ISMUMEER. Wrati hodnoku PRAYDS, ak argument Hodnoka je dislo

[SO00  Wraki hodnotu PRAYDA, ak argument Hodnoka je neparne Cislo

[SREF Wrati hodnoku PRAYDA, ak argument Hodnoka je odkaz

ISTEXT “rati hodnoku PRAYDAE, ak argument Hodnoka je bext

M Wrati hodnotu konvertovan na cislo

Ma  Wrati chybowvi hodnotu #MEDOSTURRY

TYPE MWraki cislo oznacujlce ddajovy bvp hodnoky
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Logické funkcie

AMND  Arati hodnoto PRAYDA, ak wietky argumenty majl hodnaotu PRAYDS,
FALSE  Wraki logickd hodnotu MEPRAYDE

IF Urdi, kkory logicky tesk sa ma wwlkonat’

MOT  Wykiond logickld negaciu argumentu

R Wrati hodnotu PRAYDA, ak niekkory z argumentoy ma hodnoku PRAYDA,
TELE “rati logickd hodnoko PRAYDES

Funkcia



Vyhl'adavacie a referencné funkcie

ADDRESS  Wratki kextovy odkaz na jednu bunku v harko

AREAS  Wraki pocet oblaski v odkaze

CHOOSE  2voll hodnotu zo zoznamu hodndk

COLUMM  Wrati Sislo stipca odkazu

COLUMMS Wt pofet stipcov v odkaze

HLOOELP Prehlada horny riadok pol'a a wrati hodnoku uréenej bunlkey
HYPERLIME Wybvori odkaz, kkory obvori dokument uloZeny na sietfovomn serveri, v sieti inkranet alebo Inkernet
INDE® Pomocou indexu wwberie hodnoko z odkazu alebo z pol'a
INDIRECT Mrati odkaz urdeny textovou hodnoko

LOQKUP  Wyhl'ada hodnoky wao wekkore alebo v poli

MATCH “yhlada hodnoty v odkaze alebo v poli

QJFFSET  “Wrati odstup od zadaného odkazu

BOWY Wrati Cislo riadka odkazu

ROW'S  Wrati pocet riadkoy v odkaze

RTD Macita adaje v redlnom case z programu, kkory podporuje automatizacio Com
TEAMSPOSE  Wrati transponovand maticu
WLOOKUP Prehl’adawva prvy stipec pol'a, presunie kurzor v riadky a wrati hodnoku bunksy
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Matematické a trigonometrické funkcie

AES  Wrati absoldtnu hodnatu Gisla

BCDS  Mratki arluskosinus cisla

BCOSH  Wraki hvperbolicks: arkuskosinus dsla

ASIM  Wraki arkussinus Sisla

ASIMNH  Wrati byperbolicky arkussinus disla

ATAM  Wraki arkustangens cisla

ATAMNZ  Mrati arkustangens x-ovej a y-ovej siradnice
ATAMNH  Mrati hyperbolicky tangens Cisla

COMBIMN  Wrati podet kombinacii pre dany podet poloZiek.
CO5  Wrati kosinus Cisla

iC05H  Mrati byperbolicky kosinus cisla

COUNTIF Spodita pofet neprazdnych buniek v rozsahu, kkoré spifiaid dand podmienku
DEGREES Kornwertuje radiany na stupne

ExP ‘Wrati eumocneng na zadané cislo

FACT ‘“rati Fakkorial cisla

FACTDIOUBLE WAt dvaiity Fakkorial Sisla
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Statistické funkcie

FIMY Wrati hodnotu inverznej Funkcie k. Funkcii F-rozdelenia

FISHER. “rati hodnotu Fisherowvej transformacie

FISHERIMY Wrati hodnoku inverznej funkcie Fisherovej transformacie
FORECAST Wrati hodnotu linedrneho trendu

FREQUEMCY “rati rozdelenie pocetnosti ako sivislé vertikalne pole
FTEST Wraki wysledok F-testu

EAMMADIST  Wraki hodnoku distribuénej Funkcie gamma rozdelenia
EAMMAINY  Wrati hodnotu inverznej Funkeie k sockovému gamma rozdeleniu pravdepodobnosti
@AMMALM  Vraki prirodzeny logaritros Funkcie gamma &)
GEQMEAM  Wraki geometricky priemer

GROWTH  Wraki hodnoky exponencialneho trendu

HARMEAM Wrati harmonicky priemer

HYPGEOMDIST Wrati hodnotu hypergeometrického rozdelenia
INTERCEPT Wrati absolitry clen (dsek) linearnej regresnej funkcie

EURT “rati hodnoku Spicatosti mnoZiny ddajoy

LARGE %raki k-td najvacsiu hodnoky v mnoZine ddajoy

LIMEST “rati parametre linearneho trendu

LOGEST  Wrati parametre exponencialneho trendu

LOGIMY  Wraki inverznd Funkcio ko Funkcii logaritmicko-normalneho rozdelenia pravdepodobnosti

LOGRNORMDIST  Wrati hodnoku Funkeie logaritmicko-normalneha sickowého rozdelenia pravdepodobnost
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Textové funkcie

A5C  Zmeni Siroké (dvojbajtové) pismena anglickej abecedy a znaky katakana v retazci znakov na palogiroke
(jednobajtove) znaky

BAHTTEXT Konvertuje cislo na bexk pouikim Formatu meny [ (baht)
CHAR.  Wraki znak urdeny diselnsm kadom

CLEAMN Odskrani wsekky netladitelné znaky z kexku

CODE  Wratki ciselny kod preého znaku v relazci

COMCATEMATE  Spoji niekalko textowvyech poloZiek do jednej poloZky

DOLLAR.  Konvertuje dislo na kexk pouZikim Formatu meny § (dolar)
ExACT Kontroluje, d s dva retazce identicke

FIND Majde retazec v inom rekazci (rozlizuje malé a vellké pismena)
FI<ED Formatuje Sislo ako text s presnvm pockomn dislic

15 Zmeni pologiroké (jednobajtowvé) pismena anglickej abecedy a znaky katakana v retazci znakoy na Siroke
(dviojbajtové) znaky

LEFT “rati prwy ('awy) znak zadaného retazea

LEM Mrati pocet znakow v bexkovom retazci

LOWER. Zmeni wietky pismena v ret'azci na malé

MID ‘rati poZadovany pocet znakoy z refazca od vami uréenej pozicie
PHORETLZ “Myberie Foneticke (Furigana) znaky z textového rekazca

PROPER. Zmeni prvé pismeno kaidého slova v retazci na welké
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