5. Ponuka menu Vlozit - pokra¢ovanie
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Obrazok - vklada do harku r6zne objekty Ponuka ClipArt
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Automatické tvary - tiez v paneli nastrojov Kreslenie
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WordArt — vkladéd ozdobné pismo

WordArt galéria f'5_<|
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Diagram T Galéria diagramow E

Wyberte byp diagramu;

- Organizacna schéma

- Cyklicky diagram

St
- Lucovy diagram A C% O

- Ihlanovy diagram

Organizacng schéma
Zobrazuje hierarchické vakahy

- Vennov diagram
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6. Ulozenie, otvorenie adajov, tlac.

- ponuka Subor:

E3 Microsoft Excel - Zogit3
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Novy - vytvorenie nového zositu — prazdny bez formatovania

- zo Sablony

Otvorit - otvorenie uz existujiceho stboru, 3 moznosti

Umiestnenie
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Il

- ponuka menu Subor-Otvorit
- z panela nastroja ikona Otvorit

- klavesova skratka Ctrl+0O
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Otvorenie textového sidboru - import dajov do stipcov
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Zavriet - zatvori aktudlny otvoreny stbor

UloZit (Ctrl+S) - uklada déata do suboru, pri prvom ukladani otvori
panel Ulozit ako

UlozZit' ako webovu stranku ... — priprava suborov pre publikovanie
na internete

UloZit pracovny priestor ... - pouziva sa pri praci s viacerymi oknami
a subormi sucasne, ulozi subor .xlw, po ktorého otvoreni sa
okna otvoria tak ako boli ulozené touto volbou

Ukazka webovej stranky — nahlad stranky www
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Ulozit ako ...

Umiestnenie

suboru

UloZit* ako
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T

Typ siboru: Zosit programu Microsoft Office Excel
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Nastavenie strany - suvisi s tlacou tabuliek a grafov

Nastavenie strany

| Chkraje | Hlavitka alebo pé&ta | Harok

Orientacia
L,
() Ma ik © Ha Eirku
MMierka

(&) Upravi' na: [100 |3 % normalnej velkosti
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Tlact. .

Ukazka pred Hatou

MoZnosti,..

elkost’papiera | Ad, 210x297 mm

Kvealita tade: | Stredna

Aukarnaticks

Cislo prvej strany:

ok | [ e

Nastavenie strany

Skrana

Hlavicka alebo p&ta | Héarok

Hore: Hlavicka:
25 @ = .

Wl'avo; Vprawvo;

2 = 2 g
Dale: Pata:
s @ o @

Centrovat’ na strane
[ vadaravne [ zvisla

ok | [ oz |

Nastavenie strany

Strana | Okraje

Harok.

Hlarvicka:

Ukazka pred Hatou

|(Nie je definovana)

MaozZnosti
¥

’ Wastnd hlavidka. .. ] ’ Vlastnd pata...

]

Pata:

|(Nie je definovand)

|

o | [ e

Nastavenie strany

Strana | Okraje || Hlavicka alebo pata

Oblast’ tlade:

Tiadlt. .

Tlagit nazywy

Hore opakovat riadky:

Y|'avo opakoval’ stipce:
Tladit’

[ Mrighey

[ &iernobiela

[ Konceptavs kealica
Poradie stran

(%) Madal, potom priecne

) Priecne, potom nadol

Ukazka pred Hatou

| Moznosti, .

[ Madpisy riadkoy a stipcoy

komentare: |(Nie jel

Chyby w bunkéch: |zobrazené
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byt
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Oblast tlace - definuje vybranu oblast ako oblast pre tlac.
Volba Vymazat oblast tlace rusi vybranu oblast tlace

Ukazka pred tlacou

E3 Microsoft Excel - graf

Predchadzailca [ Lupa ] [TIaETt’...] LNastavenie...J [Okraje] [Ukéika Zlomow strén] [Zavriet’] [F'u:nmu:u:nlk]
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_______________________

_______________________
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Tlacit

Tlaciaren

Nézov: |.;*§ HP PSC 1500 series v | [ Vastnosti... |
Skaw; Medinna - —
Typ: HP PSC 1500 series [ Hi'adat tadiaredi. . ]
kde: SEOO1

kKomentar;

[] Tlat do siiboru

Rozsah tlace Kapie

(*) vietko Poet kapir: i
() Strany od: 3| Do 3

o Elacit’ Zoradit

() weber ) Cely zait

(%) Akkivne harky

| ok

J |

Frusit’
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