
8. MS PowerPoint

- prezentačný program

- základná úloha - prehľadne prezentovať informácie vo forme:

premietania na obrazovku PC

premietania na plátno alebo stenu prostr. dataprojektoru

premietania vytlačených fólií na spätnom projektore

premietania diapozitívov na diaprojektore

premietania prostredníctvom lokálnej siete alebo internetu

vytlačených podkladov

Prezentácia – obdoba premietania fólií na spätnom projektore, kde 
fólia je nahradená snímkom

Snímka – skladá sa z textu, obrázkov, grafov, tabuliek a pod...

MS PowerPoint - Úvod.



MS PowerPoint - Úvod.

Výhody využitia MS PowerPoint:

- farebná schéma – jednotná pre všetky snímky v prezentácii, 
definuje farbu bežného textu, nadpisov, čiar, pozadia, tieňov 
písma, výplne a pod.)

- rozloženie snímky – 24 schém rozloženia objektov prostr. 
zástupných symbolov sa vkladá text, tabuľka a pod.

- šablóny – prednastavené farebná schéma, štýl textu 

- odladenie prezentácie – kontrola pravopisu, kontrola štýlu 
(čitateľnosť textu-veľkosť písma, počet odrážok v textovom poli, 
veľké písmená v nadpisoch, ...), možnosť meniť poradie 
snímok, možnosť pripojenia komentárov

- efekty pri premietaní – animácia textu, tabuliek, obrázkov, 
prechody medzi snímkami



MS PowerPoint - Úvod.

Základné okno MS PowerPoint:

textové menu názov prezentácie

osnova 
prezentácie

úprava 
snímku

poznámky, ktoré sa nebudú premietať

zmena režimu 
zobrazenia



MS PowerPoint - Úvod.

Vytvorenie novej prezentácie

- menu Súbor-Nový

- ikona Nové – priamo vytvorenie prázdnej prezentácie



MS PowerPoint - Úvod.

Prázdna prezentácia

- snímky bez farebného pozadia, možnosť voľby rozloženia objektov



MS PowerPoint - Úvod.

Zo šablóny návrhov

- snímky s prednastaveným farebným pozadím



MS PowerPoint - Úvod.

Zo Stručného sprievodcu

- voľba typu, štýlu a možností prezentácie



MS PowerPoint - Vložiť.

9. Ponuka menu Vložiť

Nová snímka - pridanie ďalšej snímky 
do prezentácie

- menu Vložiť-Nová snímka

- klávesová skratka Ctrl+M

- z panela nástrojov

- zobrazí ponuku pre rozloženie snímky 
(ako pri prázdnej prezentácii)

Zdvojiť snímku – vytvorí kópiu 
aktuálnej snímky



MS PowerPoint - Vložiť.

Snímky zo súborov – vkladá snímky z inej prezentácie pomocou okna

Snímky z prehľadu – vkladá snímky z textu vytvoreného vo Worde, 
potreba dôsledne využívať štýly (nadpisy)

Nadpis1 – vyhradený pre nadpis snímku

Nadpis2 - body zoznamu s odrážkami



MS PowerPoint - Vložiť.

Tabuľka – vkladá do prezentácie tabuľku, vždy ako nový objekt, s 
definovaným počtom stĺpcov a riadkov

- úprava tabuľky pomocou panela nástrojov Tabuľky a orámovania

Graf – vkladá do prezentácie graf, vždy ako nový objekt

- Graf sa vytvára podobne ako vo Worde                           
pomocou aplikácie MS Graph

- Menu PowerPointu je nahradené 
menu MS Graph

- zobrazí sa okno grafu a pomocná 
tabuľka



MS PowerPoint - Vložiť.

Diagram 

Obrázok – ClipArt, Automatické tvary, WordArt, Organizačná schéma -

- postup rovnaký ako v Exceli

Obrázok – Zo súboru – vkladá ľubovoľný obrázok zo samostatného 
súboru ako samostatný objekt

Video a zvuk – zobrazí sa symbol

a možnosti spustenia zvuku:



MS PowerPoint - Vložiť.

Vloženie videa:

- možnosti nastavenia videa – nastaviť 
na video a klik pravým tlač. myši



MS PowerPoint - Vložiť.

Objekt – možnosť vloženia objektov z množstva aplikácií dostupných 
na počítači

Príklad:vloženie rovnice prostredníctvom Editoru rovníc (objekt 
Microsoft Equation 3.0



MS PowerPoint - Vložiť.

Prepojenie – umožňuje rýchly prechod na iný snímok v 
prezentácií, inú prezentáciu, iný súbor alebo internetový odkaz

- menu Vložiť-Prepojenie alebo pravé tl. na objekt-Prepojenie

Úvodné okno MS PowerPoint



MS PowerPoint - Formát.

10. Ponuka menu Formát

Písmo 

Odrážky a číslovanie



MS PowerPoint - Formát.

Zarovnanie 

Riadkovanie... Zmeniť veľkosť písmen...

Nahradiť písma



MS PowerPoint - Formát.

Návrh snímky... Rozloženie snímky...



MS PowerPoint - Formát.

Pozadie... 


