8. MS PowerPoint
- prezentacny program
- zakladna uloha - prehladne prezentovat informacie vo forme:
» premietania na obrazovku PC
> premietania na platno alebo stenu prostr. dataprojektoru
> premietania vytlacenych folii na spatnom projektore
> premietania diapozitivov na diaprojektore
> premietania prostrednictvom lokalnej siete alebo internetu

> vytlacenych podkladov

Prezentacia - obdoba premietania folii na spatnom projektore, kde
folia je nahradena snimkom

Snimka - sklada sa z textu, obrazkov, grafov, tabuliek a pod...

MS PowerPoint - Uvod.



Vyhody vyuzitia MS PowerPoint:

- farebna schéma - jednotna pre vsetky snimky v prezentacii,
definuje farbu bezného textu, nadpisov, Ciar, pozadia, tienov
pisma, vyplne a pod.)

- rozlozenie snimky - 24 schém rozlozenia objektov prostr.
zastupnych symbolov sa vklada text, tabulka a pod.

- Sablény - prednastavené farebna schéma, styl textu

- odladenie prezentacie - kontrola pravopisu, kontrola Stylu
(Citatelnost textu-velkost pisma, pocet odrazok v textovom polj,
velké pismena v nadpisoch, ...), moznost menit poradie
snimok, moznost pripojenia komentarov

- efekty pri premietani - animacia textu, tabuliek, obrazkov,
prechody medzi snimkami

MS PowerPoint - Uvod.



Zakladné okno MS PowerPoint:
textové menu nazov prezentacie

B Microsoft FawerPoint - [Prezentdciah)
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poznamky, ktoré sa nebudu premietat

MS PowerPoint - Uvod.



Vytvorenie novej prezentacie
- menu Subor-Novy

- ikona Nové - priamo vytvorenie prazdnej prezentacie
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Prazdna prezentacia

- snimky bez farebného pozadia, moznost volby rozlozenia objektov

Zadajte otazku
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Kliknite serm a zadajte poznarnky.

Zobrazit’ pri vkladan novich snimak.

Snimkalzl Predwaleny navrh slovendina

MS PowerPoint - Uvod.



Zo Sablony navrhov

- snimky s prednastavenym farebnym pozadim

Zadajte otazku
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Zo Strucného sprievodcu

- volba typu, stylu a moznosti prezentacie

Struény sprievodca - [Vseobecne]

Strucny sprievodca wam pomdZe zadat' do
najrychleiie pracoval, pordkne ndpady a
pomidZe s organizaciou vasej prezentacie,

[ Dalej = ] [ Dokondit' |

Strucny sprievodca - [VSeobecne]

Wwberte bvp prezentacie, kkord cheete pouzit’,

Odporicane stratégie

Skolenis
Pracovna porada
Certifilat

Predaj a marketing
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Struény sprievodca - [Vseobecng]

Ak wyskupnd Formu cheete pouzit?
(%) Prezentécia na obrazovke
() wWebova prezentécia

() Ciernobiele flie

() Farebné Falie

() Diapozitivy

ZrusiK’ ] [ < Naspar ]| Dalej = | [ Diokondit’

Strucny sprievodca - [Vseobecné]

Mazoy prezentacie;

Polozky, kiore sa majl zobrazit’ na kazdej snimke:
Pata:

Datum poslednej aktualizacie

Cislo snirmky

Zrusgit ] [ = Maspat’ “ Dalej > | [ Diokontit

MS PowerPoint - Uvod.



9. Ponuka menu Vlozit

Nova snimka - pridanie dalsej snimky
do prezentacie

menu Vlozit-Nova snimka

klavesova skratka Ctrl+M

-
z panela nastrojov | nevsnina g

zobrazi ponuku pre rozlozenie snimky
(ako pri prazdnej prezentacii)

Zdvojit snimku - vytvori képiu
aktualnej snimky

B2 Microsoft PowerPoint - [B. prednaska]

@ Sibor  Upravy  Zobrazit | Wiodit' | Format  Mastroje  Prezentac
: 1 2 ERE = P" =) Movasnimka  Ckrl+M
: Verdana Bz B | Zdvojit’ snimku =g
/ Frehiad Y Snimky Clsle spimky A0
Diatum a Eas. ..
3| EmeEeen | —
L—‘%'
| b= .
e _J Eomentar
e
b etk Snimbky zo siboroy. .. DO “
. ox— Snirmky z prehladu..
--------- Obrazok 3 hlba
4 | mmmbrman $% Liagram...
= " il 22 Blok texku
‘_ - Wideo a zvuk 3
jlet e, l_:"-_: - !ﬂ EFEIF. [
......... ] Tabulka...
Obiekk. ..
5| — =
|~ I

MS PowerPoint - Vlozit.



Snimky zo suborov - vklada snimky z inej prezentacie pomocou okna

Hl'adanie snimok E]
Wyhl'adanie prezentacie | Zoznam oblibenych poloZisk

Sdbar: @ _ Infarmacné technoldgie TiM3 EXCELNS. prednaskall | prehl‘adwvat. ..

Pridat’ medzi obltUibené polodk:
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Wyberte snimba: .
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1. Snimka 1 2, Snimka 2 3, Snimka 3

< >
[ ponechat’ Formétovanie zdroja [ WloZit' wietly ] [ Zavriet’

Snimky z prehl'adu - vklada snimky z textu vytvoreného vo Worde,
potreba dosledne vyuzivat styly (nadpisy)

Nadpisl - vyhradeny pre nadpis snimku

Nadpis2 - body zoznamu s odrazkami

MS PowerPoint - Vlozit.



Tabul'ka - vklada do prezentacie tabulku, vzdy ako novy objekt, s
definovanym poctom stlpcov a riadkov

- Uprava tabulky pomocou panela nastrojov Tabulky a oramovania

VioZenie tabully E|

Pofet stipooy: Tabulky a oramovania
g 3 A2 [ ——— 2[1b. 2B

potat fadkov: Tebutka~ | 4 |[Sl] =] = | G H
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Graf - vklada do prezentacie graf, vzdy ako novy objekt

U] 3o gy Ddpwe W fome Yerw Ut G Qoo eork

- Graf sa vytvara podobne ako vo Worde i i i i S
pomocou aplikacie MS Graph =

5

- Menu PowerPointu je nahradene
menu MS Graph

| [aVvyched|
| mZapad
| |mSever |

- zobrazi sa okno grafu a pomocna
tabulka

MS PowerPoint - Vlozit.



Diagram
Obrazok - ClipArt, Automatické tvary, WordArt, Organizacna schéma -
- postup rovnaky ako v Exceli

Obrazok - Zo suboru - vklada lubovolny obrazok zo samostatneho
suboru ako samostatny objekt

Video a zvuk - zobrazi sa symbol «

WloFit' | Eormat  Maskroje  Prezentacia  Qkno  Pomocnik Adobe PDF

a moznosti spustenia zvuku: o e i G O O IR A
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Microsoft Office PowerPoint E:z:::; S ———
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Ohrézak 3
£2% Diagram...
2 Blok kextu
| Miden a 2vuk 4 Viden z programu Galéria médi,. .
@ Graf... Video zo siboru. ..
1 Tabulka... Zvuk 2 Galétie médii, .,
Chiekt... Zvuk za siboru. ..
&) Prepojenie...  Chrk Prehrat’ skopu zvukového CO..
; Zazpamenat’ zvuk
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Vlozenie videa:

- moznosti nastavenia videa — nastavit
na video a klik pravym tlac. mysi

YWystribnot’
Kopiroyvat’

Prilepit

LlloZit’ ako obrazok. ..

Prehrat’ video

pravit Yideo

Zobrazit' panel s nastrojmi Obrazok,

Zoskupenie 3

Poradie 3

Wastné animacie. . .
Maskavenie akoie. .,

Formatowvat obrazok. ..

Prepoijenie...

MozZnosti videa

MozZnosti prehrdwvania

%]

[ Jizvklicky opakovat’ a2 do zaskavenia

[]Previnct’ video po skonéeni

Hlasitost’ zwuki:

MoZnosti zobrazenia
[(]skrvt, pokial sa neprehréwva
Zwacsit na celd obrazovku
Informacie

Celkova doba prehrévania: 00:24

Subory G, \nadrbany kolegal1].mpg

| ok || zuwr |
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Objekt - moznost vlozenia objektov z mnozstva aplikacii dostupnych

na pocitaci

Yio7enie objektu

Tvp objektu:

LED: Activel Conkrol
Lineat Gauge Ackiver Control

(&) wykvarit’ novy
() wybworit’ zo stboru

[

Microsoft Equation 3.0

Murneric LED Activel Conkrol
Obrazok formatu Microsaft Word
Odaometer Activex Control
Cwladac prvok Kalendar 11.0
Package

£

Yisledok

WoZi do prezentacie nowy objekk Microsoft Equation 3.0,

X

[ Zobrazit' ako ikonu

Priklad: vlozenie rovnice prostrednictvom Editoru
Microsoft Equation 3.0

rovnic (objekt

ﬁ Editor rovnic - Rovnice v dokumentu B.prednaska

Soubor  Upravy Zobrazik Format  Sktyl  Weliknst  Mapowsda
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Prepojenie — umoznuje rychly prechod na iny snimok v
prezentacii, inu prezentaciu, iny subor alebo internetovy odkaz

- menu Vlozit-Prepojenie alebo pravé tl. na objekt-Prepojenie

VYloZzenie hypertextového prepojenia

Prepojit’ na: Zobrazowvany bext:
|
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Uvodné okno MS PowerPoint
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10. Ponuka menu Format

Pismo

Pismo

Pismo pre text v latinke:

Rez pisma;

el kost's

| Verdana

v | narmalne

Pismo pre text v Azijskych jazykoch:

normalne

fugné
kurziva

Pismo pre jazvly so zlofitym zapisom;

tuna kurziva

Efekky

[ ]Podeiarknuke
[ Tiefiovaneé
[CIrlasticke

[ THormy index

Pasun: |0 o | %

ool index

Tobo je pismo TrueTvpe,
Tlafiarer pouZije presne ten byp pisma, aky sa zobrazuje na obrazovke.

Odrazky a cCislovanie

& Microsoft PowerPoint - [B. prednaska]
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% =] RozloZenie snimby, . l
™ Pozadie. ..

o _/;_ Objekk...

Odr&zky | Cislovanie

odrééky| Cislowanie |

Velkost's % bexku
o

Prispdsobit...
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zarovnan’e m‘ Maskroje  Presentacia  Okno  Pomacnik  Adobe PDF
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Navrh snimky...

—

! Navrh snimbky

Elj Sablary ndvrhow

RozlozZenie snimky...

* w : RozloZenie snimky

Pouzil’ rozloZenie snimky:

RozloZenia bextu

Last Farebné schémy
Schémy animacii

PouZit’ fablénu navrhu:

' Pouzité ¥ tejto prezentacii
RozloZenia obsahu

Naposledy pouZité

a pouZitie

HE
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Ba
.

DalSie rozloZeni

Fk ' foeem Sabldmy
T néwthow na
Mizrasaft
Office Cnline

Zobrazit’ pri wkladani novych snimok.

EQ Prehl'adavat’,.,
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Pozadie...

Pozadie

Wyepli pozadia

Pouzit’ na wietky

X]

Madpis snirnk:
« Text odrazky

— il

Pougit’

vlastnd |
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| Standardné |
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Ukétha
hd | Cepvena: -
Mo - Morea
g 3 FS
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| - - - I/ Modr4: 123 |8
. Akbudina Akkuaina
DalZie Farbey, ..
Efekty wyplne, .. \
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{Prechod | | Textlra | Veorka | Obrdeok | | Prechod ‘ vzorka | Obrézok | | Prechod | Texhira |“Q§5r‘i‘<‘é“‘ | Obrézok | Prechod | Tewtira | Weorka ‘
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o T
Lo T |
= | Swetly vodorovng |
Skgly tiefiovania Warianty
O Yodarovne Popredie: Pozadie:
O |;|E| | V| | V|
O 3kmo nafor Ukska: = | ks Ukézka: Uksks:
) Sikmo nadol
(2 rohu
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